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Nombre del tramite RENDICION DE VIATICOS Codigo: DGAF-CRF-06

Entidad Ministerio de Hacienda

Dependencia Direccion General de Administracion y Finanzas

Coordinacion responsable del tramite Coordinacion de Recursos Financieros (CRF)

¢Para qué es el tramite?

El trdmite se realiza para proceder a la rendicion de cuentas y justificacion de gastos de viaticos ante la Contraloria General de la
Republica.

(A quién estd dirigido el
tramite?

A todos los funcionarios, personal contratado y comisionados de otras Entidades que hayan percibido viaticos superiores a 40 jornales
minimos vigentes y cualquier monto al exterior del pais.

¢Cuales son los documentos
que tengo que presentar para
iniciar el tramite?

a) Formulario establecido por la C.G.R.; b) Comprobantes respaldatorios de gastos por al menos el 50% del total percibido en concepto de
viatico, que correspondan al motivo de comisionamiento o mision.

¢,Qué formularios tengo que
completar para iniciar el
tramite?

a) Formulario de Rendicién de Cuentas aprobado por la Contraloria General de la Republica. La CRF ofrece como servicio: i) la revision
de los comprobantes para evaluar su validez y recomendar aquellos que pueden ser incluidos en la rendicion vy, ii) el llenado del
formulario con todos los datos necesarios para su posterior firma y remisién a la Contraloria.

¢ Qué requisitos o condiciones
previas se deben cumplir antes
de iniciar el tramite?

Ningun requisito o condicidn previa.

¢ Cual es el costo del tramite?

Sin costo. ¢ Cuanto tiempo demora el (48 Horas.
tramite?

¢Donde se realiza el tramite?

Coordinacién de Recursos Financieros / Dpto. de Tesoreria. |Direccién: Chile 252 e/ Palmay Pte. Franco.

Teléfono: 497-328. Correo electronico: jose_gimenez2@hacienda.gov.py

Dias de Atencidn: Lunes a Viernes. Horario de Atencion: 07:00 a 19:00 Hs.




