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TUTORIAL: INSCRIPCION PARA REALIZAR TRAMITES ELECTRONICOS ANTE LA
Direccion General de Personas y Estructuras Juridicas y de Beneficiarios Finales
(DGPEJBF)

Fecha de actualizacion: 24/08/2021

Tutorial sencillo en 5 pasos (servicio gratuito)

Ingresar a la plataforma.

Completar formulario. Imprimir y firmar.

Adjuntar fotocopia autenticada de ClI del solicitante.
Presentar ante la DGPEJBF.

Aguardar notificacion via email.

ardPE

Mas detalles:

PASO 1:

» Ingresar a la pagina de Sociedades desde la pagina del Ministerio de Hacienda y seleccionar
“Acceso al sistema”, elegir la opcion “Solicitar inscripcion para realizar tramites electrénicos”,
podra verse la siguiente pantalla. Hacer clic en “Iniciar”.

Nombre Acciones

Inscripcion para realizar tramites electrénicos W

PASO 2:

e Aliniciar el tramite, la primera pagina a visualizar es el formulario para la carga de los datos
del solicitante.

Inscripcion para realizar tramites electronicos

OBSERVACION:

~

Para realizar tramites electronicos se debera complstar, generar el documento, imprimir, firmar y entregar el formulario en el
D de Registro y F 6n de con la fotocopia de la cédula de
identidad

Datos de la persona que realizara los tramites por medio de un usuario y una contrasefia
Nombres
Apellidos:

Cédula de Identidad N*

Adjuntar cédula de ® Subir archivo
identidad

Profesién:
Domicilio:

Nimero de Teléfone Fijo:
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Una vez que complete el formulario, presionar el boton W .

En caso de que el solicitante no pueda llegar hasta la DGPEJBF para entregar el formulario
de Solicitud para realizar tramites electronicos, puede autorizar a un tercero esta gestion. La
autorizacion sera valida exclusivamente para la presentacion de este formulario (no para
gestiones futuras). Si el solicitante sera quien entregue su formulario, no se requiere autorizar
a nadie para el efecto.

Se vera la siguiente pagina: dar clic en Descargar formulario. Aca el solicitante podra
descargar la solicitud.

Se abrira el formulario en formato PDF. Imprimir el formulario (una copia). Firmar el formulario.
Observacion: el documento puede ser guardado en la ubicacion que el solicitante designe.

Generar documento y descargar

z Descargar Formulario ’

OBSERVACION:

Para realizar tramites electronicos se debera generar el documento, imprimir, firmar y entregar el formulario en el
Departamento de Registro y Fiscalizacion de Sociedades, conjuntamente con la fotocopia autenticada de la cédula de
identidad.

< Vober |

«

Eduardo V. Haedo N° 103 c/ Ind. Nacional — 5to. Piso
Teléfonos: 493395 — 441 413 / 440-077
Asuncién — Paraguay
www.hacienda.gov.py



TETA VIRU

MOHENDAPY B TETA REKUAI

HACIENDA

r
— m GOBIERNO NACIONAL delu gente

Fromaviende el bienestns ciudndans’

Direccién General de Personas y Estructuras Juridicas y de Beneficiarios Finales

CODIGO: DRFS-P-B106-05-16/01 N° de tramite: 1

INSCRIPCION PARA REALIZAR
TRAMITES ELECTRONICOS

Nombre: Carios

Apellidos: Ramos
Cédula de Identidad N°: 1418638 (")
Profesion: Lic. en Analsis de Sistemas
Domicilio: haedo 103

Nimero de Tekfono Fijo: 441413
Niimero de Teléfono Mévil: 0982246212

Corre electrénico: carlos_ramos@haciends. gov.py

Por la presente reconczco expresamente mi responsabiidad por los efectos juridicos y econdmicos
‘emergentes de s utiizacion de |a clave de acoeso {usuario y conlrasefia) para relizar rémites electronicos
ante e Depariaments de Registro y Fiscalizasion de Sociedades (DRFS) de la Aboacia del Tesoro del
Ministerio de Hacienda

Soy responsable ante la Abogacia del Tesoro y ante terceros por los tramites que solicite y por la
informcién y documentacion que adjunte a tal efecto.

Me comprometo a comunicar por escrlo en el caso en que quiera cancelar el aeceso clorgado (usuario y
‘contrasefia)

'} Aduntar otocopia sutsntizsca 63 acsduls.

FIRMA DEL SOLICITANTE

ON PARA 0 IERCERQS

Por Ia presente autorizo expresamente a Juan Perez, con Cédula de Identidad N° 1231231, a presentar este.
Pl " - v de Registroy ”

ipcidn para re gis
de Sociedades (DRFS) de la Abogacia del Tesoro del Ministerio de Hacienda

FIRMA DEL SOLICITANTE

COMBO DAY 594008081601 W e rhemite |

NSCRIPCION PARA REALZAR
TRAMITES ELECTRONCOS

memmm

Nomee | av
Apethdon Haran
Cheula de Identidad N* 1410634 (')
Profesiin: Lin on Ansins e Sivtems
Domsciio hasdo 103
Nimero de Tobtbono Fige 441413
Mirmaro de Tebblono Miv 0U2246212

Comeo etectronioo carton_ramosGnacends gov oy

e ¢ Departamento de Magiro y Fucuizacin de Socedades (DRFS) de s Abogecis del Tesoro del
Mrvstern do Homrda

Soy responatie wnte b Abagecis del Tesaro ¥ arte lereers por s Wheies ue solote y por b
s G srracn (st o sl

Mo COmprometo 3 COmunGE POr 400 @1 o GB30 8N QU QU3 Cancelar o S00NIO CRMGIRO (IO ¥
o onetia)

) Mot ok cpus e e 2 0 codes
FWRMA DEL SOUCITANTE

Al PARA Pf N

Por la presente autonzo expresamente 8 NO APLICA, con Cadula de identidad N*NO APLICA, & presentar

este formulano de Inscrpotn para realizar rimites electiinicos ante ef Departamento de Registio y

Frscalizaodn de Sooedades (DRFS) de la Abogacia del Tesor del Minsteno de Hacenda

NO APLICA

" FIRMA DEL SOUICITANTE

2. Ejemplo con terceros autorizados.

1. Ejemplo sin terceros autorizados.

¢ Una vez que se descarga el documento, presionar el botén Siguiente para visualizar el paso

final:

Generar documento y descargar

& Descargar Formulario

OBSERVACION:

identidad.

fastes

Para realizar tramites electrdnicos se debera generar el documento, imprimir_ firmar y entregar el formulario en el
Departamento de Registro y Fiscalizacion de Sociedades, conjuntamente con la fotocopia autenticada de la cédula de

Paso final

Para confirmar y enviar el formulario a la siguiente etapa (ABOGACIA DEL TESORO) haga click en Finalizar.
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e Al presionar w concluye el registro de inscripcion.

PASO 3:

¢ El solicitante adjunta a su formulario impreso y firmado una fotocopia autenticada de su cédula
de identidad vigente.

PASO 4:

e Se acerca el formulario impreso, firmado y fotocopia autenticada de cédula de identidad del
solicitante ante Mesa de entrada del DGPJBF (Haedo N° 103 esq. Independencia Nacional,
piso 5).

¢ El funcionario recibe la solicitud, verifica, solicita cédula de identidad original del solicitante (o
autorizado si fuera el caso) y expide como acuse la Recepcién de documentos.

¢ Internamente, en la DGPEJBF se genera el usuario para realizar tramites administrativos.

e Al estar activo el usuario, se notifica via email a la direccion de correo declarada.

BXEEPEGION! Por |a situacion sanitaria,

v' El usuario remite electronicamente la solicitud y no necesita acercar el formulario
impreso.

v' El analista informatico remite directamente el usuario asignado al correo declarado del
solicitante, en un plazo de 48 horas aproximadamente.

PASO 5:

e Salvo casos especiales, el solicitante recibe en un plazo no mayor a 3 dias habiles, una
notificacion via email sobre su aprobacion de solicitud. A partir de este momento, su usuario
esta activo.

¢ En la notificacién, se le solicitara crear una contrasefia para vincularla a su usuario.

Gestionar Contrasena

Al hacer click en Reestablecer se te enviara un email indicando las instrucciones para
reestablecer tu contrasefia.

Usuario o Correo electrénico

Volver
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e Si en el futuro, el usuario olvida su contrasefia, puede recuperar la misma via sistema,
accediendo al mismo link desde la web de sociedades, seccion “Olvidoé su contrasefia?”
h = ABOGACIA DEL TESORO Iniciar sesidn~

Estos son los tramites que podés solicitar

Nombre Acciones

=

Inscripcién para realizar tramites electronicos

Iniciar sesidn

Usuario o Correo electrdnico
Contrasefia

i Olvidaste tu contrasefia? - Registrate aqui

[ naresar |

O utilice su ggggg:ﬁ:a

Ante cualquier consulta o sugerencia, por favor ingresar a www.hacienda.gov.py, “Sociedades”, seleccionar
trdmite “Consultas y sugerencias”.
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