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1 Ingreso al “Repositorio de Constancias e Informes”

Pasos:

1.

2.

Ingrese al MODULO DE MODIFICAIONES PRESUPUESTARIAS con su usuario, contrasefia y base de datos.

racle Developer Forms Runtime = Wek o m] [

Conectar || Cancelar

Ingrese al menu “Consultas” luego a “Repositorio de Constancias e Informes”.

Desde el Médulo de Modificaciones Presupuestarias

Consulta de Modificaciones
Consulta de Ejecucion

de
Programacion Presupuestaria

SIPP
Modulo de Modificaciones

Presupuestarias
3. Enuna nueva pestafia de su navegador web se abrird la consulta de Constancias e Informes:
| il 53 b T
= 1eaio oc
@‘) HACIENDA Repositorio de Constancias e Informes
Fecha: 05/02/2014 - Usuario: - Entidad: MIN. DE DEF. NAC. - MDN
Consulta de Constancias/Informes
MENU
Buscar Constancialnforme por:
# e wmers: [ ]
£ consuttas Tipo FechaDeste: [ | FethaHasta Desde Hasta:
& Cerrar Sesidn o Linpi
Fecha Emision Fecha Vencimiento Tipo Entidad Humero Mer
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2 Menu Principal

roay
() | HACENDA

Fecha: 05/02/2014 - Usuaris 20 - Entidad: MIN, DE DEF. NAC, - MDN
Fonsuits de Constancis/Informes
MENU
Juscar Constanciainforme por:
Consult
£ Consultas Tino FechaDesde: [ | Fechatasta Desde Hasta
O Cerrar Sesidn .
Buscar  Limpiar
Fecha Emision Fecha Vencimiento Tipo Entidad! Humero Ver

Men Principal: Contiene las opciones a las cuales el usuario tiene acceso.

Las opciones son:

v
Informacion de la Sesion

Informacién sobre el

1. Inicio: Permite regresar a la pagina de inicio desde donde se encuentre
2. Consultas: Permite consultar y visualizar las constancias e informes cargados.
3. Cerrar Sesion: Permite al usuario desconectarse del repositorio de informes y Constancias.
Muestra
usuario conectado.
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3 Opcion “Consultas”

Consulta de Constancias/Informes

Buscar Constanciainforme por:

Tipo: Fecha Desde: [:] Fecha Hasta: [:] Vencimienta Desde: [:] Vencimienta Hasta [:]
Buscer  Limpiar
Fecha Emision Fecha Vencimiento Tipo Entidad Numero Ver

La busqueda de una Constancia o Informe puede realizarse con o sin criterios de busqueda. El usuario puede
definir uno o varios criterios de busqueda (combinados) y luego hacer click al botén “Buscar” para visualizar la
lista de Constancias y/o Informes que cumplen los criterios definidos previamente.

En caso de no definir criterios de busqueda y al hacer click sobre el botéon “Buscar” se listaran todas las
Constancias e Informes en estado “Aprobado”.

3.1 Criterios de Busqueda

Buscar Constanciainforme por:

Tipa FechaDesde: [ | FechaMasta [ | ‘encimientoDesde: [ | vencimientwHasa: [ |
Buscar Lirnpiar

El repositorio permite buscar Constancias e Informes por los siguientes criterios de busqueda:

e  Numero: El usuario podra introducir el nUmero completo de una Constancia, o en caso de que se desee buscar
Informes se puede introducir el mes y afio. Al hacer click en “Buscar” se visualizard la Constancia o el Informe
correspondiente al nimero ingresado.

También se permite introducir parcialmente el numero de una Constancia utilizando el cardcter ‘%’, por
ejemplo: Ndmero: %1/% (Va a listar todas las Constancias con nimero 1, sin importar el afio)
Tipo: Permite filtrar las Constancias de acuerdo al tipo en caso de tener mas de uno.

e  Fecha Desde/Hasta: Permite filtrar Constancias definiendo un rango de fecha de emisidn. Para definir una
fecha basta con hacer click sobre el campo y se desplegara un calendario donde se debe seleccionar el dia que
se desea introducir. También es posible digitar la fecha sin necesidad de utilizar el calendario.

e Vencimiento Desde/Hasta: Permite filtrar Constancias definiendo un rango de fecha de vencimiento. Para
definir una fecha basta con hacer click sobre el campo y se desplegara un calendario donde se debe
seleccionar el dia que se desea introducir. También es posible digitar la fecha sin necesidad de utilizar el
calendario.
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3.2 Resultados de la Biusqueda

Fecha Emision Fecha Vencimiento Tipo Entidad Numero Ver
0470272014 20/06/201 4 Constancia Contabilidad (digital) 12-6 MINISTERIO DE HACIEMNDA DGCR-104/2014 o
04/mz22014 15/M3/2014 Constancia de Contabilidad {texto) 12-7 MINISTERIO DE EDUCACIGN ¥ CULTIURA DEY-B0i2014 k]

AN 4

anmeEmn 4 Farifiendn dm Denmantasiin 97 1 AADICORA NEDADTAMERITAl RE FARCEDR AR MEV 22690 4 ™

El resultado de la busqueda se despliega en forma donde cada fila representa a una Constancia o Informe y cuenta con
las siguientes columnas:

Fecha Emisidn: Es la fecha en que fue emitida la Constancia o el Informe

Fecha de Vencimiento: Es la fecha limite de validez de la Constancia/Informe. Si la fecha actual sobrepasa la
fecha de vencimiento, la Constancia o Informe estara vencido.

Tipo: Es el tipo de la constancia o informe.

Entidad: Es el nombre de la Entidad para la cual fue emitida la Constancia. En el caso de Informes este dato No
Aplica.

Numero: Muestra el nimero de la Constancia o Informe.

En el caso de las Constancias tiene el formato Siglas de la Entidad que emitid las constancias, guion, nimero de
documento, barra invertida y finalmente afo.

En el caso de los Informes, el nimero se presenta con el formato: Siglas de la Entidad que emitié el informe,
guion, mes abreviado, barra invertida y afio.

Ver: Aqui se despliega un icono de un documento, al hacer click sobre dicho icono se accede a los detalles de la
Constancia o Informe.

3.3 Visualizar Constancia/Informe

Al realizar una consulta de Constancias e Informes, en la lista de resultados se presenta un icono de documento al final
de la tabla. Al hacer click sobre el icono mencionado se abrira otra ventana del Navegador Web, con todos los detalles

de la Constancia o Informe.

Fecha Emision Fecha Vencimiento Tipo Entidad Numero Ver
0470272014 20/06/201 4 Constancia Contabilidad (digital) 12-6 MINISTERIO DE HACIEMNDA DGCR-104/2014
04/mz22014 15/M3/2014 Constancia de Contabilidad {texto) 12-7 MINISTERIO DE EDUCACIGN ¥ CULTIURA DEY-B0i2014 k]

AN 4

anmeEmn 4 Farifiendn dm Denmantasiin 97 1 AADICORA NEDADTAMERITAl RE FARCEDR AR MEV 22690 4 ™

La pantalla de visualizacién de Constancias e Informes se presenta de la siguiente manera:

CONSTANCIA
Tipo: Constancia Contahilidad (digital)
Niimero: DGECP-10402014
Entidad: 12-6 MINISTERIO DE HACIENDA

Fecha Emisidn: ~ 04/02/2014
Valido Hasta: 30/06i2014

Archive de Constancia: archivo escaneado.pdf

adjuntal.pdf DesNpeidn del archivo Adjunta 1.

ARCHIVOS ADJUNTOS
1

Nombre Descripcion

\ 1

En esta pantalla, se puede acceder a todos los archivos relacionados con la Constancia o Informe visualizado.
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