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SINARH — Mddulo Red Bancaria
1. Procedimientos para poder generar 6rdenes de pagos con excepcidon de STRs para

Pagos por Cuenta Administrativa correspondiente a OBJETO 230: Viaticos y Traslados,
OBJETO 199: OTROS GASTOS DEL PERSONAL, y OBJETO 845: INDEMNIZACIONES.

Para acceder a los programas de Pagos por Cuenta Administrativa, en el SINARH — Mddulo Red
Bancaria, ir a Procedimientos/Cuentas Operaciones. En la Fig. 1, se puede ver la pantalla que les
aparecera a las Entidades. En la Fig. 2, se muestra la pantalla correspondiente para los funcionarios
de Red Bancaria — Dpto. Operaciones.0

MINISTERIO DE HACIENDA
Accion Clasificadores JRpl=plulEgeEl] Consultas Informes Ayuda Ventana
Red Bancaria
Recepcidon de Pagos por Cuenta Administrativa

Pagos de Entidades con Euente Institucional Anulacién de Recepcién de Pagos por Cta. Admin.

Planilla Complementaria Ley 6085 Reimpresidén de Orden de Page por Cta. Admin.

Planilla Complementaria Permanentes Ley 6469 ¥
Solicitud de Excepcidén de Pago por STR

Autorizacidn de Solicitud Excep. Pago por STR
Listado de Solicitudes de Excep. Pago por STR
Anulacidn de Solicitud de Excep. de Pago por STR
Impresidn de Orden de Pago Excepcionado
Impresidn Solic. Excep. Pago por STR

Solicitud de Excep. de STR - Mo Funcionarios
Autorizacion de Excep. STR - No Funcionarios
Anulacidn Sol. de Exc. STR - Mo funcionarios
Impresidn Solic. Excep. Pago por STR No Func.
Impresion Ord. Pago Exc. - Mo Funcionarios

Fig. 1: Pantalla principal correspondiente a los pagos por Cuenta Administrativa NO FUNCIONARIOS para
las Entidades — Objeto 230: Viaticos y Traslados, Objeto 199: Otros Gastos del Personal, y Objeto 845:
Indemnizaciones.

MINISTERIO DE HACIENDA

=8 Banco Consultas Informes Especiales Ayuda Ventana

Recepcion de Sol. Excepcidon Pago por STR.
Verificacidn de Sol. Excepcidn Pago por STR
Confirmacidn de Excepcidén de Pago por STR
Reintegro Y Rejmpresidn de Listado de Funcionarios Aprobado

Planilla Complementaria Permanentes Ley 6469 ¥
Enero_2001

Recepcion Excep. STR - Mo Funcionarios
Verificacion Excep. STR - Mo Funcionarios
Confirmacidn Excep. STR - Mo Funcionarios
Reimpresion de Listado de Personas NF Aprobrado

Fig. 2: Pantalla principal correspondiente a los pagos por Cuenta Administrativa NO FUNCIONARIOS para la
DGTP — Dpto. Operaciones. Objeto 230: Viaticos y Traslados, Objeto 199: Otros Gastos del Personal, y
Objeto 845: Indemnizaciones.



® TETA REKUAI Faraguay
m GOBIERNO NACIONAL A e

HACIENDA

2. PROCESOS REALIZADOS POR LA ENTIDAD

a. Proceso de Solicitud de Excep. de STR — No Funcionarios por parte de la
entidad - BFPPEXO01.

Accidn Clasificadores Q=i

Ministerio de Hacienda
Direccion General FPagos de Entidades con Euente Institucional ¥ Anulacién de Recepcidn de Pagos por Cta. Admin.
CEE=TDRETET Planilla Complementaria Ley G085 Y Reimpresidn de Orden de Pago por Cta. Admin.

| £ MINISTERIO DE HACIENDA

Consultas Informes Ayuda Ventana

Recepcidn de Pagos por Cuenta Administrativa l.a.1

ey G469 M

- — Solicitud de Excepcion de Pago por STR
P Autorizacidn de Solicitud Excep. Pago por STR
ago pl Listado de Solicitudes de Excep. Pago por STR
Anulacion de Solicitud de Excep. de Pago por STR

R d B Impresidn de Orden de Pago Excepcionado
e an( Impresidn Solic. Excep. Pago por STR

Solicitud de Excep. de STR - Mo Euncionarios

Méduio Descenti Autorizacidn de Excep. STR - Mo Funcionarios

Anulacion Sol. de Exc. STR - No funcionarios

’NA R Impresidn Solic. Excep. Pago por STR Mo Func.
‘ Impresion Ord. Pago Exc. - Mo Funcionarios

Fig. 3: Opcién de Menu Solicitud de Excepcion de STR — NO FUNCIONARIO (para las Entidades).

La opcién de menu Solicitud de Excepcion de STR — NO FUNCIONARIOS (ver Fig.3) invoca al
programa BFPPEXO1. Este programa permite a las ENTIDADES solicitar la excepcion de una STR
especifica correspondientes a Viaticos y Traslados (Objeto 230), Salarios Caidos (Objeto 199), o
Retiro Voluntario (Objeto 845) a la DGTP — Direccidon General de Tesoro Publico para poder
generar la Orden de Pago para dicha STR. Esta opcidn se utilizard para los casos de Pagos por
Cuenta Administrativa que tienen la siguiente situacion:

1.

g

La persona a quién se le va pagar debe estar registrada en el SINARH — Legajo con el TIPO
DE USUARIO igual a NO FUNCIONARIOS en la Entidad pagadora. Las indicaciones de carga
de Datos del Personal en SINARH — Legajos se encuentra mds abajo en el item PROCESO 5:
Carga de Datos Personales en SINARH — LEGAJOS, en este mismo manual.

La persona a quién se le va pagar no debe contar con cargo, contrato, comisionamiento,
pasantia activa en la entidad pagadora.

El objeto de gasto por el cual se genera la Orden de Pago debe ser 230 — Vidtico y Traslado,
199 — Otros Gastos del Personal, o 845 - Indemnizaciones.

La persona ya percibid algln pago antes por Cuenta Administrativa en la entidad pagadora,
La persona ya tuvo algun pago por Red Bancaria anteriormente en la entidad pagadora.

El nUmero de STR ingresado debe ser de Tipo 2 (PAGO DE SERV. PERSONALES POR CUENTA
ADMINISTRATIVA) para el Objeto de Gasto 199 (Otros Gastos del Personal), y de Tipo 9
(PAGO DE OTROS GASTOS POR CUENTA ADMINISTRATIVA) para los Objetos de Gastos 230
(Viatico y Traslado) y 845 (Indemnizaciones).

Para dar de alta a una Solicitud de Excepciéon de STR — NO FUNCIONARIOS, se debe seguir los
siguientes pasos:

1.

Ingresar todos los datos del formulario BFPPEX01, tales como: Afio, Mes, Nivel/Entidad, N°
STR, Codigo del Objeto del Gasto (debe ser 230, 199, O 845), el motivo de la Solicitud de
Excepcién de STR — NO FUNCIONARIOS, la Ubicacién del archivo que contiene los datos de
cédulas que seran pagadas (la Estructura de este archivo SE INDICA al final de este
documento), el Cédigo de la autoridad responsable firmante (puede cargarse hasta dos
firmantes, siendo uno obligatorio). Ver Fig.4.

Una vez que se ingresa la Ubicacidn del archivo, por ejemplo: C:\OBJ845.TXT, presionar el
botdn ubicado a la derecha de dicho campo para poder encontrar el archivo. Una vez que
el archivo es ubicado en la direccidn indicada, se habilita el botdn OK.

Presionar el boton OK, para comenzar la lectura del archivo. Ver Fig.5.

El programa verifica que la estructura del archivo sea correcta. Algunos controles que realiza
son: La sumatoria de los montos liquidos a pagar deben coincidir con la obligacion y la STR,
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gue exista y corresponda el nimero de obligaciéon. El programa coloca como categoria el
siguiente valor “NFU”, que corresponde al tipo de funcionario “NO FUNCIONARIO”.

5. Sicumple con todo lo verificado, ver Fig.6, entonces se permite imprimir la Nota junto con
Listado de personas que estan incluidas para el pago en la Solicitud de Excepcién de STR —
NO FUNCIONARIOS para Pagos por Cuenta Administrativa emitido por el sistema para las

Entidades. Ver Fig.7.

6. Cuando se da de Alta la Solicitud de Excepcidon de STR — NO FUNCIONARIOS para Pagos por
Cuenta Administrativa, dicha solicitud se genera con ESTADO 1 — SOLICITADO.

| £ MINISTERIO DE HACIENDA

WVentana

HnsterndeH

del Tesoro

Afio *

Motivo Excep. *

Ubicacidn *

Autorizado por

Entidad *:

Mes *:
N® STR *:
Objeto *:

Cant. Rem. :

Ordenador de Gasto *:

Habilitado Pagador * -

Sugerencia: Maxima cantidad de registros a procesar = 100.000

2022
MINISTERIO DE HACENDA
8| Junio
23573 _| Fecha: 01/06/2022

OTROS GASTOS DEL PERSONAL
| PAGD A EX FUNCIONARIA
: CAUSERSWOSCRODDESKTOPEXC_NOFUN.CSV

Imp. Rem.:

Ingresar Consulta

* Campe requerido

Monto: 4.326.000

)| | cargar

Sallr

Fig. 4: Programa BFPPEX01. Carga de datos para la Solicitud de Excepcién de STR — NO FUNCIONARIOS

o

Hi‘lis-l:erindeHau

Autorizado por
Ordenador de Gasto *
Habilitado Pagador *

Direccion Gene
del Tesoro Plib|

Sugerencia; Maxima cantidad de registros a procesar = 100.000

Afio*: 2022
Entidad *: MINISTERIO DE HACIENDA
Mesg *: 6 | JUNIO
N°STR*: 23573~ Fecha: 01/06/2022
Objeto *: OTROS GASTOS DEL PERSONAL
Motivo Excep. * - PAGO A EX FUNCIONARIA
Ubicacion * : C\USERS\WMOSCRODDESKTOPEXC_NOFUN.CSW
Cant. Rem. : 1 Imp. Rem.:

1421 GALEANO ROBLEDO, JORGE PEDRO
1088 VEGA PINED&, JORGE LUIS

Forms

@

;Esta de acuerdo con los datos de los autorizantes?
Verifigue en |la pantalla antes de aceptar.

* Campo reguerido

Mento: 4.326.000

il  cargar

4.326.000

Cancelar )I

J

Fig. 5: Programa BFPPEXO1.

Administrativa — NO FUNCIONARIOS.

Iniciar proceso de Solicitud de Excepcién de STR para Pagos por Cuenta
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Afio *

Motivo Excep. *

Ubicacidn *

Autorizado por
Ordenador de Gasto *:

Habilitado Pagadar * :

Entidad *:

Mes *:
N® STR *:
Objeto *:

Cant. Rem. :

: 2022

& JUNID
23573

. PAGO A EX FUNCIONARLA

Sugerencia: Maxima cantidad de registros a procesar = 100.000

WMINISTERIO DE HACIENDA

Fecha:

OTROS GASTOS DEL PERSONAL

. CAUSERS\WMOSCRODDESKTOPEXC_NOFUN.CSV

1

1421 GALEANO ROBLEDO, JORGE PEDRO

1088 VEGA PINEDA, JORGE LUIS

@

01/08/2022

Imp. Rem.:

* Campo requerido

Monto:

LI

4.326.000

Cargar

Cancelar

4.326.000

slniciar proceso de Solicitud de Excepcidn de STR - No
Funcionarios?

J

Fig. 6: Programa BFPPEX01. Proceso de Solicitud de Excepcién para Pagos por Cuenta Administrativa — NO

FUNCIONARIOS Finalizado con éxito.

| £ MIMISTERIO

Ventana

DE HACIENDA

o
Ministerio de Haci
Direccion Geng
del Tesoro Plib|

Sugerencia; Maxima cantidad de registros a procesar = 100.000

Afio*:
Entidad * :
Mes *:
N® 8TR *:
Objeto *

2022

MINISTERID DE HACIENDA

6 | JUNID
23573

Fecha:

OTROS GASTOS DEL PERSONAL

Motivo Excep. * : PAGO A EX FUNCIONARLA,

Ubicacidn * : C:\USERS\WOSCRODIDESKTOPEXC_NOFUN.CSV

Cant. Rem. :

Autorizado por
Ordenador de Gasto *:
Habilitado Pagador * -

1

1421 GALEANO ROBLEDO, JORGE PEDRO

1088 VEGA PINEDA, JORGE LUIS

Ingresar Consulta

01/08/2022

Imp. Rem.:

®

* Campo reguerido

Monto: 4.326.000

il  cargar

4.326.000

Proceso Finalizado.

Fig. 7: Programa BFPPEX0O1. Mensaje emitido por el sistema para las Entidades.
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b. Anulacion de Solicitud de Excepcion de Pago por STR — No Funcionarios.
|£ MIMISTERIO DE HACIENDA

Accion BRUMEHINIEGER Consultas Informes Ayuda Ventana

o Cuentas Operaciones Recepcidn de Pagos por Cuenta Administrativa Wersion: llla.1
Direc Pagos de Entidades con Euente Institucional ¥ Anulacién de Recepcidn de Pagos por Cta. Admin.
98IT¢ pianilla Complementaria Ley 6085 ¥ Reimpresion de Orden de Pago por Cta. Admin.
Planilla Complementaria Permanentes Ley 6469 »

Solicitud de Excepcidn de Pago por STR
P Autorizacion de Solicitud Excep. Pago por STR
as Listado de Solicitudes de Excep. Pago por STR
Anulacidn de Solicitud de Excep. de Pago por STR
R d ‘ Impresidn de Orden de Pago Excepcionado
e Impresidn Solic. Excep. Pago por STR
Solicitud de Excep. de STR - Mo Funcionarios

MOdulo D Autorizacion de Excep. STR - Mo Funcionarios

Anulacion Sol. de Exc. STR - No funcionarios

IA Impresion Solic. Excep. Pago por STR Mo Func.
Impresion Ord. Pago Exc. - Mo Funcionarios

Fig. 8: Opcién de Menu Anulacién de Solicitud de Excepcidn de Pago por STR — NO FUNCIONARIOS (para las
Entidades).

La opcion de menu Anulacién de Solicitud de Excepcion de STR — NO FUNCIONARIOS (ver Fig.8)
invoca al programa BFPPEX02. Este programa permite a las ENTIDADES anular la solicitud de
excepcion de una STR — NO FUNCIONARIOS especifica.

Para anular una Solicitud de Excepcion de STR — NO FUNCIONARIOS, se debe seguir los siguientes
pasos:

1. Ingresar todos los parametros requeridos en el formulario BFPPEX02, tales como: Afio,
Nivel/Entidad, N° STR. Una vez ingresado estos datos se podra visualizar la Fecha de
Solicitud de la STR y el Monto Total a la pagar. Ver Fig.9.

2. Presionar el botdn ANULAR. Una vez realizada la anulacidn, aparece el mensaje que la
Anulacion fue exitosa. Ver Fig.10 y Fig.11.

3. UnaSolicitud de Excepcién de STR — Viatico y Traslado para Pagos por Cuenta Administrativa
puede ser anulada por la entidad siempre que su ESTADO sea 1 — SOLICITADO. Si la Solicitud
de Excepcion de STR — Vidtico y Traslado para Pagos por Cuenta Administrativa ya fue
APROBADA (ESTADO 2), RECHAZADA (ESTADO 3), AUTORIZADO POR HABILITADO PAGADOR
(ESTADO 4), RECEPCIONADO POR DGTP (ESTADO 5), VERIFICADO A APROBAR POR DGTP
(ESTADO 6) o VERIFICADO A RECHAZAR POR DGTP (ESTADO 7), las entidades no podran
ANULAR dicha solicitud.

4. Cuando una Solicitud de Excepcion de STR — Vidtico y Traslado para Pagos por Cuenta
Administrativa es anulada por la entidad su ESTADO se actualiza a 0 — ANULADO.

o 2022

* Campo requerido

Afio *: 2022

Nivel * : PODER EJECUTIVO
Entidad * : MINISTERIC DE HACIENDA
M STR* ;| 23573 J Fecha: 01/06/2022 Monto: 4.326.000

\

Entrar Consulta
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Fig. 9: Programa BFPPEX02. Carga de parametros para obtener la Solicitud de Excepcion de STR — NO
FUNCIONARIOS para realizar la ANULACION.

pmn e e o

* Campo requerido

Afio *: 2022

Mivel * 12 PODER EJECUTIVO
Entidad * : ° MINISTERIO DE HACIEENDA
N°STR*® - 23573 Fecha: 01/06/2022 Monto: 4.326.000

iDesea confirmar la Anulacidn?

Entrar Consulta

Fig. 10: Programa BFPPEX02. Al presionar el botén Anular.

* Campo requerido

Afio *: 2022

Mivel * : |2 PODER EJECUTNOD
Entidad * : © MINISTERIO DE HACIENDA
MNeSTR* : 23573 Fecha: 01/06/2022 Monto: 4.326.000

r’g Anulacién exitosal
2

Entrar Consulta

Fig. 11: Programa BFPPEX02. Proceso de Anulacion de Solicitud de Excepcion de STR — NO FUNCIONARIOS
para Pagos por Cuenta Administrativa EXITOSA.



TETA VIRU
oY B TETA REKUAI F whaguny
—— m GOBIERNO NACIONAL de (v genle

c. _Autorizacion de solicitudes de Excepciéon de Pago por STR — No Funcionarios

MINISTERIO DE HACIENDA

Accidn edimie Consultas Informes Ayuda Ventana

Recepcion de Pagos por Cuenta Administrativa
Pagos de Entidades con Fuente Institucional 4 Anulacidn de Recepcidn de Pagos per Cta. Admin.

Planilla Complementaria Ley 6085 ¥ Reimpresidn de Orden de Pago por Cta. Admin.

Planilla Complementaria Permanentes Ley 6469 ¥
Solicitud de Excepcion de Pago por STR

Autorizacidn de Solicitud Excep. Pago por STR
Listado de Solicitudes de Excep. Pago por STR
Anulacidn de Solicitud de Excep. de Pago por STR
Impresidn de Orden de Pago Excepcionado
Impresidn Solic. Excep. Pago por STR

Solicitud de Excep. de STR - Mo Funcionarios
Autori de STR - Mo Fun ari
Anulacion Sol. de Exc. STR - Mo funcionarios
Impresion Solic. Excep. Pago por STR Mo Func.
Impresidn Ord. Pago Exc. - Mo Funcionarios

El formulario al que accederd, le permitira autorizar (aprobar) las solicitudes de Excepcion de Pago
por STR — No Funcionarios de la entidad y unidad Jerarquica del que es Habilitado Pagador u
Ordenador de Gastos.

Afio: 2.022 * Campo requerido
Nivel *: | 12" ||PoDER EJECUTIVO
Entidad * 6 || [MNISTERIO DE HACENDA
Unidad Jerarquica * D |
Solic. Unid. Jerarg. STR  Solicitud Fecha Motivo Ord Gasto | |
| | | | | | =
| | | | | | m
| | | | | | m
| | | | | | u §
| | | | | | m
] ] | | -
—— T T | }
] 1 | | -
] | | | =
(k™

"o | “ar |
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La pantalla desplegara el afio vigente, y el nivel y entidad a la que pertenece el usuario. Los botones
disponibles son: Ok, Ingresar Consulta y Salir. Se validara que el usuario se encuentre registrado
como Encargado Habilitado Pagador activo en la entidad. Se debera seleccionar la unidad Jerarquica
para filtrar las solicitudes a desplegar en la grilla.

Sila unidad jerarquica seleccionada no le corresponde al Habilitado pagador, desplegarad el siguiente
mensaje:

@ USUARIO MO ES HABILITADO PAGADOR DE LA
£

UMNIDAD JERARGQUICA S000000 !

Una vez seleccionada la unidad jerarquica, se debe presionar la tecla ENTER como para poblar la
grilla con las solicitudes que cumplan las condiciones establecidas. En caso de no retornar registro
alguno, se desplegara el siguiente mensaje:

@ Mo se encontraron Registros.
4

En caso de que se retornen registros en la grilla, el Habilitado Pagador podra marcar fila por fila las
solicitudes a autorizar, o bien, podrd hacerlo en forma masiva con el botdn tipo check situado en la
zona de titulos de campos.

* Campo reguerido

Afi: 2022
Nivel ®: 12 J PODER EJECUTIVD
Entidad *: G -_I MINISTERIO DE HACIENDA
Unidad Jerarguica *: | 1000000 J UAF-MINISTERIO DE HACIENDA

Solic. Unid. Jerarg. STR  Solicitud Fecha Ord Gasto

1000000 23573 | 02/06/2022 |PAGO EX FUNCIOMNARLA 1 |GALEANO ROBLEDO, JORGE F‘EDRD:

U

1|

Ingresar Consulta

Para confirmar la operacién, debera presionar el botén Ok. Con ésta confirmacion la solicitud pasara
a estado 4 — Autorizado por Habilitado Pagador.

10
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d. Impresiéon de Orden de Pago Excepcionado — No Funcionarios.

Ingresar al SINARH Red Bancaria en la opcidn Procedimientos/Cuentas Operaciones/Impresion de

Ord. Pago Exc. — No Funcionarios.
MINISTERIO DE HACIENDA

. Recepcidn de Pagos por Cuenta Administrativa
Pagos de Entidades con Euente Institucional 4 Anulacién de Recepcidn de Pagos por Cta. Admin.
Planilla Complementaria Ley 6085 * Reimpresidn de Orden de Pago por Cta. Admin.

Planilla Complementaria Permanentes Ley 6469 ¥
Solicitud de Excepcidn de Pago por STR

Autorizacion de Solicitud Excep. Pago por STR
Listado de Solicitudes de Excep. Pago por STR
Anulacidon de Solicitud de Excep. de Pago por STR
Impresidn de Orden de Pago Excepcionado
Impresidn Solic. Excep. Pago por STR

Solicitud de Excep. de STR - Mo Funcionarios
Autorizacidn de Excep. STR - Mo Funcionarios
Anulacidn Sol. de Exc. STR - No funcionarios
Impresion Solic. Excep. Pago por STR Mo Func.
Im Exc. i

Fig. 13: Opcion de Menu. Impresion de Orden de Pago Excepcionado — No Funcionarios (para las Entidades).

La opcidn de menu Impresion de Orden de Pago Excepcionado — No Funcionario (ver Fig.13) invoca
al programa
BFLPEX04. Este programa permite a las ENTIDADES imprimir la Orden de Pago Excepcionada
APROBADA.

Para imprimir la Orden de Pago Excepcionado, se debe seguir los siguientes pasos:

1. Ingresar todos los pardmetros requeridos en el formulario BFPPEX04, tales como: Afio,
Nivel/Entidad, N° STR. Una vez ingresado estos datos se debe presionar la tecla F8 o presionar
el botdn Ejecutar Consulta. A continuacion el sistema mostrard en el formulario el estado en el
gue se encuentra la Solicitud de Excepcion de Pago por STR.
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g Impresion de Orden de Pago Excepcionado Mo Funcionario - Cta.Admin. - 2022

*CAMPO REQUERIDO

Afio *: 2022
Nivel *: 12 PODER EJECUTIVO
Entidad * : B MINISTERIO DE HACIENDA

N° STR* :| 23575 |

ESTADO DE SOLIC.DE EXCEP.DE STR - NO FUNCIONARIOS
2 APROBADO DGTP

crrconsura [N Cecor Conete WO o N s

2. Siel ESTADO visualizado es 2 — APROBADO, se podra imprimir la Orden de Pago que se generd
cuando DGTP aprobd la Solicitud de Excepcidn de Pago por STR.

ggggFTERID DE HACIENDA Fecha Impresion: 02/06/22
SINARH - RED BANCARIA Hora: 12:20

BRPPCOO1
ORDEN DE PAGO
POR CUENTA ADMINISTRATIVA

N® Orden de Pago: 873
Fecha Orden Pago DGTP: 16/03/2022 08:48

Direccién General del Tesoro Plblico
Unidad Tec. de Control Operativo y Atencion al Usuario
Presante

En |a fecha, se remite el detalle de los pagos en forma electrénica para su ejecucion por medic de la Cuenta Operaciones de esta
Entidad, acompafnandose de los siguientes totales de control:

Nro.STR: 23575 Fresupuestada Gs.: 429.167
Fecha STR: 10/03/2022 Saldo No Devengado Gs.: i}
Mes: 1 ENERO Devengado Gs.: 420.167

Banco: 2 BANCO NACIOMAL DE FOMENTO Apories Jubliaclin Gs.: 0
Sucursal: 1 Multas Gs.: 0
Cuenta: 0001000008330015 Descuentos Varios Gs.: 0
Fuenta: 10 RECURSOS DEL TESORO Descuentos Judiciales Gs.: 0
Financiador: 1 GEMUING Liquide: 429.167
Importe Gs.: 429.167 Registros: 1

Total destinado a
Jubilaciones:

12
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3. Si el ESTADO es 1 — Cargado, 3 - Rechazado, 4 - Autorizado por Habilitado Pagador, 5 -
Recepcionado por DGTP, 6 - Verificado a aprobar por DGTP, 7 - Verificado a rechazar por DGTP
se podra verificar dicho estado y el sistema desplegara el siguiente mensaje.

o Impresion de Orden de Pago Excepcionado No Funcionario - Cta Admin. - 2022

N°STR* : 23573

ESTADO DE SOLIC.DE EXCEP.DE STR - NO FUNCIONARIOS
1 SOLICITADO

@ La STR N° 23573 NO HA SIDO EXCEPCIONMADA
£/

e. Impresion Solic. Excep. Pago por STR — No Funcionarios

1. Ingresar al SINARH Red Bancaria en la opcion Procedimientos/Cuentas Operaciones/Impresidn
Solic. Excep. Pago por STR.

MINISTERIO DE HACIENDA

Consultas |nformes Ayuda Ventana

Recepcidn de Pagos por Cuenta Administrativa
Pagos de Entidades con Fuente Institucional 4 Anulacién de Recepcidn de Pagos por Cta. Admin.

Planilla Complementaria Ley 6085 ¥ Reimpresidn de Orden de Pago por Cta. Admin.

Planilla Complementaria Permanentes Ley 6469 ¥
Solicitud de Excepcidn de Pago por STR

Autorizacidn de Solicitud Excep. Pago por STR
Listado de Solicitudes de Excep. Pago por STR
Anulacidn de Solicitud de Excep. de Pago por STR
Impresidn de Orden de Pago Excepcionado
Impresidn Solic. Excep. Pago por STR

Solicitud de Excep. de STR - Mo Funcionarios
Autorizacion de Excep. STR - No Funcionarios
Anulacidn Sol. de Exc. STR - No funcionarios

Im n .P or o Fu

Impresian Ord. Pago Exc. - No Funcionarios

Fig. 14: Opcion de Menu. Impresion de Impresion Solic. Excep. Pago por STR (para las Entidades).
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2. Laopcién de menu Impresién Solic. Excep. Pago por STR — No Funcionarios. (ver Fig.14) invoca
al programa BFLPEXO01. Este programa permite a las ENTIDADES imprimir la Solic. Excep. Pago
por STR — No Funcionarios.

Para imprimir la solicitud de Excep. Pago por STR — No Funcionarios, se debe seguir los siguientes

pasos:

3. Ingresar todos los parametros requeridos en el formulario BFLPEX01 tales como: Afio,
Nivel/Entidad, N° STR. Una vez ingresado estos datos se debe presionar la tecla F8 o presionar
el botdn Ejecutar Consulta. A continuacion el sistema mostrard en el formulario el estado en el
gue se encuentra la Solicitud de Excepcién de Pago por STR — No Funcionarios.

g Impresion de Solicitud de Pago Excepcionado - Mo Funcionarios. 2022

*CAMPO REQUERIDO

Afio *:| 2022

Nivel * : 12 | PODER EJECUTIVO
Entidad * : £~ | MINISTERIO DE HACIENDA
N° STR* | 23573 J <]:I
ESTADO DE SOLICITUD

: 1 SOLICITADD
DE EXCEPCION DE STR

Entrar Consulta Ejecutar Consulta m

4. Se podran imprimir solicitudes para los siguientes estados 1 — Cargado, 4 - Autorizado por
Habilitado Pagador, 5 - Recepcionado por DGTP, 6 - Verificado a aprobar por DGTP, 7 -
Verificado a rechazar por DGTP desplegando el siguiente reporte.

SOLICITUD DE EXCEPCION DE STR - NO FUNCIONARIOS
Asuncion, 02 de junio de 2022

Sefior:
VAZQUEZ INSFRAN, CLAUDIO OMAR, DIRECTOR GRAL. DEL TESORO

Direccién General de Tesoro Publico
Ministerio de Hacienda
Presente

Tenemos el agrado de dirigimos a Usted, a fin de solicitar la excepcioén para pago por cuenta administrativa de la
STR N® 23573, por corresponder a pago/s de OTROS GASTOS DEL PERSONAL, a personals que no es/son
funcionario/s en esta entidad; conforme al listado adjunto.

MOTIVO DE LA SOLICITUD DE EXCEPCION: PAGO EX FUNCIONARIA

Sin otro motivo particular, aprovechamos la oportunidad para saludarlo muy atentamente.

JUAN PEREZ
APROBAD POR: DIRECTOR DE FINANZAS
MINISTERIO DE HACIENDA

14
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3. PROCESOS REALIZADOS POR LA DGTP
a. Recepcidn de Sol. Excepcidn por STR.

Ingresar al SINARH Red Bancaria en la opcion Procedimientos/Cuentas
Operaciones/Recepcidon de Excep. por STR- No Funcionarios.

MINISTERIO DE HACIENDA

Accidn Clasificadores e Banco Consultas Informes Especiales Ayuda Ventana

Red Bancaria

) Recepcidn de Sol. Excepcidn Pago por STR
Verificacion de Sol. Excepcidn Pago por STR
Confirmacidn de Excepcidn de Pago por STR

Reintegro ¥ Reimpresidn de Listado de Funcionarios Aprobado

Planilla Complementaria Permanentes Ley 6469
Enero_2001

oF
Verificacion Excep. STR - Mo Funcionarios
Confirmacidn Excep. STR - Mo Funcionarios
Reimpresidn de Listado de Personas NF Aprobrado

Fig. 15: Opcion de Menu. Recepcion de Excep. por STR- No Funcionarios. (para DGTP).

La opcién de menu Recepcion de Excep. por STR- No Funcionarios (ver Fig.15) invoca al programa
BFPPEXO07. Este programa permite RECEPCIONAR a la DGTP una Solicitud de Excepcidn de Pago
por STR con estado 4 - Autorizado por Habilitado Pagador.

1. La pantalla desplegard el aifo vigente, y el nivel y entidad a la que pertenece el usuario. Los
botones disponibles son: Confirmar, Ejecutar, Marcar todos, Ver detalle, Confirmar, Salir.

2. Elusuario debera presionar el botdn ejecutar a fin de poder visualizar las solicitadas autorizadas
por parte de las entidades.

15
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|| MINISTERIO DE HACIEMDA

Yentana

Horario de Recepcion hasta: 18:00

Niv. Ent. Nombre Nro.Sol  Fecha Cant.

12 & |MINISTERIO DE HACIEND.A 23573 0210612022 | =
12 % MINISTERIO DE JUSTICLA 36633 IN2022 1|

12 9 |MINISTERIO DE JUSTICIA 41335 12042022 1]

12 9 |MINISTERIO DE JUSTICLA, 42513 19/04/2022 1]

1]

3. En caso de que se retornen registros en la grilla, el usuario podrd marcar fila por fila las
solicitudes a recepcionar, o bien, podra hacerlo en forma masiva con el botédn Marcar todos
situado en la zona de titulos de campos. Para confirmar la operacion, debera presionar el botdn
Confirmar. Con ésta confirmacion la solicitud pasard a estado 5 - Recepcionado por DGTP

| £ MINISTERIO DE HACIEMNDA

YVentana

£

Horario de Recepcion hasta: 18:00

Ent. Nombre Nro.Sol

G MINISTERIO DE HACIENDA 020852022
12 %  MINISTERIO DE JUSTICLA 36633 032022
12 %  MINISTERIO DE JUSTICLA 41335 120472022
12 % MINISTERIO DE JUSTICLA 42513 1900472022

Forms

\'j Actualizacién Realizada

1

4. Elsistema muestra un mensaje de Actualizacidn Realizada una vez finalizada de forma exitosa.
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b. Verificacion de Sol. Excepciéon Pago por STR — No Funcionarios
Ingresar al SINARH Red Bancaria en la opcidon Procedimientos/Cuentas
Operaciones/Verificacién Excep. STR — No Funcionarios.

MIMISTERIO DE HACIENDA
Accidn Clasificadores OPEBUIEHGEN Consultas Informes Ayuda Ventana
Red Bancaria
Recepcion de Pagos por Cuenta Administrativa

Pagos de Entidades con Fuente Institucional r Anulacién de Recepcidn de Pagos por Cta. Admin.

Planilla Complementaria Ley 6085 * Reimpresidn de Orden de Pago por Cta. Admin.
Planilla Complementaria Permanentes Ley 6469 ¥

Enaro_2001 Solicitud de Excepcion de Pago por STR

Anulacidn de Solicitud de Excep. de Pago por STR
Recepcidn de Sol. Excepcidn Pago por STR
Verificacion de Sol. Excepcidn Pago por STR
Reimpresian de Listado de Funcionarios Aprobado
Impresidn de Orden de Pago Excepcionado
Impresidn Solic. Excep. Pago por STR

Solicitud de Excep. de STR - Mo Funcionarios
Anulacidn Sol. de Exc. STR - Mo funcionarios
Recepcidn Excep. STR - Mo Funcionarios

Reimpresian de Listado de Personas MF Aprobrado
Impresidn Solic. Excep. Pago por STR No Func.
Impresidn Ord. Pago Exc. - No Funcionarios

Recepcion de Ordenes de Pago

Modificar Ordenes de Paga

Fig. 16: Opcion de Menu. Verificacion de Sol. Excepcién Pago por STR. (para DGTP).
1. Laopcion de menu Verificacion Excep. STR — No Funcionarios (ver Fig.16) invoca al programa
BFPPEX08. Este programa permite la VERIFICACION a la DGTP de una Solicitud de Excepcién
de Pago por STR ingresada por una entidad.

2. La pantalla desplegard el afio vigente, y el nivel y entidad a la que pertenece el usuario. Los
botones disponibles son: Confirmar, Ejecutar, Marcar todos, Ver detalle, Confirmar, Salir.
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|| MIMNISTERIO DE HACIENDA

Yentana

Ent. Nro.Sol Fecha  Cant  venncacion

Aprobar Rechazar

Nombre

& |MINISTERIO DE HACIENDA 23573 0208/2022
12 9 |MINISTERIO DE JUSTICLA 41335 120472022 1

1]

3. Elusuario con el ROL de Verificador debera presionar el botdn ejecutar a fin de poder visualizar
las solicitadas autorizadas por parte de las entidades.

4. Paravisualizar los detalles de cada solicitud podra marcar cualquier casilla (Aprobar o Rechazar)
seguido del botdn Ver Detalles. También podra generar el listado en formato de planilla
electrénica (Generar Excel).

g Detalle

Detalle de Cédulas
MNro. de Cedula Mombres y Apellidos MO POSEE | |MO POSEE MO POSEE =
Mro. de Cedula Mombres y Apellidos MO POSEE MO POSEE MO POSEE
MNro. de Cedula Mombres y Apellidos MO POSEE MO POSEE MO POSEE
Mro. de Cedula MNombres y Apellidos MO POSEE MO POSEE MO POSEE

-

Total de registros: 1
m—
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5. Encaso de que se retornen registros en la grilla, el usuario podra seleccionar de forma individual
las solicitudes verificadas, o bien, podra seleccionar en forma masiva con el botédn Marcar todos.
Para confirmar la operacién, deberd presionar el botén Confirmar. Con ésta confirmacién si se
marco la casilla Aprobar la solicitud pasara a estado 6 - Verificado a aprobar por DGTP o si se
marcé la casilla Rechazar pasara a estado 7 - Verificado a rechazar por DGTP.

£ MIMISTERIO DE HACIENDA

Yentana

)

Ent. Nro.Sol Fecha | s
Aprobar Rechazar

E &  MINISTERIO DE HACIENDA, 23573 02/06/2022 1 ] -
12 4 MINISTERIO DE JUSTICLA, 41335 12/04/2022 1 L]

O O

O O

O O

O O

] O

O O

Forms %]

O Actualizacidn Realizada

T

6. Elsistema muestra un mensaje de Actualizacidn Realizada una vez finalizada de forma exitosa.

c. Confirmacion de Excepcion de Pago por STR.

| £ MINISTERIO DE HACIENDA

Accidn Clasificadores WeOPERUIGEGIGEN Banco Consultas Informes Especiales Ayuda Ventana

Red Bancaria

Ministerio de Haciend Cuentas QOperaciones R i4n de Sol. E ién B STR a1
Direccion General Planilla Complementaria Permanentes Ley 6469 ¥ e;epu?‘n & s0l }-{CEDC'?J” ago por
del Tesoro Plblico Enero_2001 Verificacién de Sol. Excepcidn Pago por STR
Confirmacidn de Excepcidn de Pago por STR
Reintegro ¥ Rejmpresién de Listado de Funcionarios Aprobado

Pago | Recepcidn Excep. STR - Mo Funcionarios

Verificacion Excep. STR - No Funcionarios

Red Bang: .-
Modulo Descentralizado

SINARH

Fig. 17: Opcion de Menu. Confirmacion de Excepcion de Pago por STR (para DGTP).

La opcién de menu Confirmacidon de Excepcidon de Pago por STR (ver Fig.17) invoca al programa
BFPPEXO03. Este programa permite a la DGTP — Direccién General de Tesoro Publico APROBAR o
RECHAZAR una Solicitud de Excepcién de Pago por STR ingresada por una entidad de acuerdo a la
verificacion realizada anteriormente.
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| £ MIMISTERIO DE HACIENDA

Yentana

* Campo requerido

<3

Afio *: 2 023 S5TR*: - <::|
Mivel - Entidad :
Estado :

Generar Excel

Cantidad de registros a procesar..

Entrar Consulta

Aprobar Excepcion Rechazar Excepcion m

-

Fig. 18: Programa BFPPEXO03 (para usuario de la DGTP con el rol de responsable de la aprobacién o rechazo).

|| MINISTERIO DE HACIENDA

Ventana

Afio * : 2,027
Mivel - Entidad :
Estado :

I

STR*:

Lista de Mimeros de STR

Buscar|%

Generar t

Cantidad de regisi

STRNUMERO | Ml.. | EN.. | FECHA

* Campao requerido

6 02/06/22
41335 12 g 120422
42436 12 g 189/04r22
455110 12 11 25/04/22

Buscar &ceptarl gancelar).l

Entrar Consulta Aprobar Excepcion Rechazar Excepcion m

Fig. 19: Programa BFPPEXO03 (Seleccionar la STR a ser procesada).
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La opcién de menu Confirmacion de Excepcion de STR — NO FUNCIONARIOS (ver Fig.34) invoca al
programa BFPPEX03. Este programa permite a la DGTP — Direcciéon General de Tesoro Publico
APROBAR o RECHAZAR una Solicitud de Excepcién de STR — NO FUNCIONARIOS para Pagos por
Cuenta Administrativa ingresada por una entidad.

Para realizar este proceso, se debe seguir los siguientes pasos:

1.

4.

Ingresar todos los pardmetros requeridos en el formulario BFPPEX03, tales como: Ano, N°
STR, N° de Expediente DGTP. Una vez ingresado estos datos se debe presionar el botdn
Ejecutar Consulta, la tecla Enter o la tecla Tabulador. A continuacion el sistema mostrard en
el formulario el listado de Cédulas con sus respectivos Nombres y Apellidos y ademas como
ayuda se indica si la cédula POSEE o NO POSEE Cuenta Bancaria Activa (columna Cta.Bria.),
si la cédula POSEE o NO POSEE pago/os anterior/es por medio de red bancaria en la entidad
gue esta solicitando la excepcion (columna Pago CB Ant.), y si la cédula POSEE o NO POSEE
pago/os anterior/es por medio de cuenta administrativa en la entidad que esta solicitando
la excepcién (columna Pago CO Ant.). Ver Fig.20 y Fig.21.

El boton GENERAR EXCEL Ver Fig.20, permite obtener el listado de Cédulas, con sus

Nombres y Apellidos y los montos correspondientes en formato CSV, para poder abrirlo con
Excel.

OPCION APROBAR:

a. Presionar el botdén Aprobar Excepcién. Ver Fig. 21.

b. Confirmar la Aprobacién de la Excepcion. Ver Fig. 22.

c. El sistema muestra el Numero de Orden de Pago generado una vez aprobada la
excepcion. Ver Fig.23.

d. El sistema muestra un mensaje de Aprobacién exitosa una vez finalizada Ia
aprobacion. Ver Fig.24. Una vez aprobada la Solicitud de Excepciéon de STR — NO
FUNCIONARIOS para Pagos por Cuenta Administrativa, su ESTADO es modificado a
2 — APROBADO.

e. Confirmar la Impresidn del Listado correspondiente a la Solicitud de Excepcién de
STR — NO FUNCIONARIOS Aprobada. Ver Fig.25.

f. Elsistemaimprime en pantalla el Listado de Personas Excepcionadas para Pagos por
Cuenta Administrativa. Ver Fig.26.

OPCION RECHAZAR:

a. Presionar el botén Rechazar Excepcion. Ver Fig. 27.

b. Confirmar el Rechazo de la Excepcidn. Ver Fig. 28.

c. El sistema muestra un mensaje de Rechazo exitoso una vez finalizado el rechazo.
Ver Fig.29. Una vez rechazada la Solicitud de Excepcién de STR — NO FUNCIONARIOS
para Pagos por Cuenta Administrativa, su ESTADO es modificado a 3 — RECHAZADO.
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|£| MIMISTERIO DE HACIENDA

Yentana

* Campo requerido

Afio*: 2022 STR*:[23573 || |
Mivel - Entidad : |12 - 5 MINISTERIO DE HACIENDA

Estado : Verificado a aprobar por DGTP

Cantidad de registros a procesar..

Entrar Consulta

Aprobar Excepcion Rechazar Excepcion m

Fig. 20: Programa BFPPEX03. Carga de parametros para obtener datos de la Solicitud de Excepcion de Pago por STR.

| £ MIMISTERIO DE HACIENDA

Yentana

* Campo requerida

Afio* 2022 STR*:|23573 || |
Mivel - Entidad : |12 - § MINISTERIO DE HACIENDA

Estado : Verificado a aprobar por DGTP

Cantidad de registros a procesar..

1

Entrar Consulta Aprobar Excepcion Rechazar Excepcion m

Fig. 21: Programa BFPPEX03. Datos de la Solicitud de Excepcion de Pago por STR obtenidos a partir de los pardmetros
ingresados.
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| %) MIMISTERIO DE HACIENDA

Yentana

.

* Campao requerida

Afio * 2022 STR*: 23573
Mivel - Entidad : 12 - 6 MINISTERIO DE HACIENDA

Estado : Verificado a aprobar por DGTP

Generar Excel

Cantidad de registros a procesar..

iDesea confirmar la OM de |a Solicitud de
e D fi la APROBACION de la Solicitud d
£ Excepcidn de la STR M° 235737

Entrar Consulta

Fig. 22: Programa BFPPEX03. Opcion APROBAR por DGTP la Solicitud de Excepcion de Pago por STR — No Funcionarios.
Confirmar APROBACION.

| £ MINISTERIO DE HACIENDA

Ventana

£

* Campo requerido

Afio * 2022 STR*: 23573
Mivel - Entidad : 12 - 8 MINISTERIO DE HACIENDA

Estado : Verificado a aprobar por DGTP

Generar Excel

Cantidad de registros a procesar..

1

e Se actualizaron 1 registros.
£ Mimero de Orden de Pago: 1428

Entrar Consulta Aprobar Excepcion E

Fig. 23: Programa BFPPEX03. Opcion APROBAR por DGTP la Solicitud de Excepcion de Pago por STR — No Funcionarios.
Numero de Orden de Pago generado.
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| £ MINISTERIO DE HACIEMDA

Yentana

£

* Campo requerido

Afio*: 2022 STR*: 23573

Mivel - Entidad : 12 - & MINISTERIO DE HACIENDA,

Estado : Verificado a aprobar por DGTP

Generar Excel

Cantidad de registros a procesar..

1

@ Aprobacién exitosal
£

Entrar Consulta

Aprobar Excepcion E

Fig. 24: Programa BFPPEX03. Opcion APROBAR por DGTP la Solicitud de Excepcion de Pago por STR — No Funcionarios.
Aprobacion Exitosa.

|£| MINISTERIO DE HACIEMDA

Wentana

£

s e e

* Campo requerido

Afio* 2022 STR *: 23573
Mivel - Entidad : 12 - § MINISTERIO DE HACIENDA
Estado -

Verificado a aprobar por DGTP

i Desea imprimir el Listado correspondiente a la Solicitud
) de Excepcidn para Pagos por Cuenta Administrativa - NO

FUNCIONARIOS de la STR M® 23573 7

Entrar Consulta

Cancelar )

Fig. 25: Programa BFPPEX03. Opcion APROBAR por DGTP la Solicitud de Excepcidon de Pago por STR — No Funcionarios.
Confirmar la Impresion del Listado correspondiente a la Solicitud de Excepcion Aprobada.
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Ministerio de Hacienda

SSEAF Fecha de Aprobacion DGTP: 06-JUN-22 11:52:38
SINARH - RED BANCARIA
BRPPEX0DZ2 Pagina: 171

LISTADO DE PERSONAS NO FUNCIONARIAS PARA PAGOS POR CUENTA ADMINISTRATIVA

Aiio: 2022 Mes: 6 N° STR: 23573 Obj. Cod.: 199 N° O.P.: 1428
Nivel - Entidad: 12 -6 MINISTERIO DE HACIENDA

N® N°® de Cédula Apellidos y Nombres Monto
1 12345678 Mombres y Apellidos - Mo Funcionario 4.326.000
Total 4.326.000

Fin del Informe

Fig. 26: Programa BFPPEX03. Opcion APROBAR por DGTP la Solicitud de Excepcion de Pago por STR. Listado de No
Funcionarios Excepcionados para pagos por Cuenta Administrativa.

* Campao requerido

Afio *: 2.022 STR*:{36633 || |
Mivel - Entidad : |12 - 8 MINISTERIO DE JUSTICLA

Estado : Verificado a rechazar por DGTP

Generar Excel

Cantidad de registros a procesar..

Entrar Consulta Aprobar Excepcion Rechazar Excepcion m

Fig. 27: Programa BFPPEX03. Opcion RECHAZAR por DGTP la Solicitud de Excepcion de Pago por STR — No Funcionarios.
Presionar el botén Rechazar Excepcion.
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| £ MIMISTERIO DE HACIEMDA

Yentana

o

_ ‘

*Camporequerido

Afio*: 2.022 STR *: 38633
Mivel - Entidad : 12 - g MINISTERIO DE JUSTICLA
Estado :

Verificado a rechazar por DGTP

e &Desea confirmar el RECHAZ O de la Solicitud de
£l Excepcion de la STR N 366337

Entrar Consulta

Fig. 28: Programa BFPPEX03. Opcién RECHAZAR por DGTP la Solicitud de Excepcion de Pago por STR. Confirmar
RECHAZO.

| £ MIMISTERIO DE HACIENDA

Ventana

£

* Campo requerido

Afio*: 2022 STR *: 38633
Mivel - Entidad : 12 - & MINISTERIO DE JUSTICIA
Estado :

Verificado a rechazar por DGTP

Generar Excel

Cantidad de registros a procesar..

Faorms

r“g Rechazo exitosa!l
£l

Aprobar Excepcion m

Fig. 29: Programa BFPPEX03. Opcion RECHAZAR por DGTP la Solicitud de Excepcion de Pago por STR. Rechazo exitoso.
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4. COMPLEMENTARIOS

a. Estructura de archivo - Excepcién de STR No Funcionarios

Para incorporar Solicitud de Excepcién de STR para Pagos por Cuenta Administrativa — NO
FUNCIONARIOS en BFPPEX01 — Solicitud de Excepcién de Pagos por STR, cuando el
Objeto del Gasto corresponde a 199: Otros Gastos del Personal, 230: Viaticos y/o
Traslados, y 845: Indemnizaciones

Nombre Tipo Long ‘ Desde Hasta Funcionalidad

CEDULA ALFA 15 001 015 Cédula del beneficiario/funcionario

PRESUPUESTADO NUM 10 016 025 Monto bruto presupuestado

DEVENGADO NUM 10 026 035 Monto devengado

JUBILACION NUM 10 036 045 Descuento jubilatorio

MULTAS NUM 10 046 055 Descuento de multas

LIQUIDO NUM 10 056 065 Monto liquido

OBLIGACION NUM 6 066 071 Nro. de obligacion contable

b. _Carga de Datos Personales en SINARH - LEGAJOS.

4| SINARH 40

= Informes Esp

Resoluciones EERNPromiTrasiComiConc/Rein
Registro de Euncionarios en Dependencias

Actualizacian Datos Administrativos
Zarga por Lotes

Fig. 1 Opcién de Menu. Carga de Datos del Personal — SINARH - Legajos (para las Entidades).

La opcién de ment Datos del Personal (ver Fig.1) en el Médulo SINARH — Legajos invoca al programa
RFMPERO5. Este programa permite a las ENTIDADES registrar o modificar los datos personales
de una persona que puede ser funcionario o no de una entidad del estado quien percibira un
beneficio econdmico por parte de dicha entidad a través de la Direccion General de Tesoro
(Fuente 10) o por recursos propios de la entidad (Fuente 30).

Para registrar por primera vez los Datos del Personal en una entidad dada, se debe seguir los

siguientes pasos:
1. Presionar el botdn Agregar. Ver Fig.2.
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5| SINARH 4.0

Cedula Identidad:

MNambre y Apellido: |

Mombres:

Apellidos:

Fecha Mac.:

Lugar de Mac.:

|

|
Macionalidad: l_ |
Domicilia: |
Sexo: [ | Ectado Civil. |
Teléfono: Celular:

Localidad: |— l_ l_ |
Dratos Administrati...

Capacitacion Sequro édico Documentos

Eamilia

Fig. 2: Opcidén de MenU - AGREGAR. Carga de Datos del Personal — SINARH - Legajos. Pestafia 1 (para las
Entidades).

2. Ingresar el numero de cédula de la persona a quien se desea registrar en el formulario
RFMPERO5S. Con ese numero de cédula se traen los datos existentes en ldentificaciones y se
debe ingresar los datos en los campos tales como: Lugar de Nacimiento, Sexo, Localidad, en
la pestafia 1. Ver Fig.3. En la pestafia 2, se ingresan los datos como: Afio de Ingreso, Tipo de
Funcionario, Entidad y Dependencia. Ver Fig.4.

& SINARH 4.0

Cédula ldentidad: 1185962

Normbre y Apellido: [M10LAS CARDENAS  JUSTO PASTOR

Mombres: |JUSTO PASTOR

Apellidos: [oLas carDENAS

Lugar de Mac.: [ASUNCION Fecha Mac.: lm

MNacionalidad: |1_ |PARAGUAYA

Darnicilio: [23 FYDAS 16756 BARRIO ROBERTO LPETTIT

Sexn: WW Estado Civil: |2_ (CASADOM.

Teléfono: Celular:
Localidads) 0 | o | W [suncion

Farmilia Datos Administrati... Capacitacion Documertos

Fig. 3: Opcién de Mend. Carga de Datos del Personal — SINARH - Legajos. Pestafia 1 (para las Entidades).

Sequro Médico
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4| SINARH 4.0

Grupo Sanguineo:l Discapacidad: [

Profesidn: |

Rey. profesional: |
Ident. RLIC: |

Reg. de Conducir:l Tipo de Reg.: r |

bunicipio: |

MIMISTERIC DE HACIEMDA

® 1o Funcianario

Earniliz Dratos Mcminiztest... Capacitacion Seuro Médico Documertos

Fig. 4: Opcién de Menu. Carga de Datos del Personal — SINARH - Legajos. Pestafia 2 (para las Entidades).

3. El Tipo de Funcionario que se va elegir puede ser: 1-PERMANENTE, 2-CONTRATADO, 3-
PASANTE, 4-COMISIONADO, 5-JUBILADO, 6-PENSIONADO o 7-NO FUNCIONARIO. Para que
la persona que esta ingresando al SINARH — Legajo por primera vez sus datos pueda ser
incluida dentro de la Solicitud de Excepciéon de STR — NO FUNCIONARIOS para Pagos por
Cuenta Administrativa debe elegir la opcién 7-NO FUNCIONARIO. Ver Fig.4.

4. Acontinuacién, presionar el botdn Confirmary aparecera el mensaje de “Insercién realizada
exitosamente en a_emp de SINARH”. Ver Fig.5. Ademas se guardara esos datos en la tabla
de personas del SINARH.

<, SINARH 4.0

Grupo Sanguineo

Discapacidad: [

Profesidn: [

Reg. profesional: :]

ldent. RUC:

Reg. de Conducir :] Tipo de Req DEI:

bunicipio: %] L
[ Tio__] 4

) Permanente
) Confratado
" Comisionado | I
I Pagsanta

) Jubilado

) Pensionado

® 1o Funcionario

ol 0 0 O/MNSTERIO DE HACIEMDA, =
-

Eamiliz Dratos Administrsti... Capacitacion Seguro Médico Documentos

Farms

Fig. 5: Opcidn de Mend. Carga de Datos del Personal — SINARH - Legajos. Pestafia 2. Confirmar el registro de
la persona en SINARH (para las Entidades).

Para modificar los Datos del Personal que ya existe registrado en SINARH - Legajo en una entidad

dada, se debe seguir los siguientes pasos:
1. Presionar el botdn Modificar. Ver Fig.6.
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Cadula ldentidad:

Mombre y Apellido: |

Mombres: |

Apellidos: |
Lugar de Mac.: | Fecha Mac.:

Macionalidad: ’_

Domicilio: [
Sexo: ’_’7 Estado Civil: ,7 ,7
TeliEtiamar ,7 Celular:

Localidad: |— ’_ ’_ |
Datos Administrati...

Seuro Médico Documentos

Familia Capacitacion

Fig. 6: Opcidén de Menu - MODIFICAR. Carga de Datos del Personal — SINARH - Legajos. Pestafia 1 (para las
Entidades).

2. Ingresar el numero de cédula de la persona a quien se desea modificar sus datos en el
formulario RFMPEROS. Al ingresar el nimero de cédula de identidad de la persona se puede
presentar varias situaciones,

a. Sila persona estd registrada en la entidad correspondiente al usuario logueado en
el sistema, el programa toma el nimero de cédula y muestra los datos de esa
persona en pantalla. Ver Fig.7 y Fig.8. En este punto la entidad puede modificar los
siguientes datos: Lugar de Nacimiento, Sexo, Teléfono, Celular, Localidad, Grupo
Sanguineo, Profesidn, Registro Profesional, Identificador RUC, Registro de Conducir,
Tipo de Registro, Municipio, Tipo de Funcionario. Una vez realizado los cambios
correspondientes deberan presionar el botén Confirmar para registrar los cambios
realizados.

Cédula Identidac: 2076356

Mombre y Apellido |DINATALE RAMOS, LUIS MARIA

Nombres: [Luis maria

Apellidos: |DINAT.’-\LE RAMOS

Lugar de Mac : |ITacURUEI DELROSARIO Fecha Nag.: [14021077 |

Macionalidad ’17 ,W

Dornicilio: |ASUNCION 436 CITTE RIVAROLA

Sexo: ’M_’W Estado Civil: ’1_ W
Teléfono: 234618 Celular: 0961623333

Localidad |—D ’_U
Familia

Confirmar

0
Dstas Administrati..

Previa

\ASUNCION

Capacitacion

Documentos

Seguro Médico

Fig. 7: Opcidén de MenU - MODIFICAR. Carga de Datos del Personal — SINARH - Legajos. Pestafia 1 (para las
Entidades).
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HACIENDA

Grupo Sanguineo: [ORH+ Discapacidad: [
Prafesitn: |CONTADOR

Rey. profesional:

Ident. RUC:

Req. de Conducir:,— Tipo de Req.: |—
Municipio: | !J
C w0 4

© Permanente 12| oos| o o) o] 0 0O O|MMNSTERIO DE HACENDA

" Coniratado

T Comisionada 12 006 | 1 4| 6| 0O 0| 0 CODRDINACIONDE RECURSOS ADMINISTRATIVOS
 Pasante

" Juhilado

' Pensionado
Mo Funcionario

Datos Administrati

Previo

Documertos

Fattilia Sequro Médico

Confirmar

Capacitacion

Fig. 8: Opcidén de Menu - MODIFICAR. Carga de Datos del Personal — SINARH - Legajos. Pestafia 2 (para las
Entidades).
b. Si la persona estd registrada en otra entidad que no corresponde al usuario
logueado en el sistema, aparecera un mensaje “Persona existente en otra entidad”.
Ver Fig.9. En estos casos, se debera registrar en la dependencia actual a la persona
através de la opcién en el SINARH — Legajos que se encuentra en el Menu Personal/
Registro de Funcionarios en Dependencias, como lo estan haciendo actualmente en
estos casos. Ver Fig.10 y Fig.11. A continuacién ya podran ver los datos de la
persona en la entidad actual. Ver Fig.12
%] SINARH 4.0 —-a— H‘,

{E]

Cédula Identidad:

Mombre y Apellido: [

Nombres: [

Apellidos: [ v 5 e en otra Entidad..
Lugar de Mac.: [ ]

Nacionalidad ED[
[

Domicilio:
Teléfono: [ﬁ Celular:

Localidad: DDDDED[

Familia

Confirmat

Datos Administrati... Capacitacion Sequro Medico Documertos

Fig. 9: Opcién de Menu - MODIFICAR. Carga de Datos del Personal — SINARH - Legajos. Persona existente en
otra entidad (para las Entidades).

Datos del Personal
Resoluciones EEMIPromiTrasiComiConciRein

Actualizacidn Datos Administrativos
Carga por Lotes
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Fig. 10: Opcion de Menu. Registro de Funcionarios en Dependencias — SINARH — Legajos (para las
Entidades).

%) SINARH 40 L e Bl — — ——

12 PODER EJECUTIVD

B MIMISTERIO DE HACIENDA i}

0

0

0

0

0

0

4573000 =
Confirmat Previo Siguiente edecutar Ertrar Salir

Fig. 11: Opcion de Menu. Registro de Funcionarios en Dependencias — SINARH — Legajos (para las
Entidades).

Cédula Identidad:

Normbre y Apellido: MOLAS VELAZTIGU], LUIS ALBERTO ]

Narmhres |Luiz ALEERTD ]
Apellidos: [MOLAS VELAZTIQUI ]
Lugar de Mac. I Fecha Mac.: 300741891

Macionalidad: JW

Damicilio: [23 PDAS 1675 CIRCA FRANCESA-ASUNCION ]

Sexor WW Estado Civil: _]W
Teléfono: lU_ Celular: U

Localidac:| 0 | o [ 0 [asuncion

Datos Administrati...

Documentas

Fig. 12: Opcion de Menu - MODIFICAR. Carga de Datos del Personal — SINARH - Legajos. Persona
asignada a entidad actual (para las Entidades).
c. Sila persona esta registrada en la entidad correspondiente al usuario logueado,
pero los datos existentes en la tabla personas del SINARH no coinciden con los datos
de identificaciones, le aparecera un mensaje indicando esa diferencia. Ver Fig.13 y
Fig.14. En estos casos se debe recurrir a DGTP para que realicen la modificacion de

esos datos.
] SINARH 40 —— -l‘- e . —— —— gy

na

Eamiliz Capacitacion Seguro Médico

Confirmar Previo Siguierte

Cédula ldentidad:

Mornbre y Apellido: [

MNombres [ ]

Apellidog: [

Lugar de Mac Fecha Mac [
MNacionalidad :]:][ ]
[

Domicilio
= L s |
Teléfono Celular.

Localigad: | | |
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Fig. 13: Opcidn de Menu - MODIFICAR. Carga de Datos del Personal — SINARH - Legajos. Datos de la Persona
en ldentificaciones no coincide con los Datos existentes en el SINARH (para las Entidades).

4 SINARH 40 — i B W — — ——

Cédula [dentidad:

Maormbre v Apellida:

Mombres:

Apellidos:

Lugar de Mac.: Fecha Nac
Nacionalidad:

Domicilio:

oy Estado Civi
Teléfono: Celular:

Localidad:

Fig. 14: Opcidn de Menu - MODIFICAR. Carga de Datos del Personal — SINARH - Legajos. Datos de la Persona
en Identificaciones no coincide con los Datos existentes en el SINARH (para las Entidades).

3. El Tipo de Funcionario que se va elegir puede ser: 1-PERMANENTE, 2-CONTRATADO, 3-
PASANTE, 4-COMISIONADO, 5-JUBILADO, 6-PENSIONADO o 7-NO FUNCIONARIO. Para que
pueda ser incluida la persona dentro de la Solicitud de Excepcién de STR — NO
FUNCIONARIOS para Pagos por Cuenta Administrativa debe cumplir la siguiente condicion:

a. Elegir la opcion 7-NO FUNCIONARIO (la persona podria ser funcionaria
perteneciente a otra entidad que no es la pagadora de los objetos de gastos 199,
230 u 845).

b. Lapersonano debe tener cargo, contrato, comisionamiento o pasantia en la entidad
pagadora. En caso de tener uno de estos en la entidad pagadora, el pago en
concepto del objeto del gasto 230 - Viatico y Traslado o 199 — Otros gastos del
personal, se deberd realizar de la misma manera que lo estan haciendo
actualmente, ya sea por Red Bancaria o por Cuenta Administrativa. Salvo caso, que
ya no corresponda tener activo su condicidn de funcionario; en tal caso se debe dar
de baja al cargo, contrato, comisionamiento o pasantia y luego asignarle a la
persona el tipo de funcionario 7-NO FUNCIONARIO.

c. Sila persona es JUBILADO/A o PENSIONADO/A ACTIVO/A.

i. Ylaentidad pagadora del objeto del gasto 230, 199 u 845 es distinta a 12-6
MINISTERIO DE HACIENDA, debera asignar a la persona el tipo de usuario
7-NO FUNCIONARIO.

ii. Y la entidad pagadora del objeto del gasto 230, 199 u 845 es 12-6
MINISTERIO DE HACIENDA, NO debe cambiar su tipo de funcionario. En este
caso particular, se permite el pago para las personas que tienen tipo de
Funcionario 5-JUBILADO o 6-PENSIONADO, siempre que estén activos. Si el
PENSIONADO esta INACTIVO, debera asignarle el tipo de Funcionario 7-NO
FUNCIONARIO.

4. A continuacion, presionar el botén Confirmary aparecera el mensaje de “Insercién realizada
exitosamente en a_emp de SINARH”. Ver Fig.5.
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