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SINARH - Médulo Red Bancaria

Procedimientos para poder reqistrarrlos datos de los Encargados por Afio, Nivel — Entidad, y Unidad Jerarquica,
que seran firmantes en las STR’s, Ordenes de Pagos v Otros (Remitos, Solicitud de Altas y Bajas de Cuentas
Bancarias, entre otros).

Para acceder a los programas del mddulo de Encargados, en el SINARH - Mddulo Red Bancaria, ir a
Clasificadores/Encargados Nuevo. En la Fig. 1, se puede ver la pantalla que les aparecerd a las Entidades. Para poder
visualizar estas opciones los usuarios que realizardn este proceso en las entidades deberan tener asignados el rol
“MANTENIMIENTO DE ENCARGADOS”. En la Fig. 2.1, se muestra la pantalla correspondiente para los
funcionarios de la Direccion General de Tesoro Publico — Dpto. de Verificacion e Informacion. Los usuarios de DGTP
deberan tener asignados el rol “APROBACION DE REGISTRO DE FIRMANTES - ENCARGADOS” que les
permitira realizar los siguientes procesos: la Aprobacion de Registro de Firmantes y el Registro de Excepcion para
Encargados que se encuentren en situaciones especiales que deban ser excepcionados. Los usuarios de DGTP que deban
realizar la carga de Encargados a través de la opcion “MANTENIMIENTO DE ENCARGADOS” del Menu
Clasificadores/Encargados Nuevo, deberan tener asignados el rol “ADMINISTRACION DE REGISTRO DE
FIRMANTES - ENCARGADOS”. Este rol le asigna todos los privilegios como Administrador de este programa. Ver
Fig.2.2.

|2 MINISTERIO DE HACIENDA

Reg
golicitud de Inactivacion de Encargados

Pago por
Red Bancaria

Mdédulo Descentralizado

SINARH

Fig. 1: Pantalla principal correspondiente a los registros de Encargados para las Entidades.
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Fig. 2.1: Pantalla principal correspondiente a los registros
de Encargados para la DGTP — Dpto. de Verificacién e
Informacion.

Fig. 2.2: Pantalla principal correspondiente a los registros
de Encargados para la DGTP — Dpto. de Verificacién e
Informacion con rol de Administrador de Encargado.
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Procesos a ser realizados por las ENTIDADES.
PROCESO1: Mantenimiento de Encargados.

|£:] MINISTERIO DE HACIENDA —— | %) MINISTERIO DE HACIENDA

A o : . -
Ministerio de Hacienda Solicitud de Registro de Firmantes

. . Afo*:

Direccion General Solicitud de Inactivacion de Encargados v

)
del Tesoro Plblico J
Entigac [ |

|

|

* CAMPOS OBLIGATORIOS

Unidad Jerarquica™:

ClNeE

Pago por et

Tipa de Doc. pf Nomb. * NDos.*:|  FeshaMombram* |
Red Bancaria |--= @ e e ST
Dependencia®: |
& - Email Encargado * |
Modufo Descentralizado aprobasoporooTP [ <]
Acivado porEnidact [ <) édigo del Encargade:

SIN R Usuario de Canexidn: |

Fig. 3.1: Opcién de Menl Mantenimiento de Encargados (para las Entidades).
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Mantenimiento de Encargados

Winisterio de Hacienda Solicitud de Registro de Firmantes aion:[ * CAMPOS OBLIGATORIOS
Direccidn General Solicitud de Inactivacidn de Encargados wver=: [ 1]
del Tesoro Poblico 2 . .
Aprobacidn Registro de Firmantes Entictad * 1 |
Uniad Jerarguica”: n
Registrar Excepidn de Encargados e |

Tipode Doc.piNomb.*[ 7] N°Dee.”: Fecha Nombram, =

uneien DOIVIAYYYY.

= Tioo de Doc. pf Func. * weooet:[  FensigRunen [
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Email Encargado *

Aprobado por DGTP
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Cadigo del Encargado;

Activado por Entidad:

Usuario de Conexién; |

SINARH :

Fig. 3.2: Opcién de Menl Mantenimiento de Encargados (para DGTP con rol de Administrador de Encargados).

La opcion de menu Mantenimiento de Encargados (ver Fig.3.1) invoca al programa BFMENCO1. Este programa permite
a las ENTIDADES registrar (AGREGAR) los datos de los encargados de sus entidades que seran firmantes en las STRs,
Ordenes de Pagos y Otros (Remitos, Solicitud de Alta y Baja de Cuentas Bancarias, etc.). Las ENTIDADES pueden
MODIFICAR los datos de un encargado siempre que no esté ACTIVO en DGTP — Direccién General de Tesoro Publico. Los
datos que no podrdan modificar en ninglin caso son Ano, Nivel, Entidad, Unidad Jerarquica, Numero de Cédula de
Identidad, y Aprobado por DGTP. El campo Activado por Entidad podrd modificar sélo si la funcidon del Encargado
corresponde a Ordenador de Gasto Alterno o Titular y se encuentra ACTIVO en DGTP. Las ENTIDADES pueden BORRAR
el registro de un Encargado, siempre que ese registro no cuente con una Solicitud de Registro de Firmantes, Solicitud de
Inactivacion de Encargados, el cddigo de Encargado no esté relacionado a una Orden de Pago, ya sea por Red Bancaria o
Cuenta Administrativa con sus excepciones, asi como por Fuente Institucional. Las ENTIDADES pueden ver los datos de
los encargados registrados (LISTAR) para su entidad.

A través de este programa, los usuarios de DGTP que tengan el rol de Administrador de Encargados (ver Fig.3.2) podran
realizar el alta (AGREGAR), la APROBACION directa de un Encargado sin requerir de Solicitud de Activacién, la
MODIFICACION de Datos directa sin requerir Solicitud de Inactivacién. La opcién de BORRAR, para los usuarios de DGTP
que cuenten con el rol de Administrador de Encargados, funciona con el mismo criterio que para las entidades, podran
borrar aquellos registros que no cuenten con una Solicitud de Registro de Firmantes, Solicitud de Inactivaciéon de
Encargados, el cédigo de Encargado no esté relacionado a una Orden de Pago, ya sea por Red Bancaria o Cuenta
Administrativa con sus excepciones, asi como por Fuente Institucional. La opcién de LISTAR, les permitira visualizar en
pantalla los datos de los encargados registrados de todas las entidades.

AGREGAR
Para dar de alta a un Encargado, se debe seguir los siguientes pasos:
1. Ingresar todos los datos del formulario BFMENCO1. Todos los campos del formulario son obligatorios, lo cual se
indica con el simbolo * (asterisco) al final de cada campo. Ver Fig.4.
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| £:| MINISTERIO DE HACIENDA

Afin 2015
wiver=: [ 27|
Enfidad®:[ 2| [cREDITO AGRICOLA DE HABILTACION
Unidad Jerérquica * 0
CLNe |
Descripeion del carge
Tipo de Doc. pf Nomp. =
Funcidn *
Tipo de Dac. pf Fune. =
Dependencia ™
Ernail Encargado =
Aprabiao por DOTP:
Activado por Entidact

B Sy -

—

* CAMPQS OBHIGATORIOS

7] |[ENTIDADES FINANCERAS OFICIALES

DECRETO -
1 HABILITADO PAGADOR -
DECRETO -

N° Doc. ™ Fecha Nombram. =

FORMATO FECHA:

DDIIVIVEYYYY.
N Doc.* Fch. Asig. Funcion *

Gédiga del Encargaro:

601

| £| MINISTERIO DE HACIENDA ——

Tipo de Doe. pf Nomb, = | DECRETO ~

— e e . - -

* CAMPOS QBLIGATORIOS

Afio+ 2018
Nivel = 27 JENT\DADES FINANCIERAS OFICIALES

Entidiad * o |cREDITO AGRICOLA DE HABLITACION

Unidad Jerarquica*: | 1000000 |

I = | 1728013 | [VILLANUEVA GONZALEZ, ANCELMO

Destripcin el cargo *: ESPECIALISTATECNICO
N® Do, * 7523 Fecha Nombram. *: 010172016

FORMATO FECHA:
DD/

WIVEYYYY
Tipa de Doc. pfFunc. N® Doe, = 7523 Feh. Asig. Funcion *: jo1/1/2016

Dependencia*; (CREDITO AGRICCLA

Email Encargato * ; ANCELMO_VILLANLEY AGCREDITOAGRICOLA.GOV PY

Apropado por DGTR: [lacrve |
Activada por Entidad

Cadigo del Encargado 602

Usuario de Sonexiin: lancemo_vilanueva

Fig. 4: Programa BFMENCO01. Carga de datos para AGREGAR un ENCARGADO en el SINARH.

Usuatio ds Cansxian: |

Confirmar Brevio Siguiente

2. Los campos Aiio, Nivel y Entidad son autocompletados directamente al ingresar al programa teniendo en cuenta

el afo vigente, el nivel y la entidad a la cual pertenece el usuario que se encuentra registrado en el sistema,
respectivamente. Si el usuario de carga es de tipo 0, no podra realizar el alta de ninglin Encargado, de su entidad
ni de otra entidad. En caso de intentarlo, se mostrard el mensaje que dice: ‘USUARIO SIN ACCESO. NO POSEE
ENTIDAD ASIGNADA'.
Lo mencionado anteriormente se excepciona para los usuarios de DGTP que tengan asignado el rol de
Administrador de Encargados. Es decir, estos usuarios excepcionados podran realizar el alta de un Encargado de
todas las entidades, no se valida el tipo de usuario. Los encargados que son dado de alta por estos usuarios
administradores pueden ser aprobados directamente sin Solicitud de Activacion.

3. El campo Unidad Jerdrquica, sera filtrado por el Afio, Nivel y Entidad, de tal forma que el usuario que carga este
formulario, pueda obtener los UJE_CODIGO que tengan un plan de cuentas correspondientes, para el afo, nivel,
entidad ingresado previamente. Como se puede ver en la Fig.5.1, se despliega las Unidades Jerarquicas que
existen en la Base de Datos del SIAF (tablas: A_UJE, A_CUE) para el afio 2015, nivel-entidad 12-1, que cuenten
con un plan de cuentas. Es importante resaltar en este punto, que cada entidad sera responsable de elegir el
UJE cédigo que usaran al generar las STRs y Ordenes de Pagos Ver Fig.5.2, para que en el momento que
realicen esas acciones puedan obtener los datos de los firmantes correctamente.

|:) MINISTERIO DE HACIENDA 0 S - Pﬁ MINISTERIO DE HACIENDA R el ——— el
(|
E &
Ao e " CAUPOS GRLIGATORIOS _
Nivel * 12 PODER EJECLTIVG pr 015  CAMPOS OB IGATORIDS
Entidad *: 1 PRESIDENCI& DE L& REPUBLICA
Mivel = 12 PODER EJECUTIWD

Unidad Jerdrguica ™

Entidad *: 1 PRESIDENCIA DE L& REPUBLICA,

[SARVERSS -

Descrincion del cargn * Unidad Jerarquica *:

Tipo de Doc. pfNemp,=: Tt % LN *
3 W70 FECHA:
Funcidn * Codigo = .
NIEYYYY Descripeidn del cargo =
U CORRE AN 1010000 TARIA DE PLANIFICACION
. Tipo de Doc. pf Nomh. *
Dependencia 1020000 GF - DIRECCION GRAL. DE ESTAD. ENG.V G 2 G
el BT 1030000 GF SECRETARIA NACIONAL ANTIDROGAS FumEen = i
Aptobado par DGTP: 1040000  GF SECRETARIA DE LA MUJER [ ATENGIONI Los datos a ser cargados a continuacidn
o & 1050000 GF - SECRETARIA DE ACCION SOCIAL Tipo de Doc. p/ Func. = | DE 4 podran aparecet como firmantes en las STRey Ordenes
Activado por Entidad 1060000 CF. SECRETARIA NAGIONAL DE LA REFORMA. 603 de Pagos. Desea Continuar?

Dependancia *:
Usuatio de Conexidh: 1070000 G.F. SECRETARIADE DESARROLLO PARA RE.

1080000 SUAF GABINETE MILITAR

1090000 SUAF SEGRETARIA NACIONAL DE TURISMO
1100000 SUAF ESCRIBANIA MAYOR DE GOBIERNO
1110000 SUAF RADIO NAGIONAL DEL PARAGUAY

1120000 SUAF DCCION. GRAL. DEL PERSOMAL PUBLL.. =
1130000 SUAF - SRIA. DE PREVENCION DEL LAVADO D.
1140000 SUAF SECRETARIA DE EMERGENCIA NACION
1150000 SUAF CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA Y TE,
1160000 SUAF AUDITORIA GENERAL DEL PODER EJE.
1170000 SUAF PROCURADURIA GENERAL DE LA REP 5

Fig. 5.1: Programa BFMENCO1. Al presionar el
boton de Lista de Valores de las Unidades
Jerarquicas o presionar la tecla F9.

Email Encargado *
Aprobado por DGTP: 1

Retornar .

Activado por Entidad:  114= 503

TTgTTeTET

Usuaria de Gonexidn:

Confirmar

Fig. 5.2: Programa BFMENCOL1. Advertencia que indica la
importancia que tendra la eleccion de la Unidad Jerarquica.

4. El campo C.I. N° se filtra también por afo, nivel, entidad. Se muestran todos los funcionarios ACTIVOS en la Base
de Datos del SINARH (tabla A_EMP: tabla de empleados) que correspondan al nivel - entidad ingresados
previamente para el afo ingresado. Ver Fig.6.1.
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Una vez seleccionado una cédula de identidad especifica se realizan los siguientes controles:

- Que la C.I. N° ingresada no exista con alguna funcién ACTIVADA por DGTP (HABILITADO PAGADOR,
ORDENADOR DE GASTO ALTERNO, ORDENADOR DE GASTO TITULAR) en otra entidad. Si existe en otra
entidad ACTIVA en alguna de estas funciones se emite un mensaje y no se permite registrar.

- QuelaC.l. N°ingresada no tenga ya una funcidon ACTIVA / INACTIVA en DGTP en la entidad actual, ingresada
como parametro. Si ya existe la cédula con alguna funcién ACTIVA o INACTIVA en la entidad actual se
emitird un mensaje y no se permite registrar. En caso que esté INACTIVA se deberd modificar la funcion, si
corresponde, o volver a solicitar su ACTIVACION a DGTP.

- Que sila C.I. N° ingresada ya existe asignada con la Funcidon 4 (OTROS) para el afio, nivel, entidad, unidad
jerdrquica ingresadas como parametros, no pueda ser registrada nuevamente con Funcién 4. Si existe se
emitird un mensaje y no se permite registrar. En este caso se deberd modificar los datos correspondientes a
esta cédula de identidad.

- Quela C.l. N° ingresada corresponda a un EMPLEADO ACTIVO para el afio, nivel — entidad ingresados como
pardmetros. Si la C.I. N° corresponde a un empleado INACTIVO no se permitird registrar y se mostrard un
mensaje.

- Que la C.l. N° ingresada tenga un cargo (permanente, o comisionado-permanente) en la entidad ingresada.
NO se permiten funcionarios contratados, ni pasantes como firmantes o encargados. En caso de no tener
cargo ACTIVO o ser COMISIONADO contratado en su entidad Origen no se permitird el registro de dicha
cédula de identidad y se emitird un mensaje.

Una vez que se seleccione una C.I. N° valida (es decir, pase todos los controles mencionados arriba) se
completa el campo Nombres y Apellidos (ubicado a la derecha del botén que estd al lado del campo C.I. N°) vy
Descripcion del Cargo de manera automatica. Estos datos se obtienen de los datos personales y de la categoria
asignada al cargo en SINARH. Ambos campos (Nombres y Apellidos; Descripcion del Cargo), se les habilita para
qgue modifiquen segln quieran que aparezca en las firmas. Ver Fig.6.2.

|:&| MINISTERIO DE HACIENDA g B . — —— - rlél MIMISTERIO DE HACIENDA o - g - -
=]
o= oms * CAMPOS DELIGATORIOS
Mivel ™ 12 PODER EJECUTIVO PR = CAMPOS OBLIGATORIOS
Entidad * 1 PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA (it 215
Unidad Jerérquiea *: 1000000 Nivel™ ‘ 12 JPODER Bl G0
BLIP™ Enticlac *: | +| | |PrESIDENCI DE Lo REPOBLICA
Descripeion del cargo ™ E Unidad Jerarquica *: | 1000000 J
Tipo de Doc. pf Nomb. * . e
Funsigne. EHSEAE BATO FECHA: B0 | I —
VIEYYYY & =
Tino de Doc. pl Fune. * Hormiares y Ape s o Descripsicn del cargn * PROFESITHAL ()
Dependencia * il I I IO | Tipo de Dac. pf Nomb. * M* Do, * Fecha Mombram. *:
B7THE GONZALEZ CENTURION, ANIBAL "
Email Encargado™: | {34819 5054 DE SERVIN, ZULMA CONCE. . Funcidn *: |1 HAEILITADD PAGADOR - FOﬁD":’“TDFEC”“-
Aprabado por DGTR: | 13076870 RAMIREZ MECINg, VICTOR LEOCH, N rrmm— = N Doc. = Fen s Funcigne: [
- 610900 GIANGRELO, OLGA LUCINA CAMP... Tipo de Doc. pi Fune e £ Asig. Funcian =
civato por Entidac! 603
RLEE: BOGADO ROMAN, SONIA CARDLIN el
Usuarlo de Coneddn: | 1340178 GAONA CHAVEZ, AMADEO ROBER
1551809 OVELAR VERS, OVIDIO DAYID Ermail Encargado = |
i e e |
737552 SILVA GIMENEZ, RAMON ENRIQUE Activado por Entidad Cadigo del Encargado; 03
3571754 CESPEDES GAMARRA, JUAN ANIE.
3596004 ACURIA ARCE, ROJER DANIEL Usuario de Conexidn ‘
1261664 DELYALLE, MIRTA MABEL SAMAER..
1302475 LEON SERVIN, HARIO
1356403 GONZALEZ TORRES , JORGE DAN..
R TRANGONI MONTATEZ, VITALING _
1247784 CASTRO, JUAN CARLOS -
Buscar Gancelar
Fig. 6.1: Programa BFMENCO1. Al presionar el Fig. 6.2: Programa BFMENCO1. Se habilita los campos
. - z .
boton de Lista de Valores de las Cédulas de correspondientes al NOMBRE Y APELLIDO y a la
Identidades o presionar la tecla F9. DESCRIPCION DEL CARGO para modificar como debe

aparecer debajo de la firma correspondiente.

5. El campo Tipo de Doc.p/Nomb. puede ser (DECRETO/RESOLUCION) segin como haya salido el nombramiento
del cargo. El campo N°Doc. se refiere al nimero de decreto o resolucidn. El campo Fecha Nombram. es la fecha
del decreto/resolucion de nombramiento. Ver Fig.7.
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Pé] MINISTERIO DE HACIENDA
I

Afio*

Nivel =

Enfidad

Unidad Jerarquica *
ClNE

Descripeidn el carg ™
Tino de Doc. pf Momb.
Funcion =

Tipo de Doc. pf Func. *
Dependencia*

Email Encargado*

* CAMPQS OBLIGATORIOS

2015
12 JPODER EJECLTIVO

1 [PreSIENCIA DE LA REFOBLICA,
1000000, |
1689800 | [LIC. ANTONO PEREIRA FRETES

[HaBLTAD0 PAGADOR
DECRETO N® Doc. * Fecha Nombram. *
FORMATO FECHA:
DDIRRYYYY.

RESOLUCION  Eo o =

N® Doc. * Feh, Asig, Funcién =

[

#Aprobada por DGTP
Activado por Entidadt

Usuario te Congxidn: |

Codigo del Encargado: 603

Fig. 7: Programa BFMENCO1. Opcidn de valores para los campos Tipo de Doc. p/Nomb., N°Doc., y Fecha Nombram.

Confimar Previo Siguierte

6. El campo Funcion tiene cuatro alternativas, donde tres de ellas es referente a las firmas de STRs y Ordenes de
Pagos que son: 1 HABILITADO PAGADOR, 2 ORDENADOR DE GASTO ALTERNO, 3 ORDENADOR DE GASTO
TITULAR. La cuarta opcién OTROS se crea para aquellos ENCARGADOS que firman otros documentos distintos a
las STRs y Ordenes de Pagos como Remitos, Solicitudes de Altas y Bajas de Cuentas Bancarias, etc. Ver Fig.8.

En este punto, cuando se elige la funciéon 1, 2, o 3 se controla que:
a. Una misma cédula no pueda ser HABILITADO PAGADOR, ORDENADOR DE GASTO ALTERNO Y

ORDENADOR DE GASTO TITULAR a la vez. Ver Fig.9.1.

b. Una misma cédula no debe estar con la funciéon de HABILITADO PAGADOR, ORDENADOR DE GASTO
ALTERNO Y/O ORDENADOR DE GASTO TITULAR en otra entidad y en la entidad que se ingresa como
pardmetro de entrada. Ver Fig.9.2.

c. Para una misma Unidad Jerdrquica debe existir sélo un HABILITADO PAGADOR, un ORDENADOR DE
GASTO ALTERNO y un ORDENADOR DE GASTO TITULAR ACTIVO.

En cualquiera de estos puntos se emite un mensaje indicando cual es la situacién, como se puede ver en las

figuras 9.1,y 9.2.

—
{ | MINISTERIO DE HACIENDA
I

afo=:[ 2015 * CAMPQS QBLIGATORIQS
Nivel=: [ 12 [popErEsEcUTVO,
Entidad*:[ 1 |PRESIDENCIA DELA REPOBLICA
Unigad Jerarauica: | 1000000 N
i Ne; | 1889800 | [Lic. ANTONO PERERA FRETES

Descrinciin del cargn * - HABILITADO PAGADOR

Tipo e Do pi Normb. =

(ATGbl 1 HAEILITADO PAGADOR
Tipo de Dic. piFy 2 CROENADOR DE GASTO ALTERNO
3 ORDENADOR DE GASTO TITULAR

Depender 4 oTros
Email Encargado* ‘

Aprabado por DGTP: (i1 0
Activada por Entidad

Usuario de Conexién: |

IN® De, 7 [7542 Fecha Nombram. *: [0101:2015

FORMATO FECHA:
BEYYYY.

S DD
’:* Feh. Aslg. Funcidn *

Cddigo del Encargado 603

Fig. 8: Programa BFMENCO01. Opcion de valores para el campo Funcion.

Confimar Previo Siguierte
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| MINISTERIO DE HACIENDA

MINISTERIO DE HACIENDA

P p— * CAIMPOS OBLIGATORIOS Ao+ 2014 = CAMPOS OBLIGATORIOS
Nivel * 12 PODER EJECUTIVO Mivel *: 12 PODER EJECUTIVO
Entidad * 5 MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Entidad * 5 MINISTERIC DE DEFENSA MACIONAL
Unidad Jerarquica®: 1000000 Unidad Jerrgquica*: 1000000
ClL N 788564 MOLAS BRITEZ, LORENZO WICENTE CLN* 3370557

Descripeidn del cargo ;| SUB OFICIAL (30 ARIOS ¥ MAS) Descripeidn del cargo * ©

Tipo de Dac. pf Nomb. *: DECRETO
Funeign =: 1 HABILITA

Tipo de Doc. pi Mormb. *: DECRETO * N"Doc.*: B3 Fecha Mombramn. * | 01/01/2014
Funcidn *: 2 ORDEMADOR DE GASTO ALTERKO A FORMATO FECHA: DOAIYYYY

UETDCRIEE] - o Tipo de Doc. pf Func. = ;| DECRETO

Cependencia *

Aprobado por DGTP: i

Fig. 9.1: Programa BFMENCO1. Mensaje emitido cuando  Fig. 9.2: Programa BFMENCO01. Mensaje emitido cuando

una Cédula ya existe como HABILITADO PAGADOR una Cédula ya existe como HABILITADO PAGADOR,
ACTIVO EN DGTP para el Afio, Nivel-Entidad y Unidad ORDENADOR DE GASTO ALTERNO U
Jerarquica ingresada y se quiere ingresar la misma Cédula ORDENADOR DE GASTO TITULAR ACTIVO EN
con otra funcion. DGTP en otra entidad.

Cuando se elige la funcién 4 OTROS, se habilitara el campo CLASIF. OTROS, que sera de caracter obligatorio. Ver
Fig.10.1. Los valores posibles para este campo son D: DIRECTOR, C: COORDINADOR, y J: JEFE DE
DEPARTAMENTO ver Fig.10.2. Con este clasificador se podra identificar los firmantes para los Remitos y otros
documentos como Solicitud de Altas de Cuentas, etc. S6lo un usuario de la Direccion General de Tesoro — Dpto.
de Verificacién e Informacién que tenga asignado el rol de “ADMINISTRACION DE REGISTRO DE
FIRMANTES - ENCARGADOS"” podrd registrar un Encargado con la opcion 4 OTROS. Caso contrario
aparecera un mensaje como se muestra en la Fig.11. Ademas, al elegir el Tipo de Funcién 4 OTROS, no se
requiere la asignacidn de funcidn especifica y por tanto, se deshabilitan los campos Tipo de Documento para la
Funcién Asignada, N° Documento, y Fecha de Asignacidn en la Funcién. Ver. Fig.12.1. También es requerido que
el Nivel-Entidad elegido mas arriba sea 12-6 Ministerio de Hacienda para poder dar de alta a un Encargado con
Tipo de Funcién 4 OTROS, caso contrario, se emitira el mensaje mostrado en la Fig.12.2.

|£] MINISTERIO DE HACIENDA s —— e Pg MINISTERIO DE HACIENDA —— o —
|
Afin* ’m * CAMPQS OBLIGATORIOS Ao ’m = GAMPOS OBLIGATORIOS
Nivel > 12 [popER EECUTIVO Nivel > 12 |poDER ElECUTIVO
Entidad*:| & | |MINSTERIO DE HaGENDA Enfidad*:[ & |MINISTERIO DE HACENDA
Unigiad Jerdrquica*: | 1000000 J Unidad Jerdrquica ® - | 1000000 J
clne=: [ 9mm935 | [avaLa AMARLLS, HUGO RENAN cLne=: [ 883935 | [mvaALA AMARLLA, HIGO RENAN
Descripcidn del carga *: |JEFE DE DEPARTAMENTO Descripsian del cargo ™ |JEFE DE DEPARTAMENTO
Tipo de Doc. pf Nomb. * N* Doe. =: (7452 Fecha Mombram. = [o1/01 2015 Tiko de Doc. pf Namb. * : N° Doc. 7 [r452 Fecha Nombram. = 010172015
Fuin = [For0s ] st oo | <] rogmo recr: For o I | /0370 1
Tipa de Doc. pf Fune. * N° Do * Feh Asig. Funcian=:[ TipodeDoe.prFune | | NeDog.:f PRECR =
COORDINADOR
Dependencia ™ \ Dependencia* JEFE DE DEPARTAMENTO
Email Encargado ™ | Email Encargada*: |
Aprobado par DGTP Aprobado par DGTP
Betivadlo por Ertidad Geligo del Encargado, 503 Activadlo por Entidad Cadigo del Encargado, 503
Usuario ds Consxisn: | Usuario de Conexitn: |
Confirmar Previa Siguiente Retornar Confirmar Previo Siguiente

Fig.10.1. Programa BFMENCO0L1. Opcion 4 OTROS. Fig.10.2. Programa BFMENCO1. Valores para el campo
Campo CLASIF. OTROS. CLASIF.OTROS.
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Pé[ MINISTERIO DE HACIENDA —
@
Afio* 2015 = CAMPOS OBLIGATORIOS
Nivel 12 PODER EJECUTVO
Entidad * 1| PRESIDENCIA DE L& REPUBLICA.

Unidad Jerarquica *:| 1000000
Gl N7 | 1683300 LIC. ANTONIO PEREIRA FRETES

Desctipein del catgo = : |HABILITADO PAGADOR

Tipo de Doc. p/ Nomh. *: | DECRETO - N Do, *; 7542 Fecha Nembram. *: 01012015
s - FORNATO FEGHA?
Funcian=:]* OTROS DOEHEVYYY

Tino de Doc. pf Func. * : | DECRETO [T e RN

Dependencia

Email Encargado * Fara seleccionar 1a opeidn 4 OTROS, debe ser usuatio
de DGTP con el rol de Administrador de Encargados,

Anrohado por DGTP: | e c71v0
Activado por Entidad: | ~7 70

Usuario de Conexidn;

Fig. 11: Programa BFMENCO1. Opcién Tipo de Funcion 4 OTROS y el campo Clasif. Otros. Usuario no es de DGTP y
no tiene rol requerido.

=

| £| MINISTERIC DE HACIENDA

“ersidn: a1

L Afin * 2014 * CAMPOS OBLIGATORIOS
Rivel *: 12| PODER EJECUTIVO
At ’72015 " CAMPOS OBLIGATGRIOS Entidad * 5 MINISTERIO DE DEFEMS A MACIONAL
e = JPODER e Unidad Jerarquica *: 1010000

Entidad * 6 [MNISTERIO DE HACIENDA.
Unidad Jerdrquica*: | 1000000 | |

[ N 2141243 RAMOS BENITEZ, BRLUNO

CLN = 989935 JA\/ALA AMARILLA, HUGO RENAN Descripeidn del cargo *: | JEFE DE DEPARTAMENTO
Descripeidn del cargo ™ JEFE DE DEPARTAMENTO Tipo de Dor. pf Nomh. *;  DECRETO N N® Doc. *: 852 Fecha Nombram. *: | 01/01/2014

Tign de Do prNorb = [DECRETO. =] N7 Dog.*:[r452 Fecha Nambram. * [01.012015 Funcion®- |4 0TROS | Clasit Ofros* - | JEFEDEDEP,, |+ | FORMATO FECHA:

DOVIEYYYY

Funcign=;: |+ oTROS ~| Glasif. Otrog* | JEFE DEDEP... | ~| FORMATO FECHA:
N°Doc.* Fch. Asig Funcidn =

Tipo de Doc. pf Func, ™ N° Doc. ™ Fch. Asig. Funcidn ™

[

Tipo de Doc. p/ Fune. =
Dependencia™: ‘M\NISTERIO DE HACIEND A

Dependencia *: MMSTERIO DE HACIENDA

Email Encargada = . |HUGO_AYALA@HACENDA GO PY Ermail Encargadn *: HUGO_AYALAGHACENDA GOV PV

Aprobado par DGTP Aprabado por DGTP:  INACTIVO -

Activado por Entidad Cadigo del Encargado! 603 Activadn por Entidad: | INACTIVO -

Usuario de Conexidn: |hugo_syala]

. — - ki l i

Fig. 12.1: Programa BFMENCO01. Opcion Tipo Fig. 12.2: Programa BFMENCOL1. Opcion Tipo de Funcién 4
de Funcién 4 OTROS. Campos NO NECESARIOS. OTROS. Control Nivel-Entidad debe ser 12-6 Ministerio de
Hacienda.

7. El campo Tipo de Doc.p/Func. puede ser (DECRETO/RESOLUCION) segin como haya salido la asignacién en la
funcién. El campo N°Doc. se refiere al nUmero de decreto o resolucidn de la asignacidn en la funcidn. El campo
Fch.Asig.Funcion. es la fecha del decreto/resolucion de asignacion en la funcion.

8. En el campo Dependencia se debe ingresar la Dependencia u Oficina en la cual se encuentra actualmente el
firmante. La Dependencia ingresada en este campo aparecerd debajo de la firma en las Ordenes de Pagos y
STR’s. Ver Fig. 13.

-
2] MINISTERI DE HACIENDA # —

AfiD ams * GAIAPOS OBLIGATORIOS
Nivel * 12] JPODER BJECUTIVO
Entidad * 1 _IPRES\DENC\A DE L& REPUBLICA.
Unidad Jerarguica | 1010000 J

I N°+ | 1689800 | [PERERA FRETES, ANTCNIO SALYADOR

Destripeitn del cargo = FROFESIONAL ()

Tino de Do pl Nomb, = N Dac. *: [ra2s Fecha Nombiam, * (01012015

DOIHRYYYY
Tipa de Doc, pfFunc.* N'Doo.* (1425 Foh Asig.Funcién®: [oroozos |

Dependencia * : [SECRETARIA DE[PLANFICACION

Ernail Encargatn * : AHTONIC_PERERAGFLANFICACION GOV Y

Aarahado por DGTP,
Activars por Entidad Couig tel Encargado o1

Usuaria e Conexian: fantorio_pereira

Confirear Frevio Siguierts
Fig. 13: Programa BFMENCO01. Campo Dependencia.

9. El campo Correo Electronico Encargado corresponde a un correo electrénico valido del Encargado Firmante. Es
importante cargar un correo al cual el encargado tenga acceso todo el tiempo, ya que en el mismo, la
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Direccién General de Tesoro Publico remitira los mensajes relevantes respecto a los registros de firmas, STR’s
y Ordenes de Pagos. Ver. Fig.13.

10. El campo Aprobado por DGTP, muestra si el Encargado en cuestion esta ACTIVO (S) o INACTIVO (N) en la DGTP
como firmante de STR’s y Ordenes de Pagos. Este campo no puede ser modificado por las Entidades.

Para los usuarios de DGTP que tengan el rol de Administrador de Encargados, el campo Aprobado por DGTP se
encuentra desbloqueado de tal manera que puedan APROBAR ya en el momento de dar de alta a un encargado.
En estos casos no existen solicitudes de Activacion o Inactivacidn de Encargados.

11. El campo Activado por Entidad, permite a las entidades indicar quien es el Encargado responsable para firmar
como ORDENADOR DE GASTO en un momento dado, ya sea el ALTERNO o TITULAR. Esto es con el fin que en las
STR’s y Ordenes de Pagos sélo aparezcan dos firmantes de modo obligatorio, el HABILITADO PAGADOR v el
ORDENADOR DE GASTO (Titular o Alterno, dependiendo de quién este activo para su Entidad en ese momento).
Esta Activacidn también podran hacer los usuarios de DGTP que tengan el rol de Administrador de Encargados.

12. El campo Cédigo del Encargado se genera automaticamente por el sistema.

13. El campo Usuario de Conexion es el usuario de conexion para la firma digital en las STR's.

MODIFICAR
Para modificar un Encargado que ya fue registrado en el programa de Mantenimiento de Encargados, se debe seguir los
siguientes pasos:

1. Presionar el botén MODIFICAR en el formulario BFMENCO1. Luego, presionar la tecla F8 para obtener todos los
registros de encargados existentes para la entidad. También pueden ingresar pardmetros para filtrar un
encargado especifico. Para poder visualizar cada registro se debe presionar el Botén “Siguiente” o “Previo”.

Los usuarios de DGTP que tienen el rol de Administrador de Encargados podrdn visualizar los Encargados
registrados de todas las entidades para realizar las modificaciones requeridas segun caso establecido por la
DGTP.

2. Todos los datos de un encargado; excepto, afio, nivel, entidad, unidad jerarquica, cédula de identidad, podrdn
ser modificados siempre que no esté ACTIVO en DGTP — Direccién General de Tesoro Publico. Si el campo
Aprobado por DGTP tiene el valor “N”, el campo Activado por Entidad no podra ser modificado por la entidad.
Ver Fig. 14.1.

3. Siel campo Aprobado por DGTP tiene el valor “S” y:

a. La Funcién del Encargado es HABILITADO PAGADOR, la entidad no podrd modificar ningun dato del
Encargado. Ver Fig.14.2.

b. La Funcién del Encargado es ORDENADOR DE GASTO ALTERNO u ORDENADOR DE GASTO TITULAR, la
entidad sélo podra ACTIVAR/INACTIVAR al encargado para las firmas en las STRs y Ordenes de Pago.
Ningun otro dato podra modificar. Ver Fig.15.

4. Si el usuario es de DGTP y tiene el rol de Administrador de Encargados podra modificar todos los campos del
formulario, excepto afio, nivel, entidad, unidad jerarquica y cédula de identidad. No se tiene en cuenta el
punto 2y 3.

5. En todos los casos se valida que un solo Encargado (ORDENADOR DE GASTO) esté ACTIVO por la Entidad para

la firma, ya sea el TITULAR o el ALTERNO.

|£:| MINISTERIO DE HACIENDA T - - | £ MINISTERIO DE HACIENDA
Afin*: 2015, * CAMPOS OBLIGATORIOS * CAMPOS OBLIGATORIOS
Mivel ™ 27 |ENTIDADES FINANCIERAS OFICIALES Mivel * ‘ENT\DADES FINANCIERAS OFICIALES
Entidad*: 3 |cRéD|To AGRICOLA DE HABILITACION Entictad * : ‘CREDITO AGRICOLA DE HABILITACION
Unidad Jerarquica*: | {[EEa Unidad Jerdrguica *:
CLN" 1207365 |L\C. MARIA DEL CARMEN MEZA LEON CLN™ 1091480 ‘ARGUELLO FERMNAMDEZ, MARIA, SILYIA
Deseription el targo *: |GERENTE DE FIVANZAS 1 Descripcion del cargo™; [TESoRERA.
Tipo de Doc. p/ Momb. * N Doc. *:{55 Fecha Nombram. *: (1110972013 Tipo de Dot pi Momb, * 1 N"Doe. *: |5 Facha Nombram. *: |1102/2013
roRnro o ke
o G e NeDoo 3 Fen Asio Funcen® rmimns B R N Do i[5 ] Feh.Asio. Funcion®: [ oiots ]
Dependencia®: |GERENCIA DE FINANZAS Dependencia* ‘DEPARTEMENTD DE TESORERIA.
Ermail Encargado * ; [MARIA MEZA@CAHGOV PY Emall Encargado *: [MARIA ARGUELLO@CAH SOV PY
Aprobado por DGTP: Aprobado par DGTP
Aetivato por Entidad vl del Encargada 459 Activado por Entidad Cininn del Encargado 450
Usuario de Conexidn: 70303 Usuario de Conexidn: 270300
. Confirmar - Previo l Siguiente - Eiscutar l Ingresar - Retornar . Confirmar Previo Sigiente Ejecutar Ingresar Retornar
Fig. 14.1: Programa BFMENCO01. MODIFICAR. Se Fig. 14.2: Programa BFMENCO01. MODIFICAR. No se
pueden modificar los campos que NO sean Afio, Nivel, puede modificar ningin dato de Encargado si el campo
Entidad, Unidad Jerarquica, y Cédula de Identidad Aprobado por DGTP estd ACTIVO y la Funcion es
NuUmero; cuando el registro del encargado seleccionado HABILITADO PAGADOR.
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NO estd ACTIVO en DGTP.

INISTERIO DE HACIENDA

Afio* 2013 = CAMPOS OBLIGATORIOS

Nivel = 27 |ENTIDADES FINANCIERAS OFICIALES
Entidiad * 3 [CREDITO AGRICOLA DE HABILITATIGN
Unidad Jerarguica™: | 1000000

¢l Ne=: | 1734015 [TJLEON ALDER, AMANDA EEATRIZ

Deseription del targo * « PRESDENTE

Tipo de Doc. p/ Nom, *: [DECRETS N* Dog. *: {161 Fecha Nombram. * 02052015
rogsmroeci:
DINIFYYYY

Tipo de Doc. pi Func. * n* Doc.*: o3 Feh. Asig. Funcien*: 21012015

Dependencia ™ [FRESDENCIE

Email Encargato ® ; [2MANDA LEON@CAR SOV PY

Aprobado por DGTP:

ACTVO

Activado por Entidad: |[EE Cddiga del Encargado. 458
Usuario de Gonexian:
Confirttiar Previo Siguisrts Ejecutar Ingresar Retornar

Fig. 15: Programa BFMENCO01. MODIFICAR. Se puede modificar sélo el campo Activado por Entidad si el campo
Aprobado por DGTP estd ACTIVO y la Funcion es ORDENADOR DE GASTO ALTERNO u ORDENADOR DE
GASTO TITULAR.

BORRAR
Para borrar un Encargado que ya fue registrado en el programa de Mantenimiento de Encargados, se debe seguir los
siguientes pasos:
1. Presionar el botdn BORRAR en el formulario BFMENCO1. Ver Fig.16.1. Luego, presionar la tecla F8 para obtener
todos los registros de encargados existentes para la entidad. También pueden ingresar pardmetros para filtrar
un encargado especifico. Para poder visualizar cada registro obtenido se debe presionar el Botén “Siguiente” o
“Previo”. Esta opcidn estd disponible tanto para las entidades como para DGTP.

( MINISTERIO DE HACIENDA —

— 4 Pi/ MINISTERIO DE HACIENDA - —

afo=:[ 2015 * GAMPQS OBLIGATORIOS Afin* ’m * CAIBPOS OBLIGATORIOS
Nel=: [ Nivel*:| 27 | ENTIDADES FINANCIERAS OFICIALES
Entidad*:[ || Entidad*:| 3 |CREDITO AGRICOLA DE HABILITACIGN
Unidad Jderdrauica=: [ Unidad Jerarquica | (RGN
e[ ] 1N+ [ 1207988] [flic meRie DEC cammEn WEZA, LECN
Descripeion del cargo* | Deseripcin del cargn ™ SERENTE OE FILANEAS |
Tia de Doc. pf Nomk, ™ N Dac. * Fecha Nombrarm. = Tipo de Doc. pi Nomb. * N Doe.*:[55 Fecha Nombram, = [11/22012
Tipa ds Doe. pl Func. = N* Doc.* Foh Asig. Funcien* [ | Ting de Dac. pfFunc. *: N® Doc.*: [z Feh Asig. Funeign: (oo oos |
Dependencia™: | Dependencia® : [GERENCIA DE FNANZAS
Email Encargato ™ | Emall Encargado *: [1ARIA NMEZAGCAH GOV F7
Aprobado por DETP Aprobatto por DG
Retivadio por Entidad Codigo del Encargago: | Activaddo por Entidad Cadigo del Encargado: 159
Usuario tie Conexian: | Usuario de Conexién: 2705015

Gontitmer previo M Siouiente Eeoutar | Inoresar Refornar

Fig.16.1: Programa BFMENCOL1. Opcion BORRAR. Fig.16.2: Programa BFMENCOL1. Opcion BORRAR.
Campos Inhabilitados.

2. La opcién de borrado inhabilita todos los campos de tal manera a no poder realizar ningun tipo de modificacion
al registro. Ver Fig.16.2.
3. Al tener en pantalla el registro de Encargado que se desea borrar, se presiona el boton Confirmar. Sélo se podra
borrar el registro de Encargado, si el mismo no tiene relacionado:
a. Solicitudes de Activacién de Firmantes.
Solicitudes de Inactivacion de Firmantes.
Solicitudes de Excepcidn de STR.
Ordenes de Pago, ya sea por Red Bancaria o por Cuenta Administrativa.
Solicitudes de Altas de Cuentas Bancarias.
f.  Solicitudes de Bajas de Cuentas Bancarias.
Si tiene relacionado alguno de estos procesos se emitird un mensaje indicando la relacién y no se permitira el
borrado. Ver Fig.17.1.

m oo o



o
\J

TETA VIRU

MOHENDAPY GOBIERNO\ NACIONAL

MOTENONDEHA Construyendo Juntos Un Nuevo Rumbo
MINISTERIO DE

HACIENDA

Subsecretaria de Estado de Administracion Financiera
Direccion General de Informdtica y Comunicaciones

4. En caso de no tener ninguno de los procesos mencionado en el punto anterior relacionado al registro de
encargado, se pide la confirmacién para borrar el registro. Ver Fig.17.2. Seguidamente, se procede a borrar y
emite el mensaje de borrado exitosamente. Ver Fig.18.

= =
[@[ MINISTERIO DE HACIENDA e i - || MINISTERIO DE HACIENDA — —— - - -
I I

Version lat versian: a1
Afin* * CAMPOS OBLIGATORIOS g ” oms * CAMPOS OBLIGATORIOS
Mivel = 27| ENTIDADES FINANCIERAS OFICIALES Nivel ™ 27| ENTIDADES FINANCIERAS OFICIALES
Entictad * 3| CREDITO AGRICOLA DE HABILITACION Entidad 3| CREDITO AGRICOLA DE HABILITACION

Unidad! Jerdrguica *: {000

CLN**: | 1207988||LIC. MARIA DEL CARMEN MEZA LEON

Unidad Jerérguica *
LN * 1728013 VILLANUEY & GONZALEZ, ANCELMO
Descripsion del carga *; | CERENTE DE FINANZAS 1 Descripeldn el cargo = [ESPECIALISTATECHICO

Tipo de Dac. pf Normb. *: FESCLUCISH N Doe. *: 5 Fecha Mombram. *: 111/09/2013 Tipo de Doc. pf Normb. =2 CECR0T0 N®Doc.*: 7523 Fecha Mombram. *: 01/01/2015

Funsidn *: | 2 ORDENADOR DE GASTO AL UV IO ECriA Funelfin=: |1 HABLITADO FAGADOR (I AEELS
DOMVIYYYY DoAY
Tipo de Doe. pf Fune, =: | RESCLUCION N°Doe.*: Feh. Asig. Funcian =: (21212012 Tipo de Dot pi Fun, = | DECRETO N°Doc. ™ 7523 Feh. Asig. Funeidn = 01012018

Dependencia * - GERENCIA DE FINANZAS Dependencia = | CRECITO AGRICOLA

Email Encargado *; MAFAMEZAG@CAH GOV Y Email Encargadn *: ANCELMO _VILLAMUEYA@CREDITOAGRICOLA GOV PY

Aprobada por DBTP: (4070 Aprobado por DBTF: (1401170

@ ElEncargado con Cddigo N° 459 tiene varias Solicitudes
41 de Activacidn o Inactivacidn de Registro de Firmantes

Mo podra harrar el registro, verifique.

@ 4Desea eliminar el regisiro actual?

| cancelar

Activato par Entidad: | 1M4CTVO Activado por Enfidad: | ACTIVO cf

Usuatin de Gonexidn: 127030159

g

Fig.17.1: Programa BFMENCO1. Opcion BORRAR. Fig.17.2: Programa BFMENCO01. Opcién BORRAR.

Registro con relacion de Solicitudes de Activacién o Registro con posibilidad de borrarse.
Inactivacion de Firmantes.

[\é} MINISTERIO DE HACIENDA —— — - _—
I

Usuario de Canexidn: |ancelmo_vilanueva

Confirmar Frevio Sigiente Ejecutar Ingresar

“ersien: Il.a

Afig*: 2015 = CAMPOS OBLIGATORIOS
hivel * 27| ENTIDADES FINANCIERAS OFICIALES
Entitiad * 3| CREDITO AGRICOLA DE HABILITACION
Unidad Jerarquica *:  [JEHE00
CLN=7: | 1728013[| [VILLANUEY:A GONZALET, ANCELMO
Descripeidn del cargn = ESPECIALISTATECHICO
Tipo de Doc. pi Momb. *: | DECRETO N Doe. *: 7523 Fecha Mombram, *; 01012016

Funeisn®: | | HABILITADD PAGADOR FORMATO FEGHA:
DOIRYYYY

Tipo de Doc. pf Fune. *; | DECRETO N Doe.*:|7523 Feh. Asmmmer
Dependentia *: SREDITO AGRICOLA
Etnall Encargado = NCELMO VILLAHUEY AGCREDITOAGRICOLA GOM B P El registo fue liminada extosamentell
Aprohado por DOTP: [uscivo g’
Activado por Entidad; =010 [s1:]

Usuario de Conexion; =nceimo_vilanuevs

Confirmar Erevio Siguiente Ejecutar Ingresar Retornar |

Fig. 18: Programa BFMENCO01. Opcion BORRAR. Mensaje de Borrado exitoso.

LISTAR
Para visualizar el listado de Encargados que ya fueron registrados en el programa de Mantenimiento de Encargados, se
debe seguir los siguientes pasos:
1. Presionar el botdn LISTAR en el formulario BFMENCO1. Ver Fig.19.1. Luego, presionar la tecla F8 para obtener
todos los registros de encargados existentes en la entidad. Ademads, se puede filtrar por cualquiera de los
campos que se visualiza en la pantalla de LISTAR.

—
Pﬁ MINISTERIO DE HACIENDA i, - 4
l

| &) MINISTERIO DE HACIENDA

Afin ™ 2ms " GAMPOS OBLIGATORIOS Funcitn: 1 HABILITADOR PAGADOR Clasificacién: D DIRECTOR
2 ORDENADOR DE GASTO ALTERNO C COORDINADOR
Nivel * \ 3 ORDENADOR DE GASTO TITULAR JLAENELE CAL LT
- 40TROS - Tiene Clasificacion (D, C, J) H Cuando la Funcién es (1,2,3)
Entidad [
Unidad Jeréruica ™

CLN [ FTE |27 | 003 | 1000000 455 (LEON ALDER, AMANDA BEFRESIDENTE 3 | N |PRESIDENCIA 3 M (<]
_— . 2015 [27)[ 003 [ 1000000 (453 [LiC. MARIA DEL CARMEN Iv{GERENTE DE Fuanzas | 2 [ N [cERencis DE FNaNzAs [N [N
Descripcion del cargo
Tigo de Doc. pf Nomb, * N® Doe, = e [EmEET = 2015 |27 | 003 | 1000000 |460 |[ARGUELLO FERNANDEZ, I TESORERA, 1 M |DEPARTEMENTO DE TESC S | S
i 2015 |27 | 003 | 1000000 574 BARANDA CANDIA, CESAF|GERENTE GENERAL 2 | N |GERENCIA GENERAL SN
. DDURVEYYYY 2015 [27 | 003 | 1000000 (601 |GONZALEZ NETTO, ADRIA TECRICO 1 | N |CREDITO AGRICOLA [
Tipo de Do, pf Func, * + | PECRETC N* Dae. * Foh. Asig. Funcitn *
2015 |27 | 003 | 1000000 503 FERREIRA LEON, QSCAR A TECNCO 3 | N |CREDITO AGRICOLA NN
CEPEIEETE ‘ 20527 | 003 | 1000000 604 PEREZ ALMIRON, JOSE ALALIAR 1 M |CREDITO AGRICOLA NS
Email Encargado® ;|
#probado por DGTP
Activada por Entidad Gadigo del Encargado L

Usuario de Conexién: |

*
Fig. 19.1: Programa BFMENCO01. Opcién LISTAR. Fig. 19.2: Programa BFMENCO01. Opcién LISTAR.
Presionar la tecla F8 o el botén Ejecutar Consulta.
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2. Las entidades podran listar todos los encargados registrados para su entidad, si el USUARIO (Ejemplo: 12703405)
que ingreso al sistema es de tipo 1. Ver Fig. 19.2.

PROCESO2: Solicitud de Registro de Firmantes.

4| MINISTERIO DE HACIENDA e - _— 2| MINISTERIO DE HACIENDA

2 nie as  Inform wud ana
2 n _
- H o antenimiento de Encargados
Ministerio de Hacienda i istro de Firmantes .
. . —— * Campuo requerido
Direccion General Solicitud de Inactivacidn de Encargados
cel Tesora Plblico . Nimero de Solicitud: 505
jtug: | 1- SOLICITADO
o o Estatlo de Solicitud:

Nivel - Entidad *: 27 3 \cnénrro AGRICOL A DE HABILITACION

Pago por e —

Habilitador Pagador *: [ ]

- Ordenador de Gasto Atterno : J

Red Bancaria S |
Direccion Laboral Entidad *: |
Médulo Descentralizado Tolfano L aboral Eniiad ;|

Correo Electrénico Institucional :

*Se recomienda ingresar el carreo electrinico institucional ya que serd utilizado por la Direccidn
S’NA RH General de Tesoro Publico para informes relevantes respecto al registro de firmas.

. = . A . lfmrar Consultil Anular .- Solicitar & Imprinir IEErImDrimir Sollciludl Salir -l
Fig. 20.1: Opcion de Menu Solicitado de Registro  Fig.20.2: Formulario BFMENCO3, que permite

de Firmantes (para las Entidades). realizar la Solicitud e Impresion de un Registro
de Firmantes.

La opcion de menu Solicitud de Registro de Firmantes (ver Fig.20.1) invoca al programa BFMENCO3 (ver Fig.20.2). Este
programa permite a las ENTIDADES Solicitar e Imprimir |la Solicitud de Registro de Firmantes de STR’s correspondiente al
ANEXO A de la Resolucién M.H. N° 22 del 02/02/2010. A través de la misma, también pueden Re-Imprimir |a Solicitud si
fuera necesario. Finalmente, tienen la opcidn de Anular una solicitud registrada.

SOLICITAR E IMPRIMIR
Para Solicitar e Imprimir la Solicitud de Registro de Firmantes, se debe seguir los siguientes pasos:

1. Ingresar todos los parametros requeridos (indicados con * (asterisco) al lado de cada nombre de campo en el
formulario BFMENCO03. El campo Ordenador de Gasto Alterno no es requerido. Ver Fig.20.2.

2. El campo Nimero de Solicitud, representa a un nimero secuencial Unico para cada solicitud de Activacion de
Encargados (Registro de Firmantes) que el sistema genera automaticamente.

3. El campo Estado de Solicitud, inicialmente siempre estard en 1 — Solicitado. Este campo puede tener los
siguientes valores: 0-Anulado, 1-Solicitado, 2-Aprobado, y 3-Rechazado.

4. Los campos Afo, Nivel y Entidad, son asignados automdticamente por el sistema, considerando el afio Activo
para el campo afio; y para los campos nivel y entidad, el sistema obtiene el nivel — entidad al cual pertenece el
usuario que ha ingresado al sistema.

5. El campo Unidad Jerdrquica, obtiene la lista de valores (presionando la tecla F9 o haciendo clic sobre el botén a
la derecha del campo) de todas las unidades jerdrquicas posibles para el afio, nivel y entidad visualizados arriba,
considerando aquellas que tengan un Plan de Cuenta. Ver Fig.21 .

| £/ MINISTERIO DE HACIENDA

* Campo requerido

Nimero de Solicitud: 505
icitud; | 1 - SOLICITADO
Afio *: 2015 Estado de Solicitud:
Mivel - Entidad * = a7 3| CREDITO AGRICOLA DE HABILITACIGN

Unidad Jerarquica *:

Habilitador Pagador™
Ordenador de Gasto Altern

Buscix|1000000%
Ordenador de Gasto Titular

Cédigo  Descripeiin
Direccion Lahoral Entidad 1000000 CRED OL4 DE HABILITACION

Teléfono Lahoral Entidad
Correo Electrénico Institucion | <] »

* e recomienda ingre

. o e
General de Tesoro PL ﬁ) M ﬁ)

I Entrar Consulta I Anular . Solicitar e Imprimir [I}erlmprimir Solicitud I Salir '

Fig.21: Programa BFMENCO03. Campo Unidad Jerarquica.
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6. El campo Habilitado Pagador, obtiene la lista de valores (presionando la tecla F9 o haciendo clic sobre el botén
a la derecha del campo) de todos los encargados que tengan como Funcién “1 Habilitado Pagador”, Activo o
Inactivo en la DGTP. Ver Fig.22.1. Una vez elegido un Habilitado Pagador, se verifica que la cédula de identidad
elegida no se encuentre en alguna Solicitud de Activacidon anterior que aun se encuentre en estado 1-
SOLICITADO. En caso que exista esa cédula de identidad en una Solicitud en estado 1-Solicitado, debera ANULAR
la solicitud existente, antes de generar una nueva Solicitud de Activacion. Ver Fig.22.2. Si la cédula de identidad
no se encuentra en ninguna Solicitud anterior, se obtienen los datos Direccién Laboral, Teléfono Laboral y
Correo Electrénico Institucional de la Entidad al cual pertenece el Encargado seleccionado, si ya fue cargado
anteriormente para ese Encargado. Estos datos pueden ser modificados por las entidades antes de realizar la
Impresion. Ver Fig.23. Se recomienda ingresar el correo electronico institucional ya que sera utilizado por la
Direccion General de Tesoro Publico para informes relevantes respecto al registro de firmantes, STR’s y
Ordenes de Pagos. En caso de ser la primera vez que va imprimir la Solicitud de Registro de Firmantes, debera
ingresar la direccién, el teléfono, y el email de la entidad al cual pertenece el Encargado ingresado.

| £ MINISTERIO DE HACIENDA | £ MINISTERIO DE HACIENDA
_ N _
* Campo requerido * Campo requerido
Niimero de Solicitud: 505 Niimero de Solicitud: 508
Estado de Solicitud: | 1 - SOLICITADO icitud: | 1 -
Afio *: DG Afio * Ve Estado de Solicitud: | 1 - SOLICITADO
Nivel - Entidad " : 2 3| CREDITO AGRICOLA DE HABILITACION Nivel - Entidad *: a7 3| CREDITO AGRICOLA DE HABILITACION
Unidad Jerrguica *: 1000000 Unidad Jerarquica * : 1000000
Hahilitador Pagacor *: Habilitador Pagador * ARGUELLO FERHANDEZ, MARIA SILVIA

Ordenador de Gasto Alterno :

Ordenador de Gasto Titular * :

Buscar 450% @ La C.1. N* 1091480 ya se encuentra en Ia Solicitud de
£/

Activacidn de Registro de Firmantes N 504 en estado 1
- SOLICITADD. Debe ANULAR para volver a realizar una
solicitud con esa cédula de identidad.

cad | WO CI Wjertin & Dependencia TS Direccidn Laboral Entidad * :

460 1091480 ARGUELLO FERHANDE DEPARTEMENTO DE TESORERTA 5 Teléfono Laboral Entidad * :
Correo Electronico Institucional =

*Serecomienda ingresar el c
General de Tesoro Pablico pa)

l E‘Ej) % W Solicitar e Imprimir ll}e—lmprimir Sulil:i‘(udl Salir .
Fig.22.1: Programa BFMENCO03. Campo Habilitado Pagador Fig.22.2: Programa BFMENCO03. Campo Habilitado

para obtener la Solicitud de Registro de Firmantes. Pagador existente en otra Solicitud de Activacion.

| <) MINISTERIO DE HACIENDA

* Campo requerido

Nimero de Solicitud: 505
jtud: | 1- SOLICITADD
Aiio *: e Estado de Solicitud:

Nivel - Entidad * : b4 3 \cnénrro AGRICOLA DE HABILITACION

Unidad Jerdrquica *: 1000000 |

Habilitador Pagador *: 1091480 |ARGUELLO FERNANDEZ, MARIA SILVIA
Ordenatar de Gasto Aterno : | ]
Ordenador de Gasto Titular *: ||

Direccion Laboral Entidad *: [CARIOS N°362 E5Q YMLLIAM RICHARDSON

Teléfono Laboral Entictad *: (5630-000

Correo Electrénico Institucional : [=DMNISTRATIVA@CAH GO Py

* Se recomienda ingresar el corea elestrénica institucional va sue serd utilizaco por |a Direccidn
General de Tesarn Plblice para informes relevantes respecta al registro de firmas

Entrar Consufta I Anular . Solicitar & Imprimir Illerlmnnmlr Solicitud I Salir l

Fig.23: Programa BFMENCO03. Campos Direccion Laboral, Teléfono Laboral y Correo Electrénico Institucional
pueden ser modificados.

7. El campo Ordenador de Gasto Alterno, obtiene la lista de valores (presionando la tecla F9 o haciendo clic sobre
el botén a la derecha del campo) de todos los encargados que tengan como Funcion “2 Ordenador de Gasto
Alterno”, Activo o Inactivo en la DGTP. Ver Fig.24. Este campo puede quedar en blanco. En caso que la cédula de
identidad elegida exista en una Solicitud en estado 1-Solicitado, deberd ANULAR la solicitud existente, antes de
generar una nueva Solicitud de Activacion. Ver Fig.22.2.
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INISTERIC DE HACIENDA

&
_ -

* Campo requerido

Niimera de Solicitud: 05
icitug: 1 - SOLICITADO
Aflo *: wE Estado de Solicitui:
Nivel - Entidad *: 27 | CREDITO AGRICOLA DE HABILITACIGH

Unidad Jerarquica * : 1000000

Habilitador Pagador * : 1091480 |ARGUELLO FERHANDEZ, MARIA SILVIA

Ordenador de Gasto Alterno :

Céd. | W' CI Hombaes Cazgo Dependncia Estado en DG
3 37345 BARANDA CANDLA, CES . GERENTE GENER.  GERENCIA GENERAL
459 1207968 MEZA LEON, MARIA DE... GERENTE DEFIN.. GERENCIA DE FINANZAS i

Fig. 24: Programa BFMENCO03. Campo Ordenador de Gasto Alterno para obtener la Solicitud de Registro de Firmantes.

8. El campo Ordenador de Gasto Titular, obtiene la lista de valores de todos los encargados que tengan como
Funcién “3 Ordenador de Gasto Titular”, Activo o Inactivo en la DGTP. Ver Fig.25. En caso que la cédula de
identidad elegida exista en una Solicitud en estado 1-Solicitado, deberd ANULAR la solicitud existente, antes de
generar una nueva Solicitud de Activacién. Ver Fig.22.2.

|| MINISTERIO DE HACIENDA

Wentana

&

_ N

* Campo requerido
Nimero de Solicituc: 505
afio *: 25 Estado de Solicitug: | 1- SOLICITADO
Nivel - Entidad *: 27 3 CREDITO AGRICOLA DE HABILITACION
Unidad Jerarquica =: 1000000
Habilitatlor Pagador *: 1091450|  ARGUELLO FERHANDEZ, MARIA SILVIA
Ordenatlor de Gasta Alterno : 1137349|  BARANDA CANDIA, CESAR EMIGDIO

FPRESIDENTE PRESIDENCIA

Fig. 25: Programa BFMENCO03. Campo Ordenador de Gasto Titular para obtener la Solicitud de Registro de Firmantes.

9. Finalmente, presionar el botén Solicitar e Imprimir para obtener la Solicitud de Registro de Firmantes. Ver
Fig.27. Al presionar esta opcion aparecerd la pantalla mostrada en la Fig.26.1. Presionando el boton Aceptar se
realiza las siguientes validaciones (Cualquiera de estas validaciones emiten un mensaje en caso de no cumplirse
y no permite la generacidon de la Solicitud de Activacion de Firmantes):

a. Se verifica que alguna de las cédulas de identidad elegida (Habilitado Pagador, Ordenador de Gasto
Alterno y/o Titular) no se encuentre en una solicitud de Activacidon de Registro de Firmantes en estado
solicitado.

b. Se verifica que alguna de las cédulas de identidad elegida (Habilitado Pagador, Ordenador de Gasto
Alterno y/o Titular) tenga un cargo activo en la entidad en la que es encargado o si es comisionado a
esta entidad, debe tener un cargo permanente en su entidad origen.

c. Se verifica que alguna de las cédulas de identidad elegida (Habilitado Pagador, Ordenador de Gasto
Alterno y/o Titular) no tenga alguna funcion ACTIVA en otra Entidad.

d. Se verifica que no haya un ENCARGADO (Habilitado Pagador, Ordenador de Gasto Alterno y/o Titular)
ACTIVO para la unidad jerarquica seleccionada.

e. Se verifica que al menos uno de los encargados (Habilitado Pagador, Ordenador de Gasto Alterno y/o
Titular) incluidos en el registro de firmas esté INACTIVO por DGTP, de tal manera a permitir realizar la
Solicitud de Activaciéon de Registros de Firmantes. En caso que todos estén ACTIVOS, se emitira el
mensaje mostrado en la Fig.26.2.
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=/ MINISTERIO DE HACIENDA

| MINISTERIO DE HACIENDA

_ vers‘ﬁnmm _ —

* Campo requerito * Campo requerido

Numero de Solicitud: 505

Niimero de Solicitud: 505
|1 - SOLICITADO icitug: 1 - SOLICITADO
[ aois Estada tle Solicitud: (10 o s Estado de Solicitud:
Nivel - Entidad * 2 27 3 CREDITO AGRICOLA DE HABILITACIGH Nivel - Entidad *: prd 3 CREDITO AGRICOLA DE HABILITACION
Unidad Jerarquica *: 1000000 Unidad Jerarquica *: 1000000
Habilitador Pagador *: 1091480 ARGUELLO FERHAHDEZ, MARIA SILVIA Habilitador Pagador * 1031430 ARGUELLO FERHANDEZ, MARIA SILVIA . _ 5
G Dessa Imprimir la Solicitud de Regisiro de Firmantss § Mo existen ENGARGADOS con CGAigos: 460 - 458 - que
Ordenador de Gasto Alterno : ] parats Entida:27-32 Ordenatior de Gasto Alterno: PJ) se encuentreln INACTIVOS en DETP. Al menas una de
ellos DEBE estar INAGTIVO en DIGTP para Solicitar Ia
- 1734015 LEON ALDER, AMANDA BEATRIZ . 1794015 |LEOH ALDER, AMANDA BEATRIZ -
Ordenator e Gasto Titular *: R, Ordenatlor de Gasto Titular *: R, Activacien de Registra¢ de Firmantes
Direccién Laboral Entidad *: |CARIOS N"352 E5Q WILLIAM RICHARDSON Cancelar Direccidn Laboral Entidad * : |CARIOS o352 ESQWILLIAM RICHARDSON

Teléfono Laboral Entidad *: |5690-000
Correo Electrénico Institucional : | ADMINISTRATIVA@CAH.GOV PY

Teléfono Laboral Entidad * : |55690-000
Correo Electronico Institucional : | ADMNISTRATIVAGCAH GOV PY

*Se recomienda ingresar el coren electrinica institucional ya que seré utiizado por I Direccion

* e recomienda ingresar el correo electrdnico institucional ya que serd utilizado por la Direccidn
General de Tesoro Piklico para informes relevantes respecto al registro de firmas

General de Tesora Piblico para informes relevantes respectn al registro de firmas.

Entrar Cunsuh-. Anular . Solicitar e Imprimir lB&ImDrimir Sulici\udl Salir l Entrar Cnnsunal Anular . Solicitar e Imprimir [BB—lmDrimlr Sulmillml Salir I
Fig. 26.1: Programa BFMENCO3. Al presionar el boton Solicitar ~ Fig. 26.2: Programa BFMENCO3. Todos los Encargados estan
e Imprimir. ACTIVOS en DGTP.

s TETA VAL BUESECAETARLA DE ESTADD DE ADMIMISTRACION FIMANCIERA 4
|'/:" *}:':"' MorErDArY DIRECCION GENERAL DEL TESORD PUBLICO \&
\-. j o DEPARTAMENTC DE VERIFICACIKHH E INFORMACION GOBIERNOY NACIOMAL
. HACERDW, PO, BiEE BB MEEE

SOLICTIUD DE REGISTEO DE FIRMAS DE STE's (ANEXO A} N° 505
ASUMCION, 07 DE ENERC DE 2016

Safior

DIRECTOR GEMERAL DEL TESORD PUBLICD
Minictzric de Hagienda

Falma esq. Chile - Planta Baja

Asungion. Pamquay

Tengo &l agrado os dingime a usted, &n relacion & ko establecids en &l marco legal vigents, con &l objsto de

solicitar registro de Fimas por ol Dpto. de Verificacion & Informacion para las Solicitudes de Translerencias de
Recursos (5.T.A) y Ordenas de Pagos, acords al siguisnts detalle:

I  DATOS DE LA ENTIDAD

Mivel ! Entidad: 27 - 3 WAF ! SUAF: 1000000
Direocion Laboral: CARKES NR382 ES0 WILLLAM RICHARDSON

Teléfonolc: F890-000

Correo Eleotronioo Inctitusional:  ADMINISTRATIVAS CAH GOV FY

I DATOS DE LOS FIRMANTES

a) _Ordenador de Gactoc Titular

Mombees y Apelidos: LEON ALDER, AMANDA BEATRIZ C.LF. N 17340115
Cargo actual en la Entidad: PRESIDENTE

N® Do y/o Fresoluoion de Mombramaentc:  DTOU1E] De Fecha: 02082013
M* Resolunion de Designasicn: AES 23 De Fecha: 21012015
Comen Eleotronioo: AMANDALEON @ CAH GOV FY

b} Ordenador de Gastos Al=rmo

Hombres y Apelidos: BARANDA CAMDIA, CESAR EMIGDIO C.LP. N* 1137340
Cargo aohsal en la Entidad: GERENTE GENERAL

N° Do, y'o Aesoluoion de Mombramienio:  AES. 10 De Fecha: 28082015
N* Fiesolucson de Designacion: RES.25 Die Facha: 221072015
Comeo Eleatranioo: CESAR.BARANDA @ CAH.GOV.FY

o] Habilitador Pagador

Hombres y Apelidos: ARGUELLD FERNANDEZ, MARIA SILVIA C.LP. N® 1081450
Cargo achsal en la Entidad: TESORERA
N DHo. y'o Aesoluoion de Mombramienio:  RES.S De Feoha: 11082013
N* Fiesclucion de Designacion: RES.23 Die Fecha: 210172015
Comeo Eleotronioo: MARIA ARGUELLO @ CAH.GOV.FY
. ANEXOS
1) Poccopis de G de ; iatda por e fo oracies.
{7 Pocopis auenbcada e Decraics  Pacoicicnss e Homb i # 6 Cag0 O 0F e
) Copia e T e, o 12 v ima st ad iz L2 e te decigra al Ordenador de (asios SReme ; Habiiitacs Ragaor.
#) Parmutoric. B-11-00 Tare de Pagicre e Fimas o T er b DOITF, b raricada fiada e 3 cerbhcacion e A
‘acpadic por Excribania Fublica,
=G i3 orgina = copa Publca e La ion cm ciene: ala GO

[} Para Uso Exalusive de |2 Diresaion General ded Tesors Piblios Responsable de la UAFTSUAF

Firma y Sello Institucional
Verifisado por: Feoha:

Formularic B-11-01

Fig. 27: Solicitud de Registro de Firmas (ANEXO A) obtenido para Imprimir por las Entidades.
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RE-IMPRIMIR SOLICITUD
Para Re-imprimir la Solicitud de Registro de Firmas, se debe seguir los siguientes pasos:
1. Presionar el botén Re-Imprimir Solicitud en el formulario BFMENCO03. Ver Fig. 28.1.

MINISTERIO DE HACIENDA

INISTERIO DE HACIENDA

o

Nimero de Solicitud de Activacion: || obtener Datos

*Campo requerido

Niimero de Solicitud: 505
aios:[ 208 Estaro de Solicitu: | - SOLICITADO Afio Fecha Solicitud :
Nivel - Entidad *: a7 3 \ckﬁnno AGRICOLA DE HABILITACION Nhvel : | |
Unidad Jerdryguica * |J e 8 |
Unidad Jerdrquica =
Hahilitador Pagador *: o Habilitador Pagador : [
et Bl as L o Ordenador de Gasto Alterno : |
Ordenatlor de Gasto Titular * : o Ordenador de Gasto Titular : [
Direccidn Laboral Entidad * : | Direceién Lahoral Enicad :
. Teléfono Laboral Entidad : |
Teléfono Laboral Entidad *: |
n Corren Electrénico Institucional : |
Correo Electrénico Institucional : ‘
. , . , Estado de la Solicitud :
Se recomienda ingresar el coreo elestrénico institusional ya que serd utilizado por |a Direccion

General de Tesoro Plihlico para informes relevantes respecto al regisiro de firmas.

Entrar Consulta Anular Solicitar e Imprimir I Re-Imprimir Solicitud Salir

Fig.28.1: Formulario BFMENCO3. Solicitud de Fig. 28.2: Solicitud de Registro de Firmantes
Registro de Firmantes (ANEXO A). (ANEXO A). Opcion: Re-Imprimir Solicitud para
las Entidades.

2. Seguidamente les aparecerd la pantalla mostrada en la Fig. 28.2. En la misma se deberd ingresar el Numero de
Solicitud que se requiere Re-Imprimir, o podrd obtener la lista de valores correspondiente a las Solicitudes de
Activacion existentes (presionando la tecla F9 o haciendo clic sobre el botén a la derecha del campo). Ver
Fig.29.1 Una vez ingresado o elegido el valor presionar el boton Obtener Datos, lo cual permitira visualizar los
datos correspondientes al Niumero de Solicitud ingresado. Ver Fig. 29.2.

| MINISTERIO DE HACIENDA | MINISTERIO DE HACIENDA

_ _ e
Namero de Solicitud de Activacién: Obtener Datos Nimero de Solicitud de Activacién: 275 QObtener Datos
Listado de Mimera de Solicitud
Afio Aio 2015 Fecha Solicitud : 16 DE JUMIO DE 15
Nivel ; Buscar % Nivel : 27 ENTIDADES FINANCIERAS OFICIALES
Entidad : Hro. Solicitud B Entidad : 3 CREDITO AGRICOLA DE HABILITACION
Unidad Jerarquica : Unidad Jerarguica : 1000000
Habilitador Pagator : 276 Habilitador Pagador : 1091450 | ARGUELL O FERNANDEZ, MARIA SILVIA
431 - o
Ordenador de Gasto Alterno : 492 Ordenador de Gasto Alterno : 1207968 MEZA LEGN, MARIA DEL GARMEN " Confirme el r
Ordenador de Gasto Titular : o oOrdenador de Gasto Titular : 1734015 |LEON ALDER, AMANDA BEATRIZ
Direccion Laboral Entidad : e el Direccion Laboral Entidad : |CAROS N°382 ESQVWILLLAM RICHARDSON

Teléfono Laboral Entidad :
Correo Electrénico Institucional :

Teléfono Laboral Entidad : |5690-000

Correo Electrénico Institucional :  ADMRNISTRATVAGRCAH GOV PY
Estado de la Solicitud :

Estado de la Solicitud : |2 - APROBADO

Fig.29.1: Solicitud de Registro de Firmantes. Fig.29.2: Solicitud de Registro de Firmantes. Visualizacién
Listado de Nimeros de Solicitudes de Activacion. de datos obtenidos con el botdn Obtener Datos.

3. Se confirma el mensaje mostrado y se Acepta la Re-impresion de la Solicitud de Registro de Firmantes para la
Entidad en cuestion. Ver Fig.30.

|2 MIMISTERIO DE HACIENDA

_ e

Niimero de Solicitud de Activacidn: 275 Obtener Datos
Ao ¢ 2015 Fecha Solicitud : 16 DE JUNIO DE 15
Nrel @ 27 ENTIDADES FINANCIERAS OFICIALES
Entidad : 3 |CREDITO AGRICOLA DE HABILITACION
Unidad Jerarquica : 1000000
Habilitador Pagador : 1091450 ARGUELLO FERNANDEZ, MARIA SILVIA
@ Desea Re-Imprimir la Solicitud de Registro de Firmantes
Ordenador de Gasto Alterno ; 1207968 MEZA LEON, MARI& DEL CARMEN 4 para la Entidad: 27- 37
Ordenador de Gasto Titular : 1734015 LEON ALDER, AMANDA BEATRIZ

Direccién Laboral Entitad @ CARIOS NN°352 ESQ WILLIAM RICHARDSON

7| cancerar

Teléfono Laboral Entidad : $690-000

Correo Electronico Institucional : | ADMNSTRATIVAGCAH GOV PY

Estatio de la Solicitue : |2 - APROBADO

_ L . T .‘
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Fig. 30: Solicitud de Registro de Firmantes (ANEXO A). Opcién: Re-Imprimir para las Entidades — Aprobar Re-
Impresion.
4. Finalmente, se obtiene la Re-impresion de la Solicitud de Registro de Firmantes correspondiente al NUmero de
Solicitud ingresado como parametros con toda la informacién mostrada en la pantalla de la Fig. 30., con el
mismo formato y datos que el original. Ver Fig.31.

BUESSECRETARLA DE ESTADD DE ADMINISTRACION FIMANCIERA
DIRECCION GENERAL DEL TESORC PUBLICD
DEFPARTAMENTD DE VERIFICACIOH E INFORMACION

P 4
@ 2= §
5] | ieiuee
) | s somERNONACONAL
SOLICTIUD DE REGISTREO DE FIRMAS DE STR's (ANEXO A} N° 275
ASUNCION, 18 DE JUNIO DE 2015

Sefior
DIRECTOR GEMERAL DEL TESORO PUBLICD
Ministerio de Hacienda
Palma ecq. Chile - Planta Baja
Asunaisn, Pamquay
Tengo el agrado de dingrms a ushed, an rslacion a ko esiablecide en o marco legal vigents, con el cbjsto de
solicitar registro de Finmas por &l Dpto. de Verificacion & INformacion para las Soliciudes de Transferenciss o8
Recursos (5.T.A.) y Ordenes de Pagos, acords al siguisnte dealls:
L DATOS DE LA ENTIDAD
Miwel ! Entidad:  27- 3 UAF / SUAF: 1000000
Direooign Laboral: CARIOS NF362 ESD WILLIAM RICHARDSON
Telefonols: SE90-000
Cormreo Electranioo Institucional: ADMINISTRATIVASCAHGOV.FY
IL DATDS DE LOS FIRMANTES
a) Ordenador de Gactos Titular
Mombees y Apefidos: LEON ALDER. AMANDA BEATRIZ
Cargo astual &n |a Entidad: FRESIDENTE
N* Dto. yio Recclucion de Nombrameento:  DTOU181
Coareo Elzotronioe: AMANDALEON @ CAH GOV PY

C.LP. N* 1734015

Die: Fecha: 0202013
Die Feha: 210172015

bl Ordenador de Gastos Alterno

Nombres y Apelidas: MIEZA LEON, MARIA DEL CARMEN
Carge aotual en |a Entidad: GERENTE DE FINAMZAS
M° Dho. y'o Aesoluoion de Nombramierio:  AESS

H® Fiesolucion de Designagion: RE3.23

MARIA MEZAS CAH GOV FY

C.LP. N% 1207868

Die Fecha: 11092013
Die Fecha: 21012015
Caomen Blectranion:

o] Habilitador Pagador

Hombres y Apalidas: ARGUELLD FERNANDEZ, MARIA SILVIA
Cargo achsal en la Entidad: TESORERA

N° DHo. y'o Resolusion de Nombramientn:  AES.S

N® Fiesolucson de Designagion: RE5S.23

Comeo Eectronioo: MARIA ARGUELLD & CAH.GOV FY

C.LP. M®: 1081460

Die Facha: 11092013
Die Fasha: 2100172015

. ANEXOS

1) Fotcopia o Gk de enics Gl senficas por secribania e lox rases

i Potoopia. o ’ . i e cargo e s ibranme

) oo e lzmisima astoretad i i 12/ a dmzigna 3l Ondenador de Clazios AReme ;@ Habifita Pagasor.

Py R ———— i Ia DR, et : Facts o b Y
por Exerinania Pisties

o

) Conziancia enginal & copm adenicada por Excriban Fublica de b mandes ixcion de Sisnes preceniada a b GO

") Para Uso Exolusivo de la Dirsooion General del Tesono Piblioo Recponcable de la UAFISUAF

Firma y Sello Inctitucional

ificade por: Fecha:

Fomularic B-11-01

Fig.31: Solicitud de Registro de Firmas de STR’s. Opcion Re-Impresion.

ANULAR
Para Anular la Solicitud de Registro de Firmas, se debe seguir los siguientes pasos:

1. Presionar el botén Anular en el formulario BFMENCO03. Ver Fig. 32.1.
msreo e raceroA

INISTERIO DE HACIENDA

Direccion Laboral Entidad * :

Teléfono Laboral Entidad * :
Correo Electrénico Institucional :

* Ge recomienda ingresar el corren electrdnico institucional ya que serd utilizado por la Direccidn
General de Tesoro Piblico para informes relevantes respecto al registo de firmas

I Emn: Consulta I Anular . Snlifilir & Imprimir IB&rlmnrimlr Solicitud I -Sallr-
Fig.32.1: Formulario BFMENCO3. Solicitud de

Registro de Firmantes (ANEXO A).

* Campo requerido
po fed Némero de Solicitud de Activacion: [ | Obtener Datos
Nimero de Solicitud: 505
Aiio *: 2015 Estarlo de Solicitu; | - SOLICITADO Aiio Fecha Solicitu ;

Nivel - Entidad *: 27, 3 \cnénrro AGRICOLA DE HABILITACIGH Niwvel : | |
Unidad Jerdrquica * : [ | E il [

Unidad Jerdrquica :
Habilitador Pagador *: = Habilitador Pagador : [
e o@D ATIme | Ordenador de Gasto Alterno: [
Ordenator de Gasto Titular *: N Ordenador de Gasto Titular : [

Direccion Laboral Entidad : |

Teléfono Lahoral Entidad : |

Correo Electronico Institucional : |

Estado de la Solicitud :

_ LT . T l

Fig. 32.2: Solicitud de Registro de Firmantes
(ANEXO A). Opcion: Anular Solicitud para las
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Entidades.

2. Seguidamente les aparecerd la pantalla mostrada en la Fig.32.2. En la misma se deberd ingresar el NiUmero de
Solicitud que se requiere Anular, o podra obtener la lista de valores correspondiente a las Solicitudes de
Activacion existentes que tengan estado 1-Solicitado (presionando la tecla F9 o haciendo clic sobre el botén a la
derecha del campo). Ver Fig.33.1 Una vez ingresado o elegido el valor, presionar el botdn Obtener Datos, lo cual
permitira visualizar los datos correspondientes al NUmero de Solicitud ingresado. Ver Fig. 33.2.

5] MINISTERIO DE HACIENDA T — — . | | ) MINISTERIO DE HACIENDA B T ——
_ N
Nimero de Solicitud de Activacion: Nimero de Solicitud de Activacion: 505 Obtener Datos
Afio Aiio @ 2015 Fecha Solicitud : 07 DE ENERO DE 16
Nivel : B, F5 Nivel : 27 | ENTIDADES FINANCIERAS OFICIALES
Entidad = 1ro. Solicitud Entidad : 3| CREDITO AGRICOL 4 DE HABILITACION
Unictad Jerdrquica : Unidad Jerarquica : 1000000
Hahilitador Pagador : Habilitador Pagador : 1091480 ARGUELLO FERNANDEZ, MARIA SLVIA
Ordenador de Gasto Afterno : Ordenador de Gasto Alterno : 1137349 BARANDA, CANDIS, CESAR EMGDID [liut]

Ordenador de Gasto Titular : Ordenador de Gasto Titular : 1734015 | LECN ALDER, AMANDA BEATRIZ

mcn ) (et goote)

Direccidn Laboral Entidad Direccidn Laboral Enfidad : CARIOS N°362 ESQ WILLLAM RICHARDSON

Teléfono Lahoral Entidad ©
Correo Electrdnico Institucional :

Teléfono Laboral Entidad :  5630-000
Correo Electronico Institucional : ADMINSTRATIVA@CAH GOV PY

Estatio de |a Solicitud : Estadlo de [a Solicitud : 1 - SOLICITADO

Fig.33.1: Solicitud de Registro de Firmantes. Fig.33.2: Solicitud de Registro de Firmantes. Visualizacién

Listado de Numeros de Solicitudes de Activaciéon de datos obtenidos con el botén Obtener Datos.
con estado 1-Solicitado.

3. Se confirma el mensaje mostrado y se Acepta la Anulacién de la Solicitud de Registro de Firmantes para la
Entidad en cuestion. Ver Fig.34.1.

r
|| MINISTERIO DE HACIENDA T — — ~ TN || MINISTERIO DE HACIENDA T —— — . — - T—
_ e _ e
Nimero de Solicitud de Activacién: 505 Obtener Datos Nimero de Solicitud de Activacidn: 505 QObtener Datos
Afo ms Fecha Solicitud : 07 DE ENERD DE 16/ Afo 2015 Fecha Solicitud : 07 DE ENERO DE 16
Hrvel @ 27 EMTIDADES FINANCIERAS OFICIALES Nivel : 27 EMTIDADES FINANCIERAS OFICIALES
Entidad : 3 CREDITO AGRICOLA DE HABILITACION Enticiad : 3| CREDITO AGRICOLA DE HABILITACION
Unidad Jerdrquica : 1000000 Unitiad Jerarquica = 1000000
Habilitador Pagador * 1031430) ARGUELLO FERNANDEZ, MARIA SLYIa Habilitador Pagador : 1091480 | ARGLELLO FERMANDEZ, MARIA SILYIA,
Ordenador de Gasto Alterno : 1137343 BARANDA CANDIS, CESAR EMGDIO ittt it Ordenador de Gasto Afterno ; 1137349 | BARANDA CANDIA, CESAR EMGDIO
Ordenador de Gasto Titular : 1734415 | LEON ALDER, AMANDA BEATRIZ Ordenador de Gasto Titular : 1734013 | LEGN ALDER, AMANDA BEATRIZ g T (P B R 0 6
Direccién Laboral Entidad : |CARIOS N°352 ESGWILLIAM RICHARDSON g 2555:: :‘““;';’”“?dz“d”g‘;“f‘;: (REpEi7D G2 g Y e ] 2 Eres P S I EHCRESa
Teléfono Laboral Entittad : |5690-000 Teléfono Lahoral Entidad : 5690-000
Correo Electrénico Institucional : ADMNISTRATIVA@CAH GOY PY Correo Electronico Institucional : ADMNISTRATIV A@CAH GOV PY
Estado de la Solicitud : |1 - SOLICITADO Ean:el ) Estado de la Solicitud : |1 - SOLICITADO

T e w0 e R,
Fig.34.1: Solicitud de Registro de Firmantes (ANEXO A).  Fig.34.2: Solicitud de Registro de Firmantes (ANEXO A).

Opcidn: Anular para las Entidades — Aprobar Anulacién.  Opcidn: Anular para las Entidades — Solicitud Anulada.

4. Finalmente, se anula la Solicitud de Registro de Firmantes correspondiente al Niumero de Solicitud ingresado
como parametros. Al anular la Solicitud, la misma cambia al estado 0-ANULADO y se actualiza el estado en la
pantalla (ver Fig.35), en el campo Estado de la Solicitud. Ademas se muestra un mensaje como se muestra en la
Fig.34.2.
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| %) MINISTERIO DE HACIENDA - -

Nimero de Solicitud de Activaci6n: [505 [ |

Affo : 2015 Fecha Solicitud : 06 DE ENERO DE 16

Nivel - | 27 [ENTIDADES FINANCIERAS CFICIALES

Enticad : 3 [CREDITO AGRICOLA DE HABILITACIGN
Unidadl Jerarquica : 1000000
Habilitador Pagador : 1091450 [ARGLIELLO FERNANDEZ, MARIA SLYIA

Ordenador de Gasto Alterno : 1137343 [BARAND CANDI®, CESAR EMIGDIO
Ordenador de Gasto Titular : 1734015 |LEON ALDER, AMANDA BEATRIZ

Direccidn Laboral Entidad : |CARIOS K¥352 ESQ WILLIAM RICHARDSON

Teléfono Laboral Entittad : [5690-000
Correo Electrénico Institucional : ‘ADM\N\STRATI\/A@CAH GOV PY

Estado de la Solicitud : [0 - ANULADO

e e
Fig.35: Solicitud de Registro de Firmantes. Estado de Solicitud actualizado a 0-ANULADO.

PROCESO3: Solicitud de Inactivacion de Encargados.

rlil MINISTERIO DE HACIENDA - [T/ MINISTERIO DE HACIENDA -

Mantenirmiento de Encargados
Ministerio de Hacienda Solicitud de Registro de Firmantes
Direceidn General Solicitud de Inar n de Encargados
del Tesoro Plklico 3

* Campo requerido

Nimero de Solicitud: 506

Estado de Solicitud: 1 - SOLICITADO

Afio *: 015
P Niel_Entidad 1| 27| 3 |CREDITO AGRICOLA DE HABILITACIGH
ago p or Unidad Jeraruica: | ||
= Habilitador Pagador : 7J
Red Bancar’a Ordenador de Gasto Alterno : -]
Ordenador de Gasto Titular : ||

Motivo de Inactivacion * :

Modulo Descentralizado

SINARH

Fig. 36.1: Opcion de Menu Solicitud de Inactivacion de Fig.36.2: Formulario BFMENCO04, que permite realizar la
Encargados (para las Entidades). Solicitud Inactivacion de Encargados (para las Entidades).

La opcion de menu Solicitud de Inactivacion de Encargados (ver Fig.36.1) invoca al programa BFMENCO04 (ver Fig.36.2).
Este programa permite a las ENTIDADES Solicitar e Imprimir la Solicitud de Inactivacidon de Encargados firmantes en las
STR’s y Ordenes de Pagos. Este formulario le servira a las entidades para, como su nombre lo indica, solicitar a la
Direccién General de Tesoro Publico la Inactivacidon de un Encargado indicando el motivo del pedido. Recuerde que la
ENTIDAD podrd modificar los datos de sus Encargados sdlo si el ESTADO asignado por la DGTP esta en N — INACTIVO. A
través de la misma, también pueden Re-Imprimir la Solicitud de Inactivacion de Encargado/s si fuera necesario. Para
poder realizar el pedido de Solicitud de Inactivacidon de Encargados, el Encargado que se incluira en el pedido debe estar
ACTIVO en DGTP, en caso contrario no les aparecera en el listado de ninguna de las Funciones (Habilitador Pagador,
Ordenador de Gasto Alterno, Ordenador de Gasto Titular). Finalmente, tienen la opcidon de Anular una Solicitud de
Inactivacion registrada.

SOLICITAR E IMPRIMIR
Para imprimir la Solicitud de Inactivacién de Encargados, se debe seguir los siguientes pasos:

1. Ingresar todos los parametros requeridos (indicados con el simbolo * (asterisco) al lado de cada nombre de
campo) en el formulario BFMENCO04. Ver Fig.36.2.

2. El campo Numero de Solicitud, representa a un nimero secuencial Unico para cada solicitud de Inactivacién de
Encargados que el sistema genera automaticamente.

3. El campo Estado de Solicitud, inicialmente siempre estard en 1 — Solicitado. Este campo puede tener los
siguientes valores: 0-Anulado, 1-Solicitado, 2-Aprobado, y 3-Rechazado.

4. Los campos Afo, Nivel y Entidad, son asignados automdticamente por el sistema, considerando el aifo Activo
para el campo afio; y para los campos nivel y entidad, el sistema obtiene el nivel — entidad al cual pertenece el
usuario que ha ingresado al sistema.

5. El campo Unidad Jerdrquica, obtiene la lista de valores (presionando la tecla F9 o haciendo clic sobre el botén a
la derecha del campo) de todas las unidades jerarquicas posibles para el afio, nivel y entidad visualizados arriba,
considerando aquellas que tengan un Plan de Cuenta. Ver Fig.37.

18



o
\J

TETA VIRU \
MOHENDAPY GOBIERNO? NACIONAL
MOTENONDEHA Construyendo Juntos Un Nuevo Rumbo
MINISTERIO DE

HACIENDA

Subsecretaria de Estado de Administracion Financiera
Direccion General de Informdtica y Comunicaciones

|£| MINISTERIO DE HACIENDA — —— - ——

_

* Campo requerido

Nimero de Solicitut: 508
Estado de Solicitud: 1-8OLICITADO
Afio *: 205
Nivel - Entidad *; 7 3 CREDITO AGRICOLA DE HABILITACIOH

Unidad Jerdrquica *

Hahilitador Pagada
Ordenador de Gasto Alterr

Buscar|1000000%
Ordenador de Gasto Titula

Motive de Inactivacion

W‘ Solicitar & Imprimir lllﬂrlmprimn Solicitud l Salir I
Fig.37: Programa BFMENCO04. Campo Unidad Jerarquica.

El campo Habilitador Pagador, obtiene la lista de valores (presionando la tecla F9 o haciendo clic sobre el botén
a la derecha del campo) de todos los encargados que tengan como Funcidn “1 Habilitador Pagador”, Activo en la
DGTP. Es un campo NO REQUERIDO. Se realizan las siguientes validaciones una vez seleccionada la cédula de
identidad:
a. Se verifica que la cédula de identidad no se encuentre registrada en una solicitud de inactivacién de
registro de firmantes en estado 1-Solicitado.
b. Se verifica que cada encargado que serd incluido en la solicitud de inactivacién de registro de firmantes
debe estar Activo en ese momento.
El campo Ordenador de Gasto Alterno, obtiene la lista de valores (presionando la tecla F9 o haciendo clic sobre
el botdn a la derecha del campo) de todos los encargados que tengan como Funcion “2 Ordenador de Gasto
Alterno”, Activo en la DGTP. Es un campo NO REQUERIDO. Se realizan las siguientes validaciones una vez
seleccionada la cédula de identidad:
a. Se verifica que la cédula de identidad no se encuentre registrada en una solicitud de inactivacién de
registro de firmantes en estado 1-Solicitado.
b. Se verifica que cada encargado que sera incluido en la solicitud de inactivacidn de registro de firmantes
debe estar Activo en ese momento.
El campo Ordenador de Gasto Titular, obtiene la lista de valores de todos los encargados que tengan como
Funcién “3 Ordenador de Gasto Titular”, Activo en la DGTP. Es un campo NO REQUERIDO. Se realizan las
siguientes validaciones una vez seleccionada la cédula de identidad:
a. Se verifica que la cédula de identidad no se encuentre registrada en una solicitud de inactivacién de
registro de firmantes en estado 1-Solicitado.
b. Se verifica que cada encargado que sera incluido en la solicitud de inactivacidn de registro de firmantes
debe estar Activo en ese momento.
El campo Motivo de Inactivaciéon, es de caracter obligatorio. En este campo las entidades deberan indicar el
MOTIVO por el cual solicitan la Inactivacion de los Encargados indicado. Pueden ingresar hasta 200 caracteres.
Es un campo REQUERIDO. Ver. Fig.38.

|2 MINISTERIO DE HACIENDA e

* Campo requerido

Niamero de Solicitud: 508

Estado de Solicitud: 1-SOLICITADO
Afio *: 2015

Niel_Entidad*:| 27| 3 [CREDITO AGRICOLA DE HABILITACION
Unidad Jerdrguica * : 1000000 ||
Habilitador Pagador : 1091480 JM‘GUELLO FERHANDEZ, MARIA SILVIA
Ordenador de Gasto Alterno : N
Ordenatlor de Gasto Titular : o

Motivo de Inactivacion *: | TSR0

IEm"rCunsun- . Anular . Solicitar e Imprimir lBErlmDrimirSuliciludI Salir I

Fig.38: Programa BFMENCO04. Carga de parametros para obtener la Solicitud de Inactivacion de Encargados.
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10. Finalmente, presionar el botén Solicitar e Imprimir para obtener la Solicitud de Inactivacién de Encargados. Al
presionar esta opcién aparecera la pantalla mostrada en la Fig.39. Presionando el boton Aceptar se generara el
formulario de Solicitud de Inactivacién de Encargados. Ver Fig.40.

| £/ MINISTERIO DE HACIENDA —-; . — - — - -

_ o

* Campo requerido

Niimera de Solicitud: 506
Estado de Solicitud: 1-80LICITADO
Ao = 015
Nivel - Enticiad * - 27! 3 CREDITO AGRICOLA DE HABILITACIGN
| Unidad Jerarquica *: 1000000
Habilitador Pagador : 1091480 ARGUELLO FERHANDEZ, MARI

Ordenador de Gasto Alterno :
Ordenador de Gasto Titular :

. @ Desea Imprimir |a Solicitud de Inactivacion de
Motivo de Inactivacion *; DESTITLCION DEL CARGO SfRES 54/2015 J Encargados para la Entidad: 27- 3 7

Cancelar

. I Entrar Consulta . Anular . Snllcilarelmurimii l Re-Imprimir Solicitud I Salir -Il- | ] ]
Fig. 39: Programa BFMENCO04. Al presionar el boton Solicitar e Imprimir.

o) Mommm SUBSECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRACION FINANCIERA 9
S FE) | o DIRECCIGN GENERAL DEL TESORO PUBLICO \
) 3 o DEPARTAMENTO DE VERIFICACION E INFORMACIGN GOBIERNOY NACIONAL
H Conatruyendo Justas Un Hievo Aumbs
SOLICITUD DE INACTIVACION DE ENCARGADOS ~ N° 506
ASUNCION, 08 DE ENERO DE 2016

Sefior

DIRECGTOR GENERAL DEL TESORO PUBLIGO
Ministerio de Hacisnda

Palma saq. Chils - Planta Baja

Asuncion, Paraguay

Tengo el agrado de dirigirme a usted y por su intermedio al Dpto. de Verificacion e Informacion a fin de solicitar la
ion dellos Er actualmente Activos para la firma de las Solicitudes de Transferencias de Recursos
{5.T.R.) y Ordenes de Pagos, acorde al siguiente detalle:

I.  DATOS DE LA ENTIDAD
Mivel / Entidad: 27 - 3 UAF/SUAF: 1000000
Direccion Leboral: CARIOS N2382 ESQ WILLIAM RICHARDEON
Teléfono/s: 5880-000
Correo Electrénico Institucional: ADMINISTRATIVA @CAH.GOV.PY

. DATOS DE LOS FIRMANTES

¢} Habilitador Pagador

Nombraa y Apsilidos: ARGUELLO FERNANDEZ. MARIA SILVIA G.LP. N%: 1081480
Cargo actual sn la Entidad: TESORERA

N° Dto. yio Rezolucion ds Nombramisnto:  RES.S De Facha: 11/08/2013
N° Rsoolucion da Dasignacisn RES.23 Da Facha: 21/01/2015
Corrso Elsetranico: MARIA.ARGUELLO @ CAH.GOV.PY Foh Apro DGTP- 08/01/2018

1. MOTIVO DE INAGTIVACION
DESTITUCION DEL CARGO 8/ RES.54/2015

(") Para Uszo Exclusiva ds la Dirsccion Gensral del Tesoro Publico Responsable de Ia UAF/SUAF
Firma y Sello Institucional
Verificado por: Facha:,

Fig. 40: Solicitud de Inactivacion de Encargados obtenido con la opcién de Solicitar e Imprimir.

RE-IMPRIMIR
Para Re-imprimir la Solicitud de Inactivacidon de Encargados, se debe seguir los siguientes pasos:
1. Presionar el botén Re-Imprimir Solicitud en el formulario BFMENCOA4. Ver Fig.41.1.
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|£| MINISTERIO DE HACIENDA ——— — . — || MINISTERIO DE HACIENDA el . gp—

Campo requerido Niimero de Solicitud de Inactivacion: | | Obtener Datos

Niimero de Solicitud: 506 I Ao <[ Fecha Sofictud: |

Estado de Solicitud: | 1 - GOLICITADO v ¢ ‘
fio *: 2015
Ao %3 Enttidad! * [
Nivel-Entidad *:| 27| 3 |CREDITO AGRICOLA DE HABILITACIOH Unidad Jerarquica :
Unidad Jerarquica *: o Habilitador Pagador : [
Habilitadlor Pagador : o Ordienadar de Gasto Alterno : [
Ordenador de Gasto Alterno : | Eiienntoneliasiui o [
Ordenador de Gasto Titular © ] Direccion Laboral Entidad : |

Teléfono Laboral Entidad : |
Correo Electronico Institucional : |

Motivo de Inactivacion *

Motivo de Inactivacion :

Estalo de Solicitud :

Igm.a.cﬂnsu.., . anter . e —— |ge,.mpﬁ...i,5n..m...l s l s TR
Fig.41.1: Formulario BFMENCO04, que permite realizar Fig. 41.2: Solicitud de Inactivacion de Encargados.

la Solicitud de Inactivacion de Encargados (para las Opcion: Re-Imprimir Solicitud (para las Entidades).
Entidades).

2. Seguidamente les aparecera la pantalla mostrada en la Fig.41.2. En la misma se debera ingresar el Nimero de
Solicitud de Inactivacién de Encargados que se requiere Re-Imprimir, o podra obtener la lista de valores
correspondiente a las Solicitudes de Inactivacién existentes (presionando la tecla F9 o haciendo clic sobre el
botdn a la derecha del campo). Ver Fig.42.1. Una vez ingresado o elegido el valor, presionar el botén Obtener
Datos, lo cual permitira visualizar los datos correspondientes al Numero de Solicitud ingresado. Ver Fig. 42.2.

£/ MINISTERIO DE HACIENDA — . S—— |£| MINISTERIO DE HACIENDA S—— . S———

Numere de Solicitud de Inactivacion: Obtener Datos: Namero de Selicitud de Inactivacion: 502 Obtener Datos
I [ETggy Listado de i Afio 2015|  Fecha Solicitud: 07 DE ENERO DE 16
Nivel : Niel @ 27 ENTIDADES FINANCIERAS OFICIALES
Busear| 0% — — -
Entidad : Entidad : 3 CREDITO AGRICOLA DE HABILITACICN
Unicdad Jerdrquica : = Unidad Jerarquica : 1000000
Habilitador Pagador : Habilitador Pagador : 1091480 ARGUELLO FERNANDEZ, MARIA SILYIA

502
Ordenador de Gasto Alterno : 503

Ordenador de Gasto Alterno :

a6 ] Ordenador de Gasto Titular : 1734015 |LEON ALDER, AMANDA BEATRIZ

Orcenador de Gasto Titular : )

e o

Direccitn Laboral Entidad : Direccién Laboral Entidad : CARIOS N353 ESQWILLIAM RICHARDSOR

Teléfono Laboral Entidad :

Teléfono Laboral Entidad : 5630-000

Correo Electrénico Institucional : Correo Electrénico Institucional : ADMMSTRATIVA@CAHGOY PY

Motivo de Inactivacion ; Motivo de Inactivacion : PRUEBA. 'CARACTER ESPECIAL" -

Estado de Solicitud :

_ oecs . L= l

Fig.42.1: Solicitud de Registro de Firmantes. Listado de Fig.42.2: Solicitud de Registro de Firmantes.
Numeros de Solicitudes de Activacion. Visualizacidén de datos obtenidos con el boton Obtener
Datos.

Estado de Solicitud : 0 - ANULADO

Ingresar

3. Se confirma el mensaje mostrado y se Acepta la Re-impresidn de la Solicitud de Inactivacidn de Encargados para
la Entidad en cuestion. Ver Fig.43.

r —
| £/ MINISTERIO DE HACIENDA —— — —_— - p—

Version: lla

Namero de Solicitud de Inactivacidn: 502 QObtener Datos.

i Afio 3 2015 Fecha Solicitud: 07 DE ENERO DE 15
Nivel : 27 |ENTIDADES FINANCERAS OFICIALES
Enticiad : 3| CREDITO AGRICOLA DE HABILITACION
Unidad Jerarquica : 1000000
Habilitador Pagader : 1091480 | ARGUELLO FERNANDEZ, MARI SILVIA

Ordenador de Gasto Alterno :
Ordenador de Gasto Titular : 1734015 | LEON ALDER, AMANDA BEATRIZ

Direccidn Laboral Entidad : CARIOS N°362 ESQAILLIAM RICHARDS O I Desea Re-Imprimir la Solicitud de Inactivacion de
Teléfono Laboral Entictad : /5690000 ) Encargados paralaEntidad: 27-37
Correo Electranico Institucional : ADMNSTRATIVA@SAHGOV.FY

Motivo de Inactivacién : PRUEBA "CARACTER ESPECIAL"-

7] cancelar

Estado de Solicitud : 0 - ANULADO

IR
Fig. 43: Solicitud de Inactivacion de Encargados. Opcion: Re-Imprimir Solicitud (para las Entidades) — Aprobar Re-
Impresion.
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4. Finalmente, se obtiene la Re-impresion de la Solicitud de Inactivacion de Encargados correspondiente al
Numero de Solicitud ingresado como parametro con toda la informacién mostrada en la pantalla de la Fig. 43.,
con el mismo formato y datos que el original. Ver Fig.44.

(6.3:7:\ TETAVIRU ARIA DE ESTADO DE ;

(% ¥% ) bl DRECCION GENERAL DEL TESORO PUBLICD _ \

\2 ' FreT DEFARTAMENTO DE VERIFICACION E INFORMACION GOBIERNOY NACIONAL
N / HACIENDA Constrayends Justes Un uavs Rumbs

SOLICITUD DE INACTIVACION DE ENCARGADOS ~ N° 502
ASUNGION, 07 DE ENERO DE 2010

Saiior

DIRECTOR GENERAL DEL TESORO PUBLICO

Ministerio de Hacienda

Paima esq. Ghile - Planta Baja

Asuncion, Parsguay
Tengo el agrade ds dirigirme a uated y por au intermedio al Dpto. de Verificacién e Informacicn a fin de zolicitar la

n dslflos ite Activos para la firma de las Solicitudes de Tranaferencias de Rscurcos
(5.T.R} y Ordense de Pagos, acords al siguisnts detalls:

I.  DATOS DE LA ENTIDAD
Nivel / Entidad: 27 - 3 UAF/ SUAF: 1000000
Dirsccion Laboral: CARIOST N:362 ESQ WILLIAM RIGHARDSON
Tekfono/s: S000-000
Correo Elsctranico Institucional: ADMINISTRATIVA & CAH. GOV FY
Il. DATOS DE LOS FIRMANTES

8) _Ordenador de Gastos Titular

Nombres y Apsilios: LEON ALDER, AMANDA BEATRIZ C.LP Ne 1734015
Gargo actual en la Enfidad: PRESIDENTE

e Dio. yio Resolucion de Nombramisnto:  DTO.181 De Facha® 021002013
N° Riesolucion de Designadion: RES23 Da Facha: 21/01/2015
Comeo Elsctronico: AMANDA LEON@GCAH GOV PY Feh Apro DETP- 00/01/2010

©)] Habilitsdor Pagador

NOMDIES ¥ APSIlinos: ARGUELLO FERNANDEZ, MARIA SILVIA CLP.N®: 1001480
Gargo actual en la Enfidad: TESORERA

N° Dio. yio Rissclucion de Nombramisnto:  RES.S De Fecha: 11002013
N Resolucion de Designacion: RES.23 De Facha: 21/01/2015
Correo Elsctronico: MARIA ARGUELLO® CAH.GOV.FY Feh.Apro. DGTF: 00/01/2018

1. MOTIVO DE INACTIVACION
FRUEEBA "CARACTER ESPECIAL".-

(") Para Uso Exclusivo de la Direccion Gensral del Tesoro Publico Responsable de la UAF/SUAF

_ Firma y Sello Inatitucional
Verificado por: Facha:.

Fig.44: Solicitud de Inactivacion de Encargados. Opcién Re-Impresion Solicitud.

ANULAR
Para Anular la Solicitud de Inactivacidn de Encargados, se debe seguir los siguientes pasos:
1. Presionar el botén Anular en el formulario BFMENCO4. Ver Fig. 45.1.

|2/ MINISTERIO DE HACIENDA — |£| MINISTERIO DE HACIENDA - —— —

* Campo requerido Nimero de Solicitud de Inactivacién] || obtener Datos |
Niimero de Solicitud: 506 Aio : | Fecha Solicitud : |
Estado de Solicitue: | 1 - SOLICITADO Nivel : | [
Afio *: 2 Entidad : [
Niel_Entidad 1| 27| 3 |CREDITO AGRICOLA DE HABILITACIGH I Unitad Jerérquica :
Unidad Jerdrauica * : B Habilitador Pagador : [

Habilitador Pagador : Ordenador de Gasto Alterno: [

Ordenador de Gasto Alterno :

Ordenador de Gasto Titufar : [

HEm

Ordenador de Gasto Titular : Direccién Laboral Entidad : |

Teléfono Laboral Entidad : |
Motivo de Inactivacién *:

Corren Electrénico Institucional :

Motivo de Inactivacién :

Estado de Solicitud :

IEMr:ICunsuhi. Anular . Solicitar e Imprimir lBErlmprimlrs‘ullciludI Salir l _ pr— . pew— l
Fig.45.1: Formulario BFMENCO04. Solicitud de Fig. 45.2: Solicitud de Inactivacion de Encargados.
Inactivacion de Encargados. Opcidn: Anular Solicitud de Inactivacion (para las
Entidades).

2. Seguidamente les aparecerd la pantalla mostrada en la Fig.45.2. En la misma se debera ingresar el Nimero de
Solicitud que se requiere Anular, o podra obtener la lista de valores correspondiente a las Solicitudes de
Inactivacion existentes que tengan estado 1-Solicitado (presionando la tecla F9 o haciendo clic sobre el botdn a
la derecha del campo). Ver Fig.46.1 Una vez ingresado o elegido el valor, presionar el botdn Obtener Datos, lo
cual permitird visualizar los datos correspondientes al Numero de Solicitud ingresado. Ver Fig. 46.2.
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|| MINISTERIC DE HACIENDA . —

&

Nimero de Solicitud de Inactivaci

Obtener Datos

Entidad : Buscan 0%

Unidad Jerarquica : Nro. Solicitud
Habilitador Pagador :

Ordenador de Gasto Alterno :

Ordenador de Gasto Titular :

Direccitn Laboral Entidad :
Buscar

o

Teléfono Laboral Entidad :
Correo Electrénico Institucional ;

Motivo de Inactivacion :

Estatio de Solicitud :

_ Ingresar

. Retornar l

Fig.46.1: Solicitud de Inactivaciéon de Encargados.

| £| MINISTERIO DE HACIENDA

@

Nimero de Solicitud de Inactivacidn: 506

Obtener Datos

Afio @ 2015 Fecha Solicitud: 0 DE ENERO DE 16
Nivel : 37 |ENTIDADES FINANCERAS CFICIALES
Enticiad : 3|CREDITO AGRICOL & DE HABILITACION

1000000
Habilitador Pagador :
Ordenador de Gasto Alterno :

Unidad Jerarquica :
‘ 1051450 | ARGUELLO FERNANDEZ, MARIA SILVIA

Ordenador de Gasto Titular :

Direccién Laboral Entidad : CARIOS N°362 ESQ WLLIAM RICHARDSON
Teléfono Laboral Entidad : 5690-000

Correo Electrdnico Institucional : | ADMNETRATIVARCAH GOV PY

Motivo de Inactivacién ; DESTITUCISN DEL CARGO S/ RES 5412015

Estado de Solicitud : 1 - SOLICITADO

I
Fig.46.2: Solicitud de

. Retornar

Inactivacion

||
de

Ingresar

Encargados.

Listado de Numeros de Solicitudes de Inactivacion Visualizacion de datos obtenidos con el boton Obtener

con estado 1-Solicitado.

Datos.

3. Se confirma el mensaje mostrado y se Acepta la Anulacién de la Solicitud de Inactivacidon de Encargados para la
Entidad en cuestion. Ver Fig.47.1.

|| MINISTERIO DE HACIENDA

@

_ o

Nimero de Solicitud de Inactivacidn: 506

Obtener Datos

Direccidn Laboral Entidad
Teléfono Laboral Entidad
Correo Electrénice Institucional

Motive de Inactivacion

Estado de Solicitud

Nivel

Entidad :

Unidad Jerarquica :
Habilitador Pagador :
Ordenador de Gasto Alterno :

+ 1 - SOLICITADO.

— LLCD

Fig.47.1: Solicitud de Inactivacion de Encargados. Opcion:

2015 Fecha Solicitud: 05 DE ENERO DE 18
27 |ENTIDADES FINANCIERAS OFICIALES
3| CREDITO AGRICOLA DE HABILITACION
1000000

1081480 | ARGUELLO FERNANDET, MARIS. SILVIA

Ordenador de Gasto Titular :

: CARIOS N°362 ESQWILLIAM RICHARDSON Desea Anular la Solicitud de Inactivacidn de Registro de

Fitmartes N° 506 para la Entidad: 27- 3 7

®

;5630000

+ ADMIMSTRATIVA@CAH. GOV PY
DESTITUCION DEL CARGD 51 RES.54/2015

| cancetar

. fetom l|

Anular para las Entidades — Aprobar Anulacion.

|| MINISTERIOC DE HACIENDA

@

Nimero de Soli

_ o

citud de Inactivacion: 506 Obtener Datos

Direccion Laboral Entidad
Teléfono Laboral Entidad
Correo Electranice Institucional

Motive de Inactivacion

Estado de Solicitud

Nivel :

Entidad :

Unidad Jerarquica :
Habilitador Pagador :
Ordenador de Gasto Alterno :

2015 Fecha Solicitud: 05 DE ENERO DE 15
27| ENTIDADES FNANCERAS OFICIALES
3| CREDITO AGRICOLA DE HABILITACION
1000000

1081480 ARGUELLO FERNANDEZ, MARIA SILVIA

Ordenador de Gasto Titular :

Se anuld exitosamente la Solicitud de Inactvacion de
Registio de Firmantes N° S06I1

1 CARIOS NP362 ESSWILLIAM RICHARDSON

®

; 5690-000

+ ADMIMISTRATIVA@CAH GOV PY
DESTITUCION DEL CARGO Sf RES 54/2015

= == || |

: 1-S0LIOTADO

Fig.47.2: Solicitud de Inactivacion de Encargados. Opcion:
Anular para las Entidades — Solicitud Anulada.

4. Finalmente, se anula la Solicitud de Inactivacion de Encargados correspondiente al Numero de Solicitud
ingresado como parametros. Al anular la Solicitud, la misma cambia al estado 0-ANULADO y se actualiza el

estado en la pantalla (ver Fig.48), en el campo Estado de la Solicitud. Ademas se muestra un mensaje como se
muestra en la Fig.47.2.

| £ MINISTERIO DE HACIENDA

e

Niimero de Solicitud de Inactivacién:506 ||

EOtenErDAo s

Afio : 2015

Fecha Solicitud : 08 DE ENERO DE 16

Nwel : |

27 [ENTIDADES FINANGIERAS OFICIALES

Entidad :
Unidadl Jerarquica *

3 |[CREDITO AGRICOLA DE HABLITACION

1000000

Habilitador Pagador :

1091480 |ARGUELLO FERNANDEZ, MARIA SILVIA

Ordenador de Gasto Alterno :

Ordenador de Gasto Titular :

Direccién Laboral Entidad : |CARICS N°362 ESG WILLLAM RICHARDSON

Teléfono Laboral Entidad : |S60-000

Corren Electrénico Institucional : |ADMNSTRATIVAGCAH BOVPY

Motivo de Inactivacion :

DESTITUCIKON DEL CARGO S/ RES. 5412015

Estado de Solicitud : 0 - ANULADO

—

Fig.48: Solicitud de Inactivacién de Encargados. Estado de Solicitud actualizado a 0-ANULADO.
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Procesos a ser realizados por la DGTP — Dpto. de Verificacion e Informacion.

PROCESO3: Aprobacion de Registro de Firmantes.

.
| 2| MIMISTERIO DE HACIENDA - —

Ministerio de Haciends
Direccion General
del Tesaro Plblico

Aprobacion Registro de Firmantes 75 E o
" Ministerio de Hacienda Saolicitud de Registro de Firmantes
Registrar Excepcion de Encargados 4 ) ) .
- Direccion General Solicitud de Inactivacidn de Encargados

del Tesoro Plblica

Aprobaciin Registro de Firmantes

Registrar Excepcion de Encargados

Pago por ~ Pago por
Red Bancaria Red Bancaria

Modulo Descentralizado Modulo Descentralizado

SINARH SINARH

Fig. 49.1: Opcion de MenU. Aprobacion de Registro de Fig. 49.2: Opcion de Men(. Aprobacion de Registro de
Firmantes. (para DGTP - Dpto. de Verificacién e Firmantes. (para DGTP - Dpto. de Verificacion e Informacién
Informacién). con rol de Administrador de Encargado).

Afin™: m * Campo requerido
Mivel * | J‘
Enticiad *: | |
Unidad Jerarquica * | R
Mdmero de Salicitud *: J 1 HABILITADO PAGADOR

2 ORDENADOR DE GASTO ALTERHO
3 ORDEHADOR DE GASTO TITULAR

Ingresr Consulta
Fig. 50: Opcidn de Menu. Aprobacion de Registro de Firmantes. Programa BFMENCO2.

La opcién de menu Aprobacién de Registro de Firmantes (ver Fig.49.1 y Fig.49.2) invoca al programa BFMENCO02 (ver
Fig.50). Este programa permite a la DGTP — Direccién General de Tesoro Publico APROBAR o RECHAZAR las Solicitudes
de Activacion / Inactivacidn de los Registros de Firmantes emitidos por las Entidades. Si la DGTP Aprueba la Solicitud, la
misma se actualiza con estado 2-APROBADO y se ACTIVA el estado DGTP. Si la DGTP Rechaza la Solicitud, la misma se
actualiza con estado 3-RECHAZADO y el estado DGTP queda en estado INACTIVO.

Para realizar este proceso, se debe seguir los siguientes pasos:

1.

Ingresar todos los parametros requeridos en el formulario BFMENCO02, tales como: Afio, Nivel - Entidad, Unidad
Jerarquica, Numero de Solicitud. Ver Fig.50. El Numero de Solicitud estd relacionado a un tipo de solicitud que
puede ser ACTIVAR (A)/ INACTIVAR (1) lo cual se visualiza al presionar la tecla F9 para obtener la lista de valores
del campo Numero de Solicitud. Ver Fig.51.1. Una vez ingresado estos datos se debe presionar la tecla Enter, la
tecla Tabulador, o presionar el botdn Ejecutar Consulta. A continuacién el sistema mostrara en el formulario los
encargados que coincidan con los pardmetros ingresados Afio, Nivel — Entidad, Unidad Jerarquica, Nimero de
Solicitud. Los datos que se muestran de los encargados son: Cddigo de Encargado, Niumero de Cédula de
Identidad, Nombres para Firma, Nombres y Apellidos (en SINARH), Cargo, Numero y Tipo de Documento por el
cual se le nombrd en el cargo, la Fecha de Nombramiento, Cddigo de la Funcidn que cumple como firmante (1:
HABILITADOR PAGADOR, 2: ORDENADOR DE GASTO ALTERNO, 3: ORDENADOR DE GASTO TITULAR), NUumero y
Tipo de Documento por el cual se le asignd en la funcidn, Fecha de Asignacion en la Funcidn, Dependencia,
Estado en DGTP, Estado en Entidad. Ver Fig.51.2.
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| MINISTERIO DE HACIENDA )| MINISTERIO DE HACIENDA

Afin: 2015 * Campo requerido A= 2015 * Campo requerido
Nivel = 27/ |ENTIDADES FINANCIERAS OFICIALES Nivel * 27| |ENTIDADES FINANCIERAS OFICIALES
Entidad * 3| CREDITO AGRICOLA DE HABILITACISN Entidad * | |CREDITO AGRICOL A DE HABILITACION
Unidad Jerdrguica™ 1000000 . Unidad Jeraj - 1000000
N o Funcion: SR Funcion:
Mimero de Solicitud * 1 HABILITADO PAGADOR NGmero de Solicitud = 508 1 HABILITADO PAGADOR.

2 ORDEHADOR DE GASTO ALTERHO 2 ORDENADOR DE GASTO ALTERHO

3 ORDEHADOR DE GASTO TITULAR 3 ORDENADOR DE GASTO TITULAR

Nro. Solicitud  Tipo Solicitud
s07 |

| B 1734015  LEON ALDER, AMANDA EEATRI LEON ALDER, AMANDA BEATR PRESIDENTE DECA®!  (02m9em3ls  RES23  [21m1eots PRESDEMCIA [ S| N

[460[1081450 _[ARGUELL FERNANDEZ, MR ARGUELLO FERNANDEZ, MaRI[TESOReRA keSS [1ms2ors|1  |RES23 (21012015 [pererTeMent | 5| n

[574[1137303  [BARANDA CANDIA, CESAR EMI BARANDA CANDI, CESAR EM|GERENTE GEMERAL[RES 10 29080152 [RES 25 [220/2015 [GERENCIA GE [ N[ N

Ingresar Consutta [ Ejecutar Consuita | Bechacar | | s |

Fig.51.1: Programa BFMENCO02. Carga de parametros para Fig. 51.2: Programa BFMENCO02. Datos de los Encargados
obtener datos de los Encargados que seran ACTIVADOQS de obtenidos a partir de los pardmetros ingresados — Tipo
acuerdo a los datos incluidos en la Solicitud de Registro de Solicitud ACTIVAR.
Firmantes enviado por las Entidades. (para DGTP).

2. A continuacion presionar el botén APROBAR o RECHAZAR segun corresponda. Ver Fig.51.2. En este punto se
tiene en cuenta las siguientes situaciones para la APROBACION:

a. Se verifica que las cédulas de identidad incluidas en la Solicitud de Activacidon (Registro de Firmantes)
tengan un cargo activo en la entidad en la que es asignado como encargado firmante (HABILITADO
PAGADOR, ORDENADOR DE GASTO ALTERNO Y/O TITULAR) o si es comisionado a esa entidad, debe
tener un cargo activo en su entidad origen.

b. Se verifica que alguna de las cédula de identidad incluidas en la Solicitud de Activacion (Registro de
Firmantes) no tenga alguna funcién (HABILITADO PAGADOR, ORDENADOR DE GASTO ALTERNO Y/O
TITULAR) ACTIVA en otra Entidad.

c. Se verifica que no haya un ENCARGADO firmante (HABILITADO PAGADOR, ORDENADOR DE GASTO
ALTERNO Y/O TITULAR) ACTIVO para los parametros ingresados (afio, nivel, entidad, unidad jerarquica).

3. Una vez realizada y superadas las verificaciones del punto anterior para la Aprobacién, aparece el mensaje
mostrado en la Fig.52.1. Al aceptar la Aprobacién, se emite un mensaje de Aprobacién Exitosa, como se
muestra en la Fig.52.2 y se actualiza el valor del campo Estado DGTP a S (ACTIVO). Ver Fig. 53. En ejemplo, se
puede ver que los encargados con cédigo 458 y 460 ya estan ACTIVOS en DGTP, por esa razén los mismos no se
ven alterados en la Fig. 53.

| =/ MINISTERIO DE HACIENDA | =/ MINISTERIO DE HACIENDA
Vet ‘Ventana
Afio=: 2015 * Campo requerido Afio=: 2015 * Campo requerido
Mivel * 27| ENTIDADES FINANCERAS OFICIALES Nivel = 27| ENTIDADES FINANCERAS OFICIALES
Entitiad * | CREDITO AGRICOLA DE HABILITACION Entitiad * | CREDITO AGRICOLA DE HABILITACION
Unidad Jerarguiea*: | 1000000 » Unidad Jerarguiea*: | 1000000 »
Funcion: Funcion:
Mimero de Solicitud * 506/ 1 HABILITADO PAGADOR Nimero de Solicitud * 506 1 HABILITADO PAGADOR
2 ORDEHADOR DE GASTO ALTERHO 2 ORDEHADOR DE GASTO ALTERHO
3 ORDENADOR DE GASTO TITULAR 3 ORDENADOR DE GASTO TITULAR

458 1734015 | LEON ALDER, AMANDA BEATRI LEON ALDER, AMANDA BEATR PRESIDENTE DEC81 | 020920133  |RES23  21M01/2015 PRESDENCIA | & N 458 1734015 |LEON ALDER, AMANDA BEATRI LEON ALDER, AMANDA BEATR PRESIDENTE DEC81 |020920133  |RES23  21M01/2015 PRESDENCIA | & N
460 1091480 | ARGLELLO FERNANDEZ, MARI ARGUELLO FERNANDEZ, MARI TESORERA RES 5 1108720131 RES.23 2110172015 | DEPARTEMENT | 5| n 460 1091480 | ARGLELLO FERNANDEZ, MARI ARGUELLO FERNANDEZ, MARI TESORERA RES S 108720131 RES.23 | 21101/205 | DEPARTEMENT | 5| n
574 1137349 |BARANDA CANDIA, CESAR Enl BARANDA CANDIA, CESAR EM GERENTE GENERAL RES10 | 200920152 |RES.2S  |22M0/2015 | GERENCIA GEN N| N 574 1137349 | BARANDA CANDIA, CESAR EM| BARANDA ERAL RESI0 200920152 |RES25  2210/2015 GEREMCIA GEN W) N

Ingresar Consuita Ejecutar Consulta

Ingresar Consuita Ejecutar Consulta

para |a Entidad

Fig.52.1: Programa BFMENCO02. Datos de los Encargados Fig. 52.2: Programa BFMENCO02. Opcién APROBAR por
obtenidos a partir de los parametros ingresados — Tipo Solicitud DGTP. Aprobacion Exitosa.
ACTIVAR. Opcion boton APROBAR.
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| £+ MINISTERIO DE HACIENDA

Afio*: 2015 * Campo reguerido

Nivel *: | 27) | [ENTIDADES FINANCIERAS OFICIALES
Entictad *: | 3| |CREDITO AGRICOLA DE HABILITACION
Unidad Jerarquica *: | 1000000
i Funcidn:
Mimera de Salicitud *: 506 1 HABILITADO PAGADOR

2 ORDEHADOR. DE GASTO ALTERHO
3 ORDENADOR. DE GASTO TITULAR

|458 1734015 [LEOM ALDER, AMANDA BEATRI|LEON ALDER, AMANDA EEATR [PRESIDENTE DECAS1 |o2menm3fs  |REs23 [21m1s2015 [PRESDENCIA [ S[ N
| 460 1091480 |ARGUELLO FERMANDEZ, MARI [ARGUELLO FERMANDEZ, MARI [TESORERA |RES 5 [11mg2m3 [t IRES23  [21/01/2015 [DEPARTEMENT | 5| W
[ (1137348 [BARANDA CANDIA, CESAR EMI [EARANDA CANDIA, CESAR EM[GERENTE GENERAL[RESAD 220820152 [RES25  [22102015 [cERENCIA GER| 5| N

T
Fig.53: Actualizacion del campo Estado DGTP a S (ACTIVO) para el encargado con cédigo 574.

4. Si la opcion elegida por DGTP fuese RECHAZAR (ver Fig.54.1), no se realiza ninguna verificacion y aparece el
mensaje mostrado en la Fig.54.2. Al aceptar el Rechazo, se actualiza el estado de la Solicitud a 3-RECHAZADO vy
se emite un mensaje de Actualizacidn Exitosa, como se muestra en la Fig.55.1. En este caso no se modifica el
estado de DGTP de los encargados. Ver Fig.55.2.

|4/ MINISTERIO DE HACIENDA

|+ MINISTERIO DE HACIENDA

Afio=: |ams * Campo requerido o= 2018 * Campo requerido
hivel * 27 [ENTIDADES FINANCERAS CFICIALES Nivel *: 27| ENTIDADES FINANCIERAS OFICIALES
Entidad ™~ 3 [GREDITC AGRICOLA DE HABILITAGION Entidad 5 CREDITO AGRICOLA DE HABILITACION
Unidad Jerdrguica=: [ 1000000 Funcié Unidad Jerérquica™: | 1000000 Funeit
uncién: uncién:
Humera de Solicitud * 507) 1 HABILITADO PAGADOR himero de Solicitud 507 1 HABILITADO PAGADOR

2 ORDEHADOR DE GASTO ALTERHO 2 ORDEHADOR DE GASTO ALTERHO
3 ORDENADOR DE GASTO TITULAR 3 ORDEHADOR DE GASTO TITULAR

450 1091480 | ARGLELLO FERNANDEZ, MARI: ARGUELLO FERNANDEZ, MARI TESORERA RESS5 11/972013 1 RES23 210172015 |DEPARTEMENT| S| N

| M9 1091480 |ARGUELLO FERNANDEL, MARL ARGUELLO FERNANDEZ, MARI TESORERA RESS 1197203 1 RES23  [210112015 [DEPARTEMENT
[T [ | [ [ [ [ [ [
[T [ | [ | [ [ [ [

[s[n
o]
=

ingroser Consute [l EecutarConsutta

igresar Consuta J] Eosutar Conauta

-
Fig. 54.1: Programa BFMENCO02. Datos de los Encargados Fig.54.2: Programa BFMENCO02. Datos de los Encargados
obtenidos a partir de los parametros ingresados — Tipo obtenidos a partir de los parametros ingresados — Tipo
Solicitud INACTIVAR. Solicitud INACTIVAR. Opcion boton RECHAZAR.
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MINISTERIO DE HACIENDA MINISTERIO DE HACIENDA

Afig*: 2015 * Campo requerido Afio*: [2015 = Campo requerido
Mivel * . ENTIDADES FINANCERAS OFICIALES Mivel*: 7] [ENTIDADES FINANCIERAS OFICIALES
Entidad~ 5 CREDITO AGRICOLA DE HABILITACION Entidad * | |CREDITO AGRICOLA DE HABILITACION
Unidad Jerdrquiea *: | 1000000 Unidad Jerérquica*; | 1000000
g Funcion: 4 Funcién:
Numero de Solicitud = 507} 1 HABILITADO PAGADOR himero de Solicitud * 507} 1 HABILITADO PAGADOR

2 ORDEHADOR DE GASTO ALTERHO 2 ORDEHADOR DE GASTO ALTERHO
3 ORDEHADOR DE GASTO TITULAR 3 ORDENADOR DE GASTO TITULAR

480 1091480 | ARGUELLO FERINDEZ, MARl ARGLELLO FERMANDEZ, MARI TESORERA FES5  1192013/1  RES23 21012015 DEPARTEMENT S| N 450 1031480 | ARGUELLO FERMANDEZ, MARIZ | ARGUELLO FERNANDEZ, MARI TESORERA RESS  [11032013ft  FRES23 (210172015 DEPARTEMENT| 5
[T [ | [ [ [ [ [ [ [
[ [ | [ [ [ ] [ [ [

N

o
-
—

| Fig. 55.1: Programa BFMENCO02. Opci6n RECHAZAR por Fig.55.2: El campo Estado DGTP conserva el valor S
DGTP. Actualizacién de Estado de Solicitud Exitosa. (ACTIVO) para el encargado con codigo 460.

PROCESO4: Registrar Excepcidn de Encargados.

| £ MINISTERIO DE HACIENDA

|2 MINISTERIO DE HACIENDA

Ministerio de Haciends
Direccion General * CAISPO REQUERIDO

del Tesoro Paklico Afio* 2015 Cadigo de excepeidn:

Nivel * ‘ J‘
Entidad* J‘

Pago por 4
Fechamnicio®: | |

Red Bancaria iy ——

" < W - WINCULADD
ra - Estado de la Excepeidn D
Moédulo Descentralizado TreseSeee ’
I Datos Administrativos  Permite liberar el control de cargo, comisionamienta
I Una s6la Entidad Perrtite liverar &l cortrol de pertenecer a une Stia entidacl

SINARH ,

56.1: Opcion de Menu. Registrar Excepcidn de 56.2: Opcion de Menl. Registrar Excepcion de
Encargados. (para DGTP - Dpto. de Verificacion e Encargados. Programa BFMEENOL.
Informacion).

La opcidén de mend Registrar Excepcion de Encargados (ver Fig.56.1) invoca al programa BFMEENO1 (ver Fig.56.2).
Este programa permite a la DGTP — Direccidn General de Tesoro Publico AGREGAR, MODIFICAR O LISTAR una excepcion
a un encargado que cumpla con una condicién especial en cuanto a ser encargado en mas de una Entidad (Tipo de
Excepcién : Una sola Entidad) o no ser funcionario permanente (Tipo de Excepcion: Datos Administrativos).

Para realizar este proceso, se debe seguir los siguientes pasos:
1. Presionar el botén Agregar (ver Fig.56.2). Seguidamente se ingresa los siguientes datos: Nivel, Entidad, Unidad
Jerarquica, Niumero de Cédula de Identidad de la persona que se va excepcionar, Fecha de Vigencia (Inicio -
Final), Tipo de Excepcidn. Presionar el boton Confirmar (ver Fig.57). La Excepcidn se genera con Estado D-
Desvinculado. Cuando se registre el encargado utilizando la excepcidn registrada, dicha excepciéon cambia su
estado a V — Vinculado.

| £/ MINISTERIO DE HACIENDA

* CAMPQ REQUERIDO

Afia® 2015 Cérdigo de excepeidn 8

Nivel ™ | 27 |ENTIDADES FINANGIERAS OFICIALES
it 3| |CREDITO AGRICOLA DE HABILITACION
Unidad Jerarquica®: | 1000000 | |
Nmero de CL*: [ 172803 | [VILLANUEVA GONZALEZ, ANCELMO

Fechalnicio™: |n1/01/2015 |
Fecha Final*: (311202016 |

Motivo de Baja: | o
) " . ¥ - ¥INCULADO
Tioo ve Emai Estado de [a Bxcepeion: | D 7~ YELLARD
[ Datos trativos  Permie liberar el contirol de cargo, comisionamiento

™ Una séla Entidad Permite liberar el cortrol de pertenecer a ura séla entidad

. s - o I e

Fig.57: Opcién de Menu Registrar Excepcidn de Encargados. Opcidn Agregar.
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Presionar el botdn Modificar (ver Fig.56.2). Para poder modificar una excepcién, la misma debe estar en estado
D-Desvinculado o de lo contrario no podra ser modificada, sélo podra ser dado de baja.
Presionar el botdn Listar (ver Fig.56.2). Esta opcion permite a la DGTP visualizar las excepciones registradas.
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INFORMES

Para acceder a los programas Informes del moédulo de Encargados, en el SINARH — Mdédulo Red Bancaria, ir a
Informes/Encargados. En la Fig. 58.1, se puede ver la pantalla que se mostrara para las Entidades, y en la Fig. 58.2, se
visualiza la pantalla correspondiente para usuarios de DGTP — Direccion General del Tesoro Pablico. Los usuarios de las
entidades podran visualizar las opciones: Listado de Encargados y Listado de Solicitudes de Encargados, para eso deben
tener asignados el rol de “MANTENIMIENTO DE ENCARGADOS”. Para poder visualizar las tres opciones los
usuarios deberan ser funcionarios de DGTP vy tener el rol de “APROBACION DE REGISTRO DE FIRMANTES -
ENCARGADOS” o el rol “ADMINISTRACION DE REGISTRO DE FIRMANTES - ENCARGADOS”. Existe el
rol de “CONSULTA DE INFORMES DE LISTADO DE ENCARGADOS”, que se utiliza para usuarios que requieran
visualizar el Listado de Encargados o Listado de Solicitudes de Encargados, pero que no deban tener el rol de
“MANTENIMIENTO DE ENCARGADOS”.

- e - - | £ MINISTERIO DE HACIENDA

|2/ MINISTERIO DE HACIENDA

Actual
Anterior 3 Version: lad Ministeria de Hacienda Contral de Fechas de Extepciones Expiratas Vers

Winisteria de Hacienda
Dirgccion Genersl Consaolidado Direceitn General 8TR 4

del Tesoro Pdbiico Control de Fechas de Excepeiones Expiradas sl Tesoro Pdblico

§TR » Pagos por Red Bancaria >

Pagos por Cuenta Administrativa »
Pagos por Red Bantaria 3 Pagos eon Euente Institucional

{ Pagos por Cuenta Administrativa » Listado de Srdenes de Page Anuladas
Pagos ton Euente Institucional En

Rec Listad de Ordenes de Pago Anuladas
atos

]
R d B Listada de Encargados Histérica
e anca Listado de Solicitudes de Encargados

Médulo Deentralizad’o "—J Médulo Descentrafizado
SINARH SINARH
Fig. 58.1: Pantalla principal correspondiente a los Informes Fig. 58.2: Pantalla principal correspondiente a los Informes
de Encargados. (para las Entidades) de Encargados. (para DGTP)

Informes de Encargados a ser obtenidos por las Entidades y por DGTP segun rol asignado.
INFORMEZ1: Listado de Encargados.

La opcion de menu Listado de Encargados (ver Fig.58.1 y Fig.58.2) invoca al programa BFIENCO1. Este programa
permite tanto a las ENTIDADES como DGTP — Direccién General de Tesoro Publico obtener un listado de encargados
utilizando parametros como: Afio, Nivel — Desde/Hasta, Entidad — Desde/Hasta, Funcion, Estado DGTP, Estado en la
Entidad (parametros obligatorios) y Unidad Jerarquica — Desde/Hasta, NiUmero de Cédula de Identidad — Desde/Hasta, y
Ndmero de Solicitud — Desde/Hasta (parametros opcionales). Ver Fig.59.1.

] MINISTERIO DE HACIENDA - || MINISTERIO DE HACIENDA - — - —

wersion: Il.a.1

* Campo requerido

* Campo requerido

Afio *: 20ms

Nivel Desde *: 12| PODEREJECUTIVO
Hasta *: 12| PODEREJECUTIVO
Entidad Desde * : 1| PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
Hasta *: 3| MIMISTERIO DEL INTERIOR

Nivel Desde *; ]
Hasta *: ]
I EntidadDesde*:| ||
| Hasta *: ]
Funcion *
Estado DGTP *:
Estado enla Entidad *:

UJE Cod. Desde : | Hasta: ||

Funcign *:| TODOS -
Estado DGTP *; TODOS -
Estacio en la Entidad * : TODOS -

UJE Cod. Desde : Hasta:

wecipesde:| ] Hasta: | || N°C.. Desde : Hasta:
W SolicitudDesde:| || Hasta: | || N° Solicitud Desde : Hasta:
0
Fig.59.1: Programa BFIENCOL. Pantalla de Pardmetros de Fig.59.2: Programa BFIENCOL1. Después de presionar el
Entrada del Informe Listado de Encargados. bot6n Obtener Informe.

Una vez ingresado todos los pardmetros necesarios se presiona el botén Obtener Informe, para recuperar el listado. Ver
Fig.59.2 y Fig.60.

Los usuarios de las entidades sélo podran visualizar los datos de los Encargados correspondientes a sus entidades. Los
usuarios de DGTP podrdn visualizar los datos de los Encargados de todas las entidades.
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Sistema  SINARH - Rsd Bancania. Fecha: 11/01/2010
LISTADO DE ENCARGADOS
Programa: BRIENGO1 Pag.: 1710
Afo: 2015 Nivel: 12 - 12 Entidad: 1 -3 Funcion: TODOS Estado DGTP: ACTIVOS E INACTIVOS Estado Enfidad: ACTIVOS E INACTIVOS
UJE: - NeC.L: - N° Solicitud:
Entidad: 12 1 PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
* cod. Cédula Nombre y Apellide Unidad Depandsencia carge Doc. Fecha Funcidn  Doc.  Foh.Asig. Tiena Ne Tip Solic. Est.  Facha Est Facha
Enc. Jerarquica N Mom. Nom. - N® Func.  Funcion Excepcion  Solicitud =  DGTP Aprob. Ent Activ.Ent.
1 30 503044 FLORES LEIVA ,JOSE 1180000 SEGRETARIANACIONALDELA  DIRECTOR GRAL. RES114 15/10/2013 1 DEG.132  21M02013 N 17 A 5 180032015 S
ASUNCION MINEZ ¥ ADOLESGENGIA ADM. ¥ FINANZAS
2 37 2640007 ZARATE FLEITAS, 1180000 SECRETARIA NAGIONALDE LA  MINISTRO DEC.103 04002013 3  DEC.103 04002013 N 7 A 5 18032015 S 20112015
GARLOS ENRIQUE NINEZ ¥ ADOLESGENGIA
3 38 1421334 GONZALEZ BORGNE, 1180000 SECRETARIA NACIONALDE LA  DIRECTOR GEMERAL  RES43 20002013 2 RAES133 180032014 N 7 A 5 18032015 N 20112015
RIGARDO MIGUEL NIFEZ ¥ ADOLESGENGIA DE GABINETE
4 90 1043484 VALENZUELA AGUAYD, 1100000 AUDITORIA GENERAL DEL PODER DIRECTOR GENERAL  RES14 14012014 1 RES10 15012014 N 18 A N 05112015 S
JORGE AGUSTIN EJECUTIVD
5 40 3s01T1 RODRIGUEZ DE 1100000 AUDITORIA GENERAL DEL PODER MINISTRO AUDITOR DEG.T0 20:08/2013 3 RES270 22/08/20M3 N 18 A S 18032015 S 20052015
PERINETTO , BEATHA EJECUTIVD GENERAL
ELIZABETH
0 40 3680171 RODRIGUEZ DE 1100000 AUDITCRIA GENERAL DEL PODER MINISTRO AUDITOR DEC.70 20082013 3  RAES270 22082013 N 481 A 5 18032015 S 20052015
PERINETTO , BEATHA EJECUTIVD GENERAL
ELIZABETH
T 41 440027 PECGCI BALART, VICTOR 1030000 MINISTRO, SECRETARIO MINISTRO DEC.Z2 10082013 3 DEC2  10/082013 N 10 A 5 18032015 N 20122015
MANUEL EJECUTIVO
B 42 031103 SEIFART DE MARTINEZ, 1030000 DIREGGION GENERAL DE DIRECTOR GENERAL  DEG.148  28/08/2013 2 RESS2 1000172015 N 10 A 5 18032015 S 20122015
MONIGA MARIA GABINETE
0 43 385000 AQUING VERA, NIMIA ANA 1030000 DIREGGION GENERAL DE DIRECTOR GENERAL ~ DEC.S03  04/11/2013 1 RES3Z  10/01/2015 N 10 A 5 18032015 S
ADMINISTRAGION ¥ FINANZAS
10 40 004020 ROABURGOS, JOAQUIN 1140000 SECRETARIA DE EMERGENGIA  SECRETARIO DEC.102 23082013 3 RES30 13002013 N 22 A S 14042015 S 1502015
DANIEL NACGIONAL EJECUTIVD
11 47 2530001 MUNOZ DE JOLAY, MARIA 1140000 SECRAETARIA DE EMERGENGIA  DIRECTOR GENERAL  DEC.204 13002013 1 RES30 13002013 N 22 A S 14042015 S
ELENA NACGIONAL
12 48 051588 KURITA KASAL MIGUEL 1140000 SEGRETARIA DE EMERGENGIA  DIRECTOR RES10  05/002013 2 REST2 14102013 N 22 A S 14042015 N 1502015
FUMIAKI NACGIONAL
13 52 1002810 CATEGA MORALES, 1100000 PRESIDENGIA DE LA REPUBLIGA - DIREGTOR DEC.1033 15072014 1 RESO4  17/07/2015 N 25 A N 10112015 S
GUSTAVO MILGIADES ESCRIBANIA MAYOR DE ADMINISTRATIVO
GOBIERNO
14 52 1002810 CATEGA MORALES, 1100000 PRESIDENGIA DE LA REPUBLIGA - DIREGTOR DEC.1033 15072014 1 RESO4  17/07/2015 N 38 A N 10112015 S
GUSTAVO MILGIADES ESCRIBANIA MAYOR DE ADMINISTRATIVO
GOBIERNG
15 52 1002810 CATEGA MORALES, 1100000 PRESIDENGIA DE LA REPUBLIGA - DIREGTOR DEC.1033 15072014 1 RESO4  17/07/2015 N 482 I N 112015 S
GUSTAVO MILGIADES ESCRIBANIA MAYOR DE ADMINISTRATIVO
GOBIERNG
10 53 307338 NARVAJA RAMIREZ , 1100000 FRESIDENGIA DE LA REFUBLIGA - ESGRIBANA MAYOR DEG.535 24102013 3 DEG.535 241072013 N 36 A 5 20042015 S 22002015
MARTHA BEATRIZ ESCRIBANIA MAYOR DE DE GOBIERNO
GOBIERNG
17 53 307338 NARVAJA RAMIREZ 1100000 PRESIDENGIA DE LA REPUBLIGA - ESCRIBANA MAYOR DEC.535 24102013 3 DEGCS35 24102013 N 25 A 5 20042015 S 22002015
MARTHA BEATRIZ ESCRIBANIA MAYOR DE DE GOBIERNO
GOBIERNG
18 54 012007 ELIZEGHE DE BEDOYA, 1100000 PRESIDENGIA DE LA REPUBLICA DIRECTORA FES10  10/07/2001 2 RES21  20/032015 N 25 A 5 20042015 N 22002015
SANDRA ELIZABETH - ESCRIBANLA MAYOR DE JURIDIGO ¥
GOBIERNC NOTARIAL
10 54 012007 ELIZEGHE DE BEDOYA, 1100000 PRESIDENGIA DE LA REFUBLICA DIRECTORA RES10  10/07/2001 2 RES21  20/032015 N 38 A 5 20042015 N 22002015
SANDRA ELIZABETH - ESCRIBANIA MAYOR DE JURIDIGO ¥
GOBIERNC NOTARIAL
20 55 010800 BOIDANIGH FERREIRA, 1130000 SEGRETARIA DE PREVENGION DE MINISTRO DEC.3345 05112010 3 DEG.S80  1B/08/2008 N 20 A 5 23092015 S 03122015
OSGAR ATILID LAVADO DE DINEROC O BIENES
" Funcicn: 1 HABILITADOR PAGADCR - 2 ORDENADOR DE GASTOS ALTERNG - 3 ORDENADOR DE GASTOS TITULAR
* Tipo de Solicitud: A: AGTIVACION - LINAGTIVAGION
Fig.60: Programa BFIENCO1. Listado de Encargados por Entidad.
. o 2z e
INFORMEZ2: Listado de Encargados Histdrico.
|4/ MINISTERIO DE HACIENDA — — ——— - - |2/ MINISTERIO DE HACIENDA — — g - -

Version: lla1

Control de Fechas de Excepeiones Expiradas wers

Ministerio de Hacienda
Direccién General STR 3

del Tesaro Publico * Campo requerido

Fagos por Red Bancaria »

Bagos por Cuenta Administrativa 3 Aiio Desde *: 2015

Panos con Fuente Institucional Nivel Desde *: 12, PODEREJECUTIVO
Listado de Grdenss de Pago Anuladas Hasta *: 12| PODEREJECUTIVO

Entidad Desde * : 2 VICEPRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
stado de Encargados o
E Hasta *: 2| VICEPRESIDENCIA DE LA REPUBLICA /g ;Desea obtener el Informe de Listado de Histaricos de
n
Encargados?
i P N° Cl. Desde *: 1493866 /)
Red Banca‘ Listado de Solicitudes de Encargados
Funcign *; TODOS -
Moduio Descentralizado EstadoDGTP ;10065 g
Estado en la Entiiad *:| T0DOS -

Fecha de Modif. : Formate Fecha: DDMMAYYY  Hasta:

SINARH

Fig.61.1: Opcion de Menu Informe Listado de Fig.61.2: Programa BFIENCO02. Pantalla de Pardmetros de
Encargados Historico. Entrada del Informe Listado de Encargados Historicos.

La opcién de menu Listado de Encargados Histdrico (ver Fig.61.1) invoca al programa BFIENCO02. Este programa permite
a la DGTP — Direccion General de Tesoro Publico obtener un listado del Histérico de los encargados utilizando
parametros como: Afio — Desde/Hasta, Nivel — Desde/Hasta, Entidad — Desde/Hasta, Nimero de Cédula de Identidad,
Funcion, Estado DGTP, Estado en la Entidad (parametros obligatorios) y Fecha de Modificacion - Desde/Hasta y Unidad
Jerarquica — Desde/Hasta (parametros opcionales). Ver Fig.61.2.

Una vez ingresado todos los pardmetros necesarios se presiona el botén Obtener Informe, para recuperar el listado. Ver
Fig.62.
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Sistema: SINARH - Red Bancaria, - Fecha: 120172010
LISTADO DE HISTORICOS DE ENCARGADOS
Programa: BRIENGO2 Pag.: 11
Afo: 2015 - 2015 Nivel: 12 -12 Entidsd: 2 -2 N°C1: 14038688 Funcién: TODOS Estado DGTP: ACTIVOS E INACTIVOS Estado Entidad: ACTIVOS E INACTIVOS
UJE: - Fecha Historico:
C.l N®: 1493866 Entidad: 12 2 VICEPRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
W cod. Tombrs y Apsiian Unigsa  Cargo Funcion _ Tiens  Est Fscha  Ususrio Est Fecha  Usuario Fecna
Enc. dararquica Excepcion DGTP Aprob.  Aprob.  ENt. AGvENL ACivENL  Historica
T 91  GODOY AIOS, DAVID ALFREDO 1000000 DIREGTOR GFAL. ADM. ¥ FINANZAS B N W ) 10102015 08:55.40
2 0 GODOY RIOS, DAVID ALFREDO 1000000 DIREGTOR GRAL ADM. ¥ FINANZAS 1 N N s 101032015 00:24:40
3 o1 ‘GODOY AIOS, DAVID ALFREDO 1000000 DIREGTOR GRAL. ADM. ¥ FINANZAS 1 N S 20032015 TWWZESQ S 20/032015 00:43:02
4 @1 ‘GODOY AIOS, DAVID ALFREDO 1000000 DIRECTOR GRAL. ADM. ¥ FINANZAS 1 N S 20032015 TLUZESQ S 13/11/2015 03:05:02
5 o1 ‘GODOY RAIOS, DAVID ALFREDO 1000000 DIREGTOR GRAL. ADM. ¥ FINANZAS 1 N S 05012010 SINARH S 0501/2010 SINARH  05/01/2010 01:58:10
o 01  GODOYAIOS, DAVID ALFREDO 1000000  DIREGTOR GRAL. ADM. ¥ FINANZAS 1 N S 20032015 TWZESQ S 050172010 01:5857
7 91 GODOY AIOS, DAVID ALFREDO 1000000 DIREGTOR GRAL ADM. ¥ FINANZAS 1 N 5 200372015 TLUZESQ S 070172010 68:07-13
a o1 ‘GODOY AIOS, DAVID ALFREDO 1000000 DIREGTOR GRAL. ADM. ¥ FINANZAS 1 N S 11012010 SINARH S 11/01/2010 SINARH  11/01/2010 12:10:10

" Funcion: 1 HABILITADO PAGADOR - 2 ORDENADOR DE GASTOS ALTERNO - 3 ORDENADOR DE GASTOS TITULAR

Fig.62: Programa BFIENCO02. Listado de Encargados Histéricos.

INFORMEZ2: Listado de Solicitudes de Encargados.

| £/ MINISTERIO DE HACIENDA |£:| MINISTERIO DE HACIENDA

Actual wersion: Ila.1

Winisterio de Hacienda Caontral de Fechas de Excepciongs Expiradas Wers
& 3
Direceidn General 5TR AP0 REQUERIDD
del Tesoro Piblico
Pagos por Red Bancaria »
i i Afio 2015
Pagos por Cuenta Administrativa »
Pagos con Euente Institucional Nievel Desde *: =
g Y Hasta®: 27| ENTIDADES F, i ¢ Desea abtener el Informe de Listaco de Encargados?
Listado Crdenes de Pago Anuladas . /i
Entidad Desde *: 5 CREDITO AGI
Enc: Listado de Encargados Hasta*: 5 CREDITO AGI
Red Banca‘ Listado de Encargados Histdrico UJE Cod. Desde *: 1000000
Lis 5
Tipo de Solicitud *: | T0DOS o
s - N° Solicitud Desde : s Hasta: 492
Modulo Descentralizado ot Encargado Desde: Hasto:

Ingresar Consulta Obtener Informe

Fig.63.1: Opcion de Menu Informe Listado de Solicitudes  Fig.63.2: Programa BFISENO1. Pantalla de Parametros de
de Encargados. Entrada del Informe Listado de Solicitudes de Encargados.

La opcién de menu Listado de Solicitudes de Encargados (ver Fig.63.1) invoca al programa BFISENO1. Este programa
permite a las entidades y a la DGTP — Direccidén General de Tesoro Publico obtener un listado de las Solicitudes de
Activacion / Inactivacién de los encargados utilizando parametros como: Afio, Nivel — Desde/Hasta, Entidad —
Desde/Hasta, Unidad Jerarquica — Desde/Hasta, Tipo de Solicitud (parametros obligatorios) y Numero de Solicitud -
Desde/Hasta y Codigo de Encargado — Desde/Hasta (parametros opcionales). Ver Fig.63.2.

Una vez ingresado todos los pardmetros necesarios se presiona el botén Obtener Informe, para recuperar el listado. Ver
Fig.64.
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TETA VIRU

MOHENDAPY GOBIERNO\ NACIONAL

MOTENONDEHA Construyendo Juntos Un Nuevo Rumbo
MINISTERIO DE

HACIENDA

Subsecretaria de Estado de Administracion Financiera
Direccion General de Informdtica y Comunicaciones

sistema:  SINARH - Red Bancaria.

Fecha: 12012010
LISTADO DE SOLIGITUDES DE ENGARGADOS
Programa: GRISENDY Pag.: 101
Ano: 2015 Nivel: 27 -27 Enfidad: 3 -3 UJE: 1000000 - 1000000 Tipo de Solicitud:  ACTIVACION / INACTIVACION
N® Solicitud: 275 - am:2 Codige de Encargado:
Entidad: 27 3 CREDITO AGRICOLA DE HABILITACION
Unidad Jerarquica: 1000000
N° de Solicitud: 275
N Cod Cedula Nombre y Apsilide Tipo Solicitud_ E#tado Soliciud Funcion
Enc. . - —
1480 1001480 ARGUELLO FERNANDEZ. MARIA SILVIA A 2 1
2 458 1734015 LEON ALDER, AMANDA BEATRIZ A 2 3
3 450 1207008 MEZA LEON. MARIA DEL GARMEN A 2 2
N° de Solicitud: 276
N Cod  Cadula Nombrs y Apsilido Tipo Solicitud  Estado Solicitud Funcion
Enc. - - B
4+ 450 1207008 MEZA LEON, MARIA DEL CARMEN A 2 2
5 456 1734015 LEON ALDER, AMANDA BEATRIZ A 2 3
o 400 1001480 ARGUELLO FEANANDEZ, MARIA SILVIA A 2 1
N° de Solicitud: 49
|N‘ cod.  Cedula Nombre y Apellido Tipo Solicitug  Estado Solicitud Funcion |
Enc. - - B
T 574 1137340 BARANDA GANDIA, GESAR EMIGDIO A o 2
a 458 1734015 LEON ALDER, AMANDA BEATRIZ A o 3
e 400 1001480 ARGUELLO FEANANDEZ, MARIA SILVIA A o 1
N° de Solicitud: 492
|N‘ cod.  Cedula Nombre y Apellido Tipo Solicitug  Estado Solicitud Funcicn |
Enc. " - Bl
10 458 1734015 LECN ALDER, AMANDA BEATRIZ A o 3
11 4080 1001480 ARGUELLO FERNANDEZ, MARIA SILVIA A o 1
Cantidad ge Solicitud on ia Entidad 27 3 on I8 Unidad Jerarquica 1000000 - 4
Cantidad de Solicitud Total: 4

~Tipo 08 SoRCIUD: A: AGTIVAGION - LINAGTIVAGIGN
** E5ta0o 08 Soliciuc: 0 ANULADO - 1 SOLICITADD - 2 APROBADO - 3 REGHAZADO
Funcion: 1 HABILITADOR FAGADOR - 2 ORDENADOR DE GASTOS ALTERNO - 3 ORDENADOR DE GASTOS TITULAR

Fig.64: Programa BFISENOL. Listado de Solicitudes de Encargados.
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