MINISTERIO DE HACIENDA
SUBSECRETARIA DE ESTAOC DE
ADMINISTRACION FINANCIERA

LYo
Resolucién N°: / 70«

— . .

POR LA CUAL SE ACTUALIZA EL PROCEDIMIENTO DE MODIFICACION DE
DATOS DEL SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS
DEL ESTADO (SIARE) Y LOS DEMAS SISTEMAS BAJO LA RESPONSABILIDAD
DE LA SUBSECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRACION FINANCIERA DEL
MINISTERIO DE HACIENDA.

Asuncion, ;2? d;- IPREAY l(—‘*f € 4e 2015~

VISTA: La necesidad de establecer normativas a fin de resguardar la integridad de los datos
de los sistemas de informacién administrados por la Subsecretaria de Estado de
Administracién Financiera (Exp. M.H N° 77.985/2015); ¥

CONSIDERANDO:

Que el articulo 73° de la de la Ley N° 1535/99 “De Administracién Financiera del
Estado”, atribuye a la Subsccretaria de Administracién Financiera, la aplicacién de las
disposiciones legales relacionadas con el Presupuesto General de la Nacién, ¢l Tesoro Piiblico,
las rentas patrimoniales y de activo fijo del Estado, 1a administracién del crédito y la deuda
piiblica, la comtabilidad, informdtica y la elaboracién e implementacién de normas y
procedimientos uniformes para la administracién de los recursos del Estado.

Que el articulo 81° de la Ley N° 1535/99 “De Administracion Financiera del Estado”,
faculta a la Direccién General de Informadtica y Comunicaciones, a establecer directivas y
procedimientos relativos al funcionamiento y mantenimiento del Sistema Integrado de
Administracién de los Recursos del Estado (STARE).

Que la Resolucién SSEAF N°111/2014, aprueba la Politica de Seguridad de la
Informacién de la SSEAF, en la que se establecen los lineamientos generales en materia de
seguridad de la Informacién de la SSEAF.

POR TANTO,

EL VICEMINISTRO DE ADMINISTRACION FINANCIERA
RESUELYE:

Art. 1".-  Actualizar el procedimiento de modificacién de datos del Sistema Integrado de
Administracion de los Recursos del Estado, Versidn 2.0, segiin el anexo que se
adjunta y forma parte de la presente resolucion.

Art, 2°.- Establecer la puesta en vigencia a ir del O1 de noviembre de 2015.

. I/
Art. 3°.- Comunicarmmnd‘; "y una vez cumplido, archivar,
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FMD-Varsién 02

Autorizacién Modificacidn de Datos

Direccion General de Informética y Comunicaciones - SSEAF - MH

(5e debe utilizar un formulario por cada cambio solicitado)
Descargo de responsabilidades

1. El Autorizante certifica que los cambios estdn de acuerdo a las disposiciones legales
y ngrmativas vigentes aplicables al proceso y autoriza la realizacidn de los cambios
solicitados.

2. La DGIC es responsable de ejecutar los cambios solicitados tal y como se solicitan

_ medianteesteformulano

Fecha de solicitud:

Entidad solicitante

Cedula de Identidad N°

Cargo {debe ser Director o superior)

Nombre y apellido, firma y sello institucional:

Firma del Usuario Sclicitante

Persona de Contacto encargada de
verificar/certificar el cambio

Teléfono de contacto:

- Gamblo autorizado por:

Fecha de autorizacion
Entidad/Sector’
Responsable
Cargo

Autorizacién del Cambio

Area rectora - Director/ra
Ve B® Nombre y apellida, firma y sello [nstituclonal

! Corresponde 2 la Direccién o Entidad responsable de la Base de Datos a modificar Ej: SITE - DGTP—MH
SIPP — DGP-MH, etc. Consultar con la DGIC en casa de duda.
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FMD-Versién 02

Proceso de Modificacion de Datos FMD DSI N¢ /
Direccion General deInormatlcay Comunicaciones ~ SSEAF - MH -

Fecha y Hora:

Jefe del Nombre y apellido, firma y sello institucional:
Dpto. de Sistemas
Informéticos

Funcionario asignado:

Fecha y Hora:

Jefe del
Dpto. de Sistemas
Informaticos

Nombre y apellido, firma y sello institucional:

Desarrollado por Firma y
Aclaracién:

Fecha y Hora de
finalizacion:

Localizacion del Codigo:

Observaciones

. . SI
REVISIon dc.ella Aprobadao Obs.:
Programacion
NO
Jefe del Nombre y apellido, firma y sello institucional;
Dpto. de Sistemas
Informéticos

Fecha: / f_;_
[l Aprobado segun Solicitud [J No Aprobado

Observaciones:

Nombre y apellido, firma y sello institucional;

Jefe del
Dpta. de Seguridad de
la Informacién

Fecha: _/ [ L] Aprobado [JNo Aprobado
Autorizase al Dpto. de Sistemas Infarmaticos a realizar las modificaciones, correcciones 0 mejoras en
fa aplicacién, conforme a lo solicitado y al informe del Dpto. de Sistemas

Director General o
Direccion General de Informatica y do
Comunicaciones I

Nombre y apellido, firma y sello institucional | -
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FMD-Version 02

Informe de Modificacion de Datos FMD DSI N9 /
nes _ SSEAF _ M

B

Direccion General de I

nformatica y Comunicacio
g z B e

1

Ejecucion asignada a:

Nombre y apellido, firma y seilo institucional;
Jefe del
Dpto. de Infraestructura de TI

Fecha y Hora de ejecucidn

Se ejecutd correctamente el programa

QObservaciones

Firma
Funcionario asignado;

Nombre y apellido, firma y sello institucionai:
Aprobado - Jefe dei
Dpto. de Infraestructura de TI

Fecha y Hora de notificacion:

Observaciones

Firma del funcionario de DAU

Fecha: / /

Habiendo completado correctamente el proceso de modificacion de datos, se eleva la
documentacion del mismo a la Direccion General.

Nombre y apellido, firma y sello institucionatl:

Jefe del
Dpto. de Atencién al Usuario
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PROCEDIMIENTO DE MODIFICACION DE DATOS Dd/mm/aa
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SUBSECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRACION FINANCIERA | vorcién: 2.0
DIRECCION GENERAL DE INFORMATICA ¥ COMUNICACIONES

\f
GOBIERNO\ NACHONAL
Vigencia: : : S

PROCEDIMIENTO DE MODIFICACION DE DATOS Dd/mm/aa

1. INTRODUCCION

En los Sistemas de Informacidn administrados por la Direccién General de Informatica y Comunicaciones {DGIC) existen dates
que requieren ser modificados y/o actualizades como consecuencia de errores operativos que no pueden ser resueltos
dentro de los sistemas y que son necesarios corregir a fin de mantener la integridad de los datos de los sistemas de

informacion.

Dichas modificaciones son solicitadas por los distintos Usuarios y gestionados en la DGIC, 3 través de las dependencias
competentes y deben estar sujetas a lo establecido en la Politica de Seguridad de la Informacion de la SSEAF aprobada por

Resolucion N° 111/2014, que establece en su punto: 8.4.3.” Controf de Cambios a Datos Operativos”™:

“La modificacion, actualizacién o eliminacion de los datos operativos serdn realizadgs a través de los sistemas que procesan
dichos datos y de acuerdo af esquema de control de accesos implementado en los mismos. Una modificacidn por fuera de fos

sistemas a un dato, almacenado ya seo en un archivo o base de datas, podria poner en riesgo la integridad de la informacidn,

Los cosos en los que no fuera posible la aplicacion de lo precedente politica, se considerardn coma excepciones. £l

Departamento de Seguridad de la informacidn definira pracedimientos para {g gestidn de dichos excepeiones...”

2. OBIETWVO

Melar por el cumplimiento de las Politicas en materia de Seguridad para salvaguardar la integridad de los datos de los
sistemas conforme a o establecido en las Politicas de Seguridad de la Informacidn de la SSEAF y las mejores précticas de

Tecnologia de la Informacién,

Asegurar gue los procesos de cambios de datos se ajusten a los requerimientos del Usuario y se encuentren documentados,

aprobados y autorizados.

3. ALCANCE

Se aplica a todos los Usuarios del Sistema Integrade de Administracidn de los Recursos def Estado {Sfﬁﬁﬁhﬂﬁl{ i
/.’I P (839 f',f i

los demas sistemas administrados por la SSEAF,

T

i n

Elaborado por: Revisade por: Aprobado por Resol SSEAF N*; [ Fecha de Aprobacién: Pig. _]

Dpto. FanificacidnT
. 5 i ia Inf it : Tl
Dpto. Seguridad de la Informacitn Dpto. de Irjfraestructura de_ DD/MM/ s
Ppto. de Sistamas Informéticos AAAA
Dpto. de Atencidn a Usuarios
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4, DEFINICIONES, ACRONIMOS Y SIGLAS

4.1. DEFINICIONES

Area Rectora: E| drea designada por disposicidn legal como responsahble del sistema y sus datos.

Usuario Privilegiado: usuario con privilegios de administracién de un servicio o sistema informatico.

4.2, SIGLAS

MH
SSEAF
BGIC
DS '
DITI

DSI

DAU

PIM

Ministerio de Hacienda.
Subsecretaria de Estado de Administracion Financiera.

Direccion General de Informética y Comunicaciones.

Departamento de Seguridad de la Informacion de la DGIC.

Departamento de Infraestructura de Tl de la DGIC.

Departamento de Sistemas Informaticos de la DGIC,

Departamento de Atencidn a Usuarias de la DGIC.

Sistema de Gestidn de Identidades de Usuarios Privilegiados (Integrada a la

herramienta de Gestidn de Usuarios de la DGIC iBM TIVOLI}

5. NORMATIVA APLICABLE

La Ley de Administracién Financiera del Estado N° 1535/99.

Resolucién MH N° 290/2012 “Per el cual se modifica el organigrama y el manual de organizacién, funciones y cargos de la

Direccidn General de Informatica y Comunicaciones, dependiente de la Subsecretaria de Estado de Administracién Financiera

de este Ministerio.

Resolucion N° 111/2014,

Elaborado por: Revisado por: Aprohado por Resol SSEAF N*; Fecha de N:imbal:ién:f b PAR.
Dpto. Planificaclén Tt A
Dpto. Seguridad de |a Informacién Dpto. de Infraestructura de T i
Dpto. de Sistemas Informiticos DO/MM/AAAA 4/8
Dpto. de Atencidn a Usuarlos
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Vigencia:

PROCEDIMIENTO DE MODIFICACION DE DATOS Dd/mm/aa
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6. RESPONSABLES

Secretaria Privada:

Es responsable de:

Recibir la solicitud de parte del usuario solicitante.

Verificar que la solicitud esté correctamente llenada y autorizada.
Registrar Entrada y remitir al Dpto. de Sistemas Informaéticos.

Archivar la documentacién criginal correspondiente a la modificacidn de datos realizada.

lefe del Dpto. de Sistemas Informdticos

Es responsable de:

Determinar [a factibilidad del cambio y que el mismo no puede hacerse a través del sistema.

Informar af Técnico DAU que el cambio de datos no es factible.

Asignar al Técnico DS el pedido de cambio de datos para su gestion.

Realizar 1a verificacién y aprobacidon del codigo elaborado para su puesta en produccidon. Firmar el codige modificador
impreso elaborado por el Técnico DSI.

Autorizar al técnico DSl |a carga de la versidn aprobada al Sistema de Repositorio de versionado.

Remitir la documentacion de la solicitud al Dpto. de Seguridad de la Informacidn para la aprobacidn de ejecucién.

Técnicos del Dpto. de Sistemas Informdticos:

Es responsable de:
Elaborar el cédigo de modificacion de datos.
Probar el cddigo medificador de datos,

Imprimir el cddigo modificador de datos, firmar y remitir

Jefe del Dpto. de Seguridad de la informacidn

Es responsable de:

Verificar y aprobar que el cambio carrespenda conforme a las Politicas de Seguridad, y elaborar el informe para la Direccién.

En caso de que el cambio no se ajuste a lo estabiecido Politicas de Seguridad, derivar el informe para una nueva revision por

parte del Dpto. de Sistemas Informaticos.

Elaborado per: Revisado por: Aprobade por Resol SSEAF N™: Fecha de Aprobacjdn: f Pag.
Dptao. Planificacién T o B
Dpto. Seguridad de |a Informacidn Dgto, de Infraestructura de TI AN
Dpto. de Sistemas Informaticos DB/ 918
Dpto, de Atencidn a Usuarios
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PROCEDIMIENTO DE MODIFICACION DE DATOS Dd/mm/aa

El Director es responsable de:

Autoerizar la modificacidn de datos en el formulario y remitir al Dpto. de Infraestructura de T! para su gestidn,

En caso de que el cambio na se ajuste a lo establecido en {as Politicas de Seguridad derivar el informe al Dpto. de DAU.

Jefe del Dpto. de Infraestructura de T|

Es responsable de:

Designar al Técnico DITI encargado de ejecutar el programa.

Revisar el informe elaborado por el Técnico DITI.

Remitir el informe vy 12 documentacién a DAU para la verificacién y notificacidn de los cambios.

En caso de falla en |z ejecucidn, remitir informe al Dpto. de Sistemas Informéaticos.

Técnico del Dpto. de Infraestructura de TI

Es responsable de:
Solicitar Usuario Privilegiado.
Ejecutar el programa en el ambiente de produccion.

Realizar el Informe de ejecucién.

Jefe del Dpta, de Atencién al Usuario

Es responsable de:
Validar las notificaciones realizadas.

Remitir Informe y documentacion a la Direccion.

Técnico del Dpto. de Atencidn al Usuario

Es respansable de:

Matificar al solicitante de los cambios realizados o el rechazo de 'a solicitud.
Verificar que los cambios realizados correspondan a lo solicitado por el usuario.
En caso de que los cambios ne se ajusten 2 io solicitado por el usuario, remitir la documentacién al Dpto.

informaticos para su verificacién y analisis.

Elaberado por: Revisado por: Aprobado por Resol SSEAF N*: Fecha de Aprobacién:” Pig.
Dpto. Planificacién TI ot e
Dpto. Seguridad de la Informacidn Dpto. de Infraestructura de TI " % 3
Dpto. de Sisternas Informaticos DR/MM/ 6/8
Dpto. de Atencidn a Usuarlos
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PROCEDIMIENTO DE MODIFICACION DE DATOS
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7. ACLARACIONES

7.1. HERRAMIENTA PiM. [BM Security Privileged Identity Manager.

Facilita el manejo de las cuentas de usuarios de alto privilegio, las cuaies son utilizadas eventualmente para realizar tareas

cuya necesidad sea especifica, y deban estar custodiadas con mayor nivel de complejidad de lo habitual.

Lta herramienta registra la asignacidn de las contrasefas de los usuarios con privilegios, para mejorar la auditoria y el

cumplimiento de |2 seguridad.

7.2, DOCUMENTOS INCORPORADOS AL PROCEDIMIENTO

En el presente procedimiento se utilizard el Formularic FMD —Versién 02, indicado en la Resolucién. Asimismo, deberd ser
impresc el cddigo modificader de datos elaborado por ei Técnica de DSl y aprobado por la Jefatura del DS!. Este dltimo

documento formara parte del Anexo.

En los casos en que se requiera dar pasos atréds en el procedimiento, ya sea por errotes a por faita de aprobacién, se debera

anexar las hojas correspondientes del formularic con los controles y aprobaciones regueridas en cada caso.

Todas aquelias documentaciones que sean incorporadas a !a solicitud de cambio de datos, incluyendo los scripts, deberdn

estar foliadas con letras y nimeros.

No se aceptard documentos con tachaduras 0 enmiendas.

HES L:

Fecha de Aprobacién;

Elaborado por: Revlsado por: Aprobado par Resal SSEAF N*: Pag.
Dpto. Planificacién T)
Dpto, Seguridad de 1a Intarmacién Dpto. de Infraestructura de Tl
AADA 7
Dpto. de Sisternas informiticos BB b
Dpto. de Atencidn a Usuarios
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8. HISTORICO DE CAMBIOS

Dpto. Seguridad de !a Infarmagidn

Dpto. Planificacién Ti

Dpto. de Infragstructura de Ti
Dpto. de Sistemas Informéticos
Dpto. de Atencidn g Usuarios

Versidn | Fecha Descripcién Elabhorado por Revisado por
Dpto. de Seguridad Dpto.
1.0 27/10/2009 Creacidn de| documento Infarmatica. Planificacidn TI.
Actualizacién del Procedimiento.
+ Adecuacidn: el proceso de modificacién de datos
fue adecuado a los lineamientos establecidos en la Dptos. de
Palitica de Seguridad de la Informacién vigente. Planificacion de
Tl, Sistemas
Mejoras incorporadas: Informatices,
s Auditabilidad: el praceso de modificacién de datos | Dpto. de Seguridad de fa Dpto. de
2.0 Dd/mm/aaaa serd auditado mediante {as herramientas de Informacién. Infraestructura de
auditoria de base de datos. 71, Dpto. de
Atencidn a
« Mitigacidn de riesgos: no se asignard roles de )
e : ; Usuarios
privilegic a usuarios finales.
«  Simplificacién: el proceso de modificacién no
dependera de |a presencia fisica del solicitante en
las oficinas de la DGIC,
\\ ' & ’
b
b
O
Elaborado por: Rewvlsada par: Aprahado por Resol SSEAF N™: Fecha de Apjobacion;

e
N Lo

DD/MM/AAAR -

B A




MINISTERIO DE HACIENDA - SSEAF - DGIC

MODELQ ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL DE GESTION

FUIN IS TEHID D

ENDA

G?B*ERN0\< N

COMPONENTE: ACTIVIDADES DE CONTROL ESTANDAR: PROCEDIMIENTOS

FORMATO: Disciio de Procedimicntos

N 03

PROPOSITO: Estublecer of mecanismo para realizar Yos modificaciones de datos, selicitados por los usuarios.

ALCANCE: Usuarios de la SSEAF, Usuarios det SIARE de las Administraciones del Estado.

NORMATIVA APLICABLE: La Ley de Administracion Financiera del Estado N° 1533/99; El Manual de Organizacion, Funciones y Cargos de la Direccion General de [nformarica y Comunicaciones, aprobado por Resolucidn MH
N7 290/12; La Politica de Seguridad de la Informacién de 1a Subseeretaria de Estado de Administracién Financiera, aprobada por Resolucion SSEAF N° H11/14,

MACROPROCESQ: Gestion de Fecnelogia de la Informacion y la Comunicacion

PROCESO: Garuntia de Seguridad de los Sistemas

PROPIETARIO DEL SUBPROCESO: Departamento de Seguridad de la Infornmacion

SUBPROCESQ: Moadificacidn de Datos

CODIGO: PO-DGIC-04-15

VERSION: 02

PROCEBPIMIENTO: Modificacion de Datos

- . s . {3) Procedimientos {6) Cargo
Nao. (1) Actividades {2) Tareas (3} Método () Registros Aplicables Asociados Responsable
0 INICIOY
Recibir la solicitud de parte del usuario solicitante
Formulario de
Autorizacion de Sceretaria

Verificar que |3 solicitud esté cormectamente llenada
y autorizada

10 jRecibir 12 Solicitud

Registrar Entrada y remitir al Dpto. de Sisternas

Madificacion de Datos
FMD-02

Petermyinar la factibilidad del cambio y que el mismo no puede hacerse a traves
del sistema

En caso de que ¢l cambio no sea tactible o que ¢l mismo pueda realizarse a través

20 Determinar la factibilidad del cambio del sistema, [r a fa sctividad 100.

En caso de que ¢} cambio sea factible asignar al téenico pora realizar el pedido y
continuar a la siguiente actividad.

Formulario de
Autorizacion de
Modificacién de Datos
FMD-02

Jete del Dpto. de DSI

Elaborir et cadige de moditicacion de datos

30 [Elaborar ¢l codigo Probar el codigo moditicador de datos

Imprimir ¢f cddigo modificador. firmar v remitir.

Formulario de
Autorizacion de
Maodificacion de Daios
FMD-02

Técnico DS

Realizar la verificacién v aprobacion del codigo elaborade para puesta en
produccion. Firmar ¢l cédigo mediticador impreso elaborado por el Téenico DS

PO Modificacion de Datos Octubre Version Final xlsx

Formularto de

Autorizacion de
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HACIENDA MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNQ - MECIP
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL DE GESTION
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COMPONENTE: ACTIVIDADES DE CONTROI, ESTANDAR: PROCEDIMIENTOS FORMATO: Diseio de Procedimicntos N 93

PROPGSITO: Establecer el mecanismo para realizar las modificaciones de datos. solicitados por los usuarios.

ALCANCE: Usuarios de la SSEAF, Usuarios del SIARE de las Administraciones del Estado.

NORMATIVA APLICABLE: La Ley de Administracién Financiera del Estado N® 1335/99; EIl Manual de Organizacion. Funciones y Cargos de la Direccién General de Informdtica y Comunicaciones, aprobado por Resolucion MH
N*® 290/12: La Politica de Seguridad de Ia Informacion de la Subscerctaria de Estado de Adminisiracion Financiera. aprobada por Resolucion SSEAF N° LT 1/14.

NMACROPROCESO: Gostion de Tecenologia de ta Infermacion ¥ 1a Comunicacion

PROCESO: (rarantia de Scguridad de los Sistemas FROPIETARIO DEL SUBPROCES(: Departamento de Scguridad de fa Informacién
SUBPROCESO: Maodificacion de Datos CODIGO: PO-NGIC-04-15 YERSION: 02
PROCEDIMIENTO: Modificacidn de Datos
2 5 . H . {5) Procedimientos (6) Cargo
No. {1) Actividades (2) Tareas (3) Método {(4) Registros Aplicablfes Asociadas Responsable
40 |Revisar y Aprobar la Programacion Autorizar al técnico la carga de la version aprobada al Sistema de Repositorio de M"diﬁ‘fa‘:io" de Datos Jefe de‘[)pm,
versionado para fa posterior puesta en produccion. FMD-02 / DsI
Sistema de Pugstacn
produccion {OWL)

Remitir Ja documentacion de la solicitud a DS para la aprobacién de ¢jecucion,

Verificar ¥ uprobar que ¢l cambio coresponida conforme a las Politicas de

Seguridad, v elaborar ¢l informe para la Dircecion. : :
Seguridad, y elabo ornc p e Formulario de

Autorizacion de

Jefe del Dpto. DS

Dar conformidad En case que el cambie no se ajuste a lo establecido en las Polticas de Seguridad, Maoditicacion de Dxatos
derivar ¢l informe para una nueva revision por parte de DISE Ira la actividad 30. EMD-02
Autorizar la modificacion de dates en et formulario. Caso posilivo pasar al Formulario de
; e siguicnie pasa, Autorizacidn du Director General
60 |Autorizar ¢ Cambio . T . . - I
En caso negativo Ir a la actividad 100, derivindo ¢l informe al Dpto. de DAU Modihcacion de Datos DGIC
para nofificar al solicitante sobre ¢l rechazo de la selicitud. FMD-02

Formulario de
; i 3 _ : Autorizacion de -
70 [Designur al wlenico responsable Designar al teenico encarpado de gjecutar of programa. S Tete DIT

= = Modilicacion de Datos

FMD-02

Solicitar Usuario Privilegiado ; ;
Formulario de

— e Procedimiento de
80 |Eiccutar ol . . N Autorizacion de Usuari
ecutar el programa Ejecutar el programa cn ¢l ambicnte de produccion, Modificacion de Datos SUACIOS
e o Administradores

PO Modificacion de Datos Octubre Version Final xlsx




MINISTERIO DE HACIENDA -~ SSEAF - DGIC \\

;‘("}7 BAAM DR R e BRie i -
5 | HACIENDA MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP GOB!ERNO

COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL DE GESTION NAGO

COMPONENTE: ACTIVIDADES DE CONTROL ESTANDAR: PROCEDIMIENTOS FORMATO: Diserio de Procedimicntos N": 93

PROPOSITO: Establecer el mecanisma para realizar las modificaciones de datos, solicitados por los usuarios.
ALCANCE: Usuarios de la SSEAF, Usuarios del SIARE de las Administraciones del Estado,

NORMATIVA APLECABLE: Lalev de Administracion Financiera de) Estado N° 1335/99; El Manual de Organizacion. Funciones y Cargos de la Direecion General de Informética y Comunicaciones. aprobado por Resolucion MH
N® 290/12; La Politica de Scguridad de la Informacion de la Subsceretaria de Estado de Administracion Financicra, aprobada por Resolucion SSEAF N® 111714
—

MACROPROCESO: Guestion de Tecnologia de ta Informacion ¥ la Comunicacién

[PROCESO: Garantia de Seguridad de los Sistemas PROPIETARIO DEL SUBPROCESO: Departamenta de Seguridad de la Informacion
SUBPROCESO: Modificacion de Datos CODIGO: PO-DGIC-04-15 VERSION: 02
PROCEDIMIENTO: Modifeacion de Datos
. . . . : {3) Procedimientos (6) Cargo
No. 1) Actividad 2) Tare 3} Métod 1) Registros Aplicabl :
No {1) Actividades {2) Tareas {3) Métado (4) Registros Apli es Kiosiadog Responsable
F MU
Realizar ¢! informe de ejecucion
Revisar ¢} informe claborado por os wenicos.
Formulario de .
s i TR 7 : e Jefe Dpto.
90 En caso positivo remitir ¢l informe ¥ la documentacion a DAL para la Autorizacién de OITH
Yalidar ¢ proceso de gjecucion verificacion y notificacion de los cambios, Modificacion de Datos
3 : g ‘MD-
En caso de fatla cn {a ¢jecucton, remitir ef Informe al Dpto. de DS Ira la f 02
actividad 30,
Notificar al solicitante de los cambios realizados o ¢l recharo de la solicitud
Verificar que los cambios realizados corresponda a lo solicitado por ¢l usuario.
Formulario de
106 Certificar los cambios con ¢l usuario En caso positive ar 4l siguicnte actividad ] Auvtorizacion de Téenico
o b 5 FO AvVIlNZar i la s SAte ac . . .
solicitante SRRt MK SRIENIlEe Moditicacidn de Datos DAU
FMD-02
En caso negativo volver a la actividad 30.
Realizar ¢l informe del proceso.
. . . Validar las notificaciones rcalizadas [—orm_ular.lf) de
110 Remitir ¢l informe de gjecucion de J Autorizacion de
servicio Modificaciin de Datos
Remitir informe v documentacicon a la Direccidn FMD-02

PO Modificacidn de Datos Octubre Version Final.xisx




| MINISTERIO DE HACIENDA - SSEAF - DGIC
(320 | HACIENDA MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNOQ - MECIP

(
: GOBIERNO\ NACIONAL
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL DE GESTION e S e GO

COMPONENTE: ACTIVIDADES DE CONTROL ESTANDAR: PROCEDIMIENTOS FORMATO: Diseno de Procedimienios N 93

PROPOSIT(: Establecer ¢l mecanismo para realizar las moditicaciones de datos, solicitados por los usuarios.

ALCANCE: Usuarios de la SSEAF, Usuarios del STARE de 1as Administraciones del Estado.

NORMATIVA APLICABLE: LaLey de Administracion Financiera del Estado N® 1333/99: El Manual de Organizacion. Funciones y Cargos de la Direccion General de Informatica v Comunicaciones, aprobado por Resolucion MH
N° 290/12: La Politica de Seguridad de la Informacion de la Subscerctaria de Estado de Administracion Financiera, aprobada por Resolucion 8SEAF N 111/14.

MACROPROCESO: Gestidn de Teenologia de la Informacién y la Comunicacion

PROCESO: Garantia de Scguridad de los Sistemas PROPIETARLO DEL SUBPROCESO: Departumento de Seguridad de 1a Informacion
SUBPROCESO: Modificacion de Datos CODIGO: PO-DGIC-04-15 VERSION: 02
PROCEMMIENTO: Modificacion de Datos
.. " . . 3) Procedimientos (6) Cargo
No. : 4) R ]| ¢
Ne. {1} Actividades (2) Tareas (3) Método (4) Registros Aplicables Asnciadoy Responsable
R T  m——— /\rc!‘tlvar la documentacion original correspondiente a la modificacion de datos t[;:;zgn
realizada.
130 (FIN
Elaborado por: Departamento de Seguridad de la Informacién Fecha: ... de Octubre del 2013
Revisado por: Departamento de Sistemas [nformxiticos.
Departamento de Infracstructura de T1
Departamento de Planificacién de T1.
Nepartamento de Ateneion a Ususarios Fecha: .. dc Octubre del 2015
Aprobado por: Direceion General de Informatica y Comunicaciones
Viceministro de Administracidn Financicra / Fecha: ... de Octubre del 2015
'f\,r.'_k'\
i {;'.“‘.I
- ‘,«‘.‘
!
]
R
% . ‘jf
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MINISTERIO DE HACIENDA - SSEAF - DGIC

(}\ iy “'Séa&”f)A MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNOQ - MECIP - \\
& COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL DE GESTION GOBIERNO ¥ NACIONAL

COMPONENTE: ACTIVIDADES DE CONTROL ESTANDAR: PROCEDIMIENTOS _
FORMATO: Diseno Flujograma N 93 CODIGO: DF-IMGIC-04-2015
MACRGPROCESO: Geslidn de Teenoiogia de Ja nformacion v ia Comunicacién PROCESO: Garantia de Seguridad de los Sistemas SUBPROCESO: Modificacion de Datos
PROCEDIMIENTO MODMIFICACION DE DATOS

(2} RESPONSAELE

Secretaria Jefe de! Dpto. de DSI Técnico DS1 Jefe del Dpto. de DS| Director General Técnico DATI Hefe dle)llgrto. de Téenico DAU Jefe d:)l ADLI;' 16,8
Na. (Y ACTIVIDAD

0 INICIO

y
1Q Recibir la Soficiud I [
y
58 Determinar Ta factibilidad del \

cambio
NO
| \k—\,
30 Efaborar el codigo 1 - —
Jr
h 4

30 Revisar ¥ dprobar la

Programacion

[ NO /f 3]
50 Dar conlormidad
] Auntonizar et Cambio
HO
sI
P 5 b
70 Designar al téenico responsable
____,..__r___,_ =

80 Ijecurar ¢l programa
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MINISTERIO DE HACIENDA - SSEAF - DGIC ”
AL Tk MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP - \
HACIENDA s : ; ST GOBIERNOY NACICNAL
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL DE GESTION it et L B s
COMPONENTE: ACTIVIDADES DE CONTROL ESTANDAR: PROCEDIMIENTOS
FORMATO: 1Jiseno Flujograma NS 24 CODIGO: DF-DGIC-04-2015
MACROPROCESO: Gestion de Teenoloria de la lnformacion y la Comunicacion PROCESO: Garantia de Sepuridad de log Sistemas SUBRPROUESD: Modificacion de Datos
PROCEDIMIENTO MODIFICACION DE DATOS
(2) RESPONSAELE
\ Secretaria Jefe del Dpto. de DSI | Téenico DSI  |Jefe del Dpto. de DS] Director General | Téenico it | % "::r[r"[’m’ | enicopay | T d[e: ‘Dl}’ fo. de
No. (1) ACTEVIDAD ’

|
‘ Sl

NO ’
——]
| A NO
‘ 100 Certificar los cambios con ¢l 7\\/
| e

90 Validar ¢l proceso de cjecucidn

usuarie selicitante

St

110 Remtir el informe de gjecucion de —} '
' servicio

120 Archivar la documentacion

(—
N
| 130 FIN { )
Elabarado por: Dpto. de Segundad de 1a Informacidn Fecha: ... de Octubre de 2013

Hevisado por: Dpto. de Infracsiructura de Tl

DBpte. de Sistetnas Informiticos

Bipto. e Planicacion de T]

Lpto. de Atereion a Usuarios

Aprobado por: Direccion General de Informidtica y Comunicaciones

Fecha: ..., de Oclubre de 2015
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