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RESUMEN - FUNCIONES CADA AREA Y MATERIAS JURIDICAS.

Unidad Organizativa

Areas o Tematicas

Dpto. de Apoyo a la Gestién

Atencion Central Telefdnica - Secretaria Privada

Protocolo de la Direccion

Gestion documental (mesa de entradas), Resoluciones, Instructivos,
Circulares. Notas y otros.

Planificacidon estratégica; objetivos, indicadores, proyectos, y convenios
de la Direccion.
Desarrollo de RRHH:
desempeiio.
Auditorias y control interno de la direccion.
Sistema de Control Interno — MECIP

Buenas practicas Sistema de Gestion de Calidad.

incorporacion, capacitacién, evaluacién de

Dpto. de Analisis y Control
de Deudas y Valores

Gestion de Fraccionamientos de Deudas

Gestion de Cobranzas, homologaciones de pagos y cobranza coactiva
referente a los certificados de deuda recibidos.

Percepcion de las retenciones/donaciones y gastos administrativos.

Dpto. Administrativo

Gestion de recursos humanos, referente a Contratos-Bonificaciones-
otras Remuneraciones.

Gestion de recursos financieros, administrativos y tecnolégicos proveidos
a la Reparticidn a través de la Gerencia General u otras instituciones.
Gestion de transferencia de ingresos de las cuentas BCP 460 a la 355
(Multas Contravenciones Sociedades).

Devolucion de Gastos Judiciales (notificaciones) hasta la acreditacion en
cuenta corriente a Abogados.

Dpto. de Asuntos Procesales

Areas tematicas: Jurisprudencias, Amparos constitucionales, Tributacion,
Cobros indebidos, Garantias constitucionales. Contestacion de
demandas. Contestacidn de excepciones. Escritos de expresién de
agravios. Escritos de allanamiento. Cumplimiento y Pago de Sentencias
Judiciales.

Dpto. de Control vy
Seguimiento de Juicios

Control de juicios contenciosos administrativos y ejecutivos
Diligenciamiento de mandamientos y oficios comisivos.

Dpto. de Servicios Juridicos |

Areas teméticas:

Administracién financiera, Economia y planificacién, Contrataciones
publicas, Catastro, Zonas francas. Leyes de regimenes especiales
(conajzar y otros).

Dpto. de Servicios Juridicos
Il

Areas Temdticas: Jubilaciones y Pensiones, Pensiones No contributivas.
Personas y Estructuras juridicas y de beneficiarios finales. Informacién
Publica. Denuncias penales.

Dpto. de Servicios Juridicos
1]

Areas Tematicas: Ley 1626/00, Capital Humano y Gestién Organizacional
(VEP), Capital Humano (DGGCP-Gerencia), Sumarios Administrativos.
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