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Anexo de la RES. AT N° 09/2024 
 

RESUMEN – FUNCIONES CADA AREA Y MATERIAS JURIDICAS. 

Unidad Organizativa Áreas o Temáticas 

 
Dpto. de Apoyo a la Gestión 

Atención Central Telefónica - Secretaria Privada 
Protocolo de la Dirección 
Gestión documental (mesa de entradas), Resoluciones, Instructivos, 
Circulares. Notas y otros. 
Planificación estratégica; objetivos, indicadores, proyectos, y convenios 
de la Dirección. 
Desarrollo de RRHH: incorporación, capacitación, evaluación de 
desempeño. 
Auditorias y control interno de la dirección. 
Sistema de Control Interno – MECIP 
Buenas prácticas Sistema de Gestión de Calidad.  

Dpto. de Análisis y Control 
de Deudas y Valores 

Gestión de Fraccionamientos de Deudas 
Gestión de Cobranzas, homologaciones de pagos y cobranza coactiva 
referente a los certificados de deuda recibidos. 
Percepción de las retenciones/donaciones y gastos administrativos. 

Dpto. Administrativo Gestión de recursos humanos, referente a Contratos-Bonificaciones-
otras Remuneraciones. 
Gestión de recursos financieros, administrativos y tecnológicos proveídos 
a la Repartición a través de la Gerencia General u otras instituciones. 
Gestión de transferencia de ingresos de las cuentas BCP 460 a la 355 
(Multas Contravenciones Sociedades).  
Devolución de Gastos Judiciales (notificaciones) hasta la acreditación en 
cuenta corriente a Abogados. 

Dpto. de Asuntos Procesales Áreas temáticas: Jurisprudencias, Amparos constitucionales, Tributación, 
Cobros indebidos, Garantías constitucionales. Contestación de 
demandas. Contestación de excepciones. Escritos de expresión de 
agravios. Escritos de allanamiento. Cumplimiento y Pago de Sentencias 
Judiciales. 
 

Dpto. de Control y 
Seguimiento de Juicios 

Control de juicios contenciosos administrativos y ejecutivos 
Diligenciamiento de mandamientos y oficios comisivos. 
 

Dpto. de Servicios Jurídicos I Áreas temáticas: 
Administración financiera, Economía y planificación, Contrataciones 
públicas, Catastro, Zonas francas. Leyes de regímenes especiales 
(conajzar y otros). 

Dpto. de Servicios Jurídicos 
II 

Áreas Temáticas: Jubilaciones y Pensiones, Pensiones No contributivas. 
Personas y Estructuras jurídicas y de beneficiarios finales. Información 
Pública. Denuncias penales. 

Dpto. de Servicios Jurídicos 
III 

Áreas Temáticas:  Ley 1626/00, Capital Humano y Gestión Organizacional 
(VEP), Capital Humano (DGGCP-Gerencia), Sumarios Administrativos. 
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