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El Departamento de Analisis de la Informacion (DAI), dependiente de la
Coordinacion de Comunicacion Estratégica de la Direccion General de
Comunicacion (DGCOM), cuenta un instructivo para el monitoreo de las
informaciones publicadas por los distintos medios de comunicacion.

El funcionario recibe la asignacién de los medios de comunicacion (radios,
television, medios digitales y redes sociales) a los que debe dar seguimiento
para compilar las noticias difundidas por los mismos.

El registro de las noticias debe realizarse conforme a su clasificacion y
valoracion, utilizando la herramienta electronica denominada “Sistema de
Edicion y Medicion de Monitoreo de Medios”, disponible en formato Excel.

Clasificacion de Noticias

Las noticias deben clasificarse segun su valoracion. Las mismas pueden ser
de indole institucional, de impacto o general.

e Institucionales: Son las que ubican a las autoridades del MEF como actores
o punto focal de la informacidén, ministro, viceministros, o directores
autorizados para conceder entrevistas a medios de comunicacion, o bien,
para brindar declaraciones en el marco de conferencias de prensa.

* Impacto: Son las gacetillas de prensa elaboradas por el Departamento de
Comunicacion Externa, publicadas en el portal web del MEF, y redes
sociales de la institucidn. Estas son enviadas a los diversos medios de
comunicacion, las cuales son posteriormente replicadas en sus respectivas
plataformas de difusion.

* Generales: Son las que brindan informacion referente a los ambitos
econdmico, politico y social, cuyos temas atafen al MEF, pero que no se
originan a partir de las declaraciones de las autoridades de la institucion,
ni de las gacetillas de prensa generadas en la misma.

Valoracion de Noticias

Es oportuno tener en cuenta que, conforme al referido instructivo, se plantea
ademas la valoracion de las noticias, que pueden ser positivas, negativas o
neutras.

e Positivas: Texto comunicacional que destaca la gestion de las autoridades
del MEF, mediante expresiones favorables que contribuyen a fortalecer la
imagen de la entidad. Asimismo, son positivas las noticias replicadas de la
web oficial de la institucion y aquellas en las que se mencionen actividades
realizadas por las autoridades ministeriales, tanto dentro como fuera del
pais. Asi también, sera positiva toda informacion periodistica sobre
publicaciones en redes sociales de las autoridades de la institucion.



N MINISTERIO
INSTRUCTIVO | Monitoreo de Medios de Comunicacién *Ef/ ggglilg{?&’? DE ECONOMIA

Y FINANZAS

De igual manera, seran de valoracion positiva las noticias publicadas en los
medios masivos sobre proyectos de Ley del Poder Ejecutivo, en los que
tenga participacion el MEF, en caracter de propulsor.

e Negativas: Contenido periodistico de tinte desfavorable, con enfoques
contrarios a la gestion institucional y/o autoridades. Son las publicaciones
gue buscan poner en tela de juicio la reputacion institucional y cuestionan
el accionar de nuestras autoridades.

¢ Neutras: Informacion que aborda la situacion econdmica, politica y social
a nivel nacional, sin referirse directamente a la gestidon institucional. No
obstante, en ellas se desarrollan temas de sumo interés para la cartera
econdmica.

Pautas a Seguir
Envio de noticias al grupo de WhatsApp “Clipping MEF”:

Ademas del registro correspondiente, los comunicadores responsables de
monitorear cada medio asignado deben enviar las noticias, de manera
inmediata, al grupo de WhatsApp denominado “Clipping MEF”, que esta
integrado por las principales autoridades de la institucion.

Envio de alertas

Si la informacion recopilada se refiere a una critica directa a la instituciéon y/o
alguna autoridad del Ministerio, debe enviarse una alerta sobre las noticias en
el momento en que son emitidas, al grupo de WhatsApp “Clipping MEF”, para
conocimiento de las autoridades.

Elaboracion y envio del informe “Clipping de Noticias”:

El funcionario del DAI designado para realizar la compilacion de las noticias
debe recibir la informacion registrada, por parte de los demas integrantes del
Departamento, con 15 minutos de anticipacion al cierre de cada entrega, para
la elaboracion del informe denominado “Clipping de Noticias”, y posterior
envio al grupo “Clipping MEF”.

Este informe es igualmente remitido, via correo electronico institucional, a las
siguientes autoridades: Ministro, Viceministros, Gerentes, Directores
Generales, Coordinadores y Jefes de Departamentos. La ndmina debe ser
actualizada por el Departamento de Comunicacion Interna, de manera
mensual, y tener la aprobacion del titular de la Direccion General de
Comunicacion.

Cada noticia debe llevar al final de su redaccion las iniciales del comunicador
gue recopild la informacion.
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Entregas del “Clipping de Noticias”:

El “Clipping de Noticias” se envia a las autoridades de la institucion en el
grupo “Clipping MEF de lunes a viernes (dias habiles), en cuatro entregas:
09:00, 12:00, 15:00 y 17:00, y sabados, una unica entrega a las 12:00.

Registro de archivos de audio:

Los audios de las entrevistas a autoridades y/o actores que emitan opinidn
sobre la gestion institucional son grabados en el programa "Audacity” vy se
archivan con el nombre, dia, fecha, afio (aa/mm/dd) y medio en la carpeta
compartida denominada “DGCOMS”, como asi también los resumenes de
noticias, con el nombre, dia, fecha y aflo (aa/mm/dd).
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