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DIRECCION ADMINISTRATIVA

RESOLUCION D.A. N° _@ B

POR LA CUAL SE MODIFICA LA RESOLUCION N° 40 DE FECHA 21/022017 «<POR LA CUAL SE
MODIFICA LA RESOLUCION N° 584 DE FECHA 25 DE AGOSTO DE 2014 «POR LA CUAL SE UNIFICAN
Y ACTUALIZAN NORMATIVAS REFERENTES A PROCEDIMIENTOS Y CONTROLES A LAS
DOCUMENTACIONES RESPALDATORIAS DE LAS PLANILLAS DE RENDICIONES DE CUENTAS
PRESENTADAS POR LAS ENTIDADES SIN FINES DE LUCRO QUE RECIBEN TRANSFERENCIAS POR
PARTE DEL MINISTERIO DE HACIENDA A TRAVES DE LA COORDINACION DE OBLIGACIONES
DIVERSAS DEL ESTADO DEPENDIENTE DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA» Y SE INCORPORAN
NUEVOS CRITERIOS EN LA PRESENTACION DE RENDICIONES DE CUENTAS.

Asuncion, 22 FEB 7018

VISTA: La Nota DAI N° 96/2018 de fecha 19/02/2018, por la cual se solicita a la Direcciin Administrativa se dicte acto
administrativo por el cua) se autorice a la Coordinacién de Obligaciones Diversas del Estado a modificar el contenido de
la Resolucion N® 40 de fecha 21/02/2017 «por la cual se modifica la Resolucion N° 584 de fecha 25 de agosto de
2014", que guarda relacion a los criterios tenidos en cuenta al momento de realizar los antlisis de rendiciones de cuentas
presentadas por las entidades sin fines de lucro que reciben transferencias de) Ministerio de Hacienda, (Exp. SIME N°¢
12.806/2018).

La Ley N° 109/91 “Que aprueba con modificaclones el Decreto-Ley N° |5 de fecha 8 de marzo de 1990,
“Que establece las funciones y estructura Organica del Ministerio de Hacienda ™, modifizada y ampliada por la Ley N°
4394/11,

Ley N° 1535/99, del 31 de diciembre de 1999, “De Administracion Financiera del Estado” 'y
modificaciones vigentes.

La Ley N¢ 1183/85 “Codigo Civil Paraguayo” y la Ley N° 4586/12 “Que mcdifica parcijalmente el Articulo
108 de la Ley N° 1183/85 «Cddigo Civil Paraguayo»™.

El Decreto N° 8127 del 30 de matzo de 2000, “Por el cual se esiablecen Jas disposiciones legaies y
administrativas que reglamentan la implementiacién de la Ley N° 1535/99, “De Adnunistrazion Financiera del Estado”, y
el funcionamiento del Sistema Integrado de Administracion Financiera - SIAF", y;

CONSIDERANDO:

Que, el Ministerio de Hacienda viene transfiriendo fondos a Entidades sin Fines de Lucro, y ante la
necesidad de establecer criterios de evaluacidn en la guia de control de las documentaciones que respaldan las ejecuciones
realizadas por las Entidades sin Fines de Lucro que reciben fondos del Ministerio de Hacienda v de manera a dar certeza,
tanto al que transfiere (MH) como para el que recibe (ONG) de que las documentaciones se analizan objetivamente y su
posterior examen por patte de los organismos de conurol.

Que, en base a normalivas y faculiades otorgadas por Ley, este Ministerio considera indispensable que las
Entidades sin Fines de Lucro que reciben transferencias de fondos de la Enlidad (2-06, presenten sus rendiciones de
cuentas debidamente docurnentadas, de acuerdo a las disposiciones legales vigentes y con las normas de contabilidad
generalimente aceptadas, debiendo contar con todos los documentos originales respaldator.os del yegistro contable de Jas
operaciones derivadas de los ingresos y gastos, a los efectos de salvaguardar los intereses del Estado Paraguayo.

Que, entre las funciones del Ministerio de Hacienda establecidas en el Art. 1° de la Ley 109/91, modificada
y ampliada por la Ley N° 4394/20)1, se halla comprendida la adminisiracion del proceso presupuestario del Sector
Publico, que incluye las fases de programacién, formulacion, ejecucidn y evaluacion, asi como el perfeccionamiento de
ju teC;\.LGﬁt,ﬁdQLde toda otra funcién y coimpetencia que las dlsposmones ]cgalcs pemncmes le atr 1buyen dlrectamente o
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DIRECCION ADMINISTRATIVA

RESOLUCION D.A. N°© Q 3 -

POR LA CUAL SE MODIFICA LA RESOLUCION N° 40 DE FECHA 21/02/2017 «<POR LA CUAL SE
MODIFICA LA RESOLUCION N" 584 DE FECHA 25 DE AGOSTO DE 2014 «<POR LA CUAL SE UNIFICAN
Y ACTUALIZAN NORMATIVAS REFERENTES A PROCEDIMIENTOS Y CONTROLES A LAS
DOCUMENTACIONES RESPALDATORIAS DE LAS PLANILLAS DE RENDICIONES DE CUENTAS
PRESENTADAS POR LAS ENTIDADES SIN FINES DE LUCRO QUE RECIBEN TRANSFERENCIAS POR
PARTE DEL MINISTERIO DE HACIENDA A TRAVES DE LA COORDINACION DE OBLIGACIONES
DIVERSAS DEL ESTADO DEPENDIENTE DE LA DJRECCION ADMINISTRATIVA» Y SE INCORPORAN
NUEVOS CRITERIOS EN LA PRESENTACION DE RENDJICIONES DE CUENTAS.

Que, ¢l Decreio N® 5.826 de fecha 26 de junio de 2005; por el cual se autoriza al Director General de
Administracion y Finanzas a dictar en representacién del Ministerio de Hacienda, Jos Acios Adminisirativos referidos a
reconccimiento de Decrechos Subjetivos.

POR TANTO,

LA DIRECTORA ADMINISTRATIVA
RESUELVE:

Art. 1".- Modificar la Resolacién N° 40 de) 21 de febrero de 2017, que MODIFICA LA RESOLUCION N° 584 del
25-08-2014, “POR LA CUAL SE UNIFICAN Y ACTUALIZAN NORMATIVAS REFERENTES A
PROCEDIMIENTOS Y CONTROLES A LAS DOCUMENTACIONES FESPALDATORIAS DE LAS
PLANILLAS DE RENDICIONES DE CUENTAS PRESENTADAS POR LLAS ENTIDADES SIN FINES
DE LUCRO QUE RECIBEN TRANSFERENCIAS POR PARTE DEL MINISTERIO DE HACIENDA A
TRAVES DE LA COORDINACION DE OBLIGACIONES DIVERSAS DEL ESTADO DEPENDIENTE
DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA” y se definen nuevos criterios a ser aplicados en las
verificaciones de rendiciones de cuentas presentadas por las entidades s fines de Jucro que reciben
transferencias del Ministerio de Hacienda.

Art, 2°.- La Coordinacién de Obligaciones Diversas del Estade — CODE sera la encarzada de realizar los controles a
los documentos respaldatorios de las Rendiciones de Cuentas presentadas por las Entidades Educativas e
lnstituciones sin Fines de Lucro que reciben transferencias del Minister.o de Hacienda conforme las
disposiciones vigentes. Asimismg, podra solicitar informes y aclaraciones sobee los gastos realizados con
los fondos transferidos en los casos que considere necesario,

Art, 3°.- En caso de detectarse errores u omisiones en el cumplimiento de las formalidades descriptas en las
reglamentaciones, la ONG tendra la obligacién de proceder a la regularzacién y presentacién de los
descargos correspondientes, caso contrario, {os antecedentes seran derivados a los organismos de control a
los efectos pertinentes.

Art. 4°.- Para acceder a la primera transferencia del gjercicio, ademas de haber concliido con las presentaciones de
rendicicnes de cuentas del ejercicic anterior y devoluciones de saldos no utilizados, las entidades sin fines
de lucro deberdn presentar, independientemente de los enunciados en ¢l Devreto Reglamentario de la Ley
de Presupuesto vigente, ademdas de todas las documentaciones detalladas en el Anexo de la presente
resolucion.

Art, 5°.- A efectos del Articulo 4°, previo jnicio de tramites para el primer desembolso del ejercicio, se realizardn
confroles segln los criterios establecidos en el formularic FL-CODE-06 “GUIA DE CONTROL A ONG’S
— PRIMERA TRANSFERENCIA VERIFICACION DE DOCUMENTOS RESPALDATORIOS”. En casos
de que existan documentaciones incompletas, no se procesaran los expedienies hasta ianto la entidad
cumpla con la presentacion integra de las documentaciones exigidas.

rt 6°.- Las instituciones sin fines de lucro deberan presentar Jos datos de las personas autorizadas a realizar
s ‘._esuones en nombre de la institucion (Prcmdente Tesorelo Contador y Autorlzado/Gcstor) adjuntando
—-;s” hetl
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RESOLUCION D.A. N° Qé =

POR LA CUAL SE MODIFICA LA RESOLUCION N° 40 DE FECHA 21/02:2017 «POR LA CUAL SE
MODIFICA LA RESOLUCION N° 584 DE FECHA 25 DE AGOSTO DE 2014 «POR LA CUAL SE UNIFICAN
Y ACTUALIZAN NORMATIVAS REFERENTES A PROCEDIMIENTOS Y CONTROLES A LAS
DOCUMENTACIONES RESPALDATORIAS DE LAS PLANILLAS DE RENDICIONES DE CUENTAS
PRESENTADAS POR LAS ENTIDADES SIN FINES DE LUCRO QUE RECIBEN TRANSFERENCIAS POR
PARTE DEL MINISTERIO DE HACIENDA A TRAVES DE LA COORDINACION DE OBLIGACIONES
DIVERSAS DEL ESTADO DEPENDIENTE DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA» Y SE INCORPORAN
NUEVOS CRITERIOS EN LA PRESENTACION DE RENDICIONES DE CUENTAS.

Art, 7 - El Plan Financiero asignado sera distribuido en bimestres vigentes posteriores a la presentacion de las

documentaciones exigidas y su aceptacién plena por parte de la CODE, a partir del complimiento de lo
seftalado se realizara el primer desembolso.
Excepcion sobre el Art. 7°: Las transferencias a las Entidades sin Fines de Lucro en el Ejercicio Fiscal 2018
se realizardn por el Bimestre de Marzo/Abril por el imposte del Plan Finaaciero de dos Bimestres, a las
entidades que presenter en forma correcta sus rendiciones hasta el 15 de abeil de 2018. Ejemplo: (PF: Gs.
120.000.000 Transferencia: Gs. 40.000.000 solo para la Transferencia de Marzo/Abril 2018, las demas
transferencias de los 4 bimestres restantes quedaran en Gs. 30.000.000).

Art. 8°.- Las rendiciones de cuentas presentadas por Jas entidades sin fines de lLcro que no cumplan con los
requisitos establecidos en la guia de control previo para rendiciones de cuentas, formulario FL-CODE-02
ne seran recibidas en la CODE hasta tanto la misma cumpla estrictamente can los items mencionados en el
mismo. L.a forma de presentacion se detalla en el anexo de la presente.

Excepcidn sobre el Arl. 8°: La rendicidn de cuenta de las Entidades sin F.nes de Lucro por el Bimestre
Marzo/Abril 2018, se tendrd en cuenta facturas de Enero, Febrero, Marzo y Abril de 2018, las demds
transferencias, deberan vendir con facturas al bimestre correspondiente.,

Art. 9°- Las planillas de rendiciones de cuentas deberan estar acompanadas de las documentaciones respaldatorias.
en las formnas establecidas en el Decreto reglamentario de la Ley de Presupuesto vigente, Normas
Tributarias y en el Anexo de Ja presente resolucién.
La compra de alimentos en porciones individuales o en exceso, deberan ser aompafiadas por la
Jjustificacion corcespondiente; esta serd analizada por la CODE y en caso de no ser razonablemente
satisfactorio, Ja misma debera ser excluida de )a rendicién.
Las capacitaciones deberan ser documentadas con planillas de asistencias debidamente Jlenadas y firmadas
por los beneficiarios y los gastos para dichos eventos deberdn concordar con ta actividad realizada y con la
cantidad de participantes.

Art. 10°-  Una vez analizadas las rendiciones de cuentas y en caso de detectarse inconsistencias tanto en las planillas
de rendicion como en el contenido de los documentos de respaldo que ferman parte de las mismas, la
CODE nootificard a las entidades sin fines de lucro via e-mail a las direzciones de comea electrénico
declaradas por dichas instituciones, sirviendo dicho correo de notificacion camo comprobante a Jos efectos
legales pertinentes.

Art. 11°.-  Aquellas facturas presentadas como respaldo de rendiciones de cuentas que no cumplan con las
reglamentaciones vigentes, seran objeto de observaciones y no serdn tenidas en cuenta ni se admitirdn
canjes de facturas por otras documentaciones.

Art. 12".-  Las Entidades Sin Fines de Lucro deberan ajustar perfectamente sus erogacicnes a su mision y bajo ningim
caso sera admitida la asignacién de gastos administrativos como gasios misionales.

Las observaciones remitidas a las entidades, se clasificaran como Observaciones de Fondo y Observaciones
de Forma, siendo aquellas observaciones de fondo )as de cumplimiento obligatorio para la prosecucion de
3 tramites inherentes a las transferencias de recursos.

\}jala los casos de compra y utilizacién de combustibles, las Entidades Educativas e Instituciones Sin Fines
e Lucro - EEISFL deberdn presentar, los documentos que acrediien que el rodado utilizado es propiedad
ela msutuu(m En caso de que dich blen no pei tenezea a la cntldad se deberé contar con un Con[ralo de
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RESOLUCION D.A.N° 2. —

POR LA CUAL SE MODIFICA LA RESOLUCION Ne° 40 DE FECHA 21/02,2017 «POR LA CUAL SE
MODIFICA LA RESOLUCION N 584 DE FECHA 25 DE AGOSTO DE 2014 «POR LA CUAL SE UNIFICAN
Y ACTUALIZAN NORMATIVAS REFERENTES A PROCEDIMIENTOS Y CONTROLES A LAS
DOCUMENTACIONES RESPALDATORIAS DE LAS PLANILLAS DE RENDICIONES DE CULNTAS
PRESENTADAS POR LAS ENTIDADES SIN FINES DE LUCRO QUE RECIBEN TRANSFERENCIAS POR
PARTE DEL MINISTERIO DE HACIENDA A TRAVES DE LA COORDINACION DE OBLIGACIONES
DIVERSAS DEL ESTADO DEPENDIENTE DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA» Y SE INCORPORAN
NUEVOS CRITERIOS EN LA PRESENTACION DE RENDICIONES DE CUENTAS,

Art, 15°-

Art. 16°.-

Art. 17°.-

Art. 18°.-

Art. 19°-

Prestaciéon de Servicios y/o Arrendamiento, y la Cesiéon de Uso (exclusivamente para carga de
combustible), con una duracién mfnima de 6 (seis) meses y méxima de 12 (doce) meses, protocolizado por
Escribania Pablica. Dichos contratos deberan regirse por Jas {ormas establecidas en e} Libro 111 del Cédigo
Civil de) Paraguay.

Asi también, se deberd acompafar la Planilla de Uso de Combustible, con los datos requéridos en la misma,
a fin de justificar el gasto realizado en el Objeto de Gasto 361 — “Combustiblzs™ y 362 “Lubricantes”.

En caso de alquiler de inmuebles, se deberd adjuntar, ademas de la factura coyrespondiente, el contrato
firmado por ¢) arrendador y arrendatario, no siendo admitidos como gastos misionales los pagos realizados
en concepto de multas, moras y expensas, con una duraciéon minima de 6 (seis) meses y maxima de 12
(doce) meses, protocolizado por Escribania Publica. Dichos coofratos deberdn regirse pot las formas
establecidas en el Libro 11 del Cédigo Civil del Paraguay.

El local airendado sera de tinico vso de Ja ESFL, no pudiendo destinarse €) mismo para vivienda de
directivos u otros fines no adscriptos exclusivamente a los fines de la entidad

Ademas de Jas documentaciones mencionadas en los aniculos precedentes, deberdn acompafiar a las
Rendiciones de Cuentas, el listado de personas beneficiarias de los servicios ofrecidos por la institucion, en
tas formas detalladas en el Anexo de la presente Resolucion. Dicho listado debe identificar plenamente a
los beneficiarios con sus firmas en las misimas, salvo aquellas personas que se encuentran enmarcados bajo
la LEY N° 1.680/01 CODIGO DE LA NINEZ Y LA ADOLESCENCIA, para Jos casos de menores de
edad y la LEY N¢ 1183/85 CODIGC CIVIL DEL PARAGUAY, para los casos de mayores de edad para
los casos de mayores de edad, los cvales deberan ser refrendados por el Presidente de la Asociacién y/o
Fundacién, con las documentaciones respaldatorias, si lo correspondiere.

Las EFSL deber&n wnantener registros sobre informacion como ser recetarios médicos, planilla de entrega y
recepeion de medicamentos (que incluyan dalos precisos del destinatario, nombre, finva nomero de
teléfono, direccion, cantidad entregada y recibida entre otros), inventarios y otras inforinaciones que
permitan fortalecer los controles aplicados al correcto uso de los bienes y setvicios adquiridos con fondos
del Estado.

En caso de construcciones, ampliaciones v otro tipo de inversién que incremente el valor del inmueble,
propiedad de la entidad, deberan adjuntar, proyecio de inversidn, las especificaciones técnicas de la obra,
planillas de computos métricos rubricada por profesional del ramo, periodo de construccidn, cronograma de
actividades, requisitos de caracter ambiental, planos aprobados, el informe de avance de obras por etapas.
La obra debera estar ajustada al proyecto presentado por la entidad y de conformidad a la mision de la
Imisma, caso conirarjo, no se tomars en cuenta como respaldo de rendicién de cuentas,

Los contratos celebrados entre las ONG y particulares por servicios personales (choferes, cocineros,
profesionales de la salud, contadores, etc.) deberan regirse por las formas establecidas en el Libro 111 del
Cédigo Civil del Paraguay, las reglamentaciones del Minisierio del Trabajo y Seguridad Social y el
Instituto de Previsién Social. Al momento de establecer vinculos laborales en los conlratos respectivos,
x deberan detallarse especificamente todas las informaciones necesarias que permitan ejercer un coryecto

devenguen de ellos.

: ._qontlot sobre el cumplimiento efectivo de las obligaciones establecidas al trabajador y los pagos que
%

N
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DIRECCION ADMINISTRATIVA

RESOLUCION D.A. N° g?) -

POR LA CUAL SE MODIFICA LA RESOLUCION N° 40 DE FECHA 21/02,2017 «<POR LA CUAL SE
MODIFICA LA RESOLUCION N* 584 DI FECHA 25 DE AGOSTO DE 2014 «POR LA CUAL SE UNIFICAN
Y ACTUALIZAN NORMATIVAS REFERENTES A PROCEDIMIENTOS Y CONTROLES A LAS
DOCUMENTACIONES RESPALDATORIAS DE LAS PLANILLAS DE RENDICIONES DE CUENTAS
PRESENTADAS POR LAS ENTIDADES SIN FINES DE LUCRO QUE RECIBEN TRANSFERENCIAS POR
PARTE DEL MINISTERIO DE HACIENDA A TRAVES DE LA COORDINACION DE OBLIGACIONES
DIVERSAS DEL ESTADO DEPENDIENTE DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA» Y SE INCORPORAN
NUEVOS CRITERIOS EN LA PRESENTACION DE RENDICIONES DE CUENTAS.

Art. 21°,-

Art, 22°.-

Art. 23°.-

Art, 24° .-

Art, 25.-

Art. 26.-

Art. 27°.-

Las entidades sin fines de lucro deberan remitir las rectificaciones, dos como médximo, aclaraciones y/o
descargos en un plazo no mayor de cinco (5) dias hébiles, contados a partir d= 1a remisién de la notificacién
respectiva, pudiendo la continuidad de los procesos relacionados a las tranzferencias verse afectada hasta
tanto la entidad curopla con lo requerido.

Todos los comprobantes de respaldo de gastos declarados en las rendiciones de cuentas, deberan contar con
el correspondiente sello identificador ya sea en el frente o al dorso del documento, sin que el misino impida
visualizar el contenido de las facturas presentadas.

Para los casos de reprogramacion de gastos en los Anexos B-01-01 C “Programacion de Gastos — Entidades
sin Fines de Lucre” y B-01-01 D “Planificacion de Bienes y/o Servicios Entregades y Asignacién
Financiera — Entidades sin Fines de Lucro”, éstos deberan presentarse con por 1o menos 2 (dos) dias de
anticipacién a la entrega de planillas de rendiciones de cuentas ante la CODE, teniendo en cuenia el tope
establecido para cada objeto de gasto, no siendo adinitidos ajustes posteriores a dicha presentacién, La
forma de presentacion se detalla en el Anexo de la presente resolucién.

Las Entidades sin Fines de Lucro, deben realizar un andlisis acabado de los ubjetivos y metas trazados para
el ejercicio fiscal al momento de elaborar la programacién de gastos e ingresos con fondos publicos,
conforme las necesidades reales de la Entidad, y de esa manera evitar las constantes modificaciones a los
efectos de ajustar los montos planificados a las rendiciones de cuentas presentadas.

Todas las presentaciones realizadas por las entidades sin fines de iucro en cardcter de tectificaciones,
deberdn presentarse previamente ante la Contraloria General de la Republica, incluyendo las devoluciones
de saldos no utilizados, respaldados con )a copia de la Boleta de Depésito comespendiente.

Modificar los formularios; FL-CODE-01 “Gufa de Control Previo”; FL-CCDE-02 “Gufa de Control para
Rendicién de Cuentas™; FL-CODE-06 “Gufa De Control a ONG’s — Primera Transferencia - Verificacién
De Documentos Respaldatonos” Planilla de Control de Combustible y Listado de Beneficiarios.

Quedan derogadas todas las disposiciones administrativas contrarias a la presznte resolucion,

Comunicar a quienes corresponda y archjvar,

ON. ANDREAPICASO
Ditectora

Direccion Admmisirativa

DA/RES/ar
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ANEXO DE LA RESOLUCION D.A. N° 93 - /2018

Direccion Administrativa

“POR LA CUAL SE MODIFICA LA RESOLUCION N° 40 DE FECHA 21/02/2017 «POR LA CUAL SE
MODIFICA LA RESOLUCION N° 584 DE FECHA 25 DE AGOSTO DE 2014 «POR LA CUAL SE UNIFICAN
Y ACTUALIZAN NORMATIVAS REFERENTES A PROCEDIMIENTOS Y CONTROLES A LAS
DOCUMENTACIONES RESPALDATORIAS DE LAS PLANILLAS DE RENDICIONES DE CUENTAS
PRESENTADAS POR LAS ENTIDADES SIN FINES DE LUCRO QUE RECIBEN TRANSFERENCIAS POR
PARTE DEL MINISTERIO DE HACIENDA A TRAVES DE LA COORDINACION DE OBLIGACIONES
DIVERSAS DEL ESTADO DEPENDIENTE DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA» Y SE
JNCORPORAN NUEVOS CRITERIOS EN LA PRESENTACION DE RENDICIONES DE CUENTAS.”

“GUIA DE NORMAS Y REQUISITOS PARA TRANSFERENCIAS A ENTIDADES
SIN FINES DE LUCRO”
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ANEXO DE LA RESOLUCION D.A. N° Q éz. -/2018
1. Documentos Exigidos para el Inicio de Transferencias.

Todas las documentaciones deben presentarse digitalizadas en un arcl:ivo PDF para cada
tipo de documento, archivada en una planilla Excel y guardada con el nombre de cada uno
de ellos.

COPIAS AUTENTICADAS

1.1.Acta de Constitucion de la Entidad (solo para entidades que reciben por primera vez
aportes estatales del Minjsterto de Hacienda)

1.2, Disposicién legal de reconocimiento de la entidad o escritura pablica de constitucidn
debidamente protocolizada, copia de asamblea fundacional, disposicién legal y
constancia del reconocimiento de la institucién otorgada por los Gobiernos
Departamentales, Gobiernos Municipales o por las Entidades pertinentes. (solo para
entidades que reciben por primera vez aportes estatales del Ministerio de Hacienda)

1.3. Acta Beeumentes de eleccidn de autoridades en ejercicio de la Ent.dad de las autoridades

vigentes
.4.Cédula de Identidad Civil vigente: Presidente, Tesorero, Contador y Autorizado
.5.Constanciade ....... (inscripcion de representantes de ante la Abogacia del Tesoro)

.7.Resolucién de autorizacion de funcionamiento (SNNA)Y
.8.Registro Unico de Contribuyentes (RUC)
9. Disposicion legal del Poder Ejecutivo de aprobacién de modificacion de estatutos o
denominacién de la ONG (Art. 108 Cédigo Civil — Ley 4586/12)
1.1. Constancia de Tnscripcidn Dpto. de Registro y Fiscalizacion de Sociedades (Abogacia
del Tesoro)
1.2. Constancia de inscripcién al Identificador de Acreedor Presupuestario — IDAP (Nuevas
Entidades)
1.10.  Constancia de Inscripcion en el Registro de Sujetos Obligados (Res, SEPRELAD N°
218/11)

DOCUMENTOS ORIGINALES

1.3. Antecedente Judicial del Presidente y Tesorero (regularizacién vencida su validez)

1.4. Regijstro de firmas del Presidente, Tesorero, Contador y Autorizado

1.5. Certificaciéon de la Cuenta Bancaria, Cuenta Corriente/Caja de Ahorro a nombre de la
ONG, habilitada en un Banco de Plaza

1.6. Formulario Misién — Proyecto firmado por el Presidente de la entidad

1.7. Declaracién Jurada ante escribano piblico del representante legal de la Entidad
beneficiaria; no recibir aportes de otra institucion estatal.

1.8. Formulario de Ubicacion Geogréafica, domicilio fiscal actual de la ONG, firmado por el
presidente de Ja entidad

1.9. Formularios B-01-01 B; B-01-01 C; B-C(-01 D y B-01-03: Originales en dos copias y
formato establecido por Ley

1.10. Certificado de Cumplimiento Tributario Vigente.

' Hogares de nifios y albergues

E‘&formas de Presentacién de Rendiciones de Cuentas (Anexo B01-01-A) y Respaldos

0 Bigitales
"\ i =N

=8

1
l
1.6.Constancia de Registro y Habilitacidn Vigente o constancia provisoria (IBS)
1
]
1

T | i
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ANEXO DE LA RESOLUCION D.A. N° d é - 12018
2.1. Planilla impresa segun formato establecido en el Anexo B del Decreto que reglamenta la

Ley de Presupuesto vigente, previa presentacion en la Mesa de Erwadas de la CGR. Las
titulaciones y encabezados del formulario se encuentran en un formato predeterminado
por la Direccidon Genesal de Presupuesto. Se requiere no alterarlas. las planillas
modificadas en su formato original (Encabezado predeterminado por Ley) no seran
recibidas y se generard un formulario FL-CODE-02 que indique tal situacion. .
Tipografia:
¢ Latjpoprafia de titulos principales y secundarios se establecen de 1a siguiente forma:
o Titulo Principal: Times New Roman, Tamafo 14, MayUscLlas, Negrita

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
1234567890

o Titulos Secundavios: Times New Roman, Tamafio 11, Mayusculas
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXY?Z
1234567890
o Encabezados de Planilla: Times New Roman, Tamai> 11, Maylsculas y
minusculas
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abedefghijkimnopgrstuvwxyz
1234567890
o Cuerpo de la Planilla de Rendicién: Arial, Tamafio 12, Normal
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcedefghijklmnopqgrstuvwxyz
1234567890
Diseiio de Imipresion;:
¢ Orientacion: Vertical
¢ Tamafio: Oficio
e  Margenes: Superior ¢ Inferior: 2,5; Izquierdo: ),6; Derecho; 1,2

Firmas v sellos:
¢ Todas las firmas obrantes al pie de las rendiciones de cuentas, deberan realizarse con
boligrafo color azul, conforme Regisiro de Firmas presentadc por la entidad. No se
admitiran firmas por autorizacion (p/a) ni fotocopias de planil.as firmadas.

2.2.Respaldos Digitalizados:

La forma de presentacion en el CD debera tener el siguiente formzto:

¢ RESPALDO DOCUMENTAL,; Todas las facturas presentadas como respaldo de
los gastos rendidos, deben estar integramente escaneadas y guardadas en un solo
archivo en formato PDF, respetando el orden de la Planilla de Rendicidn de Cuentas.
Los escaneados de las documentaciones respaldatorias deben estar almacenadas en
un unico CD, el cual debe identificarse con el nombre de la ONG y el Bimestre al

e

3
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3. Observaciones de Fondo y Forma. |

ANEXO DE LA RESOLUCION D.A. N° (;?5 - /2018
cual corresponde. La planilla de Rendicién de Cuentas debe presentarse en formato

EXCEL (no escaneados) en el mismo CD.

PLANILLA Y OTROS; La planilla de vegistro de uso de combustible y listado de
beneficiarios, Rendiciones de cuenta deben remitirse escaneadas y archivadas en
formato PDF. Todas las rendiciones de cuentas deberéli‘l respaldarse con la
presentacion del Certificado de Cumplimiento Tributario Vigente, escaneadas en
formato PDF, caso contrario, no se dara tramite al proceso de transferencia
CONTRATOS: Para los casos de documentos anexos. como Coniralos de
Prestacion de Servicios, Consultorias, titulos habilitantes, registros profesionales,
informes de obras, nolas de presupuesto, Contratos de Alquiter/arrendamientos, entre
otros, deberédn escanearse por separado en formato PDT, identificando cada archivo
con el nombre del documento presentado. ‘
JUSTIFICACIONES: documentos, coémputos métricos, Presupuesto vy
adjudicaciones a proveedores, certificados de obras, Fotografias. informes técnicos.
|

Errores de Fondo: aquellos de cumplimiento obligatorio pe:n‘a la prosecucion de
tramites inherentes a la transferencia de recursos I

Errores de Forma: aquellas cuyo cumplimiento no impide el proceso de
transferencias, siendo posible subsanarlos posterior al desel,nbolso pot parte del
Ministerio de Hacienda, con la salvedad de que al momento de proseguir con el
proceso de la transferencia subsiguiente, dicha observacion debe ser subsanada. Caso
confrario, no se praseguira con los tramites hasta tanto dure el incumplimiento.

FONDO

Comprobante de ingreso

Gastos administrativos (10%) ]
Facturas rendidas en base las disposiciones legales vigente$ incluidas
los servicios bésicos. :
Firmas autorizadas al pic de la planilla

Gastos acorde a la Mision

Facturas correctamente clasificadas por tipo de gasto (A y M)
Facturas del periodo transferido

Saldos arrastrados correctamente

Notas de presupuesto

Escaneado de facturas/inclusiones

Presentacion de Certificado de Cumplimiento Tributario Vigente
Montos rendidos conforme programacion de gastos (B-01-01 Cy D)
Sumas exactas de gastos

Listado de Beneficiarios

Liquidaciones de sueldo de [PS

TR
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ANEXO DE LA RESOLUCION D.A. N° J% - /2018

FORMA
Contratos de Alquileres/Arrendamientos
Planilla de uso de combustible
Scllo identificatorio
Justificacion de Gastos
Llenado correcto del BO1-01-A
Correcta imputacién presupuestaria -
Escaneado de titulos profesionales, registros, contratos de servicios
Documentos de rodados
Informe de avance de obras
Escaneado de timbrados de facturas

4. Criterios a ser tenidos en cuenta en la presentacién de documentos de respaldo.
4.1.Sueldos: Planilla de IPS, resumen y detalle de liquidacion y pago, acompaiiado de la
constancia de no adeudar el aporte obrero-patronal expedida por el Instituto de Prevision
Social correspondiente al mes rendido.
4.2.8alarios de Personal Contratado (QG 141 al 148); deberd rezirse conforme topes

establecidos en el Decreto Reglamentario vigente para cada ejercizio.

4.3. Liquidaciones por despido/indemnizaciones: aquellos pagos realizados en este concepto,
corresponderan a la categoria de gastos administrativos, debiendo adjuntar todos los
documentos de respaldo que correspondan.

4.4.Cursos y/o capacitaciones a beneficiarios: lista de cursos realizados, datos del disertante,

duracion del curso, planilla de asistencia, listado de participantes.
4.5. Respaldos Digitalizados: archivados en | (un) CD identificado con el nombre de la
Entidad y bimestre al que corresponde un

Escaneado de las facturas, escaneadas en un anico archivo en formato PDF, en el mismo
orden rendido en la Planilla BO(-01A.

La Planilla de rendicién de cuentas archivada en formato Excel.

Anexos, escaneados en formato PDF archivadas con el nombre del documento. (Ejemplo:
Listado de beneficiarios.pdf; Pianilla de Combustibles.pdf, etc.)

Timbrados de facturas, conforme consulta en la web de la SET, er- formato PDF.

4.6. Viaticos: debe otorgarse y rendirse conforme a la Ley que regula el Otorgamiento de
viaticos en la Administracion Publica, dentro de los limites establecidos en las
normativas presupuestarias, fiscales y contables vigentes. Ademés, el pago de viaticos
debe estar contemplado en los contratos firmados.

4.7. Investigaciones/Consultorias: adjuntar el informe resultante det servicio prestado, con la

izma del Presidente 0 Responsable de la Entidad, con la cual se da conformidad sobre lo

fig8Satado por la parte contratada.
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ANEXO DE LA RESOLUCION D.A, N° I . 12018
4.8. Presupuestos: Ja aprobacién de los presupuestos presentados por las entidades en

cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto reglamentario vigente para cada ejercicio
fiscal, debera estar aprobado por tanto por el/la administrador/a como por el/la
presidente/a de la ONG.

4.9.Facturas de Servicios Basicos; deben estar a nombre de la entidlad o en su defecto, a
nombre del propictario del inmueble, adjuntando para el efecto (el contrato celebrado

entre las partes y establecido en el Art. 16° de la presente reglamepntacion.

4.10. Gastos Administralivos: 10% del importe transferido en forma bimestral. Son
considerados aquellos gastos relacionados a la administracion, su funcnonamlemo y/o de
operacion administrativa. !

4.11. Gastos Misionales: 90 % de la transferencia realizada. Son aQuellas erogacuones
realizadas con el nico fin de lograr la misidn trazada por la entldéd yel proyecto fijado
para cada ejercicio fiscal.

4.12. Auto facturas: deben estar acompafiadas de la fotocopia de cédula de identidad del
proveedor y/o prestador del servicio, por un importe no mayor a.l; salario minimo legal
vigente y respetando las disposiciones vigentes emanadas por la SET.

|

5. Anexos B-01-01 C “Programacion de Gastos — Entidades sin Fineside Lucro”y B-01-01
D “Planificacién de Bienes y/o Servicios Entregados y A51gﬂacmn Financiera —
Entidades sin Fines de Lucro”. Formas de Presentacion, |

5.1.Las Planillas deberan ser presentadas en formato impreso en una () copia original
firmada por las autoridades de la entidad, con su correspondiente sello y aclaracion de
firma, respetando el formato establecido en el Anexo del Decreto Reglameniario vigente
para cada ejercicio.

5.2. Asi también, deberan acompaiiar un CD conteniendo dichas planillas en formato Excel
(no escaneadas), identificado con el nombre de la entidad y el bimestre de
reprogramacion, si corresponde.

5.3.Todas las reprogramaciones de gastos presentadas por las ONG deberdn estar
acompafiadas de una nota firmada por el Presidente o Representante de la entidad. En la
misma se debera aclarar cuales Objetos de Gastos son modificados ademas de justificar
el motivo por el cual se ha procedido a dicha reprogramacién. |

5.4.Si los gastos rendidos en el Anexo B0O1-01 A “Rendicién de Cuentas Entidades sin Fines
de Lucro” superan los gastos programados en los anexos del presente punto, éstos
deberén ajustarse a lo programado. En ningin caso se tendra en cuenta la rendicién de
importes superiores a los programados en dichos formularios.

5.5.En caso de que la entidad no presente reprogramacion de gastos para un bimestre en

particular, se considerard valida la programacion de gastos inicialmente presentada.
s« Cuando los importes rendidos sean superiores a los gastos programados, éstos seran

TIp=re &@‘%&zs@w%w&s& e 54 I T @&@s'ﬁ&'ﬁ@
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ANEXO DE LA RESOLUCION D.A, N° (93-— 12018
objeto de requerimiento por parte de la CODE, debiendo ser éstas diferencias reconocidas
con fondos propios de cada ONG,

Cuando los importes rendidos sean inferiores a lo programado, estos Objetos de Gastos
podran ser reprogramados a partir del bimestre siguiente.
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ANEXO DE LA RESOLUCION D.A. N° c;)3- /2018

6. Formulario FL-CODE-01: GUTA DE CONTROL PREVIO

OHE RO ] FL-CODE-0I
GUIA DE CONTROL PREVIO \ersion:
Pagwa: | de 1

Entidad
Perlodo

_Ejercicio

Fecha de Emizion

NG

DESCRIPCION CUMPLE CUMPLE

Mata de presentacion de Rendicidn de Cuentas firmada por el representante
legal y/0 autorizado

Planilla de Rendician de Cuentas en 2 origirales con sello de entrada de (2
C.G.R. yfarmato aprobado

Comprobante de Ingreso (Factura o Recibo) original de la Asociscidn,
Fundacidn u Organizacion a nombre dal Ministeno de Racignda

Firma y Aclaracion de Firmas del Presidente, Tescrero v Contader al pie Je ba
rendicién de Cuentas.

Listado de Beneficiarios en formato aprahado

Presentacien previa de los Anexos B-01-9L C “Programacion de Gastos -
Entidades sin Fines de Lucro” y 8-01-01 D “Flanfficacidn de Bienes y/o
Servicios Entregados v Aslgnacion Financiera — Emtidades sin Fines de Lucro”
CO con escaneado de facturas y Planilla de renalxidr de cuantas en formato

Excel
Firmva ¢l Rasponsable de)a Venficacidn Firma del Responsabk de la ONG
Acaracidai Arlaracidam;
CL N CICN?
Observaciones:
e T IS Y R, - _
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ANEXO DE LA RESOLUCION D.A. N° )3 - /2018
7. FORMULARIO FL-CODE-02: GUIA DE CONTROL PARA RENDICIONES DE

CUENTAS

T

% 18T A ¥ RLL

" AL By Y

Lw 30

J . ; z FL-C -
L R GUiA DE CONTROL PARA RENDICION DE ~CODE-02
CUENTAS | LN

LU Pagmna: 1 ds
Entidar
Periodo
Ejerciclo
Fecha de Emisién

DESCRPIION CUNPLE MO CUMPLE
GASTHS AQLIWISTRATIVOS 13sts £ 10 2le a t
SALARITS PERSQONAL CIONTRATADO vosiforme 7 TUESTRCION Wigen
FRAAS AUTQRIZADAS : 3 Readicdn de fussias canfarne 82 T-mzs
shraries 2 13 CCDE.
LLEMACD ZORRECTO CGEL FORNULARIO a2 Rendicium T8 ¢ )
ransfesaans radbas |00
SALOCS ARRASTRACCE CORRELTANENTE 22! B i~
FACTJRAS READIDAS 20 D332 3 iz2 & 2A 2 matetIz
|Leyyas, Sacratas, Peze cclanes 1%
KENDICLON DE CUENTAS SEEUN Programzios oal Angns B-01-01 5 Frugrsmatidn 44 G3ios -
Erticsdes cin finaz <2 lu2ro’ ¢ Anewms B-Zi-01 © P2aificacian & RAMES y/ 0 S&cuir A
SIreE3IcRs ¥ ALigrIcidn Fima 3 para € presert o - Enndades i finas g luore
G.ASTDI ACORDE A LA MISION 2 Eriigac S0 Fi e
FACTURA CE SERVICIOS TASITOS 2 nembtre df 13 DN 220 centra® & p Srantze Coermate Jd4
Aszul & Cantorm z S Sivd)
FACTJRAS CORAECTANENTE CLASIFICADAS peT tipe o2 g e i@t v n vl se mai!
FUMAS EXACTAS DE GAS™ 05 ADMIMRETARTA OS5, MIBIONALES ¥ TOTALES
CORPECTA SMAUTACION PAESUAUESTARIA contarme a' ooz ficadyr pras pusamens
FACT JRA CORARESPDMHBIENTE AL PERICDD YRANSFERIDO
FRESENTALION OF LIQUIDACISH DE SUELDO {Formuiario (PS)
HUOMERD OE REGISTREO YW/O CCPIA O TITULE Enca i
TOULO O CEDOULA DEL VEHZULO 3 raombre ¢ 13 QNG (¢ o
faciumars de Cambordb s y Mantemmizane reridal
PLANILLA DE USO DE CCMABL3T BLE
LISTADD OF SENEFICIARICS 3pFC230 2.
IUETIFICACICN 92 102 22500z NCurriase,
INRORSE TECHIDED O AVANSE TS O8RAS 51 €330 d2 1.2 7.Cmes 18077o0me £ 177 Ce '3 Rex,
DA N 4C/175
T NOTAS DE PRESUPMESTD 237 20Mna-52 J2 Bla~el 5 oav 110l 3 Pormr 08 61 5000 0
FACTLUIRAS ESCAMNSADAS [rocas @I 7aoi.ras ceteladas ce srolerw(ds exCa<gasis y sar
REID!ES,
INCLUSIOMES DE SACTURAS (N0 ix incluyeror factards muawes €n ac planc iz rastifiaden)
ESCANEADO OE La CONITULTA DR VALDACION DE TIMBRADO DE FACTURAS conforme comoults
s i3 g~
CERTIE2ADD OF CUMPLIMIENTD TRIBJTARG “HGENTE
Fitma de! Analistz Ce ONG respansable fFirens del Encargado rea ONG's
Aclarzaidn : Aclaru aén
Pirma gal)afe de) Deparamance de Andlisls a infarmes
Ezaracidm:
-|0b:4rv‘.dones: |
o bl
23
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ANEXO DE LA RESOLUCION D.A. N° Q?) - /2018

8. FORMULARIO FL-CODE-06: GUIA DE CONTROL A ONG - PRIMERA
TRANSFERENCIA

. TeTAVRY GUIA DE CONTROL A ONG'S - PRIMERA -
B | = TRANSFERENCIA FL-ZODE 08
| MicwNoA VERIFICACION DE DOCUMENTOS ch;t;\f‘*fg-e ]

i e RESPALDATORIOS o

Entidad
Ejercicio
Fecha de Verificacion

W | OCCUMENTOS | IMPRESO [ DiG-TAL
COPIAS AUTENTICADAS P

L | &cva de Conctitucicn de 1z Enddad

on lzgal de radonscimiznie de la antided o ezarimure plohoa dé canstizuaidn
debidemente protocslizads, cogia de asamboles fundaclonst dizposiclon lepas v
consizncia del rezomocimeEnty de la insitugior otorg: por o Gogiernos
Depertam=ntales, Sobiernes Municipale: o por as Entidzd=s partinentes

3 | Documenios de eleceion d2 satosidadsc en &j2rcicio §
4 | Céculs oe Identidad Civll vigente: Presicente, Terorero, Contzdor y Auiosizadsy
5 | Constancia d= Begicers v Habilitazicrn Vi

8§ | Rasgiucion de zutorizacien de fundions

Disposicion legsl del P

iznte - SNWA (Hogares de nifios v albargues)
=r Blecutlvo ce zorobacior de modificacion de astetute: 2

7 X 2
denaminazion de la ¢ 11035 C3505 QU Tequiera)

2 {onstancs o2 inscriecicn 2 (dentificador de Azre=dar Prasupaesacls = HOAP {liuevas
Entidades)

g Constandia g imscripgicn an 2l Reglstro de Sujetes Osligatc: (Res. SEFRELAD N°
215711

” Coastancia da InZcrs2idn Dpto de Pegisiro ¢ Fisczeizezien 28 Sofizoadas L2ozs<ia

dei Tesoral

11 | fegiziro Unice de Contriluyantas (RUC):

12 | Cazficano de cumpllmienio wibutsrio vigeate

ORIGINALES

3 | Antececente Judichal \igenta, Prezidenie v Terorerg

4 | Registro de firmas sriualizado: Prazidante, Tesorars, Contzdey ¢ AUtorizeda
Carlzazién a2 1z Cuenta Bancama: Cusnta LorrlentefCaja & Ahorra & nembra dz ia

1€ | Formuizric Misién — Proyeqo: Tirrnads por &l Preziceate dela anudzd

Daclarzcidn Juradz aris zzoribang pubico 42l reprasentanie (223 Jde iz Entidzd

17 beneficiaria; no recthir apantes de otre INsLtucion esteial

18 Sarmuiario de Ubicacydn Geografica (Res. MH 153/:5): domiclis Ascal zotua ge o
7| CRG, firmzdo por £ presidents de la entizad

-9 Formuiarios §-01-01 B R-01-DY C: 8-01-C] O y B-DY-03; &n un orgir 2l ¢ formats

esiablecidy po ey Niavuress v digitell

Documientos Faltantes:

Presentace por Sirmar
Verificzdo nor Firma’
— e S TR P — T i L m
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ANEXO DE LA RESOLUCION D.A. N° c)?) - /2013
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ANEXO DE LA RESOLUCION D.A. N° 93 - /2018
10. LISTADO DE BENEFICIARIOS

Logotipo de la Entidad
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Efercltlo (2) ¢
Blmesire (3) ¢
Actlvidad (4)

Listado de Beneficlarios

Benel!lgano (7) Respensable del Beneficiaric (8)
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Deserlble |4 Activinad desarcollzda, £lamplo, Capacltaciones, Adicstramlontos, Asisiencla Medler, Aslrtaacls Allmanarla, {atrega de Medicn meatos Oonac(oney, Cos(eo de [1naios o Analisls Madicos,

<
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Medicor, Procadlamlentos hedlco/TOulr gros, etc
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Obrs: Bn caso de av comtar con alguna informadon su comgleta a/a {no aplica)

NORMAR EL LISTADO DE BENEFICIARIOS POR TIPO DE ENTIDAD Y POR EL
SERVICJO PRESTADO:

- En caso de hogar de niflos, ancianos, régimen de tutoria, régimen de curatela, y por lo que la ley les
ampara en cubrir su identidad, solo en esos casos seran admitidos con la firma de la maxima autoridad de Ja
entidad, como declaracion jurada.
- En caso servicios médicos, entrega de medicamentos, entrega de bienes (silla de rueda, stent, muletas,
bastones, catéler, otros), deberdn contar con la firma de) beneficiario y/o responsatle del paciente, ademds
contar con fichas médicas, actas de entrega de medicamentos, receta médica, acta de entrega por el persoval de
la entidad responsable del iismo que debera llevar el contro) y el inventario de )as entradas y salidas de los
misinos,
En caso de museo, los de caracter intelectual, deben presentar un informe técnico que avalen los
trabajos realizados por la entidad.
- En caso de rescale de animales deberan acompafiar un libro de actas donde se especifique dia, hora,
foto de los servicios realizados y la derivacién de los mismos para su curacidn y/o procedimiento de emergencia
realizado, firmado por ! presidente de la entidad, adeimas el informe médico de las derivaciones realizadas del
proveedor
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