Direccion General de Personas y Estructuras
Juridicas y de Beneficiarios Finales

Registros de Organizaciones
sin Fines de Lucro - OSFL

@ Ingresar a la plataforma SIARA

(7 Ingresar a la Ingresar a la pagina del Sistema Integrado de Administracion de los
Registros Administrativos (SIARA) desde la pagina https://siara.mef.gov.py/login
y seleccionar “Ingresar con tu identidad electrénica” (debe contar con una
ldentidad electronica).

GOBIERNO per | MINISTERIO
/< PARAGUAY | PEECuo™

Sistema Integrado de
Administracion de los
Registros Administrativos

Bienvenido

Ingresar con tu ldentidad Electronica

Consultar Constancia

Portal de Datos Publicos

(» Al ingresar al apartado debe consignar “Numero de Cédula” y “Contrasena”
asociada a la Identidad Electronica.

(» Luego hacer clic en “Iniciar Sesiéon”.

Autenticacion
futenticate con ldentidad Elecirdnica

Identidad
Electronica pmero de cdula 63

[env:dev-cds] GRP Ingresos requiere Contrasedla (&) o
autenticaciin y autorzacdn con tu céaula Oe

dentidan

'E} Tus datos serdn procesados de manera segura |M|m

para proteger tu confidencialidad

Crear cuenta  jHas ohadado tu clave?
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Direccion General de Personas y Estructuras
Juridicas y de Beneficiarios Finales

Registros de Organizaciones
sin Fines de Lucro - OSFL

@ Representante Legal (RL)

@ Al iniciar sesion, se abre el panel principal con el menu lateral.

(» Seleccionar “Representante Legal”, para registrar y actualizar los datos.

& » Sobcfudes > Listado CERRAR SESON (1)

Focha Alta 1] W, Solicitud 7] Tipo Solcitud 1] Fazdn Social 1| Categoeia 1] Estado 7| Fecha Presentaciin 1]

(» Completar las secciones del formulario Solicitud de Representante Legal, cargar
los datos del usuario.

Obs.: Tipo y numero de documento, nombre,
apellido y correo electréonico son completados
automaticamente por el sistema.

& » Soliciiudes Representante Legales > Crear

Solicitud de Representante Legal

Datos del Usuare

Tipr de Documento Hiimieto de Documento Hombre Apeilign Codred

(» Seccidén Persona o Estructura Juridica, se carga el RUC vy digito verificador de la
PEJ vy presionar buscar.

€ Completar los campos obligatorios del formulario.

Obs.: Razon social es
completado automaticamente
por el sistema.

Persona o Estructura Juridica
Tipo Documents RUC * Razon Social *
Gruga * Categodia * Tipa
o Tt T
Codres Electrbnicg PEJ * Piging web

Todos los tramites realizados ante esta Direccion General son
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Direccion General de Personas y Estructuras
Juridicas y de Beneficiarios Finales

Registros de Organizaciones
sin Fines de Lucro - OSFL

(» Seccion Domicilio de la PEJ, se completan los campos obligatorios del

formulario.
| Doemiedin de Lo [ mprea
(DT Camipd
B Donw= s dsts L] Cale Principal *
Tl Sabognaany 1 Calle Saptiamaiariy
B et .
TR
b Pl
Franmra
A =
L}
T . Obs.: Seleccionar en el mapa
la direccion de la PEJ.
Seleccaorat Aechie de domecile [jpg. pog. paf, =g
Obs.: Adjuntar una imagen de la fachada de la

PEJ, en formatos jpg, png, pdf o zip.

() En el apartado de la Ley se debe seleccionar uno o varios motivos por los cuales
es alcanzada por la Ley 7363/24. Se deberd tildar al menos un item para “QOrigen
de fondos” y al menos un item para “Participacion en Politicas Publicas”.

AEs una Organizacion Sin Fines de Lucro (OSFL) alcanzada por la Ley 363,243 * | ® Mo |

Seleccionar los motivos por kos cuales es alcanzada por la Ley 7363/24:
origen de Fondos

[ ] Recite fondos piblicos nacionales

[] Recibe fondos plblicos intemacionales

[ ] Recibe fondos privados nacionales

[ ] Recite fondos privados intemnacionales

Dader selecsionar al marca yna epcion

|: Desamrolla, coadyuva o realiza actividades comprendidas en las competencias misionales de los OEE, conforme con los convenios o acuerdos celebrados con éstos

0 Efectias acciones poblicas que contribuyan, influencien o incidan de manera directa en |a aprobacion de normas de alcance general, que se evidencien a través de informes,
comunicados y cuabyuier otro medio escrito o manifestacion piblica, que permita su verificacidn pootesior

[] Efectia acciones piblicas que intervengan de manera directa en politicas, planes y programas del Estado

Deber seleccionar @ marcs una opckin

Todos los tramites realizados ante esta Direccion General son
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Direccion General de Personas y Estructuras
Juridicas y de Beneficiarios Finales

Registros de Organizaciones
sin Fines de Lucro - OSFL

(7 Seccidn Representantes Legales, se cargan los campos obligatorios del
Representante Legal que solicita el tramite.

Obs.: Para agregar varios RL, seleccionar “Agregar”
para que se habilite el campo para cargar los datos.

Cowr Ty Drrnaler Fabd Do g oo
L] 2
jn Obs.: Nombre y Apellido es completado
- automaticamente por el sistema.
Obs.: Si desea eliminar Aelparnen *

a algun RL, seleccionar
el “icono de papelera”.

Obs.: Al presionar el boton “Volver”, el

sistema guardara la solicitud en estado
borrador por un plazo de 7 dias. \

Obs.: Adjuntar el Acta de designacion u
otros documentos de respaldo en
formato PDF, JPG, PNG o ZIP

(» Una vez completado todos los campos obligatorios del formulario, presionar el
botdn “Guardar”’, que remite la solicitud a la DGPEJBF para su aprobacion.

:"'.{:
@ » Soliciiudes » Listado rERRAR SESION (1)
Exite »
Solicitud regisirada comectarments
ma B
Fecha Ala 1] Mro. Solicitud 1]  Tipo Solicitud 1| Razén Social 1] Categosia 1| Estade 1|
CaMZFM02512:01232 13 PERSOMA AUTORIZADA FEDERACION PARAGLAYA DE CICLISMO  PERSOMA JURIDICA SIN FINES DE LUCRD  APROBADL

Todos los tramites realizados ante esta Direccion General son
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Direccion General de Personas y Estructuras
Juridicas y de Beneficiarios Finales

Registros de Organizaciones
sin Fines de Lucro - OSFL

@ Personas Autorizadas (PA)

2 El Representante Legal (RL) de la OSFL podra seleccionar entre dos opciones:
* Presentar directamente el Registro Administrativo (RA) de PEJ vy BF.
 Designar un Persona Autorizada (PA) para que realice el tramite.

(» Una vez que la solicitud sea aprobada, al iniciar sesidn nuevamente, el sistema
mostrara un listado para que el usuario elija la entidad a la que esta asociado

Obs.: Seleccionar la pestana
para que aparezca el listado y

Seleccione una PEJ para continuar elegir una PEJ.

Persona o Estructura Juridica (PEJ) *

Este campo es requerido.

@ Haga clic en “Confirmar”.
2 Al confirmar, se abre el panel principal con el menu lateral.

(» Seleccionar “Personas Autorizadas”, para registrar los datos

£ » Solicitudes » Listado CERRAR SESION (1)

< Mis Sclicitudes
Solicitudes

& Represeniante Legal
B Facha Alta 1] Nro, Solicitud 1] Tipo Sodicitud 1] Razén Social 1] Categoria 1] Estado [|  Fecha Presentacién 1]

B Registro Administratio

(» Seleccionar “Agregar” para completar las secciones del formulario, cargar los
datos de |la persona autorizada.

& 3 Personas Auiorizadas 5 Listad CERFAR SESIOMN (1)
Personas Autorizadas
PEJRUC f| PEJRardnsocial 1| TipodeDocumente [| Mo Documento || Homiee 7|  Apsllide ||  ComeoElectrdnkco f| Teldono ] Cage 1)

Mo s encontranon datos disponibles
Tolal O

Todos los tramites realizados ante esta Direccion General son
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Direccion General de Personas y Estructuras
Juridicas y de Beneficiarios Finales

Registros de Organizaciones
sin Fines de Lucro - OSFL

(» Completar las secciones del formulario Solicitud de Persona Autorizada, cargar
los datos del usuario.

Obs.: Completados
automaticamente de los

£ > Schefules Persorus Aaderizadas » Croa datos del solicitante.
Solicitud de Persona Autorizada
Daites deed Uisuanio.
Tigeo de Docmento Humere de Documenio Hombne Apeilady oo
L |

(» Seccidn Persona o Estructura Juridica, seleccionar la PEJ en la cual es RL.

Forscna o Extructurs Juridica

(» Seccidn Personas Autorizadas, se cargan los campos obligatorios de la persona

autorizada.
Obs.: Para agregar varios PA, seleccionar “Agregar”
para que se habilite el campo para cargar los datos.
Perscnas Sutoriradas
+
Tipa Docuranis BRETHD e DocuETenio Moemben Apibs =

G * Tekdoro ™ Direcciin povPertil =
+5959 W

Obs.: Nombre y Apellido es completado

. ; 111 L .
n ‘ Obs.: Al hacer clic e.n _|°°“° automaticamente por el sistema.
de papelera” se elimina el

registro precargado.

p. 4

Obs.: Al presionar el botdn
“Volver” se guarda la solicitud

en estado borrador hasta 7 dias.

(» Una vez que adjunte los documentos y complete todos los campos obligatorios
del formulario, presionar el boton “Guardar”, que remite la solicitud a la
DGPEJBF para su aprobacion.

Todos los tramites realizados ante esta Direccion General son
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Direccion General de Personas y Estructuras
Juridicas y de Beneficiarios Finales

Registros de Organizaciones
sin Fines de Lucro - OSFL

=V \He) -5 Registro Administrativo (RA)

(7 El Registro Administrativo (RA) puede ser realizado por el RL o la PA.

2 En el panel principal, en el menu lateral, selecciona “Registro Administrativo”
para registrar los datos de una PEJ.

Gisiara @

= » Spliciudes » Listado CERRAR SESION ()

B Mis Solicitudes
Solicitudes

E Fepresentante Legal

e e Fecha Alta 1] Nro, Solicfiud 1] Tipo Solicitud 1] Razén Social 1] Categoria 1] Estado 1| Fecha Presentacién 1]

E Registro Administratho

{2 Completar las secciones del formulario Solicitud de Registro Administrativo,
seleccionar cada una de las secciones para completar los campos.

Solicitud de Registro Atl'ninislmﬁw}m
Persona o Estructura Juridica e
Datos de ka Solicitud et
Documentscion b
Capital w
Datos de ks Directones yio Autondades ~
Datos de los Socios, Asociados, Miembros o Integrantes -
Datos de kos Apoderados L
Datos de los Beneficiarios Finales e
{5 Enviar Solicitud

Seccion “Persona o estructura juridica”

(2 Al seleccionar aparece la ventana para cargar los datos de la persona o estructura

. s g
juridica.
fmr * Solicitudes de Registro Administrativo * Crear CERRAR SESON (1)

Solicitud de Registro Administrativo
Persona o Estruciuns Juridica E

Por faved, glarde lod cambies oon ¢ Boabon “Cuarder Borrador parn alar L péndils de datod.

Seleocionado Tipo de Doourmenio RUC
]
n
Razén Social Corres Electrdnico PE.)
Piiging Web Estads Impositive

Todos los tramites realizados ante esta Direccion General son

() SQumRNOm, | wisine,
& PARAGUAY | yimanzas



Direccion General de Personas y Estructuras
Juridicas y de Beneficiarios Finales

Registros de Organizaciones
sin Fines de Lucro - OSFL

(» Domicilio de la PEJ y Domicilio Social/Legal, se completan los campos
obligatorios del formulario.

R sy *
| -] | a
L e (e b ]

Lo Surrusisin iranianl - Mg

Py Saaual A gl

Obs.: Seleccionar en el mapa
la direccion de la PEJ.

Bdurrar weaprin B Finthada -

Obs.: Adjuntar una imagen de la fachada del
PEJ, en formatos jpg, png, pdf o zip.

Seccion “Datos de la Solicitud” (RL o PA)

(2 Al seleccionar aparece la ventana para completar los datos del solicitante.

Datos de la Solicited ~
Tipo Operaciin
®ow
Datos del Usuario
Tipo Documents N° de Documento MHomibre Apelido Cormen Cango/Peril
|
Q i
J

(» Se adjuntan documentos requeridos conforme a lo declarado para la
Organizacidn Sin Fines de Lucro (OSFL) alcanzada por la Ley N2 7363/24.

. Obs.: Seleccionar en el mapa
Documentacion ~

la direccion de la PEJ.
s T
& Los siguientes documentos son requeridos:
= ESTATUTO SOCIAL
« DOCUMENTO DE CONSTITUCION

+ EVIDENCIA DE RECIBIR FONDOS F"EIHIJII:GS H.E.[:!DMA.I._ES
= EVIDEMCIA DE PARTICIPACION EN POLITICAS PUBLICAS

o iz
Tipo de Documento T Hombre 7| Descripcidn T Fecha 7]
| e

(» Hacer clic en “Agregar”.

(> Al presionar el botdén aparece la ventana de Documentos, en el cual debe
adjuntar el documento requerido

Todos los tramites realizados ante esta Direccion General son
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Direccion General de Personas y Estructuras
Juridicas y de Beneficiarios Finales

Registros de Organizaciones
sin Fines de Lucro - OSFL

Obs.: Seleccionar el tipo de
documento requerido a adjuntar.

Fecha

Obs.: Adjuntar el documento en
formato pdf, rar, o zip

f Seleccionar Archivo (pdf, rar, zip)

Cancelar

(» Seleccionar “Guardar” para confirmar la carga del documento.

(» La ventana de “Agregar Documentos” se debe realizar con cada uno de los
documentos requeridos.

Seccion “Capital”

(2 Al seleccionar aparece la ventana para completar los campos obligatorios.

Capital -~

Por favor, guarde los cambios con el botdén "Guardar Borrades” para evitar |a pérdida de dates.

Recibe Fondos del Extado Entidad de los Fondos
&' Mo

Obs.: Si recibe fondos del estado
marcar la opcion “SI” y se habilita el A4
campo de origen de los fondos o en

su efecto marcar la opcion “NO”.

Seccion “Datos de los directores y/o autoridades”

Completar los datos.

Al presionar el boton “Agregar”, se despliega la ventana para completar los
Campos.

Do do kos D ectongs y'o Asondades ~

-

Tipo de Documento 1] Meo. Documento |  Hombee ] Apellida || Cormeo Elecirdnico T|  Teléfono T) Pais Tl Departamento 1] Ciudsd 1§,

CEDULA DE IDEMTIDAD 1501 RFIRG CAREAGS ALFOMSD  FUFINOGE@GMAL COM 595001509000  PARAGUAY  ASUNCION ASUHCION

L4 >

Tkal 1.

Todos los tramites realizados ante esta Direccion General son
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Direccion General de Personas y Estructuras
Juridicas y de Beneficiarios Finales

Registros de Organizaciones
sin Fines de Lucro - OSFL

(» Completar los datos requeridos.

Obs.: Algunos campos se
completan automaticamente por
el sistema.

T Tomemern " ey S S dpr dn i Fown Tratren

. Bkl |

Obs.: En la seccion Beneficiario Final (BF), al
seleccionar “SI”, los campos se completan
automaticamente por el sistema de acuerdo
a la condicidn segun la Ley N2 6446/2019

(» Seleccionar “Guardar” para confirmar la carga de los datos.

) La seccion de “Agregar” se debe realizar con cada uno de los directores y/o
autoridades que se requiera.

Seccion “Datos de los socios, asociados, miembros o integrantes”

(2 Al seleccionar aparece la ventana para completar los campos obligatorios.

Capital o
Datos de los Directores yio Aufonidades -
Datos de los Sockos, Asociados, Miembros o Integrantes ﬂ
th“
Tipo de Docwments 1] Nro, Documento T]  Nombee 1) Apellido 1| Comeo Blectrdnico 1] Teléfono 1) Pais Tl Departamenta 1] Ciudad )
CEDULA DE IDENTIDAD 1502 RAMON INDALECIO  CARDOZO  RAMONGSGMAILCOM  +59598715999888  PARAGUAY  ASUNCION ASLINCION
€ >
1
Tolkal 1.

(» Al presionar el botdn “Agregar”, se despliega la ventana para completar los
campos.

Todos los tramites realizados ante esta Direccion General son
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Direccion General de Personas y Estructuras
Juridicas y de Beneficiarios Finales

Registros de Organizaciones
sin Fines de Lucro - OSFL

(» Completar los datos de los socios, asociados, miembros o integrantes, el
domicilio y otros datos.

Obs.: Algunos campos se
completan automaticamente por

el sistema.

Spclo, Azcclado, Miembro o Integrante
T Dec ity I gy Docurmanio * ok Apadads - =k Tl
CEDULADEIDEN. ¥ = n T
et iliy
Py [Tl Coneded
PARADLAY W wr r
Barria Cala Prrgpal Calle Socnmalais
Diros dabor
Profiskin Dcupacidn Hacionalsdad

IPARAGUAY Mo
O co

(» Seleccionar “Guardar” para confirmar la carga de los datos.

(» La seccion de “Agregar” se debe realizar con cada uno de los socios, asociados,
miembros o integrantes que se requiera.

Seccion “Datos de los apoderados”

2 Al seleccionar aparece la ventana para completar los campos obligatorios.

s e lod Apoderadod P
Lhm
Tiipe e Docisments | Hra, Documenio ) Momide 1] Apeilido 1] Coered Electsbnicn 1) Tebélono 1)

Acciin
CEDULA DE IDEMTIDAD 15KE ROGELI) SAMUEL Al DOsdIMOUES CORRE QrEhhiid COR + ST 1ERS030 .-|
1
Total 1,
Dutoa di ko Bentficiarios Finales ...-
B Cusrdar Borrnder | 5 Ervier Solicitud

(» Al presionar el botdn “Agregar”, se despliega la ventana para completar los

CampaoOs.
Obs.: Algunos campos se
completan automaticamente por
el sistema.
Apoderado
Tipd Docurmento MY e Deoscurrsilo * Moimibine * Apeilids * Coffea " Telétors

CEDULADEIDEM.. X n +595 49 |
O

(» Seleccionar “Guardar” para confirmar la carga de los datos.

(» La seccion de “Agregar” se debe realizar con cada uno de los apoderados que
se requiera.

Todos los tramites realizados ante esta Direccion General son
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Direccion General de Personas y Estructuras
Juridicas y de Beneficiarios Finales

Registros de Organizaciones
sin Fines de Lucro - OSFL

Seccion “Datos de los beneficiarios finales”

(2 Al seleccionar aparece la ventana para completar los campos obligatorios.

Total 1.

Datos de kos Benefacianios Finales A
-
Tipo de Documents 7|  Mro. Documento 7| HMHombse 7] Apellido 7] Comeo Elecirdnico 7] Tekifono 7] Pais 1] Departamento 7] Cudad 7
CEDULA DE IDENTR0AD 1501 FLIFIRG CAREAGSA ALFONSD  RUFROE@OMAL COM  +35RR15 0 PARAGLIAY ASUNCHON ASUNCIOF
L4 ¥

1

Tkl 1.

(» Al presionar el botdn “Agregar”, se despliega la ventana para completar los
campos.

Obs.: Algunos campos se
/ completan automaticamente por

el sistema.
BenaNclaris Final K

Tipes Dusbaadiy P e Do Mbig Al (= o T Cabale

Ly HL® 730 1+ Do cicmas Rarsadfici ks Firusdl 1)
Ea Borafenins P Conddn dad BF * Fathin da Cormatittidn e BF

Obs.: En la seccion Beneficiario Final (BF), al
seleccionar “SI”, los campos se completan
automaticamente por el sistema de acuerdo
a la condicidn segun la Ley N2 6446/2019

(» Seleccionar “Guardar” para confirmar la carga de los datos.

(» La seccion de “Agregar” se debe realizar con cada uno de los beneficiarios
finales que se requiera.

2 Una vez completada todas las secciones, presionar el botdn “Enviar Solicitud”
y “Aceptar”, que remite la solicitud a la DGPEJBF para su aprobacion.

Confirmar Solicitud

& iEata seguro de que desea contiruar?

—

Todos los tramites realizados ante esta Direccion General son
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Direccion General de Personas y Estructuras
Juridicas y de Beneficiarios Finales

Registros de Organizaciones
sin Fines de Lucro - OSFL

@ Mis solicitudes

2 En el panel principal, menu lateral seleccionar “Solicitudes” para visualizar las
solicitudes creadas por el usuario, solicitudes pendientes de accion y estados de
la solicitud: Pendiente, Aprobado, Rechazado, Solicitar Aclaracion.

Lt} SIARA

i G » Solcitudes > Listado CERRAR SESIOM 1)

e st
& Replesentant !
s Fecha Alta 7] Mro. Solicitud 1] Tipo Solicitud 1| Rardn Social 1) Categoria ]| Estado f|

B Personas Ausonzedas

& Regivire Admirgstralive

Todos los tramites realizados ante esta Direccion General son
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