TUTORIAL

REGISTRO ADMINISTRATIVO
PARA S.A./S.R.L.

Direccion General de Personas y Estructuras
Juridicas y de Beneficiarios Finales

Sistema Integrado de Administracion de
los Registros Administrativos (SIARA)

m Ingresar a la plataforma SIARA

® Ingresar a la pagina del Sistema Integrado de Administracion de los Registros
Administrativos (SIARA) desde la pagina https://siara.mef.gov.py/login vy
seleccionar “Ingresar con tu identidad electrénica” (debe contar con una

ldentidad electronica).

GOBIERNO pgL | MINISTERIO |
PARAGUAY | PHEcnoni

Sistema Integrado de
Administracion de los

Registros Administrativos

Bienvenido

Ingresar con tu ldentidad Electronica

Consultar Constancia

Portal de Datos Publicos

® Al ingresar al apartado debe consignar “Nimero de Cédula” y “Contraseiia”
asociada a la Identidad Electronica.

® Luego hacer clic en “Iniciar Sesién”.

Autenticacion

Autenticate con Identidad Electrdnica
( @ ) ldentidad
\\""-.\E:"j EIEthéniEa Mamero de céddula 23

[emv.dev-cds] GRP Ingresos requiete Contraseda |2 L
putanticacion v autorracon con tu cioula da
dentidad

E T datons: seniln roCesados O Mafe i Segura
para protegis tu confidencialidad

Crear cuenta  jHas olidado o clave?

Todos los tramites realizados ante esta Direccion General son GRATUITOS.
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Registro Administrativo S.A./S.R.L. | SIARA

@ Representante Legal (RL)

@ Al iniciar sesidn, se abre el panel principal con el menu lateral.

@ Scleccionar “Representante Legal”, para registrar y actualizar los datos.

(} s1ARA

i # SolcBudes ¥ Listedo CERRAR =M !

Facha Alta 1] M. Solicitud 1] Tipo Solicitud 1) Ranén Soaial 1] Categedia 1] Estado {|  Fecha Prossntasian 1|

® Completar las secciones del formulario Solicitud de Representante Legal, cargar
los datos del usuario.

Obs.: Tipo y nimero de documento, nombre, apellido y

correo electréonico son completados automaticamente

por el sistema.

i ¥ Soliciudes Aepresenianie Legates » Ciear

Solicitud de Representante Legal

Dates del Usuare

Tipd de Documenls Hitmerns de Documento Hormone Apeisdo Codred

Seccion “Persona o Estructura Juridica”
® Se carga el RUC y digito verificador de la PEJ vy presionar buscar.

@ Completar los campos obligatorios del formulario.

Obs.: Razdn social es completado
automaticamente por el sistema.

Persona o Estruciura Juridica
Tipo Docurmenia RUC* Rarpdn Social *
Grupa * Categosia * Tigo
L L L
Codre Elscironicn PEY ® Paqgina web
Obs.: Seleccionar la categoria “Con
fines de lucro”.

N

ODbs.: Seleccionar el grupo

gue corresponda entre las dos

opciones.

Todos los tramites realizados ante esta Direccion General son GRATUITOS.
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Seccion “Domicilio de la empresa”

@ Se completan los campos obligatorios del formulario.

Drwmiedian de la Emsreda
LD BeTsp D ~ Caagad
Tt W
e Lew=igdun Lapal Cale Precgsl ©
ol Tacondanie 1 Cadie Srourdanis 7

Lasreg*

Eargiad ®

Obs.: Seleccionar en el mapa la

Ackparstar rmsger the fachada
direccién de la empresa.

* Selsrvaoent bochen de domacde (g peg adf mad

ODbs.: Adjuntar una imagen de la fachada de la

empresa, en formatos jpg, png, pdf o zip. Maximo
20MB.

Seccion “Representantes Legales”

@& Se cargan los campos obligatorios del Representante Legal que solicita el tramite.

ODbs.: Para agregar varios RL, seleccionar “Agregar” para que se

/ habilite el campo para cargar los datos.
Representantes Legales

-4 Agregar
Tipo Documenta Namero de Documento * Nombre * Apellido *
Correa Electrénico * Teléfono Celular Direccion Fecha Designacicn *

| [ | | | -
Obs.: Nombre y Apellido es completado

e . o . automaticamente por el sistema.
‘ Obs.: Si desea eliminar a algun RL, P

seleccionar el “icono de papelera”.

Adjuntos

daberdn contar con i@ fierma glectrdnica cualificada del Representante
Legal, de la persona autorizada o de aguells autorizada por ks PEJ para tal
efecto.

A A jos efectos de su valdacion, los documantos digitales adjunios
}& Obs.: A los efectos de su validacion, los documentos
/ digitales adjuntos deberan contar con la firma electrénica
cualificada del Representante Legal, de la persona

autorizada o de aquella autorizada por la PEJ para tal efecto.

B v < /

Obs.: El tipo de archivo permitido es PDF Obs.: Al presionar el boton “Volver?, el
o si excede el tamafo podria ser una sistema guardara la solicitud en estado
carpeta RAR o ZIP. borrador por un plazo de 7 dias.

Observacion: En el siguiente enlace podra encontrar todos los proveedores
a nivel pais habilitados que ofrecen servicios de confianza para gestionar la
firma electrénica cualificada: https://rebrand.ly/486db8

@® Una vez completado todos los campos obligatorios del formulario, presionar el
botdn “Guardar”, que remite la solicitud a la DGPEJBF para su aprobacion.

= * Soliciides ¥ Listado rEERAR SEQIfN (1
Exito x
Sodicitud regisirads correciamEE

" T E—

Fecha Alta 7| o, Solicitud ||  Tipo Solicitud §| Razon Social | Categodia | Estada 1l

9025 120132 1 PERSOMA AUTORIZADA FEDERACION PARAGUAYA DE CICLISMO  PERSOMA JURIDICA SIN FINES DE LUCRD  APROBADL

Todos los tramites realizados ante esta Direccion General son GRATUITOS.
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m Personas Autorizadas (PA)

@ E| Representante Legal (RL) podra seleccionar entre dos opciones:

* Presentar directamente el Registro Administrativo (RA) de PEJ y BF.
* Designar un Persona Autorizada (PA) para que realice el tramite.

® Una vez que la solicitud sea aprobada, al iniciar sesidn nuevamente, el sistema
mostrara un listado para que el usuario elija la entidad a la que esta asociado

Obs.: Seleccionar la pestafia para

que aparezca el listado y elegir una

Seleccione una PEJ para continuar PEJ.

Persona o Estructura Juridica (PEJ) *

Este campo es requerido.

® Haga clic en “Confirmar”.
@ Al confirmar, se abre el panel principal con el menu lateral.

@ Scleccionar “Personas Autorizadas”, para registrar los datos

Gisiara @
& ¥ Sokcmudes ¥ Listado CERRAR SESION (1)
@ Mils Solicitudes
st
! Represeniante Legal
) Pedscnas AACAEHIES Fecha Alta 1] Nro. Solicitiad 1]  Tipo Solicitud 1] Razdn Socisl 1) Cotegoria 1] Estado [|  Fechs Presentacion 1)

B Registro Admirestmtio

@ Scleccionar “Agregar” para completar las secciones del formulario, cargar los
datos de |la persona autorizada.

iz & Personas Auviorgadas » Listedo CERFAR SES0M )
Personas Autorizadas
PEJRUC f| PEJRardnsocial 1] TipodeDocumento | N Domsmsnio | Mombse 7] Apslido || ComeoElecirinkse 7|  Teldoma | Cage 1)

Bockin
Mo s encontrantn datios deponibiles
Total 0

Todos los tramites realizados ante esta Direccion General son GRATUITOS.
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Registro Administrativo S.A./S.R.L. | SIARA

@® Completar las secciones del formulario Solicitud de Persona Autorizada, cargar
los datos del usuario.

Obs.: Completados
automaticamente de los datos del

solicitante.

Tipo e DeoeCiameendio Mumiro de Documenio Homiee Apellado Gt

Seccion “Persona o Estructura Juridica”

@ Scleccionar la PEJ en la cual es RL.

Paricha o Eviruciors Juridics

Seccion “Personas Autorizadas”

@ Se cargan los campos obligatorios de la persona autorizada.

Obs.: Para agregar varias PA, seleccionar “Agregar” para que
se habilite el campo para cargar los datos.

Tipsn Dourraio Remern e Docrranio ® Momben © Ao *

Cofmeo * Tetédoro * Direccitn oo/ Perhl ®
P o] | o

R Obs.: Nombre y Apellido es completado
. » H (11
‘ Obs.: Al hacer clic en “lcono de automaticamente por el sistema.
papelera” se elimina el registro
precargado.

ODbs.: Al presionar el botén “Volver”
se guarda la solicitud en estado
borrador hasta 7 dias.

® Una vez que adjunte los documentos y complete todos los campos obligatorios
del formulario, presionar el boton “Guardar”, que remite la solicitud a la
DGPEJBF para su aprobacion.

Todos los tramites realizados ante esta Direccion General son GRATUITOS.
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Y.V {W-BB Registro Administrativo (RA)

@ El Registro Administrativo (RA) puede ser realizado por el RL o la PA.

@ En el panel principal, en el menu lateral, selecciona “Registro Administrativo” para
registrar los datos de una PEJ.

Gisiara @

& > Sohctudes 3 Listado CERRAR SESION L)
& Mits Solicitudes
o =
! Represerianto Legal
0 Priserias Autortzadas Fecha Alta 1) Hro. Salicihed 1] Tipo Solciiud 1] Razdn Soclal 1) Categoria_{) Estade f|  Fecha Presentacidn 1)
B Registro Admirestiatig

@ Completar las secciones del formulario Solicitud de Registro Administrativo,
seleccionar cada una de las secciones para completar los campos.

Solicitud de Registro Aﬂminisn'aﬁm
Persona o Estructura Juridica L
Datos de la Sclicitud b
Dapdurmentacion i
Capital ~
Datos de los Direclores yio Aulosidades v
Datos de kos Socios, Asociados, Membros o Integrantes e
Datos de bos Apoderados e
Datos de log Beneficiarios Finales ~

Seccion “Persona o estructura juridica”

@ Al seleccionar aparece la ventana para cargar los datos de la persona o estructura

juridica.
iy » Sobicitodes de Registro Adminsstrative 3 Crsar CERRAR SESSON L)
Solicitud de Registro Administrativo (2D
Person o Esructions Juridica "
Par tevod, ganrds loa cambiod oon @ Boboh "Cliarter Dorrador” parg eviar s perdeda de dobos
Selpccicnado Tipo di Dotumenio Ruc
i
RE2dn Socisd Corrad Electronica PE.J
Pagna Web Estado impositivo

Todos los tramites realizados ante esta Direccion General son GRATUITOS.
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® Domicilio de la PEJ y Domicilio Social/Legal, se completan los campos
obligatorios del formulario.

T T D]

Fepr—————— T s - —
B Dupruaictin Lirmmriopl = Ty
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Obs.: Seleccionar en el mapa la

direccidn de la empresa.

Bnrri et b Pethads -

- Dplporaun decies de Somicis (g, peg, il s0]

Obs.: Adjuntar una imagen de la fachada del PEJ, en
formatos jpg, png, pdf o zip.

Seccion “Datos de la Solicitud” (RL o PA)

@ Al seleccionar aparece la ventana para completar los datos del solicitante.

Datos de la Salcqud ~
Tipo Operaciin ) ) . o
- Obs.: Seleccionar la opcion “Actualizacion por
ACTUALIZACION POR CLEWPLIMIENTD ANLIAL Moo ( . -
Cumplimiento Anual”.

Catos ded Usuario

Tipo Decumenio MN® de Documenta Harrhre Apelda Cormeo Carga/Perhl

& Hacer clic en “Agregar”.

@ Al presionar el botdn aparece la ventana de “Documento”, deberd adjuntar los
documentos respaldatorios exigidos, los cuales deberan estar suscritos
mediante firma electrdénica cualificada del RL, la PA o el autorizado por la
sociedad para tal efecto.

Obs.: Segun el tipo societario que corresponda,
seleccionar el tipo de documento requerido:

Sociedad Anénima (S.A.):
Deberd adjuntar la siguiente documentacion:

Ultima escritura publica de modificacion del
Estatuto Social por aumento o disminucidén
del capital social, si la hubiere; en su defecto,
la Escritura de Constitucion

Ultimo documento de eleccidon de
autoridades (Acta de Asamblea).

Registro actualizado de accionistas, que
contenga el detalle de la cantidad de
acciones suscritas e integradas por cada
accionista.

Aschingg ®

Sociedad de Responsabilidad Limitada (S.R.L.):
Deberd adjuntar la siguiente documentacion:

Ultima escritura publica de modificacion del
Estatuto Social por aumento o disminucidon
del capital social, si la hubiere; en su defecto,
la Escritura de Constitucion.

Cancela

|

Ultimo documento de eleccidon de
] autoridades, instrumentado mediante
pdf, rar, o zip Escritura Publica.

Obs.: Adjuntar el documento en formato

® Secleccionar “Guardar” para confirmar la carga del documento.

@® La ventana de “Agregar Documentos” se debe realizar con cada uno de los
documentos requeridos.

@ En caso de que el documento haya sido originalmente suscrito en formato fisico
con firma olégrafa, este debera ser previamente digitalizado y validado
mediante firma electronica cualificada del RL, la PA o el autorizado por la
sociedad para tal efecto, a fin de garantizar su autenticidad y validez juridica
antes de su remision.

Observacion: En el siguiente enlace podra encontrar todos los proveedores
a nivel pais habilitados que ofrecen servicios de confianza para gestionar la
firma electrdénica cualificada: https://rebrand.ly/486db8

Todos los tramites realizados ante esta Direccion General son GRATUITOS.
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Registro Administrativo S.A./S.R.L. | SIARA

Seccion “Capital”

@ Al seleccionar aparece la ventana para completar los campos obligatorios.

Par N ]! "Guartiar Borad L i

Capital Soclal Capial Suscripo Caphal imtagrado Towsl da Voioa

Detalle de Capital Integrado B Egortar v
Coegesiade Aceidn ] Tiule 1) Sevie ] Carmidad de Acciones 1|  Valor de Cada Accién 1] Tonad en Acciones | Cantidad de Vatos [] Tetal de Votes 1)

| | | | Accsan
MOCHOMES ORDINARIAS i i 100 1,000,000 1000000000 i 0e | &
Total 1.

@ Al presionar el boton “Agregar” aparece la ventana de Detalle de Capital, en el
cual debera seleccionar la categoria de acciones y completar los datos
obligatorios, tales como el titulo, la serie, la cantidad de acciones, el valor de cada
accion y la cantidad de votos.

Si es una Sociedad Anénima (S.A.), debera seleccionar la categoria de acciones y
completar los datos obligatorios, tales como el titulo, la serie, la cantidad de
acciones, el valor de cada accion y la cantidad de votos.

Si es una Sociedad de Responsabilidad Limitada (S.R.L.), debera completar la
cantidad total de cuotas, el valor nominal de cada cuota; la cantidad de votos
conforme a lo establecido en el contrato social. Y agregar la imagen adjuntada.

Detalle de Capital

Categoria de Acciones/Cuotas

Serie *

Valor de Cada Accidn/Cuotas

Cantidad de Votos *

Guardar

B X

Titulo *

Cantidad de Acciones/Cuctas

Total en Acciones/Cuotas

Total de Votos

Cancelar

Seccion “Datos de los directores y/o autoridades”

@ Completar los datos.

@ Al presionar el botdn “Agregar”, se despliega la ventana para completar los

campos.

Dt b bt Direcbones yi'o Ausoridades

Listado

Tipa de Docurnento 1)

CEDULA DEIDENTIDAD 1501

£

Tedal 1.

Mro. Doommento ||

Hombre |  Apellida f| Corren Electrdnkco | Telifona 1| Pais 1] Departamenio || Cludsd 1|
RUFMNG CAREAGA ALFONSD  FUFMO@DGMAL COM  +5953815509%0  PARAGUAY  ASURCION ASUHCHOR

(5]

Todos los tramites realizados ante esta Direccion General son GRATUITOS.
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® Completar los datos requeridos.

Obs.: Algunos campos se completan

automaticamente por el sistema.

Ty P Ay a—— Ay A Tawn g
e s,
Fra B Lt 1hF

ARLLY
s faly fmmgw T T
Am
Frudpmpni W primyep Fwlyn ey i o
L T Vo de g
A e i e b dud el e b Lam—im

L] LRI

L R e e e
i B i P Lt e i Dt e i sl B S B

Obs.: En la seccidn Beneficiario Final (BF), al
seleccionar %SI1”, los campos se completan
automaticamente por el sistema de acuerdo a la
condicidn segun la Ley N2 6446/2019

@& Secleccionar “Guardar” para confirmar la carga de los datos.

@ Laseccion de “Agregar” se debe realizar con cada uno de los directores y/o
autoridades que se requiera.

Seccion “Datos de los socios, asociados, miembros o integrantes”

@ Al seleccionar aparece la ventana para completar los campos obligatorios.

Capital "

Datos de los Derectores yio Aaforidedes e

Dabos de los Sockos, Asociados, Mismbeos o integrantes -

Lis“m

Tipo de Docmenta 7] Nro. Documenta T Nombre T Apellido 7|  Corred Electrdnico []  Teldfono T[ Pais 1] Departarmento 1] Ciudad 7]
|
CEDULA DE IDENTIDAD 1502 FAMON INDALECID  CARDOZO  RAMONZGMAILCOM 4505001000808 PARAGUAY  ASUNCION ASLINCION
£ »
]
Todad 1.

@ Al presionar el botdn “Agregar”, se despliega la ventana para completar los
Campos.

Todos los tramites realizados ante esta Direccion General son GRATUITOS.
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® Completar los datos de los socios, asociados, miembros o integrantes, el
domicilio y otros datos.

Obs.: Algunos campos se completan

automaticamente por el sistema.
iz Bnoes g Laprabed o ety pmie
T Dt o i Sl 1 fedm ey e |

=TT 2 g . .
R
[ i Thaad

Fainls g
[ Zarw P L
oy~
Eerlearn frezarin e e

| P

ot | s

e ad dh bosabid o Codak Tl oA Wb Swwad b b T s o e

L e T D e S P (|

Lel et el oA i

=

Obs.: En la seccion Capital Integrado del Socio, el

Obs.: En |a seccion Beneficiario Final (BF), debera usuario deberd ingresar la cantidad correspondiente

indicar si la persona registrada reviste la condicion de de acciones, lo que habilitara el calculo automatico

Beneficiario Final, conforme a lo establecido en la Ley N.2 conforme al valor nominal definido.

6446/2019.

@ Scleccionar “Guardar” para confirmar la carga de los datos.

® La seccion de “Agregar” se debe realizar con cada uno de los socios, asociados,
miembros o integrantes que se requiera.

Seccion “Datos de los apoderados”

@ Al seleccionar aparece la ventana para completar los campos obligatorios.

Duios che kvt Apacdr 5o "
Listado T
Tipe de Dosurnents T| Mo, Docursats 7| Mordse ) Apallido T) Covred Eloctsdnees 1) Tléfong 1)
aocidn
CEDULA DE IDENTIDAD ,‘-
1
Todal 1,
Daice de los Bereficarics Finales o
=

® Al presionar el botdn “Agregar”, se despliega la ventana para completar los
campos.

Obs.: Algunos campos se completan

automaticamente por el sistema.

T?pfl-l:lﬂl‘:erilﬂ M e Docurreio " Mcimilbrg " A.pcﬂdu-' Cirdn ™ Teldlons
CEDULA DEIDEM. X 5059 |
= TR Cancalad

@& Secleccionar “Guardar” para confirmar la carga de los datos.

® La seccion de “Agregar” se debe realizar con cada uno de los apoderados que
se requiera.

Todos los tramites realizados ante esta Direccion General son GRATUITOS.
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Seccion “Datos de los beneficiarios finales”

@ Al seleccionar aparece la ventana para completar los campos obligatorios.

Totad 1.

Datcs de bos Beneficiarios Finales S

-

Tipode Dotumenta ]| Moo Documenta 7| Mombre 7|  Apellido 7] Comea Blecirdnica 1]  Teldfono 7] Pais 1| Dlpnrm'l: Cludad 1

CEDULA DE IDENTEDAD

Toodad 1.

i:j Cuardsr Borrsdor 2 iedver

@ Al presionar el botdon “Agregar”, se despliega la ventana para completar los
campos.

Obs.: Algunos campos se completan

automaticamente por el sistema.
Benaficiania Fingl /

T Cuistrarsivity A i Dol Mol ey Caw'rm Tt Cabala
CEDUALA O iBCRTOAD "x . |
Coarecilla:
Faey Do dmradei Confeind
PRASIIAY s R ~.-
By Ca Pengapal Coplior Toinaifibi i
rroa datoa.
Pridhpiode Crugmitn P akaind
| PARAIIAY e
Lirp WL ¥ S 1Y« Cumos comna Revesfciaris Fnd (BF)
Exn Barwifroins il Cordintn dad BF * Fithia i St iy e BF
L (o
e —_———

Obs.: En la seccién Beneficiario Final (BF), al
seleccionar “SI”, los campos se completan
automaticamente por el sistema de acuerdo a la
condicién segun la Ley N2 6446/2019

@& Scleccionar “Guardar” para confirmar la carga de los datos.

® La seccion de “Agregar” se debe realizar con cada uno de los beneficiarios
finales que se requiera.

® Una vez completada todas las secciones, presionar el botén “Enviar Solicitud”
y “Aceptar”’, que remite la solicitud a la DGPEJBF para su aprobacion por un
periodo de 5 dias.

Confirmar Solcitud

& iEnta peguro de gue desea continiar?

-

@ Cumplido el plazo de la misma, sera notificada la aprobacidn o rechazo al correo
electronico declarado por la PJ, como también podra verificar en el modulo de
“Mis Solicitudes” y descargar la constancia.

Solicitud de Registro Administrativo
Persona o Estructura Jurklica o
Dates de la Solicitud s
Dacurmentacein ke
Dates de la Comunicackin b
Datos di Registros Pildecos w
Capital i
Cates de los Directores yio Autcnidades o
Dates de los Socies. Asocados, Miembros o inlegranies e
Datos de los Apoderados "
Datos de los Benoficiarios Finales "
b

Todos los tramites realizados ante esta Direccion General son
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Mis solicitudes

@ En el panel principal, menu lateral seleccionar “Solicitudes” para visualizar las
solicitudes creadas por el usuario, solicitudes pendientes de accion y estados de
la solicitud: Pendiente, Aprobado, Rechazado, Solicitar Aclaracion.

2 > Solcitudes ¥ Listado CERRAR SESHON (D)
& Wiy Solicitudes Solicitudes ¥ Limplar filtm
3 Represeniants Legal
Fecha Alts 1| Mo, Solicitud ||  Tips Selicitud 1] ftarén Socal 1) Categoria 1§ Estado 1]

L Pirsonas Auson tadan

] Fegiziro Admirminatig

EJEMPLO Constancia (RA)

PARAGUAI
REKUAI

1 FCONOMIA TI‘:E:IJI:IG[;_I{I'II{HDI'I'A ] gﬁﬂﬂgg J{IY['
r FY‘E_?&%NZ;‘LS Eﬂ;’::ﬂlﬁ.ﬂﬁ.@h’ﬁﬁﬂﬂ(ﬂ

Direccion General de Personas y Estructuras Juridicas y de Beneficiarios Finales
http:/fwww.mef.gov . py

CONSTANCIA DE REGISTRO ADMINISTRATIVO
N° 73

Conste que CENTRO DE DESARROLLO SOSTEMNIBLE S.A. efectud su comunicacion en caracter de Declaracion Jurada
ante la Direccion General de Personas y Estructuras Juridicas y de Beneficiarios Finales, de conformidad a lo establecido en
la Ley N° 6446/19 y sus reglamentaciones.

Tipo: ACTUALIZACION POR CUMPLIMIENTO ANUAL
Fecha de Presentacion: 13/02/2026

Grupo:

Categoria:

Tipo:

Razon Social:

RUC N®=:
Correo electronico:
Direccion:
Fecha de expedicion: 13/02/2026 11:09:04
Cédigo Verificacion:
Analista:
Cadigo Verificacidn:

Verifique la validez de este documento en: https://devgrpsociedades. mitic.gov.py/consultar-constancia

VTR L] U VX[« ]'I contactos

Correo: atencion_sociedades@mef.gov.py
Pagina oficial: www.mef.gov.py

Sistema SIARA: https://siara.mef.gov.py/login

Todos los tramites realizados ante esta Direccion General son GRATUITOS.

V4

Cﬁy GOBIERNODbEL gﬁiﬁgﬂgﬁf A
& PARAGUAY | yrnanzas



