TUTORIAL

REGISTRO ADMINISTRATIVO
PARA OSFL

Direccion General de Personas y Estructuras
Juridicas y de Beneficiarios Finales

Sistema Integrado de Administracion de
los Registros Administrativos (SIARA)

m Ingresar a la plataforma SIARA

(2 Ingresar a la Ingresar a la pagina del Sistema Integrado de Administracion de los
Registros Administrativos (SIARA) desde la pdgina https://siara.mef.gov.py/login v
seleccionar “Ingresar con tu identidad electrénica” (debe contar con una Identidad

electronica).

BIERN MINISTERIO
o OpeL | o EcoNOMIA

”# PARAGUAY | DEECONO

Sistema Integrado de
Administracion de los
Registros Administrativos

Bienvenido

Ingresar con tu ldentidad Electronica

Portal de Datos Publicos

(» Al ingresar al apartado debe consignar “Numero de Cédula” v “Contrasena”
asociada a la Identidad Electronica.

(» Luego hacer clic en “Iniciar Sesiéon”.

Autenticacion
futenticate con dentrdad Elecirdnica

Idenﬁdaﬁ
Electronica Nbmero de cédula @3

[envidev-cds] GRP Ingresos requiete Contraseda (& @
suterticandn v autorizactn oon iy cAoiula o

sdentcad

@ Tirs datos serin procewados de maner segura |M|m

nara protenes fu condidencialicdad

Crear cuenta  j[Has ohddadeo tu clave?
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Registro Administrativo OSFL | SIARA

@ Representante Legal (RL)

@ Aliniciar sesion, se abre el panel principal con el menu lateral.

(2 Seleccionar “Representante Legal”, para registrar v actualizar los datos.

@ * Solchudes 3 Listado CERRAR SEE0® (1)

IFecium At 1) W Solicifud 7] Tipo Soloitod 1) Rardn Sooial 1] Calegoria 1) Esiado [|  Fecha Presentadidn [ |

» Completar las secciones del formulario Solicitud de Representante Legal, cargar
los datos del usuario.

Obs.: Tipo v numero de documento, nombre, apellido v

correo electronico son completados automaticamente por

el sistema.

o *» Salictiudes Aepresenianie Legales ¥ Cieal

Solicitud de Representante Legal

Datos del Usuario

Tipd de Documenlo Mirmero de Docunmsnbo Momione Apellida Cotred

Seccion “Persona o Estructura Juridica”
» Se carga el RUC v digito verificador de la PEJ vy presionar buscar.

@ Completar los campos obligatorios del formulario.

Obs.: Razon social es completado

automaticamente por el sistema.

Tipo Docurmanis Buce Razon Soclal «
Gruga * Categodia Tipa

o LY LT
Cotred Elecironion PED ® Pagina web
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Seccion “Domicilio de la PEJ”

@ Se completan los campos obligatorios del formulario.

| Dromicdiey de Li Lt dal
T T - Camiim
- w
Bara Dawmagden Lisgsal ol Prastgyl *
Culsr Tacongiane 1 Calie fururcians

Obs.: Seleccionar en el mapa la

direccion de la PEJ.

+ Selsevionat Aechem de domiclio [ pg. peg. pdf. )

Obs.: Adjuntar una imagen de la fachada de la PEJ, en

formatos jog, png, pdf o zip.

) En el apartado de la Ley se debe seleccionar uno o varios motivos por los cuales es
alcanzada por la Ley 7363/24. Se debera tildar al menos un item para “Origen de
fondos” v al menos un item para “Participacion en Politicas Publicas”.

AEs una Organizacion Sin Fines de Lucro (OSFL) alcanzada por la Ley 363,243 * | ® Mo |

Seleccionar los motivos por kos cuales es alcanzada por la Ley 7363/24:
origen de Fondos

[ ] Recite fondos piblicos nacionales

[] Recibe fondos plblicos intemacionales

[ ] Recibe fondos privados nacionales

[ ] Recite fondos privados intemnacionales

Dader selecsionar al marca yna epcion

|: Desamrolla, coadyuva o realiza actividades comprendidas en las competencias misionales de los OEE, conforme con los convenios o acuerdos celebrados con éstos

0 Efectias acciones poblicas que contribuyan, influencien o incidan de manera directa en |a aprobacion de normas de alcance general, que se evidencien a través de informes,
comunicados y cuabyuier otro medio escrito o manifestacion piblica, que permita su verificacidn pootesior

[] Efectia acciones piblicas que intervengan de manera directa en politicas, planes y programas del Estado

Deber seleccionar @ marcs una opckin

Todos los tramites realizados ante esta Direccion General son
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Seccion “Representantes Legales”

D se cargan los campos obligatorios del Representante Legal que solicita el tramite.

Obs.: Para agregar varios RL, seleccionar “Agregar”
/ para que se habilite el campo para cargar los datos.

Representantes Legales /
I + Agregar I

Tipo Documento Nimero de Documento * Nombre * Apellido *

CEDULA DE IDENTIDAD ‘ n
Correo Electrénico * Teléfono Celular Direccion ' ; Fecha Designacion *

| | [ | | \_| |
Obs.: Nombre v Apellido es completado

, o automaticamente por el sistema.
‘ Obs.: Si desea eliminar a algun RL,

seleccionar el “icono de papelera”.

Adjuntos *

Obs.: Al presionar el boton “Volver”,
el sistema guardara la solicitud en estado

-+ Seleccionar Archivo (.pdf, .rar, .zip) méximo 20MB \

- Obs.: Adjuntar el Acta de designacion

u otros documentos de respaldo en

contar con la firma electrénica cualificada del Representante Legal, de la persona

A Alos efectos de su validacion, los documentos digitales adjuntos deberan
autorizada o de aquella autorizada por la PEJ para tal efecto.

borrador por un plazo de 7 dias.

formato PDF, JPG, PNG o ZIP

Observacion: En el siguiente enlace podra encontrar todos los proveedores
a nivel pais habilitados que ofrecen servicios de confianza para gestionar la
firma electrénica cualificada: https://rebrand.ly/486dba

@ Una vez completado todos los campos obligatorios del formulario, presionar el
boton “Guardar” que remite la solicitud a la DGPEJBF para su aprobacion.

i * Soliciiudes ¥ Listado FEERAR SEQIfM (1)
Exito %
Sndicitud regisirads correciamsme
s . ——>——N
Fecha Alta 1] Mo, Solicttud [|  Tipo Soficitud | _ Raxbn Social 1] Categodia ] Estado 1|
orasZlEe 1A PERSOMA AUTORIZADS FEDERACION PARAGUAYA DE CICLISMO  PERSOMA JURIDICA SIM FINES DE LUCRD  APROBADL
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@ Personas Autorizadas (PA)

@ El Representante Legal (RL) de la OSFL podra seleccionar entre dos opciones:

* Presentar directamente el Registro Administrativo (RA) de PEJ v BF.
* Designar un Persona Autorizada (PA) para gue realice el tramite.

@ Una vez que la solicitud sea aprobada, al iniciar sesion nuevamente, el sistema
mostrara un listado para gue el usuario elija la entidad a la que esta asociado

Obs.: Scleccionar la pestafa para

que aparezca el listado y elegir una

Seleccione una PEJ para continuar PE..

Persona o Estructura Juridica (PEJ) *

Este campo es requerido.

@ Haga clic en “Confirmar”,
@ Al confirmar, se abre el panel principal con el menu lateral.

(2 Seleccionar “Personas Autorizadas”, para registrar los datos

& > Solicfudes ¥ Listado CERRAR SESION 1)

<& Mits Soliciiudes
Solicitudes

! Represeniante Legal
() Peisonas Auorizadss Fecha Alta 1| Nro. Solicitad 1]  Tipo Sediciiud 1] Ruzdn Social 1] Categoria 1] Estado 7|  Fechs Presentacién 1]

B Registro Admirestmtio

(3 Seleccionar “Agregar” para completar las secciones del formulario, cargar los datos
de la persona autorizada.

| & F Personas Autorusdas * Lidtedo CERFAR SEmON ()
|
Persones Autorizades
PEJRUC f| PEJRardénsocial 7] TipodeDocumento |  Mro Docsmssle |  Mombee 7]  Apsllde 7]  CowreoElectrdnieo T]  TelMons | Caege 1)
; _ £ hccin
Mo s encontrantn datios deponibiles
Tolal 0.
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@ Completar las secciones del formulario Solicitud de Persona Autorizada, cargar los
datos del usuario.

Obs.: Completados

automaticamente de los datos del

1 1 Selefiudes Porsoras Saferiradss 3 Cres solicitante.

Solicitud de Perzona Autorizada

Diatees deel Usuario

Tipe dher DeoCiamentio Humero de Documento Homixe &pallda G

£

Seccion “Persona o Estructura Juridica”

@ Seleccionar la PEJ en la cual es RL.

Paricha o Eviruciors Juridics

Seccion “Personas Autorizadas”

@ Se cargan los campos obligatorios de la persona autorizada.

@ Obs.: Para agregar varios PA, seleccionar “Agregar”® para que se
habilite el campo para cargar los datos.

Pevsonas Autoriradas
+ AgregEr
Tipo Dotumenrdo hilarwro e Docusmeni * Mombey * Sl *
(=500 Tedbedoro CHegcciin gavPerhl

HH'i' o

N Obs.: Nombre v Apellido es completado

n : (11

H ‘ Obs.: Alhacer clic en “lcono de automaticamente por el sistema.
papelera” se elimina el registro
precargado.

2

Obs.: Al presionar el boton “Volver”
se guarda la solicitud en estado borrador

hasta 7 dias.
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=V.\He)-F Registro Administrativo (RA)

@ El Registro Administrativo (RA) puede ser realizado por el RL o la PA.

2 En el panel principal, en el menu lateral, selecciona “Registro Administrativo” para
registrar los datos de una PEJ.

& » Solicfudes » Listado CERRAR SESION L)

& Mils Soliciides
Solicitudes

! Represerianto Legal

O Praimonics Autoizadas Fecha Alta 1 Nro. Solicfiud 1] Tipo Solkcitud 1] Razdn Social 1| Categoria 1] Esiado T|  Fechs Presemtacién 1]

B Registo Adminestmtho

@ Completar las secciones del formulario Solicitud de Registro Administrativo,
seleccionar cada una de las secciones para completar los campos.

Solicitud de Registro Administrativo
Persona o Estructura Juridica v
Datos de la Solicitud ~
Documentacion v
Datos de los Directores y/o Autoridades A
Datos de los Socios, Asociados, Miembros o Integrantes v
Datos de los Apoderados v
Datos de los Beneficiarios Finales v

Seccion “Persona o estructura juridica”

@ Al seleccionar aparece la ventana para cargar los datos de la persona o estructura

juridica.
2y » Sobiciudes de Aegistro Adminssirativo 3 Crear CERRAR SES:ON (1)

Solicitud de Registro Administrativo (XD
Persana & EStrucion Juridhts ]

Por Boved, gaands loe camibios oon @ bobdh "hiardsr Dorrador” para enlas La poerdids de ddos

Seleccionado Tipe de Documenio PG
Cl
I
Razin Social Cormen Electrdnico FEJ
Phging Web Estads Impositie
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Registro Administrativo OSFL | SIARA

@ Domicilio de la PEJ y Domicilio Social/LLegal, se completan los campos obligatorios
del formulario.

iy o b FLF
A =
R e s & I e e
[ Enigriaistin il - Wy
E-Smm S A
Lafe Procgdd - dye Liela baoamtera | Cals Tt 1
=y J
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q = :l-'\-\..r -
. e
.' R . gl
s bl i,
T
X
\ Obs.: Scleccionar en el mapa la
direccion de la PEJ.
By et da Pathads -

= Eplerrarwun dertves de Somcisl gy &

Obs.: Adjuntar una imagen de la fachada del PEJ, en
formatos jog, png, pdf o zip.

Seccion “Datos de la Solicitud” (RL o PA)

@ Al seleccionar aparece la ventana para completar los datos del solicitante.

Datos de la Solicitud ~
Tipo Operaciin
® oW
Datos del Usuario
Tipo Documents N° de Documento MNomire Apelido Cormeo Cango/Peril
|
. Q |
J

» Se adjuntan documentos requeridos conforme a lo declarado para la Organizacion
Sin Fines de Lucro (OSFL) alcanzada por la Ley N° 7363/24.

Documentacidn Obs.: Documentos requeridos. &

e "

& Los siguientes documentos son requeridos:

» ESTATUTO SOCIAL
* DOCUMENTO DE CONSTITUCION _

» EVIDEMCIA DE RECIBIR FONDOS PUBLICOS NACIOMALES
» EVIDEMCIA DE PARTICIPACION EN POLITICAS PUBLICAS

- =

Tipo da Documento Nombre 1} -, Descripcién 1} Fecha 1|

(» Hacer clic en “Agregar”.

» Al presionar el botén aparece la ventana de Documentos, en el cual debe adjuntar
el documento requerido

Todos los tramites realizados ante esta Direccion General son
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Registro Administrativo OSFL | SIARA

Obs.: Scleccionar el tipo de documento

requerido a adjuntar.

Fecha

Obs.: Adjuntar el documento en formato

- o P 1 ¢ ) .
Splpocsonar Archive (. paf, rar, .Fip) ( odf rar, o zip

(0 Seleccionar “Guardar” para confirmar la carga del documento.

@ La ventana de “Agregar Documentos” sc debe realizar con cada uno de los
documentos reqgueridos.

@ En caso de que el documento haya sido originalmente suscrito en formato fisico
con firma olografa, este debera ser previamente digitalizado vy validado mediante
firma electronica cualificada del RL, la PA o el autorizado por la sociedad para tal
efecto, a fin de garantizar su autenticidad y validez juridica antes de su remision.

Observacion: En el siguiente enlace podra encontrar todos los proveedores
a nivel pais habilitados que ofrecen servicios de confianza para gestionar la
firma electrénica cualificada: https://rebrand.ly/486dba

Seccion “Datos de los directores y/o autoridades”
@ Completar los datos.

@ Al presionar el boton “Agregar”, se despliega la ventana para completar los
campos.

Dartees b by Dar pciones w't dusoradacdes ~
I-m
Tipo de Documento §]  Mro Dotuments |  Hombes || Apallido | Correo Electrdnien 1] Tebdlona ] Pais 1] Departamento || Ciuded 7
CEDULA DE IDENTIDAD 1501 RiIFMG CAREAGA ALFONSD  FUFMOEGMAIL COM  +5550 15000 PARAGLAY  ASUNCION ASRHCH

£ >

Tefal 1.
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» Completar los datos requeridos.

Obs.: Algunos campos se completan

automaticamente por el sistema.

[ ke Py Talm e et

Eirgd * B T Wy b Sy

i B darein it b dud el e by Lamicm

i Beth s Do T e e e e ]

Obs.: £n Ia seccion Beneficiario Final (BF), al
seleccionar %817, los campos se completan
automaticamente por el sistema de acuerdo a la
condicion segun la Ley N2 6446/2019

(» Seleccionar “Guardar” para confirmar la carga de los datos.

@ La seccion de “Agregar” se debe realizar con cada uno de los directores v/o
autoridades que se requiera.

Seccion “Datos de los socios, asociados, miembros o integrantes”

2 Al seleccionar aparece la ventana para completar los campos obligatorios.

Capital wr
Dwetes de los Directores yio Autonidedes o
Dabos de los Sockos, Asociados, Mismboos o integrantes -~
s
Tipo de Docwnento 71 Nreo, Documento 71 Nombre T ~ Apelido T|  Correo Blectrdnico T]  Teléfono 1] Pais 1] Departarmenio ]  Ciudad 1]
CEDULA DE IDENTIDAD 1502 RAMON INDALECIO  CARDOZO  RAMOMNBGMAILCOM  +595957599888  PARAGUAY  ASUNCION ASLINCION
q >
1
Todad 1.

0 Al presionar el boton “Agregar”, se despliega la ventana para completar los
campos.

Todos los tramites realizados ante esta Direccion General son
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@ Completar los datos de los socios, asociados, miembros o integrantes, el domicilio
v otros datos.

Obs.: Algunos campos se completan
automaticamente por el sistema.

Socio, Azoclado, Miembeo o Integrante
Tipo Dot it i g Bccurmani higembe * Apolicl * o * Tl

CECRULA DEBDEN.. X n 105G
Desrriisiiy
Pk [infaar} ieriifiles Gt

PARAGLLAY n W L war
Baria Cola Prrcpal Calle Sporalniin
Diros dabon
Frideain Doupacin Mzckmaladad

IPARATHIAY o

(» Seleccionar “Guardar” para confirmar la carga de los datos.

(» La seccion de *“Agregar” sc debe realizar con cada uno de los socios, asociados,
Mmiembros o integrantes gque se requiera.

Seccion “Datos de los apoderados”

@ Al seleccionar aparece la ventana para completar los campos obligatorios.

Dt che kv Apoder ifos -"'-

e

Tipode Documanto 1,  Nro. Documesto || Hombre 1) Apsiido T} Cormeo Electrinico 1) Toldtono 1}

Accidn
CEDULA DE IDENTIDAD 1503 ROOELID SAMUEL AadLi DOMINGUEL CAARE Ol COM + 5 TIEE5030 1.':.' B
1

Todal 1.
Dston de ko Beneficiarioa Finales o
5 Cusdar Borreder | 5 Erviee Sollcifued Wilnr

@ Al presionar el boton “Agregar”, se despliega la ventana para completar los
campos.

Obs.: Algunos campos se completan

automaticamente por el sistema.

Tipd Documento M e Docurmslo * Marribne apelics Corfen * Tiekfond

CEDUILA DEIDEM. 3 n 45059 |

(» Seleccionar “Guardar” para confirmar la carga de los datos.

(» La seccion de “Agregar” sc debe realizar con cada uno de los apoderados que se
requiera.

Todos los tramites realizados ante esta Direccion General son
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Seccion “Datos de los beneficiarios finales”

» Al seleccionar aparece la ventana para completar los campos obligatorios.

Tootal 1.

Datos de kos Beneficianios Finales ~
M
TipodeDocuments 1] Mo Documents 7|  Mombre 1]  Apellido 1] Comea Blectrénicn 7] Teléfono 1) Pais 1) Departamento 1] Ciudad 1
CEDULA OE IDENTEDAD 1501 RUIF NG CAREADA ALFOMNSD  FUFSMOSOMAL COM  +S550R1599999 PARAGLIYY  ASUMCION ASUNCIOM
%} »

¥

Tisiad 1.

@ Al presionar el boton “Agregar”, se despliega la ventana para completar los
campos.

Obs.: Algunos campos se completan

/ automaticamente por el sistema.

T Cutebr vy et g T ol = Mo=bm Mgy v vty ™ Topabigme Cabiln
] CEDUAA C6f AERTIOAD o -
el
Farp D dmradein i

PRRAIIAY Ko | w -
iy e Peagpal ol Tl i
rraa dasaa.
Pl (BT ] Mpdeakdd

| PRI oo

oy W™ SR 1 Do coena Ravsedfici s Frud ()
Exn Barwifroins il Cordintn dad BF * Fithia i St iy e BF

Obs.: £n |a seccidn Beneficiario Final (BF), al
seleccionar %8I, los campos se completan
automaticamente por el sistema de acuerdo a la
condicion segun la Ley N2 6446/2019

(» Seleccionar “Guardar” para confirmar la carga de los datos.

(» La seccion de *“Agregar” sc debe realizar con cada uno de los beneficiarios finales
gue se requiera.

@ Una vez completada todas las secciones, presionar el botdn “Enviar Solicitud” v
“Aceptar” que remite la solicitud a la DGPEJBF para su aprobacion por un
oeriodo de 5 dias.

Atencion b4

La solicitud podra permanecer en estado Borrador por un
plazo de 1 dias hasta el 06/03/2026. Pasado ese plazo sera

eliminada automéaticamente.

@ Cumplido el plazo de la misma, sera notificada la aprobacion o rechazo al correo
electronico declarado por la PJ, como tambien podra verificar en el modulo de
“Mis Solicitudes” v descargar la constancia.

Solicitud de Registro Administrativo
Persona o Estructura Juridica ~
Datos de la Solicitud ~
Documentacion ~
Datos de los Directores y/o Autoridades ~
Datos de los Socios, Asociados, Miembros o Integrantes ~
Datos de los Apoderados 4
Datos de los Beneficiarios Finales v
0 ot

Todos los tramites realizados ante esta Direccion General son

@ GOBIERNOpEr | MINISTERIO
¥ PARAGUAY | yrNanzas



Registro Administrativo OSFL | SIARA

Mis solicitudes

@ En el panel principal, menu lateral seleccionar “Solicitudes” para visualizar las
solicitudes creadas por el usuario, solicitudes pendientes de accion y estados de la
solicitud: Pendiente, Aprobado, Rechazado, Solicitar Aclaracion.

LJSIARA 9

& » Solichudes » Listado CERRAR SESOM (1)

& M Selicitudes Solicitudes

8 Fepresaniante Legal _ ;
Fecha Alta 1| Pro, Solicitud 1| Tipo Scliited 1] Rarcn Soclal || Categoria | Estado f]

@ Porsonas Auson radas

I Regiviro Admirsirative

EJEMPLO Constancia (RA)

. MINISTERIO DE PARAGUAI *‘% GOBIERNO DEL PARAGUAI
YFINANZAS | HA VIRUNANGAREKO (; PARAGUAY | REKUAI

PARAGUAY | MOTEMOMDEHA

Direccién General de Personas y Estructuras Juridicas y de Beneficiarios Finales

http://www.mef.gov.py

CONSTANCIA DE REGISTRO ADMINISTRATIVO
N° 65

Conste que ASOCIACION DE FUTBOL SENIOR VETERANOS NEEMBUCU (A.F.S.V.N.) efectué su comunicacién en
caracter de Declaracion Jurada ante la Direccion General de Personas y Estructuras Juridicas y de Beneficiarios Finales, de
conformidad a lo establecido en la Ley N° 6446/19 y sus reglamentaciones.

Tipo: INSCRIPCION

Fecha de Presentacion: 12/11/2025
Grupo: ’

Categoria:

Tipo:

Razén Social:

RUC N°:
Correo electrénico:
Direccion:

Fecha de expedicién: 12/11/2025 15:40:48

Cddigo Verificacion:

Analista:

Cadigo Verificacion:

Verifique la validez de este documento en: https://devgrpsociedades.mitic.gov.py/consultar-constancia

MAS INFORMACION BN oley; 21 To )

Correo: atencion_osfl@mef.gov.py
Pagina oficial: www.mef.gov.py

Sistema SIARA: https://siara.mef.gov.py/login
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@ﬁ% GOBIERNOpgL | MINISTERIO
¥ PARAGUAY | yrnanzas



