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Poder Ejecutivo
Ministerio de Economia y Finanzas

Resolucion M.E.F. N.° 179.-

POR LA CUAL SE APRUEBA LA GUIA DE REQUISITOS PARA LA PRESENTACION Y
RECEPCION DE DOCUMENTOS EN EL MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS.

Asuncion, febrero de 2026

VISTO: La Nota S.G. N.° 58 de fecha 20 de febrero de 2026, a través de la cual la Direccion
General de Secretaria General Institucional, dependiente de la Gerencia General, solicita la aprobacion de la «La
guia de requisitos para la presentacién y recepcién de documentos en el Ministerio de Economia y Finanzas»,
a ser aplicada en las distintas dependencias del MEF (Exp. SIME N.° 10.267/2026).

La Constitucién de la Republica del Paraguay.
La Ley N.°6715/2021, «De Procedimientos Administrativos».

La Ley N.° 6562/2020, «De la reduccidn de la utilizacion de papel en la gestion publica y su
reemplazo por el formato digital».

El Decreto N.° 4845/2021, «Por el cual se reglamenta la Ley N.° 6562/2020, “De la reduccion
de la utilizacion de papel en la gestion publica y su reemplazo por el formato digital ”».

La Ley N.°6822/2021, «De los servicios de confianza para las transacciones electrénicas, del
documento electrénico y los documentos transmisibles electrénicos».

La Ley N.° 7158/2023, «Que crea el Ministerio de Economia y Finanzas».
La Ley N.° 7278/2024, «Que Regula la Organizacion Administrativa del Estado».

El Decreto N.° 1041/2024, «Por el cual se aprueba la estructura organica del Ministerio de
Economia y Finanzas».

La Ley N.° 7609/2025, «Que aprueba el Presupuesto General de la Nacion para el Ejercicio
Fiscal 2026».

El Decreto N.° 5311/2026, «Por el cual se reglamenta la Ley N.° 7609 del 31 de diciembre de
2025, “Que aprueba el Presupuesto General de la Nacion para el Ejercicio Fiscal 2026 ».

La Resolucion M.E.F. N.° 14/2024, «Por la cual se aprueba las unidades organizativas que
conforman la estructura organica del Ministerio de Economia y Finanzas».

La Resolucion M.E.F. N.° 142/2026, «Por la cual se actualiza la estructura organica del
Ministerio de Economia y Finanzas»; y

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 28 de la Constitucién establece: «DEL DERECHO A INFORMARSE. Se
reconoce el derecho de las personas a recibir informacién veraz, responsable y ecuanime. Las fuentes publicas
de informacién son publicas para todos. La ley regulard las modalidades, plazos y sanciones correspondientes
a las mismas, a fin de que este derecho sea efectivo. Toda persona afectada por la difusion de informacion falsa,
distorsionada o ambigua tiene derecho a exigir su rectificacion o su aclaracion por el mismo medio y en las
mismas condiciones que haya sido divulgada, sin perjuicio de los demas derechos compensatorios».

Que, igualmente, el articulo 40 de la Constitucion dispone: «DEL DERECHO A PETICIONAR

A LAS AUTORIDADES. Toda persona, individual o colectivamente y sin requisitos especiales, tiene derecho a

peticionar a las autoridades, por escrito, quienes deberan responder dentro del plazo y segun las modalidades
que la ley determine. Se reputara denegada toda peticién que no obtuviese respuesta en dicho plazo».
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Que, la Ley N.° 6562/2020, en su articulo 1°, reza: «El objetivo de la presente ley es reducir el
uso de papel en cualquier gestion pablica y reemplazarlo por el formato digital, que debera quedar registrado,
tramitado o gestionado en linea. A tal efecto, los Ministerios, Gobernaciones, Municipalidades, Entes
Auténomos, Autarquicos y Descentralizados, entidades que administren fondos del Estado, empresas de
participacion estatal mayoritaria y en general cualquier otra autoridad administrativa publica, deberan
obligatoriamente adherirse al servicio de Gestion de Documentos en Linea».

Que, asimismo, el Decreto N.° 4845/2021, reglamentario de la Ley precedentemente
mencionada, en su articulo 2°, establece: «Las disposiciones de este decreto son de aplicacion obligatoria para
todos los sujetos alcanzados por el articulo 1° de la ley, citados a continuacion: a) Administracion central,
organismos descentralizados y entidades autarquicas; b) Empresas y sociedades del Estado; ¢) Gobernaciones
y municipalidades; d) Entidades que administren fondos del Estado; y e) Toda otra autoridad administrativa
publica».

Que, por su parte, la Ley N.° 6715/2021, en su articulo 85, establece: «Utilizacién de medios
electrénicos. Los tramites y actuaciones que conforman los procedimientos administrativos previstos en la
presente Ley, asi como los actos y medidas administrativas que en virtud de la misma se dicten o dispongan,
podran realizarse por medios electrénicos. Su validez juridicay su valor probatorio seran idénticos a los de las
actuaciones administrativas que se tramiten por medios convencionales». Asimismo, en su articulo 86, dispone:
«Reglamentacion de uso de medios electrénicos. La utilizacién de recursos tecnologicos para la gestion pablica
se conducira conforme a la legislacion especifica que se sancione para regularlos o la reglamentacién que en
su defecto dicte el Poder Ejecutivo».

Que, asimismo, el articulo 87 de la referida Ley menciona: «Intercambio de datos entre
unidades y reparticiones de la Administracién Publica. Es de interés pablico, para el mejor cumplimiento de
los servicios, el intercambio permanente y directo de datos e informacion entre las unidades y reparticiones de
la Administracion Puablica, sea cual fuere su naturaleza juridica o posicion institucional, a través de cualquier
medio habil de comunicacion, sin mas limitacion que los documentos o piezas calificados como secretos,
confidenciales o reservados, de acuerdo con las normas legales o reglamentarias correspondientes. En su caso,
el deber de secreto o reserva se transmite. A efectos de implantar sistemas de libre flujo de informacion, se
propendera a la interconexion de los equipos de procesamiento electrénico de informacion u otros medios
similares, asi como la disposicion de informacion puablica en formato de datos abiertos».

Que, el articulo 1° de la Ley N.° 6822/2021 menciona: «Objeto: Establecer un marco juridico
para la identificacion electronica, firma electrénica, el sello electrénico, el documento electrénico, el servicio
de entrega electronica certificada, el servicio de certificado para la autenticacion de sitios web, el documento
transmisible electrénico y en particular para las transacciones electronicas». Seguidamente, en su articulo 2°,
define su ambito de aplicacion: «La presente ley aplica a toda clase de transacciones y actos juridicos, publicos
0 privados, asi como en los procesos privados, administrativos y judiciales tramitados electronicamente salvo
disposicidn legal en contrario, 0 que por su naturaleza o los requisitos particulares del acto o negocio concretos
resulten incompatibles».

Que, igualmente, la Ley citada en el parrafo anterior, en su articulo 4°, define a la firma
electrdnica cualificada de la siguiente manera: «/...J una firma electrdénica que se crea mediante un dispositivo
cualificado de creacion de firmas electronicas y que se basa en un certificado cualificado de firma electrénica,
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la cual deberd estar vinculada al firmante de manera Unica, permitir la identificacion del firmante, haber sido
creada utilizando datos de creacion de la firma electronica que el firmante puede utilizar, con un alto nivel de
confianza, bajo su control exclusivo y estar vinculada con los datos firmados por la misma de modo tal que
cualquier modificacion ulterior de los mismos sea detectable. /.../».

Que, la Ley N.° 6822/2021 establece, ademas, en su articulo 39 los efectos juridicos y la
admisibilidad de la firma electronica. En ese sentido, refiere cuanto sigue: «/...J] Una firma electrénica
cualificada tiene un efecto juridico equivalente al de una firma manuscrita /... /».

Que, siguiendo con la misma normativa, el articulo 41 hace referencia al empleo de la firma
electrénica en el &mbito de la Administracion Pablica, manifestando al respecto: «1. La presente ley se aplica
al uso de la firma electrdnica en el seno de las administraciones publicas, sus organismos publicos y las
entidades dependientes o vinculadas a las mismas y en las relaciones que mantengan aquéllas y éstos entre si
o con los particulares. Las administraciones publicas, con el objeto de salvaguardar las garantias de cada
procedimiento, pueden establecer condiciones adicionales a la utilizacion de la firma electrénica en los
procedimientos. 2. Estas condiciones seran objetivas, proporcionadas, transparentes y no discriminatorias y no
deben obstaculizar la prestacion de servicios al ciudadano cuando intervengan distintas dependencias de la
Administracion Publica. /.../».

Que, en lo que refiere a las copias electrdnicas, en su articulo 65, la Ley expresa: «/...] Las
copias realizadas por Organos competentes de la administracion publica y judicial, utilizando medios
electrénicos, de documentos emitidos originalmente por ellas en soporte papel tendran la consideracién de
copias auténticas siempre que la copia contenga una firma electrdnica cualificada del responsable autorizado
0 en su caso el sello electrénico. /...] .

Que, la Ley N.° 7158/2023, en su articulo 1°, dispone que: «El Ministerio de Economia y
Finanzas absorbe y amplia las funciones propias, establecidas previamente en las leyes vigentes asignadas al
Ministerio de Hacienda, a la Secretaria de la Funcién Publica y a la Secretaria Técnica de Planificacion del
Desarrollo Econémico y Social. A dicho efecto, el Ministerio de Economia y Finanzas subroga las funciones y
estructuras de los organismos absorbidos».

Que, asimismo, el articulo 5° de la Ley N.° 7158/2023, establece las competencias del Ministerio
de Economia y Finanzas, entre las cuales se pueden destacar: «a) Formular y definir la politica econémica
nacional, coordinar y darle seguimiento con los demas Organismos y Entidades del Estado; c) Regular el
proceso presupuestario y financiero del Estado, orientando la eficiencia del gasto publico, a los efectos de
brindar bienes y servicios de calidad a la ciudadania en general; /.../ g) Formular, disefiar y evaluar la
planificacion del desarrollo nacional sostenible, a nivel territorial y sectorial, teniendo presente aspectos
sociales, econémicos, politicos y ambientales; /...]».

Que, igualmente, el articulo 8° de dicha Ley, expresa: «Son deberes y atribuciones del Ministro:
a) Dirigir y gestionar los asuntos que competen al Ministerio; b) Adoptar las medidas de administracion,
coordinacién, supervision y controles necesarios para asegurar el cumplimiento de las funciones de su
competencia; /... ) Coordinar e impartir las directrices estratégicas a los organismos y entidades que
integran su sector, conforme a las competencias del Ministerio; /...] v) Dictar las reglamentaciones que fueren
necesarias para el ejercicio de sus atribuciones, /...] z) Ejercer otras atribuciones que le sean encomendadas
por el Poder Ejecutivo, las que establezcan las leyes y otras disposiciones normativas».
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Que, el Decreto N.° 1041/2024, en su articulo 3°, dispone: «La Gerencia General tendra a su
cargo: Gestionar acciones de caracter interno institucional con miras a lograr niveles 6ptimos de eficiencia en
la gestidn vinculada a los procesos presupuestarios, financieros, administrativos, documentales, tecnolédgicos y
de recursos humanos [...]».

Que, asimismo, el Decreto N.° 1041/2024, en el articulo 4°, establece que entre las Direcciones
Generales dependientes de la Gerencia General se encuentra la Direccién General de Secretaria General
Institucional, la cual tendra a su cargo: «Administrar los procesos y procedimientos relacionados a la recepcion,
tramite, despacho, notificacion y archivo de la correspondencia, expedientes y documentos oficiales del
Ministerio de Economia y Finanzas, asi como la revision final de las documentaciones elevadas para la
suscripcion de la maxima autoridad institucional».

Que, el articulo 10 de la Ley N.° 7278/2024, define las competencias y funciones de las
instituciones publicas y sefiala cuanto sigue: «Las instituciones publicas tendran las funciones y competencias
propias asignadas por sus respectivas cartas organicas, al igual que sus érganos o dependencias, autoridad
administrativa, y ambito de actuacion; sin perjuicio de las siguientes funciones generales: a) Disefiar, formular,
promover, conducir, ejecutar, supervisar y evaluar las politicas relativas a las materias de su competencia; b)
Coordinar estrategias y acciones de competencia comun con las demas instituciones publicas; c) Promover
mecanismos de participacion, comunicacion, dialogo social y rendicion de cuentas a la ciudadania; d) Efectuar
el seguimiento y evaluacién de desempefio y resultados de la gestion institucional; e) Orientar la eficiencia de
la administracion publica mediante directrices técnicas para el mejor aprovechamiento de los recursos
disponibles».

Que, el articulo 234 de la Ley N.° 7609/2025 dispone cuanto sigue: «Los Organismos y
Entidades del Estado deberan revisar, simplificar y adecuar los procesos y normativas internas, haciéndolos
consistentes con la Ley N.° 6562/2020 “De la reduccion de la utilizacion de papel en la gestion publica y su
reemplazo por el formazo digital” y la Ley N.° 6822/2021 “De los servicios de confianza para las transacciones
electrdnicas, del documento electrénico y los documentos transmisibles electronicos ”. Los parametros para
llevar adelante este proceso seran reglamentados por el Ministerio de Tecnologias de la Informacion y
Comunicacion (MITIC) /.../». Asimismo, el referido cuerpo legal agrega a continuacion: «La comunicacién
oficial entre Organismos y Entidades del Estado (OEE), municipalidades, Sociedades Andnimas con
Participacion Mayoritaria del Estado y entidades binacionales, debera realizarse mediante documentos
electronicos suscritos y copias electronicas autenticadas con firma electrénica cualificada del funcionario
competente, conforme con la Ley N° 6822/2021 “De los servicios de confianza para las transacciones
electrénicas, del documento electrénico y los documentos transmisibles electronicos”, y debera ser remitida a
través de correos electrénicos oficiales u otros canales digitales establecidos al efecto por cada institucion
publica. El receptor de la comunicacion oficial electrénica debera dar acuse de recibo e informar respecto al
identificador institucional del expediente administrativo generado a partir de la presentacion y sobre la forma
de conocer el estado de su tramitacion. EI Poder Ejecutivo podré establecer excepciones a través de resolucién
fundada para casos debidamente justificados en la reglamentacion de la presente ley. EI control del
cumplimiento de lo establecido en el presente articulo estara a cargo de las respectivas Auditorias Internas
institucionales.».

Que, el articulo 235 de la Ley N.° 7609/2025 reza: «Todo funcionario publico a quien se haya
asignado una firma electrénica por parte del Ministerio de Tecnologias de la Informacién y Comunicacion
(MITIC), o una firma electronica cualificada por parte de su institucion, debera evitar formalizar documentos
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o0 generarlos mediante firma olografa en formato papel, y utilizarla de conformidad con la Ley N.° 6822/2021
“De los servicios de confianza para las transacciones electronicas, del documento electronico y los documentos
transmisibles electronicos . Los casos de excepciones serdn autorizados por la maxima autoridad institucional.

[...I».

Que, por su parte, el Anexo A "Guia de Normas y Procesos del PGN 2026", aprobado por
Decreto N.° 5311/2026, en su articulo 486, establece: «Conforme con lo establecido en el segundo parrafo del
articulo 234 de la Ley N.° 7609/2025, toda documentacion remitida, incluyendo anexos, debera estar firmada
mediante firma electronica cualificada del funcionario competente. En los casos en que el documento haya sido
suscrito originalmente en formato fisico con firma oldgrafa, éste debera ser digitalizado y validado mediante
la firma electronica cualificada de un funcionario autorizado, como el Secretario General o su equivalente
jerarquico, para asegurar su autenticidad y validez juridica antes de su remision. De manera excepcional, se
podra admitir la recepcion de documentos en formato papel Unicamente cuando concurran las siguientes
condiciones: a) Que la institucion remitente o receptora presente problemas técnicos o de conectividad (interno
0 externo) debidamente comprobados; b) Que exista una urgencia impostergable que justifique el uso del
formato fisico; c) Que no se contravenga ninguna disposicién legal o reglamentaria especifica aplicable al
caso. Las situaciones excepcionales deberan ser debidamente justificadas y documentadas. Asimismo, quedan
exceptuadas de la aplicacion del presente articulo las documentaciones que requieran la intervencion del
Presidente de la RepUblicax.

Que, asimismo, en su articulo 487, el referido Anexo A, dispone: «Quedan exceptuadas de lo
establecido en el articulo 235 de la Ley N.° 7609/2025, la formalizacion de las documentaciones que forman
parte del proceso legislativo (formacion de leyes) y de aquellas que, por disposicion constitucional, requieran
la firma o intervencion directa del Presidente de la Republica. Igualmente, para situaciones excepcionales
debidamente justificadas y documentadas, la Maxima Autoridad Institucional podra autorizar la formalizacion
de documentos mediante firma olégrafa en formato papel, cuando concurran las siguientes condiciones: a. Que
se presenten fallos técnicos o de conectividad (internos o externos) que impidan el uso de la firma electrénica
cualificada. b. Que exista una urgencia impostergable que justifique el uso del formato fisico; y ¢. Que no se
contravenga ninguna disposicion legal o reglamentaria especifica aplicable al caso. Las Auditorias Internas
Institucionales verificaran la concurrencia de lo establecido en el parrafo precedente».

Que, conforme con las normativas citadas, se puede colegir que, el sector publico tiene la
obligacion de adoptar medidas innovadoras para lograr la eficiencia presupuestaria mediante la reduccién de
gastos asociados al uso del papel, lo que también trae aparejado un componente ambiental y de seguridad de la
informacion. Estas medidas se centran, principalmente, en la gestion mediante el uso de Tecnologias de la
Informacion y Comunicacion (TIC) en los diferentes procesos.

Que, con laimplementacion de sistemas electronicos de gestién documental se pretende acelerar
los tramites, reducir costos de transporte, combustibles, viaticos, papeles e impresiones, aumentar la
transparencia, facilitar el acceso e integridad de la informacion, posibilitar la integracién e interoperabilidad de
los sistemas de informacion, representando éstos una herramienta moderna para elevar la calidad de la gestion.
Asimismo, el empleo de medios informéaticos como la firma electronica cualificada en la sustanciacion de las
actuaciones y los expedientes administrativos, permitird mayor control, trazabilidad y seguridad en la
tramitacion de los mismos, puesto que la firma electronica cualificada se implementa para garantizar la identidad
del signatario, la autenticidad de la firma y la integridad del contenido del documento, como lo dispone la Ley
N.° 6822/2021.
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Que, el marco normativo actual obliga a las instituciones publicas a simplificar y adaptar los
procesos y normativas internas, haciéndolos consistentes con la Ley N.° 6562/2020, «De la reduccion de la
utilizacion de papel en la gestion pablica y su reemplazo por el formato digital» y la Ley N.° 6822/2021, «De
los servicios de confianza para las transacciones electronicas, del documento electrénico y los documentos
transmisibles electronicos».

Que, en este sentido, corresponde dar pleno cumplimiento ademas a las normas aprobadas al
respecto en los articulos 234 y 235 de la Ley N.° 7609/2025, «Que aprueba el Presupuesto General de la Nacién
para el Ejercicio Fiscal 2026», como las previstas en la correspondiente reglamentacién aprobada por Decreto
N.° 5311/2026, «Por el cual se reglamenta la Ley N.° 7609 del 31 de diciembre de 2025, “Que aprueba el
Presupuesto General de la Nacion para el Ejercicio Fiscal 2026”».

Que, por consiguiente, corresponde establecer pautas claras para la presentacion y recepcion de
documentos en el MEF, tanto de particulares como de los Organismos y Entidades del Estado, que posibiliten
dar un paso mas hacia el gobierno electronico y con resguardo absoluto de la seguridad juridica, con el empleo
de la firma electronica cualificada, lo que sera de caracter obligatorio para Organismos y Entidades del Estado,
a tenor de lo dispuesto en las normas legales sefialadas, como para las personas fisicas y/o juridicas que se
encuentren también obligadas por normativas reglamentarias o contractuales.

Que, asimismo, en el entendimiento de que ante las distintas dependencias del MEF diariamente,
personas fisicas y juridicas, que no cuentan o tienen la obligacion de poseer una firma electrénica cualificada,
realizan la presentacion de peticiones y documentos, resulta también necesario, para estos casos, reglar la
recepcion de dichas documentaciones en soporte papel, a los efectos de resguardar la seguridad juridica,
corroborar la autenticidad de los documentos y la identidad de los recurrentes. Esto sin perjuicio que la
documentacion presentada en soporte papel sea inmediatamente digitalizada y certificada como copia
electrénica auténtica por el funcionario competente, de manera a permitir que el expediente administrativo sea
tramitado integramente en formato electrdnico.

Que, la Direccién General de Abogacia del Tesoro ha dictaminado favorablemente en los
términos del Dictamen N.° 157 de fecha 25 de febrero de 2026.

POR TANTO, en ejercicio de sus atribuciones legales,
EL MINISTRO DE ECONOMIA Y FINANZAS
RESUELVE:

Art. 1°.- Establecer que la presentacion de documentos ante esta Cartera de Estado por parte de los
Organismos y Entidades del Estado, Municipalidades, Sociedades An6nimas con Participacion
Accionaria Mayoritaria del Estado y Entidades Binacionales, asi como por personas fisicas y/o
juridicas que se encuentren obligadas por alguna normativa reglamentaria o contractual al
efecto, se realizara Unicamente en formato digital, a través de documentos electronicos suscritos
y copias electrénicas autenticadas con firma electronica cualificada del funcionario competente,
y deberd ser remitida a través de correos electronicos oficiales u otros canales digitales
establecidos al efecto.
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Asimismo, las personas fisicas y/o juridicas no comprendidas en el parrafo anterior podran optar
por efectuar sus presentaciones en formato digital, siempre que las mismas se encuentren
suscritas con la correspondiente firma electrénica cualificada.

Disponer que, las personas fisicas y/o juridicas que no cuenten con firma electrdnica cualificada
deberan realizar sus presentaciones en formato papel, siempre que no se encuentren obligadas a
realizarlas en formato digital y con firma electronica cualificada conforme con lo dispuesto en
el primer parrafo del articulo 1° de esta Resolucion.

Aprobar la «Guia de requisitos para la presentacion y recepcion de documentos en el Ministerio
de Economia y Finanzas», conforme con el anexo que forma parte de la presente Resolucion, a
ser aplicado en las distintas dependencias de esta Cartera de Estado.

Disponer que la aplicacion de las condiciones de excepcion contempladas en el articulo 486 del
Anexo A “Guia de Normas y Procesos del PGN 2026, aprobado por Decreto N.° 5311/2026,
deberan ser autorizadas por el Gerente General.

Delegar al/la Gerente General de esta Cartera de Estado la facultad de modificar y/o actualizar la
Guia de Requisitos aprobada en el articulo 3°, por Resolucion de la Gerencia General.

Establecer que la fecha de la presente Resolucion sera la correspondiente a la registrada en la firma
electronica cualificada de la Méxima Autoridad Institucional.

Comunicar a quienes corresponda y archivar.
CARLOS GUSTAVO Firmado digitalmente por CARLOS

GUSTAVO FERNANDEZ
FERNANDEZ VALDOVINOS
VALDOVINOS Fecha: 2026.02.27 15:16:39 -03'00'
MINISTRO DE ECONOMIA Y FINANZAS




=N
l,
)

Poder Ejecutivo
Ministerio de Economia y Finanzas

ANEXO A LA RESOLUCION MEF N.° 179.-

GUIA DE REQUISITOS PARA LA PRESENTACION Y RECEPCION DE
DOCUMENTOS EN EL MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS

1) PRESENTACION DE DOCUMENTOS EN FORMATO DIGITAL

Los Organismos y Entidades del Estado, Municipalidades, las Sociedades An6nimas
con Participacion Accionaria Mayoritaria del Estado y Entidades Binacionales, deberan
realizar exclusivamente la presentacion de documentaciones ante esta Cartera de Estado en
formato digital, a través de documentos electrénicos suscritos y copias electronicas
autenticadas con firma electronica cualificada del funcionario competente.

Asimismo, las personas fisicas y juridicas que se encuentren obligadas por alguna
normativa reglamentaria o contractual al efecto, deberan realizar sus presentaciones en
formato digital, a través de documentos electrénicos suscritos y copias electronicas
autenticadas con firma electronica cualificada.

Aquellas personas fisicas y/o juridicas no obligadas conforme con lo establecido en el
parrafo anterior podran optar por la presentacion digital, siempre y cuando lo realicen a través
de documentos electronicos suscritos y copias electronicas autenticadas con firma electronica
cualificada.

1.1 REQUISITOS:

a. Lasdocumentaciones dirigidas al Ministerio de Economiay Finanzas (MEF) deberan
ser remitidas a través de correo electronico, al alias institucional de la dependencia
competente en funcién a la naturaleza de la solicitud formulada, o a través de otro
canal digital que sea establecido para ello en el futuro. En tal sentido, las reparticiones
del MEF mantendran actualizada la pagina web institucional con las direcciones de
correos electronicos habilitadas para el efecto.

b. Todas las documentaciones deberan presentarse en formato PDF, asegurando la
legibilidad del contenido y una resolucion de imagen adecuada que garantice la
calidad visual (nitidez, claridad y detalle) del documento.

c. Lanota de peticion y todos sus anexos deberan contener, indefectiblemente, la firma
electronica cualificada del remitente o del responsable autorizado.

d. Todas aquellas documentaciones originadas en soporte papel deberan ser convertidas
al formato PDF y contener la firma electrénica cualificada del remitente o del
responsable autorizado.
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El tamafio maximo de cada documento adjunto debera ser de 20 MB. En caso de que
las documentaciones superen los 20 MB, las mismas deberén ser divididas y remitidas
en partes que no superen el maximo permitido.

Todas las documentaciones recibidas seran verificadas a fin de que las mismas retinan
los requisitos establecidos. En caso de que se presente alguna observacion a la
documentacion recibida, la misma serd devuelta al recurrente a fin de regularizar su
presentacion.

Una vez validada la presentacion, la misma sera registrada en el sistema de gestion

documental del MEF y se respondera el correo electrénico del recurrente informando

el nimero de expediente electronico que le haya sido asignado.

En caso que a futuro el MEF opte por un canal digital de ingreso de documentos

diferente al correo electronico, comunicard con la antelacion necesaria y por los

medios oficiales institucionales.

2) PRESENTACION DE DOCUMENTOS EN FORMATO PAPEL

Las personas fisicas y/o juridicas que no cuenten con una firma electronica

cualificada, siempre y cuando no se encuentren obligadas a realizar presentaciones en formato
digital, deberan realizar sus presentaciones en formato papel.

No se aceptaran presentaciones en formato papel por parte de los Organismos y

Entidades del Estado, Municipalidades, las Sociedades Anoénimas con Participacion
Accionaria Mayoritaria del Estado y Entidades Binacionales, ni de las personas fisicas y
juridicas que estén obligadas por alguna normativa reglamentaria o contractual a realizar sus
presentaciones de manera digital con firma electrdnica cualificada.

Quedan excepcionados los casos que retnan las condiciones contempladas en el

articulo 486 del Anexo A “Guia de Normas y Procesos del PGN 2026, aprobado por Decreto
N.° 5311/2026, previa autorizacion de la Gerencia General de este Ministerio.

2.1. REQUISITOS:

a. Se realizaran las presentaciones en soporte papel en las mesas de entrada de las

dependencias competentes, en funcidn a la naturaleza de la solicitud formulada.
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b. La nota deberad contener la firma oldgrafa del remitente y los anexos deberan ser
originales o autenticados por escribania o funcionario publico autorizado, segln sea
el caso.

c. Cumplidos los requisitos establecidos, la presentacion sera digitalizada y certificada
como copia electrénica autenticada por el funcionario de mesa de entrada autorizado
y registrada en el sistema de gestién documental del MEF, con su respectivo nimero
de expediente electronico.

d. El expediente electronico sera derivado a cada area competente, asi como los
documentos fisicos originales, los cuales quedaran bajo custodia de la misma hasta el
finiquito del trdmite.

3) OFICIOS JUDICIALES Y EQUIVALENTES

En atencidn al convenio interinstitucional firmado entre la Corte Suprema de Justicia
(CSJ) y el MEF para la implementacion gradual del oficio judicial electrénico, el cual se
encuentra en pleno funcionamiento, se utilizara como plataforma oficial el sistema
informatico proporcionado por la CSJ para los oficios remitidos por Juzgados y Tribunales
adheridos y se registrara en el sistema de gestion documental del MEF, con su respectivo
namero de expediente electrénico.

Los oficios judiciales suscritos con firma electronica cualificada con sistema de
validacion (QR) podran ser presentados ante el MEF por el interesado a través de correo
electronico dirigido al alias institucional de la dependencia competente en funcién a la
naturaleza de la solicitud formulada, o bien en formato papel. En ambos casos, como requisito
indispensable previo al ingreso oficial en el sistema de expedientes institucional, el
funcionario responsable de mesa de entrada debera proceder a la validacion del QR del
documento y descargar la versién digital del mismo que contenga la firma electronica
cualificada de los suscribientes, el cual sera incorporado al expediente administrativo.

Los demas oficios judiciales suscritos con firma olégrafa se deberan presentar en
formato papel, con los requisitos establecidos para este tipo de presentaciones. Igual tramite
se adoptara para las notas y requerimientos suscritos con firma olografa por parte de otros
funcionarios o auxiliares de justicia, como ser Agentes y Asistentes Fiscales del Ministerio
Publico, Defensores Publicos y Asistentes del Ministerio de la Defensa Publica, Actuarios
Judiciales, Oficiales de Justicia, etc.
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