TUTORIAL

REGISTRO ADMINISTRATIVO
PARA OSFL

Direccion General de Personas y Estructuras
Juridicas y de Beneficiarios Finales

Sistema Integrado de Administracion de
los Registros Administrativos (SIARA)

@ Ingresar a la plataforma SIARA

(7 Ingresar a la Ingresar a la pagina del Sistema Integrado de Administracion de los
Registros Administrativos (SIARA) desde la pagina https://siara.mef.gov.py/login
y seleccionar “Ingresar con tu identidad electrénica” (debe contar con una
|dentidad electronica).

GOBIERNO per | MINISTERIO

"% PARAGUAY | DEEcoNowmia

Sistema Integrado de
Administracion de los
Registros Administrativos

Bienvenido

Ingresar con tu ldentidad Electronica

Consultar Constancia

Portal de Datos Publicos

(» Al ingresar al apartado debe consignar “Numero de Cédula” y “Contrasena”
asociada a la Identidad Electronica.

(» Luego hacer clic en “Iniciar Sesién”.

Autenticacion

HAutenticate con ldentidad Elecirdnica
(@; identidad
&:___:.__:: Electronica Ndmero de cidula &

[env:dev-cds] GRP Ingresos requiere Contrasedia (2 o
autenticacian y autorizacdn con tu cédula o

sdentadac

E" Tus datcs serdn procesados de manera segura |M|m

para proteger tu confidencialidad

Crear cuenta  (Has ohadado tu clawe?
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Registro Administrativo OSFL | SIARA

@ Representante Legal (RL)

€2 Al iniciar sesiodn, se abre el panel principal con el menu lateral.

(» Seleccionar “Representante Legal”, para registrar y actualizar los datos.

& » Solcfudes > Listado CERRAR SESON (1)

IFcha Alta 1] Wro. Solicitud 7] Tipo Soloited 1] Randn Soocial 1] Categoria ) Estado [|  Fecha Presentacidn 1|

(» Completar las secciones del formulario Solicitud de Representante Legal, cargar
los datos del usuario.

Obs.: Tipo y nimero de documento, nombre, apellido y
Solicitud de Representante Legal
correo electréonico son completados automaticamente

Datos del Usuario .
por el sistema.

Tipo de Documento Ndmero de Documento 1] -

Seccion “Persona o Estructura Juridica”
(» Se carga el RUC y digito verificador de la PEJ y presionar buscar.

(» Completar los campos obligatorios del formulario.

Obs.: Razdn social es completado
automaticamente por el sistema.

Tipa Docurnento RUC* Razdn Social *
Grupa Cabegodia * Tipa

" e ko
Codrea Electronico PEJ * Pigina web

Todas las comunicaciones realizadas ante esta Direccion General son
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Seccion “Domicilio de la PEJ”

(» Se completan los campos obligatorios del formulario.

Dmiodig de L Dnpreia
(D gD Casimd
Bair D= agdin L] Cabe Przigl ©
Tl Sapcynipng 1 Calle Tubopmadprun I
\ 1"-' Lawd
- e

a5 :

o~ Longaad *
o
bl
Obs.: Seleccionar en el mapa la
Acparear iuspie de Rachada ¥
\ direccién de la PEJ.
t Selsccionat fechern de domiclis (jpg pog, pdf, =p
ODbs.: Adjuntar una imagen de la fachada de la PEJ, en

formatos jpg, png, pdf o zip.

(» En el apartado de la Ley se debe seleccionar uno o varios motivos por los cuales
es alcanzada por la Ley 7363/24. Se deberd tildar al menos un item para “Origen
de fondos” v al menos un item para “Participacion en Politicas Publicas”.

AEs una Organizacion Sin Fines de Lucro (OSFL) alcanzada por la Ley 363,243 * | ® Mo |

Seleccionar los motivos por kos cuales es alcanzada por la Ley 7363/24:
origen de Fondos

[ ] Recite fondos piblicos nacionales

[] Recibe fondos plblicos intemacionales

[ ] Recibe fondos privados nacionales

[ ] Recite fondos privados intemnacionales

Dader selecsionar al marca yna epcion

|: Desamrolla, coadyuva o realiza actividades comprendidas en las competencias misionales de los OEE, conforme con los convenios o acuerdos celebrados con éstos

0 Efectias acciones poblicas que contribuyan, influencien o incidan de manera directa en |a aprobacion de normas de alcance general, que se evidencien a través de informes,
comunicados y cuabyuier otro medio escrito o manifestacion piblica, que permita su verificacidn pootesior

[] Efectia acciones piblicas que intervengan de manera directa en politicas, planes y programas del Estado

Deber seleccionar @ marcs una opckin

Todas las comunicaciones realizadas ante esta Direccion General son
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Seccion “Representantes Legales”

@ se cargan los campos obligatorios del Representante Legal que solicita la
comunicacion.

Obs.: Para agregar varios RL, seleccionar “Agregar”
/ para que se habilite el campo para cargar los datos.

/

i Agregar

Tipe Documents HNimero de Documento * Nombre * Apellide *

Representantes Legales

Cowred Eleciranicn * Teléfono Celula Dirpcoion Fecha Designacidn *
Y i 8 |
f Obs.: Si desea eliminar a algun RL, Obs.: Nombre y Apellido es completado
seleccionar el “lcono de papelera”. automaticamente por el sistema.
Adjuntos *

& Alos efeclos de su validacion, los documentos digitales adjentos deberdn
contar con ka firma electronica cualincada del Representante Legal, de 1a persona
autarizada o de aquella satarizada por la PEJ para tal efectn

+ Selecclonar Archivo (.pdf, rar, .zip) miximo 1008 \

Obs.: Adjuntar el Acta de designacion u

II otros documentos de respaldo en formato

PDF, JPG, PNG o ZIP

Observacion: En el siguiente enlace podra encontrar todos los proveedores
a nivel pais habilitados que ofrecen servicios de confianza para gestionar la
firma electrénica cualificada: https://rebrand.ly/486dba

(» Una vez completado todos los campos obligatorios del formulario, presionar el
boton “Guardar”, que remite la solicitud a la DGPEJBF para su aprobacion.

@ » Spliciiudes » Listado rERRAR SESON (1)
Exito x
Solicitud registrada comectarments
s >
Facha Ala 1] Nro, Solicitud §]  Tipo Solicited 1] Razin Social 1) Categoria 1) Estado 1]
92025120132 1A PERSCIMA AUTORIZADA FEDERACHDM PARAGLIAYA DE CICLISMO  PERSOMA JURIDICA SIN FINES DE LUCRD  APROBADL

Todas las comunicaciones realizadas ante esta Direccion General son
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@ Personas Autorizadas (PA)

(? El Representante Legal (RL) de la OSFL podra seleccionar entre dos opciones:

* Presentar directamente el Registro Administrativo (RA) de PEJ y BF.
* Designar un Persona Autorizada (PA) para que realice la comunicacion.

(» Una vez que la solicitud sea aprobada, al iniciar sesidon nuevamente, el sistema
mostrara un listado para que el usuario elija la entidad a la que esta asociado

Obs.: Seleccionar la pestafia para

gue aparezca el listado y elegir una

Seleccione una PEJ para continuar PEJ.

Persona o Estructura Juridica (PEJ) *

Este campo es requerido.

@ Haga clic en “Confirmar”.
2 Al confirmar, se abre el panel principal con el menu lateral.

(» Seleccionar “Personas Autorizadas”, para registrar los datos

(x} SIARA @

1= > Solictudes » Listado CERRAR SESION (1

< M Solicitudes
Solicitudes

& Repressntante Legal
i it Fecha Alta 1| Neo, Solicitad 1] Tipo Sekicitud 1] Razén Soclal 1| Categoria 1] Estado 1|  Fecha Prassetacién 1]

B Registro Administratio

(» Seleccionar “Agregar” para completar las secciones del formulario, cargar los
datos de |la persona autorizada.

2 > Porsonas Acdorizadas b Listads CERRAR SESIOM (1)
Personas Autorizadas

PEJRUC f|  PEJRardnsocial 1] TipodeDocumento || Mo Documento || Hombee §|  Apsliido ||  ComeoElectrdnico f|  Teldons |  Cage 1)

Mo s enoontranon datos deponibies

Tolal O

Todas las comunicaciones realizadas ante esta Direccion General son
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(» Completar las secciones del formulario Solicitud de Persona Autorizada, cargar
los datos del usuario.

Obs.: Completados
automaticamente de los datos del

£ 3 Solcfudes Persons Auleritsdss » Cros solicitante.

Solicitud de Persona Autorizada

Diatees deell Lisuario

Tip de Dociamenta Humero de Documento Haombe Apellsdo Coereo

Seccion “Persona o Estructura Juridica”

(» Seleccionar la PEJ en la cual es RL.

Forscha o Evtruciurs Juridica

Seccion “Personas Autorizadas”

» Se cargan los campos obligatorios de la persona autorizada.

@ Obs.: Para agregar varios PA, seleccionar “Agregar” para que se
habilite el campo para cargar los datos.
Personas Aatoriradas
+ Agregar
Tipo Doomanto BiErae i Docusmenio * Mombey dipoliicho

G * Tekddoro ™ Direccitn goviPertil =
+595 9 X v

N ODbs.: Nombre y Apellido es completado
" B [11
n ‘ Obs.: Al hacer clic en “lcono de automaticamente por el sistema.
papelera” se elimina el registro
precargado.

Todas las comunicaciones realizadas ante esta Direccion General son
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=V \He)-F Registro Administrativo (RA)

(? El Registro Administrativo (RA) puede ser realizado por el RL o la PA.
RECORDATORIO:

Se recuerda a todas las Personas y Estructuras Juridicas (PEJ) que es de su
exclusiva responsabilidad compartir y exhibir los cdédigos QR y/o cdédigos de
validacion contenidos en las constancias emitidas por la Direccion General de
Personas y Estructuras Juridicas y de Beneficiarios Finales (DGPEJBF), a efectos
de permitir su verificacion.

No obstante, se aclara que la veracidad de los datos informados son de
responsabilidad exclusiva de |la PEJ, poseen el caracter de declaracion jurada y
estan sujetos a verificacion por parte de la DGPEJBF.

(7 En el panel principal, en el menu lateral, selecciona “Registro Administrativo”
para registrar los datos de una PEJ.

{*} SIARA
| € » Solictudes * Listado CERRAR SESION (1)
A Mis Selicitudes
v
& Ropressriante Legal

B e Fecha Alta 1] Nro, Solicftud 1] Tipo Solicitud 1] Razén Soclal 1 Categoria 1] Estado 1|  Fecha Presentacién 1]

B Registro Administratio

(2 Completar las secciones del formulario Solicitud de Registro Administrativo,
seleccionar cada una de las secciones para completar los campos.

Solicitud de Registro Administrativo

Persona o Cstruciura Juridica -
Datos de la Solicitud -
Documentacian e
Datas de lns Directores yio Auteridades o
Datos de los Bocios, Asociados, Miembros o Integrantes b
Datos de los Apoderados b

Datos de los Beneficiarios Finales b

B Guarder Borrador | B Enviar Solicitud

Seccion “Persona o estructura juridica”

2 Al seleccionar aparece la ventana para cargar los datos de la persona o estructura

juridica.
ey * Soliciudes de Registro Adminestrative * Crear CERRAR SESON i

Solicitud de Registro Administrativo IR0
Persond o Estruchurg Juridica e

Por faved, fuards lod camibicd con ¢ Baton "CGuarder Borrador para evias [ pécdida de ditos

Sadppcionado Tipo di Documento RUC
L]
i
Razén Social Cormes Elactrdnico PEJ
Pigna Web Estade Impasitiva

Todas las comunicaciones realizadas ante esta Direccion General son
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(» Domicilio de la PEJ y Domicilio Social/Legal, se completan los campos
obligatorios del formulario.

Derspdy fa W F LY
P e e R Cardesd
L e e e 5 [EC IR SRR S
e Dinruainii Cipmarianl - M
e S e
L Proggapl - Mg = Ciela feorde=ad | il TeramtaE 1
|‘...’:'.'.:._;.-...
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\ Obs.: Seleccionar en el mapa la
direccién de la PEJ.
Badnrta mapriy B Finthanda

ODbs.: Adjuntar una imagen de la fachada del PEJ, en
formatos jpg, png, pdf o zip.

Seccion “Datos de la Solicitud” (RL o PA)

(2 Al seleccionar aparece la ventana para completar los datos del solicitante.

Datos de la Solicitud ~
Tipo Operaciin
® oW
Datos del Usuario
Tipo Documents N2 de DoCUEmento MNomire Apelido Cormeo Cango/Peril
a

Seccion “Documentacion”

(» Guia practica de documentacion para las OSFL:

https://n9.cl/ztrsrt

(» Se adjuntan documentos requeridos conforme a lo declarado para la
Organizacion Sin Fines de Lucro (OSFL) alcanzada por la Ley N2 7363/24.

Documentacion Obs.: Documentos requeridos. 2

& Los siguientes documentos son requeridos;
= ESTATUTO S0C1AL

* DOCUMENTO DE CONSTITUCION
+ EVIDEMNCIA DE RECIBIR FONDOS PUBLICOS NACIOMALES
+ EVIDENCIA DE PARTICIPACION EN POLITICAS PUBLICAS

-’ iz

Tipo de Documento 1] Mombre 1] Descripcién 1| Fecha 1]

(» Hacer clic en “Agregar”.

(» Al presionar el botdén aparece la ventana de Documentos, en el cual debe
adjuntar el documento requerido

Todas las comunicaciones realizadas ante esta Direccion General son
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Registro Administrativo OSFL | SIARA

Obs.: Seleccionar el tipo de documento

requerido a adjuntar.

Fecha

Obs.: Adjuntar el documento en formato

-+ Seleccionar Archivo (. pdf, rar, .zip)

pdf, rar, o zip

Cancelar

(» Seleccionar “Guardar” para confirmar la carga del documento.

(2 La ventana de “Agregar Documentos” se debe realizar con cada uno de los
documentos requeridos.

€ En caso de que el documento haya sido originalmente suscrito en formato fisico
con firma oldgrafa, este debera ser previamente digitalizado y validado
mediante firma electronica cualificada del RL, la PA o el autorizado por la
sociedad para tal efecto, a fin de garantizar su autenticidad y validez juridica
antes de su remision.

Observacion: En el siguiente enlace podra encontrar todos los proveedores
a nivel pais habilitados que ofrecen servicios de confianza para gestionar la
firma electrénica cualificada: https://rebrand.lv/486dba

Seccion “Datos de los directores y/o autoridades”

@ Completar los datos.
(2 Al presionar el botdn “Agregar”, se despliega la ventana para completar los
campos.
| Dt e b Darectones v/t dusondades %
-
Tipo de Documento 1] Mo Documents T| Hombee 7] Apellide 1) Comeo Electrdinico 1] Tebifono 1| Pais 1|  Oepartamento 1| Ciudad 1,
CEDULA DE IDEMTIDAD 1501 RUFING CAREAGA ALFONSD  FUFMO@GMAILCOM  +595501595555  PARAGLAY  ASUNCION ASURCIO
L1 *
1

Total 1.

Todas las comunicaciones realizadas ante esta Direccion General son
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OSFL | SIARA

(» Completar los datos requeridos.

[eaachor, Aalowedad §i R ebertanie

T g T & ey Do 4

Fuim P g

Uwrings

Do Bea e i 2 il i

ODbs.: En la seccion Beneficiario Final (BF), al
seleccionar “SI”, los campos se completan
automaticamente por el sistema de acuerdo a la
condicidn segun la Ley N2 6446/2019

Obs.: Algunos campos se completan

automaticamente por el sistema.

Emiende Jhma bam=boa

Bl o it b D e BE

(» Seleccionar “Guardar” para confirmar la carga de los datos.

@ La seccidn de “Agregar” se debe realizar con cada uno de los directores y/o
autoridades que se requiera.

Seccion “Datos de los socios, asociados, miembros o integrantes”

2 Al seleccionar aparece la ventana para completar los campos obligatorios.

Capital w

L

Dates de los Directores yio Aufondedes

Cal

Dabtos de los Sockos, Azociados, Miembros o Integrantes

s
Tipo de Documento §]  Nro, Documento T]  Nembre T) | Apellido 1| Comeo Blectrdnico 1] Teléfono 1) Fais Tl Departarmento 1] Ciudad )
CEDULA DE IDENTIDAD 1502 RAMON INDALECIO  CARDOZO  RAMOM@GMAILCOM  +595081999888  PARAGUAY  ASUNCION ASLINCION

€

(» Al presionar el botéon “Agregar”, se despliega la ventana para completar los
campos.

Todas las comunicaciones realizadas ante esta Direccion General son
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(» Completar los datos de los socios, asociados, miembros o integrantes, el
domicilio y otros datos.

Obs.: Algunos campos se completan
automaticamente por el sistema.

Soclo, Azcclado, Miembro o Integrante o, .
Tigo Documants i d Docurmenio * hcenbre * Apali * ooy * Tedislone

CEDULADEIDEN. X n 504
Desrisilies
L7 [l derailes Cielad

PARAGILLAY n e W ar
Barric Cala Precpal Calle Secyrdariy
Otros dabos
Profesidn Coupaciin Moot

PARAGLAY oW

(» Seleccionar “Guardar” para confirmar la carga de los datos.

(» La seccion de “Agregar” se debe realizar con cada uno de los socios, asociados,
miembros o integrantes que se requiera.

Seccion “Datos de los apoderados”

(2 Al seleccionar aparece la ventana para completar los campos obligatorios.

i e log Apoderadod P
Listado + Agregar
Tiipo e Documents || Mra, Dotumrento ) Momies 1] Apeilide 1] Ceeren Electbnicn || Tibélono 1)
Aocidn

CEDULA DE IDENTIDAD 1503 ROGELMD SANIUEL AYALA DOMINGUE? CORRE Qi ikias COm « AT 1ERS0A0 '; =
1
Tokal 1.
Daios de los Beneficiarios Finales r
-

(» Al presionar el botén “Agregar”, se despliega la ventana para completar los

CampaoOs.
Obs.: Algunos campos se completan
automaticamente por el sistema.
Apoderado X
Tipa Docurnento Y i Brocurrienio * Moriboe * Apedida » Cormen Tehédorn
CEDULADEIDEN. X ~ n 5459 |

(» Seleccionar “Guardar” para confirmar la carga de los datos.

(» La seccion de “Agregar” se debe realizar con cada uno de los apoderados que
se requiera.

Todas las comunicaciones realizadas ante esta Direccion General son
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Seccion “Datos de los beneficiarios finales”

(2 Al seleccionar aparece la ventana para completar los campos obligatorios.

Tkl 1.

Datiors der bos Berwficianios Finales ~
m
Tipode Documento 1]  Mro.Documento T] MHombre || Apellido 1) Comea Blecirnica 1] Teléfono {) Pais 1] Departamento 7] Ciudad 7
CEDULA DE SDENTIDAD 1501 FLIFING CAREAGA BLFONGD  RUFNO@OMAL COM  +55R15 0 PARAGLLAY ASUNCIN ASUNCIOp

<q : |

1
Tetal 1.
E-.' Guardar Borrsdor :—: Errdiar Sednerfued m

(» Al presionar el botdn “Agregar”, se despliega la ventana para completar los
campos.

Obs.: Algunos campos se completan

/ automaticamente por el sistema.

T Cumtio—ariny Pt e s vy = Piwbew gy v (= Tipafvame: Dalle
clouns o mERTIOAD Mo -
Dorrsails:
Fasy Ui vy Cralia]
PREATUAY »Now - -
Baeviy el Prowpal (= R e B
rroa dimos

Frodiida Cagigenin Pababiiel

Ly WL® BHAI0EY - Duscen cosma Rareefaciarks Firud (B
Ea Berafrsinis Pl Cendaieder dal BF * Facha de Corattintidn oo BF

Obs.: En la seccién Beneficiario Final (BF), al
seleccionar “SI”, los campos se completan
automaticamente por el sistema de acuerdo a la
condicién segun la Ley N2 6446/2019

(» Seleccionar “Guardar” para confirmar la carga de los datos.

(» La seccion de “Agregar” se debe realizar con cada uno de los beneficiarios
finales que se requiera.

2 Una vez completada todas las secciones, presionar el botdn “Enviar Solicitud”
y “Aceptar”, que remite la solicitud a la DGPEJBF para su aprobacion por un
periodo de 5 dias.

Atencidn *

La solicitud podrd permanecer eén estade Bormader por un
plazo de 1 dies hasta ol 06/03/2020. Pasado ese plazo serd
eliminada automaticamente.

(2 Cumplido el plazo de la misma, sera notificada la aprobacidn o rechazo al
correo electronico declarado por la PJ, como también podra verificar en el
modulo de “Mis Solicitudes” y descargar la constancia.

Solicitud de Registro Administrativo

Persona 0 Estructur Juridica -

Duatos de la Solicitud '-'
Documentiscion '-'
Dalos de los Direclores y/'o Auloridades b
Datos de los Soclos, Asocizdos, Miembros o Integrantes ~
Datos de los Apoderados ~
Datos de los Beneficiarios Finales b

Todas las comunicaciones realizadas ante esta Direccion General son
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Mis solicitudes

(2 En el panel principal, menu lateral seleccionar “Solicitudes” para visualizar las
solicitudes creadas por el usuario, solicitudes pendientes de accidon y estados de
la solicitud:; Pendiente, Aprobado, Rechazado, Solicitar Aclaracion.

(7 Asimismo, el sistema dispone de las opciones “Limpiar filtro”, para restablecer los
criterios de busqueda, y “Exportar”’, que permite obtener la informacién en un
formato descargable. En caso de que el usuario cuente con mas de una Persona o
Estructura Juridica (PEJ), debera seleccionar el botdn “Limpiar filtro” para
visualizar las demas solicitudes disponibles.

x} SIARA
G » Solcitudes » Listado CERRAR SESIOM (1)
T st
& Representants Lagal
- Fecha Alts 1] bro, Solicitud 1|  Tipa Selicied ] Ratn Social 1] Categoria 1] Estada {|

B Parionss ASonEedas

& Regitiro Admindirsivg

EJEMPLO Constancia (RA)

PARAGUAI

ECoNOMIA | TRVBIGUEREKOITA {x) SOBIERNO x| PARAGYE

Y FINANZAS | HA VIRUNANGAREKO PARAGUAY

MOTEMONDLHA

Direccion General de Personas y Estructuras Juridicas y de Beneficiarios Finales

http://www.mef.gov.py

CONSTANCIA DE REGISTRO ADMINISTRATIVO
N° 65

Conste que efectudé su comunicacion en
caracter de Declaracién Jurada ante la Direccién General de Personas y Estructuras Juridicas y de Beneficiarios Finales, de
conformidad a lo establecido en la Ley N° 6446/19 y sus reglamentaciones.

Tipo:

Fecha de Presentacion: 12/11/2025
Grupo:

Categoria:

Tipo:

Razoén Social:

RUC N°:
Correo electronico:
Direccion:

Fecha de expedicion: 12/11/2025 15:40:48

Cadigo Verificacion:

Analista: lhiinna Dara—

Cadigo Verificacion:

Verifique la validez de este documento en: https://devgrpsociedades.mitic.gov.py/consultar-constancia

MAS INFORMACION BEele ;& e Tor

Correo: atencion_osflomef.gov.py
Pagina oficial: www.mef.gov.py

Sistema SIARA: https://siara.mef.gov.py/login

Todas las comunicaciones realizadas ante esta Direccion General son
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