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PAGO DE HABERES ATRASADOS

Documentos Requeridos:

1. Formulario de Registro del solicitante.

Fotocopia de la Cédula de Identidad Civil del/la solicitante, actualizada.

3. Certificado de Vida y Residencia del interesado, original y vigente emitida por la autoridad competente de
la jurisdiccion de su domicilio.

4. Escrito de fundamentacion de la solicitud, con la debida aclaracién del periodo requerido como pago de
haberes atrasados.

Todo documento adjunto o declaracidn realizada en esta grilla tiene cardcter de Declaracion Jurada. La falsedad u ocultamiento de informacién sera sancionada
conforme al Cédigo Penal Paraguayo bajo los tipos penales de: Declaracion falsa (Art. 243). Produccion de documentos no auténticos (Art. 246). Produccion de
documentos publicos de contenido falso (Arts. 250 y 251). Adquisicion fraudulenta de subvenciones (Art. 262). En cumplimiento del Art. 286, inc. 1 del Cédigo
Procesal Penal, la institucidn remitira los antecedentes al Ministerio Publico ante cualquier irregularidad detectada.

OBSERVACIONES QUE FORMAN PARTE OBLIGATORIA DE LOS RESPECTIVOS FORMULARIOS

®  Elsolicitante podra ejercer sus derechos ante la Administracion por si misma o mediante mandatario o apoderado, que deberd ser abogado matriculado
En este caso, la parte solicitante podrd otorgar poder por escritura publica, autorizacidn por certificacion de firma por escribano publico o mediante acta
extendida en el expediente administrativo (Ley de Procedimientos Administrativos N° 6715/2021 - Art. 41°). Se entendera por Solicitante: La Persona fisicq
titular del derecho o beneficio que inicia formalmente el tramite administrativo. Apoderado o Mandatario: Tercero debidamente autorizado, mediante un
poder o mandato legal, para actuar y gestionar en nombre del solicitante; sin embargo, no esta habilitado para la firma unilateral del Formulario de Registrd
de Datos Administrativos.

® Las fotocopias de los documentos requeridos deberan presentarse debidamente autenticadas por Escribania Publica. No obstante, en aplicacion de log
principios de simplicidad, oficiosidad y gratuidad, el solicitante o apoderado podra optar por presentar fotocopias simples acompafiadas de sus respectivod
originales, a fin de que el servidor publico receptor proceda a su cotejo, validacion y autenticacidn gratuita en sede administrativa al momento de Ig
recepcion.

®  [avalidez y vigencia de los documentos se evaluaran a la fecha de su presentacion formal inclusive durante todo el proceso del tramite. La grilla o listado
de requisitos exigidos tiene un cardcter meramente enunciativo y no taxativo ni limitante. La Administracion se reserva la facultad de requerir al solicitante
y/o apoderado documentos complementarios, aclaratorios o adicionales que resulten necesarios para el correcto andlisis y resolucion de la solicitud.

®  Paralos casos de mandatarios y/o apoderados deberan acompafiarse a la solicitud respectiva la Fotocopia autenticada y vigente de la Cédula de Identidad
Civil y/o matricula de abogado. En caso de que el solicitante titular del derecho se encuentre bajo un régimen de curatela, el declarado curador/a, es e
titular de la accién para la interposicion de la respectiva solicitud, y el habilitado a extender poder para tramites varios y/o autorizaciones, debiéndosg
adjuntar su fotocopia de cédula de identidad vigente y autenticada, asi como la del apoderado.

El solicitante residente en el extranjero, podra ser representado por un abogado matriculado mediante Poder ante Escribania Publica, acompafiado por e
Certificado de Vida y Residencia vigente, expedido por el Organo competente del pais en el cual reside, legalizado ante el Ministerio de Relaciones Exterioreq
(salvo alcance del Tratado de Apostilla).

®  Sielsolicitante titular se encuentraimpedido de poder firmar, deberd estampar suimpresidon digital en el Formulario de Solicitud y Registro del interesado,
la que debera estar debidamente autenticada ante un Escribano Publico.

®  Eltitular solicitante y/o apoderado deberd proveer un nlimero de contacto telefénico y/o correo electrénico al momento de la presentacion para el ingreso
de la solicitud.

® En la tramitacién de todo asunto administrativo, administradores y administrados deberan actuar con lealtad, colaboracion, buena fe, veracidad
responsabilidad, decoro y respeto mutuo, y se garantizara la proteccién en sede administrativa y judicial de los derechos humanos reconocidos en lag
diversas fuentes juridicas con rango constitucional (Ley de Procedimientos Administrativos N° 6715/2021 - segundo parrafo Art. 32°).




