

	LOGO INSTITUCIONAL	

Documento de Validación funcional

	Proceso 
	Encuadramiento

	Función
	Apoyo



	Institución convocante
	Elija un elemento.


                  
	Nombres y Apellidos
	

	Cedula de identidad
	


                                          
1. Salario Actual
	Monto Salarial
	Denominación de categoría 

	
	



	3.2. Funciones del grupo 
	Cumple
	No Cumple     

	
	
	

	1. Resolver situaciones de complejidad baja a moderada dentro su área de trabajo, competencia, aplicando conceptos generales, técnicas rutinarias y procesos operativos de la organización.
2. Planificar sus metas diarias para brindar apoyo técnico y administrativo a sus pares y superiores, tomando decisiones en procedimientos operativos según normas y consignas preestablecidas – bajo supervisión periódica de los resultados – manteniendo una comunicación continua con pares, superiores, destinatarios del servicio y eventuales autoridades.
	
	


Tildar en caso que corresponda: ☐ Cumple funciones en un puesto de mandos medios (Coordinación / Jefe de Departamento)
[bookmark: _GoBack]La UGDP certifica que la persona cumple con los requisitos exigidos para su incorporación al grupo ocupacional, conforme a la documentación respaldatoria, los antecedentes verificados y las disposiciones aplicables en el marco de la Fase Inicial de Implementación de la Carrera del Servicio Civil.
Se declara conocer que la omisión, falsedad, alteración o inconsistencia de los datos consignados en el presente documento es de entera responsabilidad de la UGDP, conforme a las disposiciones legales y reglamentarias vigentes, pudiendo dar lugar a las responsabilidades administrativas, civiles o penales que correspondan, sin perjuicio de las acciones de verificación y control posterior que pudiera realizar el Viceministerio de Capital Humano y Gestión Organizacional (VCHGO) del Ministerio de Economía y Finanzas (MEF).


Firma Superior Inmediato:						V°B° UGDP:

Conformidad del funcionario:      SI     NO 
Justificación del  funcionario en caso de que la respuesta sea No:                                                                                                           
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